Sposob udostepnienia danych z rejestru (ewidencji/zbioru)

Dane z rejestru udostepnia:

Wydziat Obstugi Organizacyjno-Prawnej ul. Pocztowa 8 21-560 Mig¢dzyrzec Podlaski pok. 22
Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej moze by¢ ztozony w dowolnej formie, w tym
m.in. w formie:

1. pisemnej — wzor wniosku stanowi zatgcznik do procedury;
2. elektronicznej — za posrednictwem wniosku przestanego ePUAP.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej winien zawiera¢ okreslenie:

1. przedmiotu wniosku,

2. sposobu i formy udostepnienia informacji publicznej,

3. danych umozliwiajacych skuteczne dorgczenie wnioskowanej informacji w sposob i w
formie wskazanych we wniosku.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostgpniona, jest udostgpniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Oplaty

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Organ ma ponies¢
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udoste¢pnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, podmiot ten moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom okreslonej
odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

Organ, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawceg o wysokosci
optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa wniosek.

Forma zalatwienia

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej moze zostaé zrealizowany w nast¢pujacy
Sposob:

1. udostepnienie informacji publicznej w formie okreslonej we wniosku,

2. decyzja administracyjna o odmowie udostepnienia informacji publicznej,

3. decyzja administracyjna 0 umorzeniu postepowania o udost¢pnienie informacji
publicznej.

Termin zalatwienia

1. Informacj¢ publiczng udostgpnia si¢ bez zbednej zwloki, nie poézniej niz w terminie 14
dni od daty ztozenia wniosku.

2. W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w
pkt 1, Organ powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku



o powodach opo6znienia oraz o terminie, w jakim informacja publiczna zostanie
udostgpniona. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 2 miesigce od daty wptywu
whniosku do Organu.

Tryb odwotawczy

Od wydanych w toku postepowania o udostgpnienie informacji publicznej rozstrzygnigc,
wnioskodawcy przystuguja nastepujace srodki zaskarzenia:

1. na akt stwierdzajacy obowigzek poniesienia oplaty stanowigcej zwrot kosztow
zwigzanych ze sposobem udostepnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji
publicznej przystuguje skarga do Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego w
Lublinie, ktora nalezy poprzedzi¢ wezwaniem do usuni¢cia naruszenia prawa;

2. do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz do decyzji o
umorzeniu postegpowania o udostgpnienie informacji publicznej stosuje si¢ przepisy
ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego - odwotanie od decyzji o odmowie
udostgpnienia informacji publicznej oraz odwotanie od decyzji 0 umorzeniu
postgpowania o udostepnienie informacji publicznej wnosi si¢ do Samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Organu, ktéry wydal decyzje, w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje. Z dniem dorgczenia
organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia
odwotlania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

W przypadku zlozenia przez strong o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do odwotania od
decyzji, stronie nie przystuguje prawo do odwotania si¢ ani skargi do sadu administracyjnego.

W przypadku bezczynnosci Organu w sytuacji ztozenia wniosku o udostepnienie informacji
publicznej wnioskodawcy shuzy skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego za
posrednictwem Organu, ktoérego bezczynnos¢ jest przedmiotem skargi. Wniesienie skargi na
bezczynno$¢ nie wymaga wczesniejszego wezwania do usunigcia naruszenia prawa.
Whiesienie skargi na bezczynno$¢ nie jest ograniczone terminem.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764) lub przepisy zmieniajace tg ustawe.

Ustawa z dnia 14 czerwcal960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz.
1257) lub przepisy zmieniajace tg ustawe.

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Udostepnieniu na wniosek podlega informacja publiczna, ktora nie znajduje si¢ na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Migdzyrzec
Podlaski lub w centralnym repozytorium informacji publicznej.

2. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob i w formie
okreslonej we wniosku.



3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposodb lub w formie
okreslonej we wniosku, Urzad Miasta Migdzyrzec Podlaski, w terminie 14 dni od dnia
zlozenia wniosku powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku
mozliwo$ci udostepnienia informacji publicznej zgodnie z wnioskiem, wskazujac
jednoczesnie, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja publiczna moze zostaé
udostepniona. Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji publicznej w sposob lub
w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji
publicznej umarza si¢.

4. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych. Prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.
Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach peigcych funkcje publiczne,
majacych zwigzek z petlieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i
wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca
rezygnuja z przyshugujacego im prawa.

5. W przypadku gdy wnioskodawca ztozy ustnie (telefonicznie lub w sposéb
bezposredni) wniosek o udostepnienie informacji publicznej, ktdra nie moze zostac
udostepniona niezwlocznie, wowczas jest on informowany o koniecznosci ztozenia
wniosku w formie pisemnej lub elektronicznej, zgodnie z art. 10. ust. 2 ustawy o
dostepie do informacji publiczne;.

Warunki ponownego wykorzystania informacji publicznej
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