Zarzadzenie Nr 409/13
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 01 wrzesnia 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji
wyposazenia i Srodkow trwalych stanowiacych wlasnos¢ Urzedu Miasta Miedzyrzec
Podlaski oraz ustalenia procedury przeprowadzania tych likwidacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 1 art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594) oraz § 42 ust. 1,2,415 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory wyposazone s3 jednostki budzetowe
(Dz. U. Nr 114, poz. 761) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Do przeprowadzania likwidacji wyposazenia i érodkow trwalych stanowiacych wilasnos¢
i bedacych w ewidencji Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski, zwanego dalej ,,Urzedem™,
powotuje Komisje Likwidacyjna, zwanej dalej ,,Komisja”, w nastgpujacym skladzie:

1. Adriana Grochowska — Przewodniczaca Komisji
2. Patrycja Siluszyk— Czlonek Komisji

3. Kamil Wysokinski — Cztonek Komisji

4. Aneta Korniluk — Czlonek Komisji

5. Dorota Kwiatkowska — Czlonek Komisji

2. Komisja ma charakter staly i sklada si¢ z pigciu cztonkow.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej 3-osobowym.
pod kierownictwem Przewodniczacego Komisji.

4, Komisja zwolywana jest stosownie do potrzeb.

§2
Upowazniam Komisje do przeprowadzania likwidacji sktadnikéw majatku Urzedu.

§3
1. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika majatku do
dalszego uzytkowania. przeprowadzenie oglgdzin proponowanego do likwidacji
skiadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego, z uwagi na zly stan techniczny, a
naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona;

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji sktadnikow majatku byly uzytkowane zgodnie z
ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
skladnikow;

4) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej
likwidacji;

5) dokonanie fizycznej likwidacji lub zagospodarowania zuzytych skladnikoéw
majatkowych, stanowigcych wilasno$é Urzedu, po zatwierdzeniu protokotu przez
Burmistrza Miasta.

2. Komisja wykonuje czynnosci okreslone w pkt. 1 i sporzadza dokumentacje likwidacji
sprzetu i wyposazenia zgodnie z § 4.




§ 4

Ustalam nastepujaca procedurg postepowania dotyczaca zbywania i likwidacji wyposazenia

i srodkow trwatych:
1) ocenie przez Komisj¢ podlegaja sktadniki majatku, ktore:
a) nie sa wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu,
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny,
¢) nie nadajag si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na niemoznos¢ wspolpracy ze
sprzetem typowym,
d) posiadaja wady.
e) posiadaja uszkodzenia,
f) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownik6w lub najblizszego otoczenia,
g) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,
h) sa technicznie przestarzate;
i) zprzyczyn innych niz okreslone w lit.a-h, okreslonych przez Komisjg:

2) likwidacji podlegaja srodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
dalsze uzytkowanie i nieprzedstawiajace wartosci uzytkowej;

3) zgloszenie likwidacji wyposazenia lub srodka trwatego przystuguje osobie materialnie
odpowiedzialnej za powierzone sktadniki majatku;

4) osoba, wskazana w ust. 3, zglasza Przewodniczacemu Komisji w formie pisemnej
wniosek o likwidacje rzeczowych skiadnikéw majatkowych stanowiacych wlasnos¢
Urzedu, ktérego wzor stanowi zalgcznik Nr 1 zarzadzenia. Do zgloszenia dotacza sig
ewentualng dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie umozliwiajace oceng
przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

5) po przedstawieniu wniosku, o ktorym mowa w pkt. 4, wnioskodawca w miarg
mozliwosci przekazuje wnioskowane o likwidacje skladniki majatku do Wydziatu
Obstugi Organizacyjno-Prawne;j.

6) o likwidacji srodkow trwatych decyduje Komisja:

7) zgodnie z § 1 ust. 3 Przewodniczgcy Komisji ustala skiad zespotu do przeprowadzenia
likwidacji z cztonkéw Komisji wskazanych w § 1 ust. 1., oraz wyznacza termin
posiedzenia Komisji, a w przypadku nie przekazania sktadnikow majatku do Wydziatu
Obstugi  Organizacyjno-Prawnej Przewodniczacy Komisji o terminie posiedzenia
Komisji dodatkowo powiadamia wnioskodawce;

8) obowiazek przestrzegania przepisow o rachunkowosci w zakresie likwidacji majatku
dotyczy zaréwno uzytkownika srodka trwalego, wnioskodawcg, jak 1 czlonkow
komisji;

9) w przypadku likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych Komisja
dokonuje ich zniszczenia poprzez jeden z nw. sposobow:

a) potamanie,

b) spalenie,

¢) usuniecie wraz z odpadami komunalnymi lub utylizacj¢ zgodnie z odr¢bnymi
przepisami,

d) zniszczenie przez wyspecjalizowane podmioty zewngtrzne;

e) inny wskazany przez Komisjg.

10) wybor sposobu likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej
uzalezniony jest od rodzaju rzeczy i materiatu, z ktorego przedmiot jest zbudowany
i nalezy do Komisji;

11) uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu
ksiegowego uzyskanego z punktu skupu do kasy Urzedu. Dowdd wplaty dofacza si¢
do protokotu;

12) w celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji. komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikdw gospodarczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie:




13) jezeli w wyniku oceny Komisja uzna, iz wskazany sktadnik majatku nie podlega
likwidacji, wskazuje sposéb jego zagospodarowania odnotowujac  wniosek
w protokole likwidacyjnym, o ktéorym mowa w ust. 14;

14) protokot likwidacji, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 2 do zarzadzenia, podpisany
przez cztonkéw Komisji, 0 ktorych mowa w pkt. 7, podlega zatwierdzeniu przez
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski, a nastgpnie kserokopie przekazuje si¢ do
Wydziatu Finanséw i Nadzoru Urzedu. Do protokotu dotacza sig wszystkie zebrane
w danej sprawie dokumenty.

15) zatwierdzony protokot stanowi podstawe do wykreslenia zlikwidowanego sktadnika
majatku z ewidencji srodkow trwalych stanowiacych whasnos¢ Urzedu.

16) stosowne dokumenty ksiggowe W celu zdjecia zlikwidowanych przedmiotow
z ewidencji przygotowuje Wydziat Finansow i Nadzoru Urzedu.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji oraz Naczelnikowi
Wydziatu Finanséw i Nadzoru.

§6
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 409 /13
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 01 wrzeénia 2013r.
(pieczgé wnioskodawcy) Mif;dzyrzec Podlaski, AN18 s sciiemness
WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski
Whioskuje o likwidacje nw. skladnikow majatku Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski
L.p. | Rodzaj/nazwa Numer | Jednostka | Wydzial Przyczyna Uwagi
skladnika inwentarzowy/ | miary lub stanowisko likwidacji
. rzeczowego marka/ osoby materialnie
nr fabryczny/ odpowiedzialnej
cechy
pozwalajace na
bezsporna
identyfikacje
Uwagi:




Zatgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 409 /13

Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
7 dnia 01 wrzesnia 2013r.

WZOR
i .];i't;.c;éé-j(.:::ilr.]'();l'(‘i T
PROTOKOL
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU
z dnia

W zwiazku ze zlozonym wnioskiem o likwidacje sktadnikow majatku Urzedu Miasta
Miedzyrzec Podlaski z dnia ..... zZlozonym przez ...... , Komisja Likwidacyjna Urzedu Miasta
Miedzyrzec Podlaski w skiadzie:

Przewodniczacy: e AR e R BRI
Cztonkowie: TSSOSO OO OO OTUUP USSP PRSPPI RSP
przeprowadzita postgpowanie likwidacyjne zgodnie procedura postgpowania dotyczaca
likwidacji wyposazenia i Srodkow trwatych zatwierdzona Zarzadzeniem Nr ... Burmistrza
Miasta z dnia w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji
wyposazenia 1 $rodkéw trwatych bedacych stanowiacych wiasnos¢ Urzedu Miasta
Miegdzyrzec Podlaski oraz ustalenia procedury przeprowadzania tych likwidacji .

Wykaz sktadnikéw wyposazenia i/lub srodkow trwatych Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski,
ktore ulegng fizycznej likwidacji:

L.p. | Rodzaj/ Numer Jednostk | Wartosé¢ Wydzial lub Przyczyna | Sposéb Uwagi
nazwa inwentarzowy/ a miary skladnika stanowisko osoby | likwidacji likwidacji
skladnika marka/ rzeczowego materialnie
rzeczowego | nr fabryczny/ odpowiedzialnej

cechy pozwalajgce
na bezsporng
identyfikacje

Whnioski:

W wyniku oceny Komisja uznata, iz nw. skladniki wyposazenia i/lub srodkéw trwatych

Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski, nie ulegng fizycznej likwidacji i wnioskuje o ich

zagospodarowanie zgodnie z wykazem:

L.p. | Rodzaj/ Numer Jednostka | Wydzial lub Sposéb Uwagi
nazwa inwentarzowy/ miary stanowisko osoby | zagospodarowania
skladnika marka/ dotychczas
rzeczowego nr fabryezny/ materialnie

cechy pozwalajace odpowiedzialnej

na bezsporna
identyfikacje




Komisja dokona fizyczne] likwidacji zuzytych lub zagospodarowania  sktadnikow
majatkowych, stanowigcych wlasnos$é Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski po zatwierdzeniu
protokotu przez Burmistrza Miasta.

Podpisy Komisji Likwidacyjne;j:

Przewodniczacy: e s s s A RS Sre ceansep s SR e
o o L O e——e——————EREEL L S

Zatwierdzam

(dnia, podpis Burmistrza Miasta)

Potwierdzenie dokonania likwidacji:

Komisja po$wiadcza iz w dniu ............. dokonata fizycznej likwidacji i/lub
zagospodarowania zuzytych skladnikow majatkowych, stanowiacych wilasnosc Urzedu
Miasta Miedzyrzec Podlaski, zgodnie z protokotem, po zatwierdzeniu przez Burmistrza
Miasta Miedzyrzec Podlaski.

Podpisy Komisji Likwidacyjnej:
Przewodniczacy: e T L NS e

B 211 1oy, o - ————— R el




