Zarzadzenie Nr 176/15
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w  sprawie zasad rejestrowania uméw oraz upowaznien i pelnomocnictw
w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz.U. z 2013 r, poz. 885. z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli

zarzadczej, wprowadza si¢ zasady rejestrowania uméw oraz upowaznien i pelnomocnictw
w Urzedzie Miasta Migdzyrzec Podlaski.

(8]

§2.

Kazda umowa, w tym ugoda lub porozumienie. ktorego strong jest Miasto Miedzyrzec
Podlaski lub w szczegélnych przypadkach wskazanych prawnie Urzad Miasta
Miedzyrzec Podlaski, podlega rejestracji.

Rejestr umow prowadzi Wydziat Obstugi Organizacyjno-Prawne;.

Odpowiedzialnym za wpisanie umowy do rejestru jest kierownik komérki
organizacyjnej, ktéra umowe przygotowala lub do ktérej umowa wplyneta. Wzor
rejestru umow stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Odpowiedzialnym za przedlozenie i wpisanie do rejestru umowy o prace jest
pracownik prowadzacy sprawy kadrowe. Wzor rejestru umoéw o pracg stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Umowa przed jej podpisaniem i przekazaniem jej do rejestracji powinna zostaé
zaakceptowana przez radce prawnego. Akceptacja radcy prawnego oznacza, 7e
zawarte W umowie postanowienia sa zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa oraz
ze postanowienia umowy w sposob poprawny zapewniajg interesy jednostki.

Umowa podlega rejestracji niezwlocznie po jej podpisaniu, moze by¢ rowniez
zarejestrowana przed podpisaniem przez Burmistrza Miasta lub osobe przez niego
upowazniong.

Umowy. ktore moga spowodowa¢ powstanie zobowigzan pienieznych, przed
rejestracja powinny zosta¢ opatrzone kontrasygnata skarbnika miasta lub osoby przez
niego imiennie upowaznione;j.

§3.

Rejestracji podlegaja wydane upowaznienia i pelnomocnictwa.

Rejestr upowaznien i petnomocnictw prowadzi Wydzial Obstugi Organizacyjno-
Prawne;j.

Odpowiedzialnym za wpisanie upowaznienia badz pelnomocnictwa do rejestru jest
kierownik komérki organizacyjnej, ktora upowaznienie przygotowala.

Wzor rejestru wydanych upowaznien i pelnomocnictw stanowi zaltacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi kontroli zarzadczej.




§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 549/10 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia
10 grudnia 2010 r. w sprawie zasad rejestrowania umowi oraz upowaznien i pelnomocnictw
w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2016 roku.
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