ZARZADZENIE Nr 569/21
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 10 grudnia 2021r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
przy Urzedzie Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1372, ze zm.), art. 96 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 305), art. 5 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o kasach zapomogowo-
pozyczkowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1666) oraz Zarzadzenia nr 229/12 Burmistrza Miasta Migdzyrzec
Podlaski z dnia 16 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenie w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski
.Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej” zarzadzam, co nastgpuje:

I

§1.

Powotujg Komisj¢ do przeprowadzenia kontroli doraznej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-

Pozyczkowej przy Urzedzie Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim, zwanej dalej Komisja

w skladzie:

1) Anna Kaliszuk — Przewodniczaca Komisji,

2) Anna Kazimieruk — Cztonek Komisji,

3) Kinga Sobota — Czlonek Komisji.

Celem przeprowadzenia kontroli jest kompleksowe sprawdzenie prawidlowosci dzialania

Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Urzedzie Miasta w Miedzyrzecu

Podlaskim, zwanej dalej PKZP w szczego6lnosci w zakresie:

1) sprawdzenia, czy organy PKZP oraz pracownik Urzedu Miasta wskazany przez Burmistrza
Miasta Miedzyrzec Podlaski do obslugi administracyjnej PKZP wywigzujg si¢ z
obowigzkow w zakresie prowadzania dokumentacji PKZP, prawidlowosci gospodarki
finansowej PKZP w tym zadan okreslonych w pkt 2-9, wynikajacych w szczegolnosci z
postanowien statutu PKZP, ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o kasach zapomogowo-
pozyczkowych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) /ze zm./ oraz ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

2) terminowego prowadzenia obstugi kasowej i ksiegowosci PKZP;

3) ustalenia zgodnosci ze stanem faktycznym zapiséw zawartych w ewidencji PKZP;

4) sprawdzenia dokumentéw ksiggowych i innych pod wzglgdem formalnym i rachunkowym;

5) prawidlowosci ewidencji oraz obiegu dokumentow;

6) terminowego i wlasciwego dokonywania wplat i wyplat oraz ksiggowania tych operacji;

7) faktycznego stanu srodkéw pienigznych PKZP oraz stanu $rodkéw wynikajacych z
dokumentdw ksiggowych;

8) prawidltowosci opisu dowodow ksiggowych.

W ramach kontroli cztonkowie Komisji upowaznieni sa w szczeg6lnosci do:

1) zadania od organéw PKZP i pracownika Urzgdu Miasta wskazanego do obstugi
administracyjnej PKZP wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z PKZP o ktérych
mowa w ust. 4 i do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggoéw, notatek, wydrukéw;

2) do zbierania innych niezbgdnych materialdow w zakresie objetym kontrola (tj.
wykonywania zdj¢¢, filméw jak rowniez do zbierania innych dowodéw w zakresie
objetym kontrola);

3) przetwarzania danych osobowych w PKZP w zakresie objetym kontrola.

4. Organy PKZP oraz pracownik Urzedu Miasta wskazany do obstugi administracyjnej PKZP

przekazuje Komisji:



1) protokoly z posiedzen organow PKZP, protokoty z kontroli dziatalno$ci PKZP
sporzadzone przez komisj¢ rewizyjng;

2) sprawozdania z biezacej dzialalnosci organow PZKP oraz sprawozdania finansowe,
o ktérych mowa w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

3) dokumentacj¢ ksiggowa PKZP;

4) statut PKZP i jego zmiany;

5) inng dokumentacje¢ wskazang przez Komisjg.

5. Czynnosci kontrolne przeprowadzone bgda zgodnie z procedura okreslona w Regulaminie
przeprowadzania kontroli wewnegtrznej okreslong Zarzadzeniem Nr 229/12 Burmistrza Miasta
Miedzyrzec Podlaski z dnia 16 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenie w Urzedzie Miasta
Migdzyrzec Podlaski ,,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewngtrznej”.

6. Za prawidlowe przeprowadzenie i udokumentowanie kontroli odpowiada Przewodniczacy
Komisji.

7. Z przeprowadzonej kontroli Komisja sporzadza protokot.

8. Protokot kontroli PKZP sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz
protokotu dorgcza si¢ zarzadowi PKZP. Kopie protokotu niezwlocznie przedkiada sie
Burmistrzowi Miasta. Protokoét podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

9. Dokumentacja Komisji przechowywana jest na samodzielnym stanowisku ds. kontroli
wewngtrznej, a po okresie przechowywania jest archiwizowana zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

10. Do udziatu w pracach Komisji moze by¢ zapraszany radca prawny Urzedu Miasta i i Skarbnik
Miasta i audytor wewngtrzny, ktérzy uczestnicza w nich z glosem doradczym. Osoby
wskazane w zdaniu pierwszym sa do czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3.

§2.
Czynnosci kontrolne, o ktérych mowa w § 1 przeprowadzone zostana w terminie od 16 grudnia
2021 r. do 30 grudnia 2021 r.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




