ZARZADZENIE Nr 757/22
BURMISTRZA MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
z dnia 8 grudnia 2022 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Miedzyrzecu
Podlaskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 1. poz. 559, z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 360/20 Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia
1 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim /ze zm./ wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w§ 14 wust. 1 wpkt 3 dokonuje si¢ nast¢pujgcych zmian:
a) skresla sig lit. j,
b) po lit. m dodaje si¢ lit. n w brzmieniu:
,,h) stanowisko pracy ds. animacji kultury,”,
¢) po lit. n dodaje sig lit. o w brzmieniu:
,,0) stanowisko pracy ds. grafiki komputerowej i multimediow”;

2)w § 17 dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:
a) w ust. 3 pkt. 61 otrzymuje brzmienie:
,,61) prowadzenie spraw w zakresie komunikacji spolecznej, dziatalnosci promocyjnej
miasta oraz animacji kultury w szczego6lnosci:

a) realizacja zadan z zakresu kultury i sztuki oraz kultury fizycznej,

b) inicjowanie wydarzen kulturalnych i rozrywkowych w miescie,

¢) informowanie o imprezach kulturalnych i sportowych odbywajacych si¢ na terenie
miasta oraz organizacji czasu wolnego dzieci i mlodziezy w okresie ferii letnich
i zimowych,

d) wspolpraca i koordynacja dziatan w zakresie kultury i sportu z instytucjami
miejskimi oraz organizacjami i stowarzyszeniami dzialajagcymi na terenie miasta,
oraz wspieranie dzialan organizacyjnych miejskich imprez kulturalnych
i sportowych,

e) wspoldzialanie ze szkotami w organizowaniu réznych form aktywnego
wypoczynku dzieci i mtodziezy,

f) wspolpraca z Pelnomocnikiem Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
ds. Mlodziezy oraz obstuga organizacyjno-techniczna Pelnomocnika,

g) wspotpraca z réznymi podmiotami w zakresie zagospodarowania czasu os6b
starszych, poprzez imprezy kulturalne, popularnonaukowe i rekreacyjne,

h) prowadzenie dziatai informacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zwigzanych
z obszarem Miasta Migdzyrzec Podlaski, realizacjg lokalnej strefy rozwoju oraz
dziatalno$cig Urzedu Miasta i jednostek organizacyjnych miasta,

i) pozyskiwanie funduszy zewnetrznych na projekty kulturalne,

j) utrzymywanie bezposrednich kontaktéw z lokalnymi i og6lnopolskimi

artystami, wolontariuszami, organizacjami i grupami nieformalnymi oraz
z instytucjami o§wiatowymi i kulturalnymi,
k) zbieranie informacji o oczekiwaniach i potrzebach kulturalnych spotecznosci,



I)  wspoéltudzial przy organizacji imprez organizowanych przez miejskie instytucje
kultury i inne jednostki organizacyjne miasta Miedzyrzec Podlaski,

m) wspdlpraca z artystami 1 innymi wykonawcami imprez kulturalnych
planowanych w regionie, a takze ze sponsorami i wszelkimi innymi osobami,
ktore wspieraja dziatalno$¢ kulturalng na terenie, w ktdrym pracuje dany
animator,

n) wspolpraca miedzynarodowa w zakresie animacji kultury, w tym z miastami
partnerskimi,

0) wspolpraca z innymi instytucjami kultury w Polsce w tworzeniu atrakcyjnej
oferty kulturalnej miasta Migdzyrzec Podlaski;

p) realizowanie projektow oraz przedsiewzie¢ w ramach projektéw z udziatem
dofinansowania ze $rodkow zewnetrznych dotyczacych wymiany oswiaty,
kultury, sportu, promocji i wymiany mie¢dzynarodowej,

q) koordynowanie organizacji spotkan, konferencji, konferencji prasowych oraz

ogodlnomiejskich uroczystosci panstwowych, samorzagdowych oraz innych Swigt
i okolicznosci dla ktérych organizatorem lub wspotorganizatorem jest Burmistrz
Miasta oraz organizowanie innych przedsiewzie¢ promujacych Miasto lub
dziatalno$¢ Urzedu Miasta,

r) organizacja i udzial w imprezach promocyjnych i kulturalnych, m.in. takich jak
wystawy, targi, konferencje, dozynki, sesje, spotkania, §wigta panstwowe oraz
uroczystosci okolicznosciowe i koscielne oraz organizacja obstugi technicznej
w trakcie trwania wydarzen promocyjnych i kulturalnych i aranzacja stoisk
i wystaw podczas imprez, w ktdrych uczestniczy Miasto Miedzyrzec Podlaski,

s) zapewnianie obstugi fotograficzne] najwazniejszych spotkan, w ktorych
uczestniczg przedstawiciele Miasta Migdzyrzec Podlaski oraz gromadzenie
materialow  fotograficznych, filmowych 1 zbioru informacji prasowych
o dziatalno$ci samorzadu,

t) udzielanie zgody na obejmowania imprez i wydarzen patronatem Burmistrza
Miasta,

u) przygotowywanie publikacji prasowych o dzialalnosci wladz miasta
i funkcjonowaniu systemu samorzgdu gminnego w Miedzyrzecu Podlaskim
w celu zapewnienia rzetelnej informacji o ich dziatalno$ci oraz tworzenia ich
pozytywnego wizerunku i marki,

v) monitorowanie, analiza i gromadzenie publikacji o Miescie, zamieszczanych
w $rodkach masowego przekazu oraz reagowanie na informacje medialne
dotyczgce Miasta, Burmistrza Miasta, Rady Miasta, Urzedu Miasta i jednostek
organizacyjnych Miasta, w tym przygotowywanie odpowiedzi na publikacje
prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze materialy rozpowszechniane
w innych $rodkach spotecznego przekazu, dotyczace dzialalnosci Urzedu oraz
jednostek organizacyjnych miasta Migdzyrzec Podlaski,

w)prowadzenie biezacych dzialan zwigzanych z zaopatrzeniem Urzedu Miasta
w materialy promocyjne, w tym organizacja zapytan ofertowych i zamowien
publicznych dotyczacych dziatan marketingowych oraz prowadzenie magazynu
materialdéw promocyjnych,

X) wspOlpraca z instytucjami, firmami, mediami w zakresie dziatan marketingowych,

y) redagowanie i przygotowywanie materialtdbw promocyjnych i informacyjnych,
wzorow do projektowanych publikacji, wydawnictw, folderow, katalogdéw, ulotek,
plakatéw, planow miasta, grafik itp. oraz sktad, lamanie i dystrybucja ww.
materialéw 1 publikacji,

7) przygotowywanie przemowien, listbw gratulacyjnych, zyczen, zaproszen,
podzickowan, kondolencji oraz innych adreséw komplementacyjnych oraz ich
wydruk lub przesytanie do publikacji,



aa) wspieranie jednostek miejskich oraz organizacji pozarzadowych dziatajacych
w Migdzyrzecu Podlaskim w organizacji imprez odbywajacych si¢ na terenie
miasta poprzez przygotowywanie materiatow graficznych (plakaty, zaproszenia,
dyplomy itp.),

bb) przygotowanie dokumentacji zwigzane] z udzialem Miasta Miedzyrzec

Podlaski w konkursach i rankingach,

cc) przygotowywanie projektow, aktow prawnych, umoéw, porozumien, listow
intencyjnych i innych dokumentéw o wspolpracy Miasta Miedzyrzec Podlaski
z miastami, gminami i instytucjami innych panstw,

dd) koordynacja kontaktow mig¢dzynarodowych w ramach zawartych umow
partnerskich, porozumien i innych dokumentow =z miastami, gminami
1 instytucjami innych panstw,

ee) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem wyjazdow
zagranicznych oficjalnych delegacji miejskich oraz przyjmowaniem delegacji
zagranicznych przez wladze Miasta Miedzyrzec Podlaski,

ff) tlumaczenie i zlecanie tlumaczen dokumentéw =z zakresu wspolpracy
miedzynarodowe;,

gg) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych ze wspdlpracyg Miasta Miedzyrzec
Podlaski z podmiotami i instytucjami, organizacjami, zwigzkami i grupami
dziatajgcymi w ramach promocji i rozwoju miasta do ktérych przystapito Miasto
Miegdzyrzec Podlaski, w tym koordynacja wspéltpracy i kontaktéw, prowadzenie
korespondencji, prowadzenie spraw zwigzanych z przystepowaniem do
ww. organizacji zwigzkow i grup oraz wspélpracy z podmiotami i instytucjami
1 wystepowaniem z nich, wspétorganizacja spotkan z podmiotami, instytucjami,
organizacjami, zwigzkami i grupami a takze udzial w tych spotkaniach oraz
przygotowywanie aktdw prawnych i dokumentacji w tym zakresie,

hh) wspdlpraca z r6znymi podmiotami w dziataniach promocyjnych miasta, w tym
w zakresie promowania wyrobow i uslug,

il) opracowywanie informacji o dziatalnosci miasta i jego organow w formie
samorzagdowego  biuletynu informacyjnego, w tym przygotowywanie
materiatow, redagowanie, sklad komputerowy, przygotowanie do druku oraz
dystrybucja informatora miejskiego ,,Samorzadowiec Miedzyrzecki”,

jj) koordynacja i prowadzenie stron internetowych zarzadzanych przez Miasto,
m.in. www.miedzyrzec.pl, strefainwestora.pl, w tym opracowywanie i biezace
aktualizowanie tresci materiatéw zawartych na w/w stronach internetowych,

kk) prowadzenie dzialan w zakresie Social Media z wykorzystaniem portalu
Facebook, Instagram etc. i narzedzi, ktére oferuja, w tym opracowywanie
i biezgce aktualizowanie tresci informacji zawartych na w/w kontach
internetowych,

1) obstuga aplikacji Blisko,

mm) administrowanie serwisem NaprawmyTo.pl,

nn) koordynacja i nadzor nad komunikacjg z mieszkancem Miasta za posrednictwem
telefonii komodrkowej w standardzie GSM, w tym realizowanie dziatan
zwigzanych z obslugg miejskiego systemu powiadamiania SMS,
w szczegOlnosci dodawanie uzytkownikéw do systemu, redagowanie tresci
i wysylanie wiadomosci sms do mieszkanca miasta,

00) planowanie, inicjowanie i koordynowanie kampanii informacyjnych
realizowanych przez wydzialy Urzedu Miasta oraz jednostki organizacyjne
w tym majacych na celu komunikacje z mieszkancami oraz kreowanie
prawidlowego wizerunku miasta,

pp) dbalos¢ o spdmnosé zrozumialo$¢ i jednoznaczno$¢ informacji zawartych
w materiatach informacyjnych, przekazywanych na zewngtrz przez wydzialty
i jednostki organizacyjne,



qq) podejmowanie dziatafi  edukacyjnych zmierzajagcych do  zwigkszenia
$wiadomosci  prawnej  spoleczenstwa  dotyczacych w  szczegélnosci
upowszechniania wiedzy w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,

1r) prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem turystyki na terenie miasta,

ss) przygotowanie zmian w zakresie okreslanie zasad i warunkoéw uzywania herbu
miasta Miedzyrzec Podlaski i innych symboli miasta, nadzor nad
przestrzeganiem przepisow w zakresie uzywania symboli miasta oraz
prowadzenie spraw w zakresie udzielania zgody na wykorzystywanie herbu
miasta Miedzyrzec Podlaski,

tt) koordynowanie i realizacja zadan promocyjnych wylonionych do realizacji
w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Miedzyrzec Podlaski,

uu) inicjowanie rozwoju i zarzadzanie funkcjonujgcymi narzedziami komunikacji
internetowej w zakresie promocji gospodarczej miasta Migdzyrzec Podlaski,

vv) obstuga programéw do tworzenia grafiki komputerowej oraz tworzenie spojnych
kreacji graficznych na potrzeby dziataii promocyjnych i marketingowych,

ww) przygotowywanie  projektéw  graficznych — promujacych — wydarzenia
organizowane i wspdlorganizowane przez Urzad Miasta (plakaty, ulotki, banery,
foldery do wykorzystania na stronie internetowej, mediach spolecznodciowych,
a takze przygotowanie do wydruku),

xx) przygotowywanie grafik informacyjnych na potrzeby stron www, tworzenie
szablondéw graficznych, projektowanie logotypow,

yy) obstuga telebimu miejskiego;”;

a)w ust. 4 po pkt 31a dodaje si¢ pkt 31b i 31c, ktére otrzymuja brzmienie:
,31b) wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad spoldzielniami socjalnymi
zalozonymi przez Gming Miejskg Migdzyrzec Podlaski, w tym:

a) uczestniczenie w ksztaltowaniu zasad polityki wlascicielskiej Miasta
w spotdzielniach socjalnych z udziatem Miasta,

b) wspomaganie Burmistrza Miasta i Zastgpcy Burmistrza przy wykonywaniu
praw i obowigzkow Miasta wynikajacych z tytulow uczestnictwa
w spoltdzielniach socjalnych, w tym w wykonywaniu czynnosci zwigzanych
z realizacja praw 1 obowigzkow Miasta jako czlonka-zalozyciela,
w szczegblnosci zwigzanych z zatrudnieniem w spéldzielni socjalnej 0séb
o ktorych mowa w § 8 ust. la Statutu, wybieraniem i wybieralnoscig organéw
spoldzielni socjalnej, przedstawianiem opinii, wnioskow i postulatow
w sprawie dziatalnosci spotdzielni socjalnej i jej organéw, zaskarzaniem do
sadu uchwal Walnego Zgromadzenia z powodu ich niezgodnosci z prawem lub
postanowieniami statutu, zatrudnieniem w spotdzielni socjalnej, pobieraniem
wynagrodzenia zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
ustawowymi oraz postanowieniami statutu sp6tdzielni socjalnej i regulaminami
wynagradzania, uzyskiwaniem od organéw spoidzielni socjalnej informacji
o jej stanie finansowym, dzialalnosci i zamierzeniach na przysztos¢, wgladem
do rejestru czlonkdéw spoldzielni socjalnej, protokotéw obrad organdéw
spotdzielni socjalnej, sprawozdan finansowych oraz protokolow lustracji,
umoéw zawieranych przez spoldzielnie socjalng z osobami trzecimi na zasadach
okreslonych w ustawie Prawo spoéldzielcze, $wiadczen socjalnych,
korzystaniem wraz z cztonkami rodziny z urzadzen spétdzielni socjalnej oraz
uczestniczeniem w organizowanych przez spoldzielni¢ socjalng imprezach
socjalnych, oswiatowo-kulturalnych, szkoleniowych, sportowych
turystycznych, zatwierdzaniem sprawozdan finansowych, podwyzszeniem lub
obnizeniem kapitalu zakladowego, umorzeniem udzialow czlonkowskich,



wniesieniem udzialdw czlonkowskich do innego podmiotu tytulem aportu,
podziatem, lgczeniem i przeksztalcaniem spotdzielni socjalnej,

c) monitorowanie sytuacji organizacyjnej i — wraz ze Skarbnikiem Miasta —
ekonomiczno-finansowej spotdzielni socjalnej,

d) monitorowanie proceséw restrukturyzacyjnych i naprawczych w spoldzielni
socjalnej,

e) wspolpraca z czlonkami rady nadzorczej spoldzielni socjalnej,

f) przygotowanie i przeprowadzanie okresowe] inwentaryzacji w zakresie
udzialow czlonkowskich Miasta w spétdzielni socjalne;j,

g) kompletowanie kopii protokotéw ze zgromadzen wspolnikow spoldzielni
socjalnej wraz z kopiami podjetych na posiedzeniach uchwat, kopii protokoléw
rady nadzorczej spoéldzielni socjalnej wraz z kopiami podjetych uchwat oraz
kwartalnych informacji o spétdzielni socjalnej przekazanych przez spétdzielnie
socjalng,

h) wspotpraca z wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta,
w zakresie dziatania ktérych pozostaje dziatalnosé¢ spétdzielni socjalnej;

31c) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy z dnia 27.10.2022 r. o zakupie
preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych, w szczeg6lnosci
w zakresie kontaktéw z podmiotami wprowadzajgcymi do obrotu wegiel,
sktadania zapotrzebowania, skladania i obstugi zlecen, dokonywania awizacji
dostaw oraz nadzoru nad ich realizacjg, przyjmowania zapotrzebowania oraz
wnioskéw o zakup paliwa stalego, weryfikacji wnioskéw zgodnie z przepisami
powolanej ustawy oraz prowadzeniem czynnodci zwigzanych z dystrybucjg
wegla.”;

c) w ust. 12 po pkt 43 dodaje si¢ pkt 43a i 43b, ktore otrzymujg brzmienie:

»43a) wydawanie zezwoleni Burmistrza Miasta na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego oraz prowadzenie postepowan administracyjnych i kontrolnych
w tym zakresie;

43b) nadzor nad placoéwka wsparcia dziennego prowadzong przez Miasto Miedzyrzec
Podlaski, podmiotem, ktéremu Miasto Migdzyrzec Podlaski zlecito realizacje
tego zadania na podstawie art. 190 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny 1 systemie pieczy zastgpczej, oraz podmiotem, ktdry uzyskal zezwolenie
burmistrza na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.”.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 1 ust. 1 lit a, ktéry wehodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.

BURMISTRZ MIASTA

Zbigniew Kot






