ZARZADZENIE Nr 807/23
BURMISTRZA MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
7 dnia 27 marca 2023 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Miedzyrzecu
Podlaskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.

22023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim stanowigcym

zalacznik do Zarzadzenia Nr 360/20 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 1 wrzesnia 2020 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim /ze zm./
dokonuje sie nast¢pujgcych zmian:

)
2)

3)

w §10 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:
. 12) Komorka audytu wewnelrznego.”;
w § 11 wust. 1 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,.10) Audytor wewnetrzny.”;
w§ 14 wust. |:
a) w pkt 2 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
- uchyla sie lit. d),
- litera ) otrzymuje brzmienie:
B urzednicze stanowisko ds. wymiaru podatkow — 2 etaty,”,
b) dodaje sie pkt 13) w brzmieniu:
. 13) Komorka audytu wewnetrznego, ktora do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia
spraw stosuje symbol — AW: jednoosobowe kierownicze urzednicze stanowisko: Audytor
wewnetrzny - 1/4 etatu.”;

4y w § 14 wust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Symbole kancelaryjne komdrek organizacyjnych Urzedu powinny zawiera¢ skrot nazwy
wydzialu oraz liczbe rzymska oznaczajgcg komorke organizacyjng Urzedu (np. OP-I):

OP-1 —  Wydzial Obslugi Organizacyjno-Prawnej

FN-II -~ Wydzial Finanséw i Nadzoru

R-II1 — Woydzial Strategii i Rozwoju

ZM-IV  — Wydzial Zarzadzania Mieniem Komunalnym

SO-V  — Wydzial Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego

IOD-VI — Inspektor ochrony danych

BZ-VIl — Zastgpca Burmistrza Miasta

OC-VIII — Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego-
koordynator BIP

PO-IX  — Pion Ochrony Informacji Niejawnych
KW-X  — Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrznej
SR-XI  — Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

EKS-XII — Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu.

BS-XIII — Sekretarz Miasta;

RFN-XIV — Samodzielne stanowisko ds. rozliczen placowych, finansowych i
majatkowych

AW-XV — Komorka audytu wewngtrznego.”;

5) w § 17 dodaje si¢ ust. 13 w brzmieniu:

,13. Do zadan Komdrki audytu wewnetrznego, ktora podlega Burmistrzowi Miasta, nalezy

w szczegblnosci:

1) wspieranie kierownictwa jednostki w realizacji misji, celow i zadan Urzedu Miasta;

2) prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
miedzy innymi z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (Dz.U. z
2022 r. poz. 1634. z pézn. zm), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia
2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach z tego
audytu (Dz.U. z 2018., poz. 506), kierujac si¢ zasadami ujetymi w Komunikacie
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MRiF z 2016 r.,
poz. 28) w szczegolnoscei:



4)
3)
6)

7)

8)

9

10)

1)

12)

13)
14)

15)
16)

a) sporzgdzanie  rocznego  planu  audytu  wewngtrznego, W porozumieniu
z Burmistrzem Miasta, na podstawie analizy ryzyka sporzadzonej
7z uwzglednieniem wymogow zawartych w § 7 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audylu wewngtrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu,

b) przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie Miasta
planem audytu wewnetrznego na dany rok kalendarzowy Iub gdy jest to
uzasadnione, na polecenie Burmistrza poza planem audytu,

¢) terminowe przedstawianie sprawozdania i prezentowanie wynikow zrealizowanych
audytéw Burmistrzowi Miasta,

d) przeprowadzanie czynnosci  sprawdzajacych  stopie  wdrazania  zalecen
poaudytowych zawartych w sprawozdaniu,

e) badanie i ocena adekwatnosci, skutecznosei oraz efektywnosci kontroli zarzadezej
oraz sygnalizowanie istotnych slabosei kontroli zarzadezej oraz proponowanie jej
usprawnier,

f) monitorowanie wykonania wnioskow usprawniajacych funkcjonowanie jednostki,

g) podejmowanie koniecznych dziatan w ramach posiadanych kompetencji, w celu
zapewnienia realizacji pozadanych celow i zadaf, w sposéb zgodny z prawem,
skuteczny i efektywny, oszczgdny oraz terminowy,

h) przestrzeganie przyjetych zasad i standardow audytu wewngtrznego,

i) prowadzenie dokumentacji audytu wewngltrznego, w podziale na: dokumentacje
dotyczacg zadania oraz pozostala dokumentacje audytu wewnetrznego;

opracowanie, wdrozenie i aktualizowanie procedur audytu wewnetrznego

obowigzujacych w Urzedzie Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim w tym przygotowanie

Karty audytu wewnetrznego, Ksiggi procedur audytu wewnetrznego oraz Programu

zapewnienia i poprawy jakosci;

skladanie wnioskéw i opinii powstalych w wyniku prowadzonych czynnosci

doradczych;

przygotowywanie zawiadomien dla Burmistrza odno$nie ujawnienia naruszef

dyscypliny finansow publicznych;

przedstawianie opinii lub wnioskow dotyczacych usprawnienia funkcjonowania

Urzedu Miasta i jednostek organizacyjnych miasta;

dokonywanie oceny dziatan komorek organizacyjnych Urzedu Miasta oraz jednostek

organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podlaski pod wzgledem efektywnosci i

wydajnosci;

uczestniczenie w wykonywaniu nadzoru nad spétkami gminnymi w zakresie realizacji

planu kontroli przez rady nadzorcze,

prowadzenie czynnosci doradezych, w tym skladanie wnioskow, interpretowanie

obowigzujgcych przepisow prawa, udzielanie informacji o ich zmianach, uchybieniach

w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach uchybien oraz informowanie Burmistrza

Miasta o obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci Miasta, Urzedu i

jednostek organizacyjnych Miasta, majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania

Urzedu oraz dokumentowanie przeprowadzonych czynnosci doradezych;

wydawania pisemnych opinii na polecenie Burmistrz Miasta lub wniosek

kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu majacych na celu wiasciwg

interpretacje przepiséw prawa finansowego w szczegolnosci ustawy z dnia 27.08.2009

r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29.08.1994 r. o rachunkowosci, prawa

administracyjnego, prawa pracy i przepisow wykonawczych do tych ustaw oraz

w zakresie majacym na celu usprawnienie funkcjonowania Urzgdu;

wspolpraca w czynno$ciach audytowych i kontrolnych ze Skarbnikiem Miasta,

Dyrektorem Wydzialu Finansow i Nadzoru — Glownym Ksiggowym oraz

samodzielnym stanowiskiem ds. kontroli wewnetrznej;

wspolpraca z audytorami zewnetrznymi w tym w szczegolnosei z podmiotami

upowaznionymi do kontroli- Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalng Izbg

Obrachunkowg, Lubelskim Urzgdem Wojewodzkim oraz audytorami zatrudnionymi w

innych jednostkach samorzadu terytorialnego;

nadzor nad dokumentacjg finansowa wynikajacg z obowigzujgcych standardow;

ewidencjonowanie i archiwizacja akt audytu wewngtrznego oraz pozostale]

dokumentacji zgodnie z instrukejg kancelaryjna;

wykonywanie zadan okre$lonych w § 121 § 16;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Miasta i Zastgpceg Burmistrza

Miasta.”;



6) zmienia sie zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego

. ktory otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

E%UR.MISTRZ MIAS";




MY 05oUZIJA UMM NIADNE BHIOWIOY
aot gaAuep Auoaydo 1opjadsuf
[puz1pdumam 1j013u0Y “Sp
A 0YSIMOUR]S JURIZPOWES
JdI9 101BUADA00Y - 053MOSAZAD]
eruezpkziez | [aujimis Auoiqo sp
20 0YSIMOUR]S JUAIZPOWES
yaLumelsiN 1foevuaojuf
0d AuoIydQy uotg
gya | npodg 1 Ainynyj ‘1loeynpy pe1ZpAm

WD[SR|PO4 N2IZIAZPAIA M BISBIJA NPIZIN
oSaulAoeziueSiQ nUIUBMSY Op uzokeZ

"1 €Z0T BoleW /T BIUP Z
D{Se[POd 29ZIAZPAIA BISBIA BZUSIULING
CZ/L0Y AN ®IUIZPRZIRZ Op YIUZOBIEZ

AWDISVIAOd NDAZIAZAAIIN M
VISVIIN NAAZ¥N VNLADVZINVOHO VINILINYLS

BMIDIU[OY 1

MS BYSIMOPOJS AUOIYDQ FRIZPAA

oSaupimA) nurlg pézin
yodmoyiklew 1 yoAmosueury—

‘gadamoded uszIIZOI “SP YaIys[aIBMAqQ | wAU[RUNWO

NIY | 0YSIMOUE)S AUPIZPOWES 0S meadsg peIzpipn NZ WIATUAIJA] BIUBZPRZIBT [RIZDAAN
niozpeN 1| | foumeig-oulfovziuesiQ
Nd mosueulq perzpAm (0] 13n§sqQ [BIZPAM ¥ nfomzoy 1 1S3)eNg FRIZPAA
VISVIIA VLSVIIA
Nd | VLSVIIA MINGIVS |~ | Sd ZAVLEAMES B Z9 | VZYLSINYNG VOJILSVZ
I I I
|
ng | VISVIN ZY1STNENG




