ZARZADZENIE Nr 801/23
BURMISTRZA MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
z dnia 13 marca 2023 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 360/20 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 1 wrze$nia 2020 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim /ze zm./
w § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

..1. W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska w strukturze organizacyjnej:

1) Wydzial Obstugi Organizacyjno-Prawnej, ktory do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia
spraw stosuje symbol — OP:
a) kierownicze urzgdnicze stanowisko: Dyrektor Wydziatu,
b) urzednicze stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej — koordynator
czynnosci kancelaryjnych,
¢) urzgdnicze stanowisko ds. obstugi Rady Miasta,
d) urzednicze stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej,
¢) urzednicze stanowisko pracy ds. profilaktyki i uzaleznien,
f) urzednicze stanowisko pracy: informatyk — administrator sieci komputerowe;j,
g) pomocnicze i obstugi stanowisko: konserwator — kierowca - 2 etaty,
h) pomocnicze i obstugi stanowisko: robotnik gospodarczy — 7/8 etatu,
1) pomocnicze i obstugi stanowisko: robotnik gospodarczy — 7/8 etatu,
J) pomocnicze i obstugi stanowisko: robotnik gospodarczy — 7/8 etatu:

2) Wydzial Finanséw i Nadzoru, ktory do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia spraw stosuje
symbol — FN:
a) kierownicze urzednicze stanowisko: Dyrektor Wydziatu — Gtéwny Ksiggowy,
b) urzgdnicze stanowisko ds. ksiggowosci — 3 etaty,
d) urzgdnicze stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej,
€) urzgdnicze stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej,
f) urzednicze stanowisko ds. wymiaru podatkow,
g) urzednicze stanowisko ds. obstugi kasy,
h) urzednicze stanowisko ds. windykacji;

3) Wydzial Strategii i Rozwoju, ktory do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia spraw stosuje
symbol — R:

a) kierownicze urzednicze stanowisko: Dyrektor Wydziahu,

b) kierownicze urzgdnicze stanowisko: Zastgpca Dyrektora Wydziatu - 2 etaty,

¢) urzgdnicze stanowisko ds. planowania przestrzennego,

d) urzednicze stanowisko ds. programowania i projektow strategicznych — 2 etaty,

e) urzednicze stanowisko ds. infrastruktury technicznej,

f) urzednicze stanowisko ds. biezacego utrzymania drog, placéw i miejskich terenow
rekreacyjnych,

g) urzednicze stanowisko ds. energetyki i gospodarki niskoemisyjnej,

h) urzednicze stanowisko ds. promocji i komunikacji spoteczne;j,

i) urzednicze stanowisko ds. grafiki komputerowej i multimediow,

J) urzednicze stanowisko ds. animacji kultury,

k) pomocnicze i obstugi stanowisko: pomoc administracyjna ds. strefy ptatnego parkowania,

1) pomocnicze i obstugi stanowisko: robotnik gospodarczy,

m) pomocnicze 1 obstugi stanowisko: robotnik gospodarczy ds. biezacego utrzymania obszaru
turystycznego Zwirowni;



4) Wydzial Zarzadzania Mieniem Komunalnym, ktéry do czynnosci kancelaryjnych w tym
oznaczenia spraw stosuje symbol — ZM:

a) kierownicze urzednicze stanowisko: Dyrektor Wydziahu,

b) urzgdnicze stanowisko ds. gospodarki komunalnej i lokalowej,

¢) urzednicze stanowisko ds. windykacji i egzekucji w sprawach lokalowych,

d) urzednicze stanowisko ds. gospodarowania gminnym zasobem nieruchomosci,

¢) urzednicze stanowisko ds. gospodarki gruntami — 2 etaty;

5) Wydzial Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego, ktory do czynnosci kancelaryjnych
W tym oznaczenia spraw stosuje symbol — SO:

a) kierownicze urzednicze stanowisko: Dyrektor Wydziatu — Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego,

b) Kierownicze urz¢dnicze stanowisko: Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,

¢) urzgdnicze stanowisko ds. dowodéw osobistych,

d) urzednicze stanowisko ds. meldunkowych;

6) Inspektor ochrony danych, ktéry do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia spraw stosuje
symbol — I0D: funkcje pelni wyznaczony pracownik zatrudniony na stanowisku ds. obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego — koordynator BIP;

7) Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego — koordynator BIP,
ktore do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia spraw stosuje symbol — OC: urzednicze

stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego — koordynator BIP;

8) Pion Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia
spraw stosuje symbol — PO:

a) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — funkcje peti wyznaczony pracownik
zatrudniony na stanowisku Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich - Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego,

b) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego — funkcj¢ peni wyznaczony pracownik
zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki gruntami w Wydziale Zarzadzania Mieniem
Komunalnym,

¢) administrator systemu teleinformatycznego — funkcje pelni  wyznaczony pracownik
zatrudniony na stanowisku Informatyk—administrator sieci komputerowej w Wydziale Obstugi
Organizacyjno — Prawnej,

d) kierownik kancelarii dokumentéw niejawnych — funkcje pelni wyznaczony pracownik
zatrudniony na stanowisku ds. dowodéw osobistych w Wydziale Spaw Obywatelskich-
Urzgdzie Stanu Cywilnego;

9) Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrznej, ktore do czynnosci kancelaryjnych
w tym oznaczenia spraw stosuje symbol — KW: urzednicze stanowisko ds. kontroli wewnetrznej;

10) Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, ktory do czynnosci kancelaryjnych w tym

oznaczenia spraw stosuje symbol — SR:

a) kierownicze urzednicze stanowisko: Dyrektor Wydziatu,

b) urzednicze stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony srodowiska,

¢) urzgdnicze stanowisko ds. gospodarki odpadami,

d) urzednicze stanowisko ds. ochrony przyrody i rolnictwa,

e) urzednicze stanowisko ds. ochrony srodowiska:

I1) Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu, ktéry do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia

spraw stosuje symbol — EKS:

a) kierownicze urzednicze stanowisko: Dyrektor Wydziatu,

b) urzednicze stanowisko ds. oswiaty,

¢) urzgdnicze stanowisko ds. oswiaty, kultury i sportu;

12) Samodzielne stanowisko ds. rozliczen placowych, finansowych i majgtkowych, ktore

do czynnosci kancelaryjnych w tym oznaczenia spraw stosuje symbol — RFN: urzednicze

stanowisko ds. rozliczen ptacowych, finansowych i majatkowych™;

2) dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:
»la. Burmistrz Miasta lub osoba przez niego upowazniona moze przy zatrudnianiu osoby na
wolne stanowisko, zmieni¢ klasyfikacje urzedniczego stanowiska okreslonego w ust.1 na
stanowisko pomocnicze i obstugi, z zachowaniem zasad zatrudniania na stanowiskach
urzedniczych oraz stanowiskach pomocniczych i obstugi, ustalonych odrgbnymi przepisami,
bez koniecznosci zmiany regulaminu.”.



§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

SURMISTRZ MIASTA

bigniew Kot



