Zarzadzenie Nr 549/10
Burmistrza Miasta Mi edzyrzec Podlaski
z dnia 10 grudnia 2010 r.

w sprawie zasad rejestrowania umOw oraz upowaien i petnomocnictw w Urzdzie
Miasta Miedzyrzec Podlaski

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 2 pkt 2 ustamgnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, zzpézm.) zar zg d z a m,co nastpuje:

§1
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutejc efektywnej kontroli zagrczej,
wprowadza si zasady rejestrowania umow oraz upemen i pethomocnictw w Urgdzie
Miasta Midzyrzec Podlaski.

§2

1. Kazda umowa, w tym ugoda lub porozumienie, ktéregongtjest Miasto M¢dzyrzec
Podlaski lub w szczegolnych przypadkach wskazangcawnie Urad Miasta
Miedzyrzec Podlaski, podlega rejestracji.

2. Rejestr umow prowadzi Wydziat Obstugi Organizacyfrawne;.

3. Odpowiedzialnym za wpisanie umowy do rejestru jdserownik komorki
organizacyjnej, ktora umawprzygotowata lub do ktérej umowa wphta. Wzor
rejestru umow stanowi zgdznik nr 1 do niniejszego zaidzenia.

4. Odpowiedzialnym za przedtenie i wpisanie do rejestru umowy o praa take
umowy o dzieto i umowy zlecenia jest pracownikwaolzicy sprawy kadrowe. Wzor
rejestru uméw o prgc(uméw o dzieto, umow zleég stanowi zajcznik nr 2 do
niniejszego zargzenia.

5. Umowa przed jej podpisaniem i przekazaniem jej dpestracji powinna zosta
zaakceptowana przez radarawnego; akceptacja radcy prawnego oznaezaawarte
w umowie postanowieniagszgodne z obowzujagcymi przepisami prawa oraz
ze postanowienia umowy w sposob poprawny zapewinggresy jednostki.

6. Umowa podlega przekazaniu celem jej rejestracawiecznie po jej podpisaniu.

7. Umowy, ktore mog spowodowé powstanie zobowkan pienkeznych, przed
rejestraci powinny zosté& opatrzone kontrasygrit skarbnika miasta Iub osoby
przez niego imiennie upowmaionej.

§3
1. Rejestracji podlegajtakze wydane upowanienia i petnomocnictwa.
2. Rejestr upowznien i petnomocnictw prowadzi Wydziat Obstugi Organiymo-
Prawnej.

3. Odpowiedzialnym za przedienie upowanienia kydz petnomocnictwa do rejestru
jest kierownik komorki organizacyjnej, ktéra upowgenie przygotowata. Wzor
rejestru wydanych upowzaien i petnomocnictw stanowi zgtznik nr 3 do niniejszego
zarzdzenia.



§4
Wykonanie zargdzenia powierza siKoordynatorowi kontroli zargiczej.

§5

Zarzzgdzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania z moobowhzujacg od dnia
1 stycznia 2011roku.



