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Procedury kontroli finansowej i zarzgdzania $rodkami Projektu w ramach Osi Priorytetowej I
Infrastruktura ekonomiczna, Dzialania 2.4 Marketing gospodarczy Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013, zwane dalej srodkami europejskimi.

I. Zagadnienia wstepne.

L.

Kontrola finansowa jest kontrolg funkcjonalng, ktérej obowiazek wykonywania spoczywa
na pracownikach  Urzgdu Miasta, ktérym Burmistrz przekazal okreslony zakres
odpowiedzialnosci za gospodarke finansowa (zakres ten okre§lony jest w odrebnych
dokumentach).

Kontrola finansowa jest narzedziem zarzadzania wykorzystywanym do uzyskania
racjonalnej pewnosci, ze cele zarzgdzania zostaly osiggnigte, jest wige to zbidr procedur
i mechanizmoéw organizacyjnych, zapewniajgcych, ze osiggane sg cele ogdlne — takie jak:
promowanie prawidlowych oszczgdnych, wydajnych i skutecznych dziatan,

zabezpieczenie majgtku gminy przed utrata, w wyniku gtéwnie marnotrawstwa, naduzy¢,
zlego zarzadzania, bleddw i oszustw,

przestrzeganie  obowiazujacych  przepisow  (powszechnie  obowiazujacych  jak
i stanowionych przez Rade Miasta oraz przez Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski),
gromadzenie i utrzymywanie zbioru wiarygodnych danych finansowych oraz ich rzetelne
prezentowanie w przedktadanych sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

Procedury zarzgdzania ww. §rodkami unijnymi pozwalaja na racjonalne zapewnienie, ze:
wsparcie finansowe udzielone w ramach badanego projektu jest spojne ze szczegdtowymi
uwarunkowaniami okreslonymi w zaaprobowanym wniosku,

wnioski o platnosé dotyczace okresu objetego badaniem zostaly sporzadzone zgodnie
z wynmogami umownymi i nalezycie udokumentowane,

wydatki poniesione w ramach projektu sa:

a) faktycznie poniesione, co oznacza, Zze kwota deklarowanych wydatkéw zostala
rzeczywiscie poniesiona i Ze zasada procentowego wspdludziatu srodkéw unijnych zostala
wlasciwie zastosowana,

b) spojne, co oznacza, ze wnioskowana kwota wydatkéw byta odpowiednia do
wnioskowanej,

¢) odpowiednie, co oznacza iz sposéb wydatkowania odpowiada unormowaniom unijnym
i ze $rodki krajowe zostaly wspdtwydatkowane wraz ze $rodkami unijnymi w trakcie
zaaprobowanego okresu.

wszystkie potwierdzenia poniesienia wydatkow, ktore mogly powstaé w trakcie dzialania, sg
brane pod uwage przy obliczaniu catosci kwoty wydatkowania,

istnieja odpowiednie procedury umozliwiajace weryfikacje dzialan, a takze rzeczywisto$é
i kwalifikowalnosé wydatkdow,

istnicjace systemy sa odpowiednie dla zapewnienia wiarygodnych finansowych
i statystycznych informacji.

Kontrola finansowa jest szczegdlnie istotna z punktu widzenia ochrony finansow
publicznych; kontrola finansowa obejmuje:

zapewnienie przestrzegania procedur kontroli finansowej,

przeprowadzenie  wstepne] oceny celowodei  zaciggania zobowigzafn finansowych
i dokonywania wydatkow,

badanie i pordwnywanie ze stanem wymaganym (wynikajacym z obowigzujgcych
przepiséw) pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych oraz zaciagania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkéw publicznych, udzielania zaméwien



10.

publicznych oraz zwrotu srodkéw publicznych,

prowadzenie gospodarki finansowej i stosowanie procedur kontroli finansowe;.

Kontrola finansowa dotyczy procesow gromadzenia §rodkéw publicznych, proceséw
wydatkowania tych §rodkéw oraz proceséw gospodarowania mieniem jednostki; jest wigc to
kontrola wstepna dokonywana przed przeprowadzeniem operacji finansowej lub
gospodarczej oraz kontrola biezgca — dokonywana w trakcie realizacji operacij.

Kontrola finansowa prowadzona jest na podstawie kryterium legalnosci, celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci.

Legalno$¢ operacji gospodarczej oznacza, ze jej dokonanie jest zgodne z obowigzujacymi
przepisami np. przepisami regulujgcymi poszczegdlne rodzaje wydatkow z uwzglednieniem
przepisow unijnych, przy wydatkowaniu srodkow unijnych;

Celowos¢ operacji gospodarczej oznacza, ze jest ona zgodna z celami, dla realizacji ktérych
jednostka zostala utworzona oraz, ze bez dokonania te] operacji nie mozna by osiaggna¢ tych
celéw czyli zrealizowaé ustawowych zadan gminy lub zrealizowad umowy;

Gospodarno$¢ operacji gospodarczej oznacza, ze przy danych nakladach osiaggnigto
najwyzsze wyniki;

Rzetelno$é operacji gospodarczej oznacza, ze jest ona faktycznie przewidywana do
realizacji i rzeczywiscie realizowana.

Sprawdzenie operacji gospodarczej przy zastosowaniu powyzszych kryteriow dokonywane
jest przez pracownikow Urzedu Miasta, ktorym Burmistrz Miasta przekazai
odpowiedzialnoé¢ za wydzielong czg§¢ gospodarki finansowej (Koordynator projektu oraz
Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju).

Sprawdzenie to jest sprawdzeniem rzeczowym operacji. Sprawdzenie powyzsze jest
dokumentowane wiasnorgeznym podpisem danego pracownika wraz z podaniem daty. Dla
zmniejszenia nakladu pracy stosuje sig¢ pieczgé o treéci: ,,Sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym”. Przed udokumentowaniem tej kontroli pracownik dokonuje réwniez opisu
merytorycznego operacji wskazanej w dowodzie ksiggowym. Nadzér nad caloscia
merytoryczng projektu stanowia Naczelnik oraz Zast¢pea Wydziatu Strategii i Rozwoju.
Sprawdzenie operacji pod wzgledem rachunkowym nalezy do obowigzkéw pracownika
Wydziatu Finanséw i Nadzoru, z ktorym Burmistrz podpisal umowe zlecenia. Sprawdzenie
to polega na ustaleniu kompletnosei i rzetelnosei dokumentéw dotyczacych tych operacji.
Kontrola ta jest dokumentowana zlozeniem prze pracownika podpisu na dokumencie
zrodiowym dokumentujacym dang operacjg gospodarczg wraz z podaniem daty. Kontrola ta
jest dokonywana wylacznie po dokonaniu kontroli rzeczowej przez wlasciwego pracownika
(pracownika odpowiedzialnego za okre$lony zakres gospodarki finansowej). Dla
zmniejszenia naktadu pracy stosuje si¢ pieczgé o tredei: ,.Sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym”.

Sprawdzenie w zakresie zgodnosci wydatku z planem finansowym nalezy do obowiazkow
Skarbnika Miasta, badz Naczelnika Wydzialu Finansow i Nadzoru — Glownego
Ksiegowego. Sprawdzenie to polega na ustaleniu czy dany wydatek miesei sig w planie
finansowym. Kontrolg nad strong finansowg sprawowaé begdzie Skarbnik Miasta.

Kontrola ta jest dokumentowana podpisem wraz z podaniem daty na odcidnigtej pieczgci
o trescei: ,,Powyzszy wydatek miesci si¢ w planie finansowym”.

Pracownik dokonujgcy sprawdzenia operacji pod wzgledem rzeczowym dokonuje rowniez
adnotacji o zastosowaniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych. Za prawidtowg
realizacje projektu pod wzgledem zamowien publicznych odpowiedzialny bedzie Zastgpea
Naczelnika Wydziatu Strategii i Rozwoju.

Adnotacja jest dokonywana na pieczgci o tresei: , Wydatku dokonano zgodnie z art. 4 lub 39
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. Z 2013 r poz. 907 z pdzn.
zZm.)

Koordynator Projektu badz Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju dokonuje podziatu
wydatkow wskazanych w dowodzie zrodtowym na odpowiednie kategorie i wskazuje kwoty



wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych odrgbnie dla kazdej kategorii wydatku.
Ww. osoba dokonuje réwniez opisu rzeczowego wydatku.

11. Dowody ksiegowe zawierajg rowniez dekretacje wedtug klasyfikacji budzetowej i symboliki
kont dokonywang przez pracownika Wydziatu Finanséw i Nadzoru, z ktérym Burmistrz
podpisal umowe zlecenia.

12. Sprawdzone dowody ksiegowe i kompletnie opisane i zadekretowane przekazywane sg do
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski, ktory zatwierdza je do wyplaty.

13. Przekazywanie dowodéw ksiggowych do sprawdzenia pod wzgledem rzeczowym,
rachunkowym, stwierdzenia zgodnosci z planem finansowym, a takze do zatwierdzenia do
zaplaty, nastepuje bez zbgdnej zwloki.




