Zarzadzenie Nr 338/13
Burmistrza Miasta Mi edzyrzec Podlaski
z dnia 07 marca 2013 r.

w sprawie powotania statej komisji do przeprowadzeia likwidacji pieczatek i pieczci
w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski i trybu jej dziatania

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z pé. zm.) oraz 8§ 25 Rozpamzenia Rady Ministrbw z dnia
7 grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczurzgdowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316, z
pézn. zm.) zargdzam co nagpuje:

§1
Powotug stah Komisje do likwidacji piecatek i pieczci w Urzedzie Miasta M¢dzyrzec Podlaski,
zwary dalej Komisg, w sktadzie:
1) Sekretarz Miasta — Przewodrjcy Komisji
2) Naczelnik Wydziatu Obstugi Organizacyjno-Prawn€jztonek Komisji
3) Koordynator czynrizi kancelaryjnych w Urgdzie Miasta - Cztonek Komisiji.

§2

1. Likwidacji podlegag piecatki i pieczcie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utratgypatndgci
piecatek i pieczci;

2) zniesienia jednostki organizacyjnej;

3) zmiany przepisow uprawnigjych do uywania piecztek i pieczci.

2. Zobowizuje cztonkow Komisji do wiéciwej, dokiadnej i rzetelnej likwidacjpiecatek
i pieczci.

3. Likwidacja piecatek nasgpuje poprzez ich fizyczne zniszczenie w szczedg@inpockcie i
spalenie gumy lub inny sposob wskazany w protokoteéemaliwiajac ich identyfikac i
uzycie.

4. Pieczcie urzdowe, ktére nie magby¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu, w szczegdicio
z powodow okrdonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji pikazuje do Mennicy
Paistwowej w trybie okrdonym dla ich zamawiania.

5. W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy piGz Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewafigoiecatek i pieczci w Urzedzie
Miasta Miedzyrzec Podlaski, do ponownego wykorzystania.

6. Komisja sporzdza protokot z likwidacji piecek i pieczci wedtug wzoru stanowtego
zalkcznik do zargdzenia.

7. Protokot z likwidacii piecatek i pieczci jest podstaw do wykrelenia piecatek lub pieczci
Z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego zavadzenie ewidencji piegiek i pieczci w
Urzedzie Miasta M¢dzyrzec Podlaski.

8. Wykaz likwidowanych piecgek i pieczci odnotowuje si w rejestrze likwidowanych
piecatek i pieczci wskazugc w nim da¢ likwidacji, wykaz odciskow likwidowanych
piecatek i pieczci oraz podpisy Komisji.

9. Protokot, o ktdrym mowa w ust. 6, i rejestr, o kir mowa w ust. 8, przechowywany jest
przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenidesweji piecatek i pieczci w Urzedzie
Miasta Midzyrzec Podlaski.

§3
Wykonanie zargdzenia powierza giPrzewodnicgcemu Komisiji.

§4
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



