Zarzadzenie Nr 80/15
Burmistrza Miasta Migedzyrzec Podlaski
z dnia 29 maja 2015 roku

W sprawie powierzenia czynnosci likwidatora oraz okreslenia harmonogramu likwidacji
jednostki  budzetowej  Miejskiego  Zespolu  Gospodarczo-Administracyjnego
w Migdzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm.), art. 21 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1202), w wykonaniu uchwaty
Nr IX/44/15 Rady Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 26 maja 2015r. w sprawie likwidacji
jednostki budzetowej — Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego w Miedzyrzecu
Podlaskim, ul. Warszawska 37 zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 1 czerwca 2015r. do dnia zakonczenia czynnosci likwidacyjnych, tj. do dnia
31 sierpnia 2015r. powierzam Pani Joannie Krukowskiej Dyrektorowi Miejskiego Zespotu
Gospodarczo-Administracyjnego w Migdzyrzecu Podlaskim obowiazki likwidatora.

§2

Pani Joanna Krukowska czynnosci likwidatora wykonuje w ramach wynagrodzenia
przyznanego na stanowisku Dyrektora Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego
wg stanu na dzien objecia obowiazkow likwidatora.

§3

Harmonogram prac likwidatora Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego okresla
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Zespolu Gospodarczo-
Administracyjnego wykonujacemu czynnosci likwidatora.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 80/15
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
z dnia 29.05.2015 r.

Harmonogram prac likwidatora Miejskiego Zespolu Gospodarczo-Administracyjnego
w Migdzyrzecu Podlaskim przy ulicy Warszawskiej 37:

Lp. Opis czynnosci Termin realizacji

1. |Zawiadomienie wszystkich organow, urzedéw lub instytucji | W ciagu miesiaca od
w tym: Bank, Urzad Skarbowy, ZUS, Urzad Statystyczny, |postawienia jednostki w stan
PEFRON oraz kontrahentéw o postawieniu jednostki w stan | likwidacji.
likwidacji.

2. | Wypowiedzenie wszystkich uméw z kontrahentami na Zgodnie z terminami
$wiadczenie ustug i dostawe towarow. zawartymi w umowach.
Uregulowanie zobowiazan i $ciagnigcie naleznosci.

3. |Powiadomienie pracownikow o postawieniu jednostki w Co najmniej 30 dni przed
stan likwidacji i o ewentualnym przewidywanym terminie | przewidywanym terminem
przejscia pracownikéw do nowego pracodawcy. przejscia pracownikow do

nowego pracodawcy.

4. |Rozwigzanie umoéw o prace za wypowiedzeniem, z Zgodnie z obowiazujacymi
pracownikami nie przechodzacymi do nowego pracodawcy. | przepisami.

Sporzadzenie wykazu pracownikéw uprawnionych do
odpraw wynikajacych z obowiazujacych przepisow.
5. | Wystawienie i przekazanie pracownikom likwidowanej Do dnia zakonczenia

jednostki deklaracji i drukéw: Rp-7, PIT-11.

likwidacji.

Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji aktywow i
pasywow likwidowanej jednostki na dzief poprzedzajacy
dzien postawienia w stan likwidacji na dzien 31.05.2015r. :

a) spisu z natury srodkow trwatych, pozostalych srodkow
trwatych, ksiggozbioréw, materiatow, gotowki w kasie;
wycena i wyjasnienie ewentualnych réznic oraz ich
rozliczenie.

b) uzyskanie od banku potwierdzenia prawidlowosci
wykazanych w ksiggach rachunkowych jednostki stanu
Srodkow pienig¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych,

Do dnia 15.07.2015r.




¢) uzgodnienie sald z kontrahentami,

d) poréwnanie danych pozostatych aktywow i pasywow z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikow,

e) spis z natury drukow $cistego zarachowania,

f) rozliczenie wydanych kwitariuszy przychodowych.

7. |Zlikwidowanie zuzytego sprzetu i wyposazenia Do dnia 15.07.2015r.
wyodrebnionego podczas inwentaryzacji.

8. |Przekazanie mienia ruchomego do Urzedu Miasta w Do 31.08.2015r.
Migdzyrzecu Podlaskim na podstawie protokotow
przekazania — przyjecia.

9. |Zamknigcie ksiag rachunkowych i sporzadzenie Zgodnie z obowiazujacymi
sprawozdania finansowego, sprawozdan budzetowych oraz |przepisami.
w zakresie operacji finansowych na dzien poprzedzajacy
dzien otwarcia likwidacji.

10. |Otwarcie ksiag rachunkowych jednostki na dzien W ciagu 15 dni od dnia
rozpoczgcia likwidacji jednostki. rozpoczgcia likwidacji.

11. |Przeprowadzenie prac archiwizacyjnych przygotowujacych | W ciagu 2 miesiecy od
akta i dokumenty w celu ich przekazania do wlasciwych postawienia jednostki w stan
archiwow. likwidacji.

12. | Wyrejestrowanie jednostki w Urzedzie Skarbowym (NIP) i |31.08.2015r.
w Urzedzie Statystycznym (REGON) oraz wyrejestrowanie
pracownikow jednostki w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych.

13. |Uzyskanie potwierdzenia z Urzedu Skarbowego oraz z Na dzien zakonczenia
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych rozliczenia konta likwidacji.
jednostki.

14. | Przekazanie dochod6w i niewykorzystanych srodkéw 31.08.2015r.
pienig¢znych z rachunkéw jednostki na rachunek biezacy
Urzedu Miasta oraz zamknigcie rachunkéw jednostki.

15. |Zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki i sporzadzenie |31.08.2015r.

sprawozdania finansowego, sprawozdan budzetowych oraz




w zakresie operacji finansowych na dzien zakonczenia
likwidacji.

16. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych oraz w zakresie Zgodnie z przepisami.
operacji finansowych.
17. | Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu procesu likwidacji. |Na dzien zakoficzenia

likwidacji.
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