profil
Zau any ﬂ {e punp elektroniczna platforma

ustug administracji publiczne]

Potwierdzenie, przedluzenie waznosci lub uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP
w Punkcie Potwierdzajacym w Urzedzie Miasta:

Profil Zaufany ePUAP jest bezptatnym odpowiednikiem bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym, dzigki ktéremu obywatel moze zalatwiaé sprawy
administracyjne droga elektroniczng. To zestaw informacji identyfikujgcych 1 opisujacych osobeg
bedaca uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory zostal w wiarygodny sposdb potwierdzony przez organ
administracji publicznej petnigcy funkcje Punktu Potwierdzajacego. System identyfikuje osobe, ktéra
ten podpis wykorzystuje. Caly proces zastosowania Profilu odbywa si¢ na elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). Profil Zaufany w przeciwienstwie do bezpiecznego podpisu
elektronicznego jest catkowicie bezptatny i w kontaktach z administracja zastepuje podpis odreczny.
Dzigki niemu wybrane sprawy urzegdowe mozna zatatwi¢ bez wychodzenia z domu.

W Punkcie Potwierdzajacym Profil Zaufany ePUAP w Urzgdzie Miasta Miedzyrzec Podlaski mozna:
- potwierdzi¢ profil zaufany ePUAP ,

- przedluzy¢ wazno$¢ profilu zaufanego ePUAP,

- uniewaznic¢ profil zaufany ePUAP.

Procedura dotyczy os6b fizycznych, ktore chcag kierowaé¢ dokumenty do dowolnego podmiotu
publicznego za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP.

Aby utworzy¢ a nastepnie potwierdzi¢ Profil Zaufany, w pierwszej kolejnosci osoba zainteresowana
musi:
e zalozy¢ konto uzytkownika na ePUAP pod adresem epuap.gov.pl
e zalogowaé si¢ na posiadane konto na ePUAP, a nastgpnie korzystajac z udostgpnionej na
ePUAP ustugi elektronicznej (w zakladce: moje konto/moje profile zaufane/zt6z wniosek)
wypetic¢ oraz wystac¢ ,,wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP”
e w terminie 14 dni zglosi¢ si¢, z waznym dowodem osobistym albo paszportem,
do wybranego przez siebie Punktu Potwierdzajacego w celu potwierdzenia tozsamos$ci
i Profilu Zaufanego.

Whniosek mozna ztozy¢ w dowolnym, wybranym przez siebie terminie.

Punkt Potwierdzajacy zlokalizowany jest w:

Urzedzie Miasta
ul. Pocztowa 8 , 21-560 Miedzyrzec Podlaski
— I pietro (pok. 26)
email: miasto@miedzyrzec.pl
Kontakt telefoniczny mozna z nami uzyska¢ dzwonigc na numer 833726219

Punkt Potwierdzajacy obstuguje interesantow w dniach i godzinach pracy Urzedu Miasta:
poniedzialek, Sroda, piatek— 7.30-15.30
wtorek, czwartek — 8.00-16.00

Uwaga: Jezeli w okresie 14 dni od daty ztozenia wniosku osoba wnioskujaca nie zglosi si¢
w celu potwierdzenia Profilu Zaufanego, wniosek taki uwaza si¢ za wycofany.

W Punkcie Potwierdzajagcym wnioskodawca powinien okaza¢ urzednikowi wazny dowdd osobisty lub
paszport w celu weryfikacji tozsamosci.


http://epuap.gov.pl/wps/portal/punkty-potwierdzenia-pz
http://epuap.gov.pl/

Punkt Potwierdzajacy zweryfikuje dane zawarte we wniosku z profilem uzytkownika oraz
z dokumentem tozsamosci, przygotuje do podpisu wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego
1 w przypadku pozytywnej weryfikacji tozsamos$ci potwierdzimy Twoj Profil Zaufany.

Punkt Potwierdzajacy weryfikacji wniosku i potwierdzenia profilu zaufanego dokonuje bezzwiocznie.

Profil potwierdza si¢ na okres 3 lat i jego wazno$¢ moze by¢ ponownie przedluzana na taki sam
okres.

Przed uptywem 3 letniego terminu waznos$ci Profilu Zaufanego, uzytkownik moze samodzielnie
dokona¢ jego przedluzenia, poprzez podpisanie go dotychczasowym (jeszcze waznym) Profilem
Zautanym ePUAP. W przypadku przekroczenia tego terminu, koniecznym bedzie potwierdzenie
Profilu w Punkcie Potwierdzajacym.

Nie dokonuje si¢ potwierdzenia Profilu Zaufanego ePUAP w przypadku:
e przedlozenia niewaznego dokumentu tozsamosci (dowdd osobisty albo paszport),
e braku mozliwos$ci stwierdzenia tozsamosci osoby wnioskujacej na podstawie dokumentu
tozsamosci,
e niezgodnos$ci danych osobowych,
e przedlozenia niekompletnego wniosku o potwierdzenie Profilu Zaufanego.

Profil Zaufany ePUAP traci waznos$¢ w przypadku:
e potwierdzenia Profilu Zaufanego na podstawie nieprawdziwych lub nieaktualnych danych,
usunigcia konta uzytkownika,
zmiany danych osobowych,
z uptywem okresu, na jaki zostal potwierdzony albo przedtuzony,
w przypadku wystapienia osoby posiadajacej Profil Zaufany z pisemnym wnioskiem
0 jego uniewaznienie.

W przypadku zmiany danych osobowych, nalezy zaktualizowaé swdj profil zaufany ePUAP poprzez
powtdrne ztozenie wniosku.

Uniewaznienie Profilu Zaufanego ePUAP:

Osoba posiadajaca Profil Zaufany moze samodzielnie dokona¢ jego uniewaznienia na ePUAP lub
zglosi¢ si¢ do wybranego przez siebie Punktu Potwierdzajagcego 1 wypeli¢ wniosek
o uniewaznienie Profilu Zaufanego.

Kazdy obywatel moze uzywac tylko jednego profilu zaufanego.
Tryb odwotawczy — nie dotyczy.
Opfaty - Ustuga §wiadczona jest bezplatnie.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U.z 2017r.poz. 570, ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow organizacyjnych i technicznych, ktore powinien spetnia¢ system teleinformatyczny stuzacy
do uwierzytelniania uzytkownikow (Dz.U. z 2016 r. poz. 1627)

Wigcej informacji uzyska¢ mozna na stronie http://epuap.gov.pl



http://epuap.gov.pl/

