Zarzadzenie Nr 1/113/2004

Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski

z dnia 26 stycznia 2004 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Miedzyrzec
Podlaski

Na podstawie art. 33 ust.2 i art.40 ust. 2 pkt. 2 z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591, zm. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski zatwierdzonym Zarzgdzeniem Nr
1/76/2003 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 5 wrzes$nia 2003r. w sprawie zmian oraz
zatwierdzenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) wrozdziale | § 1 pkt. 7 zapis ,,Statutu Gminy Miejskiej Miedzyrzec Podlaski” zastepuje sie zapisem
o tresci , Statutu Miasta Miedzyrzec
Podlaski”,

2) w rozdziale Il § 8 pkt. 2 ppkt. 4 skresla sie zapis o tresci ,, z osiedlami oraz”,

3) w rozdziale Il § 8 pkt.3 ppkt.4 po przecinku dodaje sie zapis o tresci: ,obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego”

4) w rozdziale V § 9 dotychczasowy zapis ppkt. 6 zastepuje sie zapisem o tresci: ,, 6) kontrola
gospodarki finansowej budzetu i jednostek
organizacyjnych miasta”,

5) w rozdziale V § 9 zmienia sie numeracje punktu 8, ktéry otrzymuje nr 10,
6) w rozdziale V § 9 dodaje sie punkty 8 i 9 o tresci: , 8) sporzadzanie zbiorowej sprawozdawczosci
budzetowej, 9) opracowanie

opisowych sprawozdan rocznych z wykonania budzetu i przedktadanie Radzie Miasta do
zatwierdzenia”,
7) w rozdziale VI w nagtowku § 10 skresla sie zapis o tresci: i samodzielne stanowiska”,
8) w rozdziale VI § 10 dotychczasowg tres¢ pkt. 8 zastepuje sie zapisem o tresci: ,samodzielne
stanowisko d/s obrony cywilnej

i reagowania kryzysowego”,
9) w rozdziale VI § 11 pkt. 1 dotychczasowg tres¢ ppkt. 2 zastepuje sie zapisem o tresci: ,Naczelnik
Wydziatu Finanséw

i Nadzoru”,
10) w rozdziale VI § 12 pkt. 1 ppkt. h) skresla sie przecinek i dodaje sie zapis o tresci: ,, - kierowca”,

11) w rozdziale VI § 12 pkt. 1 skresla sie ppkt. j),

12) w rozdziale VI § 12 pkt. 2 dotychczasowg tres¢ ppkt. a) zastepuje sie zapisem o tresci: ,a)
Naczelnik Wydziatu”,



13) w rozdziale VI § 12 pkt. 2 dotychczasowg tres¢ ppkt. b) zastepuje sie zapisem o tresci: ,b)
stanowisko do spraw ptacowych
i rozliczen”,

14) w rozdziale VI § 12 pkt. 2 skresla sie ppkt. f),

15) w rozdziale VI § 12 pkt. 5 dodaje sie ppkt. e) o tresci: ,e) stanowisko pracy d/s wojskowych i akcji
kurierskiej”,

16) w rozdziale VI § 12 pkt. 6 skresla sie ppkt. c¢),

17) w rozdziale VI § 12 dotychczasowg tres¢ pkt. 8 zastepuje sie zapisem o tresci: ,, samodzielne
stanowisko d/s obrony cywilnej

i reagowania kryzysowego - redaktor naczelny BIP - inspektor bezpieczenstwa systemu w Pionie
Ochrony, ktéry do oznaczania

spraw stosuje symbol - OC”,

18) w rozdziale VI § 12 pkt. 9 dotychczasowg tres¢ ppkt. a) zastepuje sie zapisem o tresci: ,a)
Petnomocnik Ochrony - Naczelnik
Wydziatu Spraw Obywatelskich”,

19) w rozdziale VI § 12 pkt. 9 dotychczasowg tres¢ ppkt. c) zastepuje sie zapisem o tresci: ,C)
inspektor bezpieczenstwa
systemu - samodzielne stanowisko d/s obrony cywilnej i reagowania kryzysowego”,

20) w rozdziale VI § 12 pkt. 11 dodaje sie ppkt. c) o tresci: ,c) stanowisko pracy d/s gospodarki
odpadami.”,

21) w rozdziale VI § 15 pkt. 1 skresla sie ppkt. 17 i ppkt. 26 oraz dodaje sie ppkt. 25 o tresci: ,25)
wykonywanie innych zadan
zleconych przez Burmistrza”,

22) w rozdziale VI § 15 dotychczasowg tres¢ pkt. 2 zastepuje sie zapisem o tresci: ,2. Do zadan
Wydziatu Finanséw i Nadzoru,

ktéry podlega Skarbnikowi Miasta nalezy w szczegdlnosci:

1) naliczanie i pobdr podatkéw i optat lokalnych oraz prowadzenie kontroli w tym zakresie,

2) windykacja i prowadzenie egzekucji naleznosci podatkowych i niepodatkowych,

3) prowadzenie ksiegowosci podatkowej w zakresie podatkéw i opfat lokalnych,

4) opracowywanie wymaganej sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw,

5) przygotowanie projektdw uchwat, zarzadzen oraz decyzji w zakresie podatkéw i optat lokalnych,

6) opracowywanie rocznych planéw finansowych Urzedu,

7) nadzor i kontrola nad prawidtowym opracowaniem i wykonaniem planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Miasta,

8) nadzor finansowy nad jednostkami podlegtymi Miastu, w zakresie przestrzegania dyscypliny
budzetowej,

9) prowadzenie obstugi kasowej i ksiegowej,

10) prowadzenie ewidencji sktadnikow mienia gminy oraz zmian w tym zakresie,

11) wspétpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowg, Urzedem Skarbowym, bankiem wykonujgcym
obstuge kasowg oraz bankiem

finansujgcym,

12) obstuga finansowa Rady Miasta,

13) prowadzenie spraw ptacowych pracownikow, wykonywanie czynnosci ptatnika w zakresie
ubezpieczen spotecznych

i zdrowotnych,

14) prowadzenie ksiegowosci funduszu swiadczen socjalnych,

15) prowadzenie rozliczeh Urzedu Miasta,

16) realizacja trybu postepowania przy udzielaniu dotacji z budzetu miasta na wykonanie zadan
dziatalnosci pozytku publicznego,

17) wydawanie zaswiadczen z zakresu spraw prowadzonych przez Wydziat,



18) prowadzenie ksiegowosci Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska,

19) prowadzenie rejestru oraz inne czynnosci zwigzane z optatg skarbowa,

20) prowadzenie ewidencji i wydawanie zaswiadczen na bony paliwowe oraz sporzgdzanie
sprawozdawczosci w tym zakresie,

21) egzekucja grzywien naktadanych w formie mandatu karnego,

22) egzekucja naleznosci z majgtku gminy,

23) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.”,

23) w rozdziale VI § 15 dotychczasowg tre$¢ ppkt. 5 zastepuje sie zapisem o tresci: ,5. Do zadan
Wydziatu Spraw Obywatelskich,
ktory podlega Sekretarzowi Miasta nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego,
2) prowadzenie spraw konsularnych,
3) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego i przygotowanie
decyzji w zakresie spraw meldunkowych,
4) wspotpraca z Terenowym Biurem Danych PESEL,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dokumentéw stwierdzajgcych tozsamosé,
6) prowadzenie rejestru wyborcow,
7) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do organdéw samorzgdu terytorialnego, Prezydenta
Rzeczpospolitej Polskiej,
parlamentu, referendum, w zakresie sporzgdzania spiséw oséb upowaznionych do glosowania
oraz udziatu w sprawnym
przeprowadzeniu gtosowania,
8) udzielanie zezwolen na zbiorki publiczne,
9) wydawanie zezwolen zgodnie z ustawg o bezpieczenstwie imprez masowych,
10) wspotpraca z Policjg i Strazg Miejskg w zakresie funkcjonowania Wydziatu,
11) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
12) sprawy obronne (rejestracja przedpoborowych, przeprowadzanie poboru oraz $wiadczenia
rzeczowe i osobiste),
13) prowadzenie spraw z zakresu akcji kurierskiej,
14) wspoétpraca ze sztabem wojskowym,
15) wykonywanie innych zadan zlecanych przez Burmistrza.

24) w rozdziale VI § 15 dotychczasowg tres¢ pkt. 8 zastepuje sie zapisem o treéci: ,, 8. Do zadan
samodzielnego stanowiska

d/s obrony cywilnej i reagowania kryzysowego, ktére podlega Burmistrzowi Miasta nalezy w
szczegodlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej oraz magazynu obrony cywilnej,

2) organizacja, koordynacja i kontrola planowania i realizacji zadan obronnych na terenia miasta,

3) organizacja szkolen i éwiczen podmiotéw ratowniczych dziatajgcych w systemie obrony cywilnej
miasta,

4) zatwierdzenie zmian tresci informacji publicznych udostepnianych na stronie miasta Miedzyrzec
Podlaski w Biuletynie

Informacji Publicznej,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza”,

25) w rozdziale VI § 15 dotychczasowa tres¢ nagtowka pkt. 12 zastepuje sie zapisem o tresci: ,12. Do
zadan Gminnego Centrum
Reagowania, ktére podlega Burmistrzowi Miasta nalezy w szczegdlnosci: ,,

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3



Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



