nr sprawy: OP-1.271.3.1.2019

Opis przygotowania
demonstracj1 systemow
Informatycznych

Zakacznik nr 7 do SIWZ dotyczacy postepowania o udzielenie zamowienia prowadzonego

W trybie przetargu nieograniczonego pn. Dostawa licencji i wdrozenie oprogramowania,

przeprowadzenie modernizacji systeméw dziedzinowych.
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Regulamin demonstracji.

1.

10.

11.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza do
przeprowadzenia demonstracji zaoferowanych systeméw informatycznych w zakresie
prawidlowego dziatania systemow oraz posiadanych funkcjonalno$ci w Kontekscie wymagan
okreslonych w Zataczniku nr 1 do SIWZ.

W przypadku wezwania, o ktorym mowa, Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia
demonstracji zaoferowanych systemow zgodnie z opracowanymi przez Zamawiajacego
scenariuszami, ktore zostaly opisane w niniejszym Zataczniku. Podczas demonstracji prowadzonej
przez Wykonawce, Zamawiajacy zweryfikuje posiadane funkcjonalno$ci na podstawie
scenariuszy testowych (opiséw) przedstawionych w niniejszym Zalaczniku dla kazdego z
zaoferowanych systemow.

Wykonawca, zaprezentuje oferowane systemy informatyczne zgodnie z niniejszym regulaminem
w oparciu 0 scenariusze okre$lone ponizej. Prezentacja obszarow dotyczacych Zintegrowanego
Systemu Dziedzinowego musi zosta¢ przeprowadzona w przypadku, jezeli Wykonawca skorzystat
z mozliwosci dostawy calego Zintegrowanego Systemy Dziedzinowego na zasadzie
rownowaznosci w stosunku do modernizacji istniejacego systemu dziedzinowego.

Wykonawca zostanie poinformowany o terminie prezentacji z minimum 5 dniowym
wyprzedzeniem.

Zamawiajacy przygotuje na potrzeby demonstracji odpowiednie pomieszczenie z dostgpem do
Internetu.

Demonstracja bedzie przeprowadzane jawnie w wyznaczonym terminie W godzinach od 8:30 do
15:00 w siedzibie Zamawiajacego na sprzg¢cie Wykonawcy.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy moze udostepni¢ mu pomieszczenie, w ktorym bedzie
prowadzona demonstracja celem przygotowania si¢ do niej w godz. od 7:30 do 8:30 w dniu
demonstracji.

Wykonawca zapewnia niezbedny sprzet do demonstracji (komputer z rzutnikiem multimedialnym)
oraz skonfigurowany do prezentacji oferowany system.

W czasie demonstracji osoby demonstrujagce system informatyczny musza posiadac
pelnomocnictwo  udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia demonstracji u
Zamawiajacego. Pelnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentéw zlozonych w ofercie lub moze
by¢ dorgczone Zamawiajacemu przed rozpoczeciem prezentacji (oryginatl lub kopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza).

Ze strony Zamawiajacego podczas demonstracji beda obecni czlonkowie Komisji Przetargowej
powotanej przez Zamawiajgcego.

Wykonawca moze korzysta¢ z pomocy technicznej podczas prowadzenia demonstracji.
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18.

19.

20.

W przypadku wystgpienia bledu oprogramowania dopuszcza si¢ wykonanie odpowiednich
modyfikacji celem usunigcia biedu. Czas przerw przeznaczonych na usunig¢cie bledow nie
wydtuza czasu przeznaczonego na demonstracjg.

Przez btad Zamawiajacy rozumie nieprawidlowe funkcjonowanie oprogramowania przejawiajace
si¢ w niemozno$ci wykonania okreSlonego dziatania/operacji wymaganych w scenariuszach
opisanych w niniejszym dokumencie lub utrudnieniom w jej wykonaniu spowodowanych przez
niestabilno$¢ oferowanego rozwigzania.

Wykonaweca moze zostaé poproszony o zmiang danych wejsciowych wprowadzonych do
systemow informatycznych na inne dla danej funkcjonalnosci w celu weryfikacji zachowania
systemu.

Przyktadowe dane, ktorymi Wykonawca bedzie si¢ postugiwal podczas demonstracji, nie moga
narusza¢ przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1).
W przypadku naruszenia przepisow przedmiotowego rozporzadzenia Wykonawca ponosi
catkowita odpowiedzialnos¢.

Wystgpienie ewentualnej awarii sprzetowej nie bedzie traktowane jako dysfunkcjonalnos¢
systemow informatycznych. W takim przypadku dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przedtuzenia czasu
demonstracji ponad wyznaczony czas lub dokonczenia demonstracji w dniu nastepnym.

Jezeli podczas demonstracji wystapi btad, ktory nie bedzie mozliwy do naprawienia, demonstracja
zostanie zakonczona i uznana za niezgodng z SIWZ. W takiej sytuacji oferta tego Wykonawcy
zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych,
poniewaz jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ utrwalania na sprzecie audiowizualnym przebiegu
demonstracji.

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokoét z przebiegu demonstraciji, ktory bedzie zatgcznikiem do
protokotu postgpowania. W protokole z demonstracji Zamawiajacy odnotuje czy Wykonawca
zrealizowat kazdy z krokow przewidzianych dla poszczegolnych scenariuszy.

Niniejszy opis scenariuszy testowych nie zastepuje Szczegétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia stanowigcego Zalacznik nr 1 do SIWZ. Wymagania Szczegotowego Opis Przedmiotu
Zamowienia obowiazuja w trakcie demonstracji, tzn. sposob realizacji elementdow scenariusza
musi by¢ z nim spdjny i musi potwierdza¢ spetnienie wymagan Szczegoétowego Opis Przedmiotu
Zamowienia W zakresie odpowiednim dla elementu scenariusza. Wykonawca zobowiazany jest do
udzielenia Zamawiajagcemu wszelkich wyjasnien umozliwiajacych zbadanie, czy oferowane

systemy informatyczne posiadaja wymagane cechy i funkcjonalnosci okreslone w Szczegotowym
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21.

Opisie Przedmiotu Zamowienia. Badanie systemow informatycznych bedzie prowadzone do
momentu wyczerpania pytan Zamawiajacego.

W przypadku, gdy Wykonawca nie stawi si¢ na demonstracj¢ lub odmowi jej przeprowadzenia,
nie przeprowadzi demonstracji lub nie zostanie zademonstrowany co najmniej jeden krok, ktory
nalezy zrealizowa¢ zgodnie z przedstawionymi scenariuszami w niniejszym Zataczniku, wowczas
oferta tego Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, poniewaz jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia. W takim przypadku, Zamawiajacy wezwie na przeprowadzenie demonstracji

Wykonawece, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

Scenariusz nr 1. w zakresie Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego.
Obszar obslugi podatkow i oplat lokalnych.

Lp. Kroki do wykonania.
1. | Uzytkownik loguje si¢ do modutu obstugi podatku od 0séb fizycznych.
Wyszukuje podatnikow wg zadanych kryteriow, z uwzglednieniem co najmnie;j:
- numeru kartoteki,
’ - nazwiska podatnika,
" | - adresu gospodarstwa,
- numeru dzialki,
- numeru decyzji.
Wprowadza nowych podatnikéw z podziatem na: osobe fizyczng z gminy, spoza gminy. Sprawdzic,
3. | czy mozliwe jest okre$lenie, ktorzy z nich majg by¢ adresatami do korespondencji np. decyzji ze
wskazaniem na kontrahentéw z modulu interesanci.
4. | Konfiguruje stawki lokalne i ustawowe, obreby, znaki dokumentdw i typy decyzji.
Ustawia maksymalng kwotg podatku ptatna jednorazowo, sposdob numerowania decyzji, prezentacjg
5 powierzchni na kartotece, sposob prezentacji sktadnikow objetych w dzierzawe.
6. | Okre$la adresy gospodarstw dla utworzonych kartotek.
7. | Definiuje pelnomocnikow, adresatow i spadkobiercow dla kartotek.
Wykonuje nastgpujace operacje na przedmiotach opodatkowania: przejrzeé¢, wprowadzié, usunac,
8. | zmodyfikowaé przedmioty opodatkowania (np. grunty, nieruchomosci) objete podatkiem rolnym,
podatkiem lesnym i podatkiem od nieruchomo$ci dla kartotek podatkowych.
Okresla informacje o dzialkach zwigzanych z danym przedmiotem opodatkowania na podstawie
9 danych . z Ewide'ncji o 'Grunt(')w . i ' Budynk'()w.
" | Sprawdzi¢, czy mozliwe jest wskazanie i przeniesienie przedmiotu opodatkowania bezposrednio z
dziatki z modutu Ewidencji Gruntéw i Budynkow na kartoteke podatkowa.
10. Rejestruje ulge lub zwanienie podmiotowg (dotyczacych kartoteki) i przedmiotowe (dotyczacych
poszczegolnych przedmiotéw opodatkowania).
Wykonuje zmiang dot.:
11 |- nabycia,
- zbycia przedmiotéw opodatkowania w trakcie roku.
- zmiany powierzchni przedmiotu opodatkowania w trakcie roku.
12. | Dla wybranej Kkartoteki wykonuje przeglad pogrupowanych powierzchni przedmiotow
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opodatkowania w ramach gruntow, lasow oraz nieruchomo$ci wg stanu na wybrany dzien, stanu na
dany rok podatkowy lub wg catego znanego stanu ewidencyjnego (réwniez z przysztych okresow).

13. | Nalicza podatek rolny, lesny i od nieruchomosci na podstawie stanu posiadania podatnika.
14. Nalicza _zmianq podatku w trakcie roku na skutek zmiany stanu posiadania dla pojedynczej
kartoteki.
15. | Nalicza kwote podatku za 5 lat wstecz na skutek zmiany stanu posiadania.
16. | Anuluje naliczony podatku dla pojedynczej kartoteki.
Dla wybranej kartoteki sprawdzi¢ wysokos¢ naliczonego podatku, wysoko$¢ uwzglednionych
17. | poszczegodlnych ulg i zwolnien z podatku, wystawione decyzje dotyczacych wymiaru i zmiany
wymiaru podatku, wysokos$¢ rat podatku oraz terminy ich ptatnosci.
18. | Zapisuje dodatkowe informacije o kartotece w notatniku.
19. | Dla wybranej kartoteki sprawdza naliczone optaty w module ksiggowosci zobowigzan.
Wystawia decyzje w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku rolnego, podatku lesnego,
20. | podatku od nieruchomosci, w tym pobieranego w formie tacznego zobowiazania pieni¢znego za rok
biezacy dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu kartotek.
Sprawdza mozliwos$¢ zarzadzania wystawionymi decyzjami w zakresie:
- obstugi szablonow tresci decyzji,
- wyszukiwania decyzji wg roznych kryteriow,
- ustawienia parametréw wydruku decyzji (drukowanie kodu kreskowego, drukowanie
21 %gt;x/ierdzenia odbioru, drukowanie kwitow do kasy, drukowanie bankowego polecenia przelewu
©]itd),
- modyfikacji wybranych elementdéw tresci decyzji przed jej wydrukowaniem,
- wydruku decyzji, w tym w sposob masowy,
- rejestracji daty odbioru decyzji,
22. | Anuluje decyzje w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku.
Sprawdza mozliwo$¢ wykonywania 1 zarzadzana przypisami naleznosci z tytulu podatku
wysytanymi do modutu ksiggowosci zobowiazan, w tym:
23 1. przekazywania przypisu podatku dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu kartotek,
- anulowania przypisu.
Wystawia decyzje ustalajacg wysokos¢ podatku za lata ubiegle. Nastepnie sprawdzi¢ mozliwos¢
wykonania:
- wyszukania decyzji wg wielu kryteriow,
- dodania i edycji decyzji ustalajacej wysokos¢ podatku za lata ubiegte,
24 1. przegladania decyzji,
- zatwierdzania decyzji,
- anulowania i wygaszania decyzji,
- drukowania decyzji.
Sprawdza mozliwos¢ ustawienia zmian na szablonach ww. decyzji, zweryfikowaé mozliwosé
ustawienia minimum:
- koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),
- parametrow strony typu szerokos$¢, wysoko$¢, marginesy, koloru tla, wysrodkowania,
wyréownania,
25. | - kopiowania formatu elementéw znajdujacych si¢ na wydruku i wklejania tego formatu do innych

elementow,

- wstawiania pol tekstowych,

- wstawiania obiektéw typu obraz,

- poszerzenia i zw¢zania elementow wydrukow poprzez przesunigcie kursorem,
- wyréwnania wzgledem innych elementow wydruku,
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- usuwania catych elementéw szablonu, dodawania nowych.

Drukuje koperty i zwrotne potwierdzenia odbioru adresowane do wszystkich podatnikow, do

26. podatnikéw z Gminy lub do podatnikoéw spoza Gminy.
27. | Zmienia numer kartoteki podatnikdw.
Sprawdza wykonanie wydrukow i zestawien, co najmniej w zakresie:
- listy kartotek, listy kartotek z wielkoscia gospodarstwa,
- zestawienia wydanych decyzji, wykaz niewydrukowanych decyzji,
- zestawienia ulg w nieruchomosciach,
- zestawienia skutki stawek obnizonych,
- zestawienia skutkow prognozowanych stawek na rok przyszty,
28 |~ karty gospodarstwa,
- rejestru wymiarowego,
- wydruku z wybranymi informacjami podatkowymi o kartotekach z zadanego przez uzytkownika
zakresu,
- zestawienia podatnikow,
- zestawienia nieruchomosci,
- zestawienia przedmiotow opodatkowania na dany dzien,
- spis uprawnionych do wyboréw do izb rolniczych.
Generuje sprawozdanie SP-1, w tym:
29. | - automatycznie uzupetnia czgs¢ A
- automatycznie uzupetnia czgs¢ B
30. | Wylogowywuje si¢ z systemu.
31. | Uzytkownik loguje si¢ do systemu, wybiera modut do obstugi podatku od prawnych.
Sprawdza parametryzacje pracy modutu:
- typow pism,
- typow decyzji,
32. "
- znaku decyzji,
- roku podatkowego,
- minimalnej stawki podatku ptaconego jednorazowo.
Wyszukuje dowolng kartoteke wg zadanych kryteridéw, minimum wg;:
- nazwy,
- NIP,
3B REGON,
- adres gospodarstwa,
- nr kartoteki
34 Sprawdza szc.:zegc')ly dangj kartoteki, z uwzglednieniem informacji o wymiarze podatku rolnego
le$nego, od nieruchomosci.
35 Sprawdzg liste deklaracji dla. kartoteki. System musi informowa}é o rodzaju podatku, na ktory
deklaracja zostata zlozona, dacie ztozenia, roku podatkowym, kwocie podatku.
Sprawdza liste dzialek przypisanych do kartoteki z uwzglednieniem obrebu, nr dziatki, powierzchni,
36. | nr gospodarstwa. Informacja powinna obejmowaé rowniez co najmniej sktadnik opodatkowania,
rodzaj podatku, tytul prawny, nr i typ jednostki rejestrowej, nr ksiegi wieczystej, adres.
37, Sprawdza 1?5‘[@ oplat naliczqnych dla kartoteki. Lista powinna prezentowa¢ rodzaj podatku, rok,
rate, odsetki, termin platnosci raty, wysoko$¢ optaty.
38. | Dodaje informacje do kartoteki w postaci zapisow np. w notesie.
Dodaje nowego przedsigbiorce na podstawie bazy REGON badz CEIDG.
39. | Minimalne dane jakie majg by¢ pobrane z powyzszych baz to:

- Nazwa firmy,
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- NIP,
- adres siedziby.

40.

Dodaje nowa deklaracj¢ do systemu. Musi by¢ mozliwos$¢ uzupehienia informacji o:
- nr kartoteki, do ktorej dopisujemy deklaracje,

- rodzaju podatku,

- dacie zlozenia,

- kwoty podatki,

41.

Wystawia decyzje w sprawie okre§lenia wysokos$ci zobowigzania podatkowego dla wybranej
kartoteki.

42.

Wyszukuje wystawiong decyzje — sprawdzi¢ rejestr wystawionych dokumentow. Rejestr musi
umozliwia¢ wyszukanie dokumentu po:

- typie dokumentu,

- stanie,

- okresie obrachunkowym,
- znaku dokumentu,

- adresacie,

- 0SObie wystawiajacej,

- nr kartoteki.

43.

Sprawdza naliczony podatek w module ksiegowos$ci zobowigzan.

44,

Sprawdza mozliwos¢ ustawienia zmian na szablonach ww. decyzji, zweryfikowa¢ mozliwosé
ustawienia minimum:

- koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),

- parametrOw strony typu szerokos¢, wysoko$¢, marginesy, koloru tla, wysrodkowania,
wyrownania,

- kopiowania formatu elementéw znajdujacych si¢ na wydruku i wklejania tego formatu do innych
elementow,

- wstawiania pol tekstowych,

- wstawiania obiektow typu obraz,

- poszerzenia i zwezania elementow wydrukéw poprzez przesunigcie kursorem,

- wyrownania wzgledem innych elementow wydruku,

- usuwania calych elementéw szablonu, dodawania nowych.

45.

Wykonuje zestawienie:

- nieruchomosci,

- powierzchni lasow,

- powierzchni gruntow,

- ulg i zwolnien w podatku od nieruchomosci,
- kontrahentow objetych podatkiem.

46.

Wykonuje wydruk wezwania do zlozenia deklaracji.

47.

Sprawdza mozliwo$¢ wykonania rejestru decyzji wg parametrow:
- rodzaju podatku,
- typu decyzji.

48.

Wykonuje wydruk rejestru decyzji.

49.

Wykonuje wydruk wezwania do ztozenia deklaracji.

50.

Wylogowywuje si¢ z systemu.

ol.

Uzytkownik loguje si¢ do systemu, wybiera modut do obstugi podatku od s$r. transportu.

52.

Wprowadza lub sprawdzi¢ ustawienia modutu. Ustawienia powinny umozliwi¢:
- stawek podatku,
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- tresci decyzji,
- znaku decyzji,
- terminOw rat.

53.

Wyszukuje dowolng kartoteke podatnika. Wyszukiwanie musi by¢ mozliwe wg CoO najmniej:
- nazwiska / nazwy,

- nr kartoteki,

- PESEL,

- NIP.

54.

Dodaje nowga kartoteke podatnika.

55.

Dodaje deklaracje wraz zatacznikami.

56.

Sprawdza ewidencje pojazdéw podatnika, doda¢ kolejny pojazd. Uzupetni¢ wymagane dane dla
pojazdu:

- nr rejestracyjny,

- datg nabyrcia,

- date zarejestrowania,

- cechy pojazdu (dopuszczalna masa catkowita, rodzaj zawieszenia, liczba osi, liczba miejsc),

- okres czasowego wycofania z ruchu.

57.

Drukuje wypelniona deklaracj¢ podatkowa wraz z zalacznikami, na podstawie wczesniej
wprowadzonych danych.

58.

Drukuje zestawienie pojazdow.

59.

Sprawdza podziat na raty, kwoty i terminy rat.

60.

Zapisuje deklaracje i nalicza podatek.

61.

Dodaje deklaracje za lata ubiegte.

62.

Sprawdza tekst dla decyzji w sprawie okreslenia wysoko$ci zobowigzania podatkowego: podstawe
prawna, uzasadnienie, pouczenie.

63.

Dla kartoteki na ktorej nie ma zlozonej deklaracji, a Gmina posiada wiedz¢ ze Podatnik posiada
pojazdy, wystawia:

- wezwanie do ztozenia deklaracji

64.

Wystawia postanowienia o wszczeciu postgpowania, na kartotekach gdzie wystawiono wezwanie do
ztozenia deklaracji.

65.

Wystawia decyzje w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego na kartotekach
gdzie wystawiono postanowienie 0 wszczgciu postgpowania.

66.

Drukuje wezwania do ztozenia deklaracji, wszczecia postepowania, decyzje.

67.

Sprawdza rejestr dokumentow zawierajacy liste wystawionych dokumentow. Sprawdzi¢ mozliwo$¢
wyszukania dokumentéw co najmniej po:

- typie,

- stanie,

- osobie wystawiajacej,

- znaku dokumentu,

- numerze dokumentu.

68.

Sprawdza naliczony podatek w module do ksiggowania zobowigzan i w rejestrze ptatno$ci modutu.

69.

Wykonuje testowe wydruki nastepujacych elementéw korespondencji z ptatnikami:

- postanowienia o wszczgciu postegpowania w sprawie okreslenia wysokos$ci zobowigzania
podatkowego,

- zawiadomienia o blednych deklaracjach,
- wezwania do ztozenia deklaracji.

70.

Wykonuje zestawienia:
- skutki stawek obnizonych,
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- rejestr przypisow i odpisow,

- podatku wg typu pojazdu,

- decyzji,

- platnikow,

- deklaraciji,

- wezwan do zlozenia deklaracji.

Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zmian na szablonach ww. decyzji, zweryfikowa¢ mozliwos¢
ustawienia minimum:

- koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),

- parametroOw strony typu szeroko$¢, wysokos$¢, marginesy, koloru tla, wysrodkowania,
wyréwnania,

- kopiowania formatu elementéw znajdujacych si¢ na wydruku i wklejania tego formatu do innych

1. elementow,
- wstawiania pol tekstowych,
- wstawiania obiektow typu obraz,
- poszerzenia i zwezania elementow wydrukéw poprzez przesuniecie kursorem,
- wyrownania wzgledem innych elementow wydruku,
- usuwania calych elementéw szablonu, dodawania nowych.

72. | Wylogowywuje si¢ z systemu.

73. | Uzytkownik loguje si¢ do systemu, wybiera modut do obstugi naleznosci dochodowych.
Wprowadza lub sprawdzi¢ ustawienia modutu pozwalajace na wprowadzenie optaty. Ustawienia

74. | stownika oplat powinny umozliwia¢ ustawienie: nazwy optlaty, rodzaju, odsetek, klasyfikacji
budzetowej, podstawy prawnej (wykorzystywanej przy tytutach wykonawczych).

75. | Wprowadza dostepnos$¢ naleznosci dla danego uzytkownika systemu.

76. | Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zaokraglania odsetek (do ztotowki, do 10 groszy, do grosza).
Dodaje kartoteke, na ktéra ma by¢ naliczona optata. Powinna istnie¢ mozliwo$¢ dodania:

77 |- platni.ka,

- rodzaju oplaty,
Sprawdza mozliwo$¢ wyszukania wprowadzonych oplat. Wyszukanie powinno by¢ mozliwe
przynajmniej wg:
- rodzaju oplaty,
78. - hnumerze,
- opisie,
- dacie wprowadzenia,
- terminie.

79. | Sprawdza stan naliczen dla kartoteki w module ksiggowosci zobowigzan.

80. | Sprawdza kwote odsetek na dowolny dzien.

81. | Wystawia i drukuje upomnienia dla niezaptaconych naleznosci.

82 Wysta\yia i drukuje_ tyj[u}y wykonawcze dla niezaplaconych naleznosci dla ktorych bylo wczesniej
wystawione upomnienie.

83. | Podpisuje podpisem elektronicznym tytut wykonawczy i wysyta go do obiegu dokumentow.
Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zmian na szablonach upomnien, wezwan do zaplaty, tytulow
wykonawczych, zweryfikowa¢ mozliwo$¢ ustawienia minimum:

84 |~ koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),

- parametrOw strony typu szerokos¢, wysoko$¢, marginesy, koloru tla, wysrodkowania,
wyrownania,
- kopiowania formatu elementéw znajdujacych si¢ na wydruku i wklejania tego formatu do innych
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elementow,

- wstawiania pol tekstowych,

- wstawiania obiektow typu obraz,

- poszerzenia i zwe¢zania elementow wydrukow poprzez przesunigcie kursorem,
- wyrownania wzgledem innych elementow wydruku,

- usuwania calych elementow szablonu, dodawania nowych.

85.

Generuje i automatycznie uzupetnia sprawozdania:
- Rb27s
- RbN
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Scenariusz nr 2. w zakresie Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego.
Obszar finanse i ksiegowosc.

Lp. Kroki do wykonania.

1. | Uzytkownik loguje si¢ do modutu finansowego.

5 Wybiera jednostke budzetowa oraz wydzial, w ramach ktorego bedzie wykonywal operacje.

" | Informacja o wybranej jednostce wyswietla si¢ na pasku ekranu do obstugi ksiggowosci.

3. | Tworzy plan kont na podstawie zadanej struktury.

4. | Uruchomia przeglad kont, usuwa niepotrzebne konta, zmienia atrybuty kont.

5. | Tworzy lub edytuje bloki kont grupujace konta z informacja o kontrahentach.

6. | Tworzy konto analityczne, skoryguje je lub usuwa w zaleznosci od potrzeb.

7. | Przywigzuje do konta paragrafy ktére moga by¢ ksiegowane na konto.

8 Przeglada szczegdtowe dane dot. stanow i obrotow kont analitycznych i klasyfikacji budzetowej

" | wedlug zadanych kryteriow.

9. | Ustala parametry (typ konta, rodzaj salda) dla kont syntetycznych z klasyfikacja budzetowa.

10. | Importuje parametry kont syntetycznych z klasyfikacjg budzetowa z lat poprzednich.

11 Wproyvadza dokul_nent ksiegowy do biezacego dziennika z jednoczesnym zadekretowaniem na
wlasciwe konto ksiggowe.

12. | Usuwa niezaksiggowana pozycj¢ dokumentu.

13. | Modyfikuje pozycje ksiegowg i dziennika dokumentu.

14. | Zmienia plan kont na etapie wprowadzania dokumentu.

15, Ksieguje ’ QOkument finansowy (wybrany Iub wszystkie dokumenty) z uwzglednieniem
poprawnosci.
Przeprowadza réwnoczesne ksiggowanie zaangazowania $rodkéw, dokonanych wydatkow

16. | budzetowych, dokonanych wydatkéow budzetowych w ukladzie zadaniowym na kontach
pozabilansowych.

17. | Tworzy nowy schemat dekretowania. Nastepnie zmienia ten schemat i usunac.

18. | Tworzy nowa pozycje w dokumencie na podstawie schematu.

19. | Modyfikuje kwotg i opis jednoczesnie dla kilku wybranych pozycji dokumentu.

20. Sprawdza automatyczne zadekretowanie raportow kasowych pochodzacych z modutu do obstugi
kasy.

21. | Zmienia schematy dekretowania raportow kasowych.
Sprawdza, czy zaimportowane wczesniej operacje finansowe dot. ksiegowosci zobowigzan,

22. | $rodkoéw trwatych, faktur i ptac zostaly zadekretowane zgodnie z ustawieniami (integracja z innymi
modutami systemu).

23, Uzytkownik ma moZliwos'.c' zmiany schprr}atéw dekre_towania operacji pochodzacych z innych
modutéw, a takze wylaczenia lub wiaczenia importowania.

o4, UZytkownik ma moZlinéé usun'iqcia roboczych dekretow powstatych na podstawie operacji
zwigzanych z ksiegowoscig zobowigzan.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ szukania dokumentu po:
- numerze dokumentu,
- dacie dokumentu,

o5, - dzienniku,

- tresci dokumentu,
- tresci dekretu,

- numerze konta,

- kwocie dekretu.
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Drukuje kartoteke wg zadanych parametréw, np. dla wszystkich dziennikow, z uwzglednieniem

26. kont analitycznych w ujeciu za dany miesiac.
27, Drukuje. dokumenty ksiegowe wg ustalonych kryteriow, np. dla wszystkich dziennikow, wg
ustalonej daty z dokumentow ksiggowanych.
28, U2ytl@wni1§ ma .mOZIiwos'c' Wydmku obrotow i sald ze Wskgzaniem co najmniej.: je?dnego d;iennika
lub kilku dziennikow, dla kont analitycznych z uwzglednieniem danego roku, miesigca i dnia.
29, Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku nalezno$ci i zobowigzan dla wybranego zakresu kont, dla
kartotek kontrahentow.
30. U?ytkownik ma mozliwos¢ wyfi.ruku karty 'dochodéw i wydatkbw wg co najmniej: zakresu
miesigcy, zakresu kont klasyfikacji budzetowej, zadanego roku.
31. | Drukuje zestawienie ksiggowan wg co najmniej: okreslenia kwoty ksiggowania, roku, dziennikow.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji rozrachunkow z kontrahentami, co najmniej
w zakresie:
- prowadzenia i przegladu kartotek kontrahentow,
- wydruku zestawienia wszystkich rachunkéw kontrahenta,
- oddzielnego przegladu wszystkich nierozliczonych rachunkéw kontrahenta,
- usuwania nierozliczonych i rozliczonych rachunkéw kontrahenta,
- rozliczania rachunkéw nierozliczonych kontrahenta,
32 1. kojarzenia rachunkéw kontrahenta,
- wydruku potwierdzenia salda kontrahenta,
- wykonania sptaty rachunku przelewem elektronicznych w okre§lonym standardzie,
- oddzielnego przegladu wszystkich rozliczonych rachunkow kontrahenta,
- wydruku zestawienia rachunkéw rozliczonych i nierozlicznych,
- wydruku zestawienia kontrahentow wraz z zadluzeniami lub nalezno$ciami,
- wystawiania not odsetkowych z mozliwoscig dowolnego definiowania tekstu,
Rejestruje i zaksigguje realizacj¢ dochodow i wydatkow ze sprawozdan Rb-27S, Rb-28S
33. z podlegtych jednostek i urzedéw skarbowych.
34. | Nalicza i wykonuje sprawozdania Rb-27S, Rb-28S, Rb-30S, Rb-33, Rb-N, Rb-Z.
35 Re_jestruje sprawozdania Rb-30S, Rb-33, Rb-34S z podlegtych jednostek i wykonuje sprawozdania
zbiorcze.
Nalicza i wykonuje sprawozdanie Rb-50 o dotacjach, wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
36. | zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego.
37. | Rejestruje sprawozdania jednostkowe Rb-27ZZ oraz naliczy¢ zbiorcze sprawozdanie.
38. | Generuje sprawozdanie Rb-NWS.
39. | Rejestruje jednostkowe sprawozdania Rb-Z, Rb-N oraz nalicza zbiorcze.
40 Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu danych sprawozdan Rb-278, Rb-28S ze szczegotowoscia do
zadania.
41. | Uzytkownik ma mozliwos¢ skorzystania z kalkulatora odsetek.
42. | Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji stownika rodzajow dokumentéw finansowych.
43, Uzytkownik ma mozliwos¢ okre;élania danych nagltowkowych sprawozdan budzetowych na
potrzeby eksportu do systemu Besti@.
Zamyka okres obrachunkowy: miesigc, rok, z mozliwoscig:
- okreslenia parametrow do przeksiggowan standw kont na koniec roku,
- ustalenia kont klasyfikacji do przeniesienia sald na rok nastepny w przypadku tworzenia
44. | automatycznego bilansu otwarcia,

- okreslenia parametrow i wykonywania automatycznych przeksiggowan sald dziennikow,
- tworzenia dekretu przeksiggowujacego salda dla podanych w parametrach kont,
- zamknigcia ksigg rachunkowych w danym roku wraz z mozliwo$cig przeniesienia planu kont oraz
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BO na rok nastepny,
- wydruku zestawienia brakujacych sald biezacego roku do przeniesienia nastgpnym okresie
obrachunkowym.

Sporzadza bilans roczny (Bilans, Rachunek zyskéw i strat, Zestawienie zmian w funduszu

45. jednostki) jednostki/budzetu oraz bilans tagczny dla jednostki nadrzedne;.

46 Uzytkowpik ma mozliwo§¢ wprowadzenia kont ksiegowych niezbednych do naliczenia bilansu
i zatacznikow.

47, Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia danych uzupelniajacych do bilansu jednostki lub
Tacznego.

48. | Uzytkownik ma mozliwos¢ eksportu bilansu i zatgcznikdéw jednostki podlegtej do pliku XML.

49. | Rejestruje bilanse jednostek w jednostce nadrzednej w celu naliczenia bilansoéw tacznych.

50, Uzwkownik ma moZ}iwoéc’ otwarcia nowego roku ksiggowego bez zamykania roku biezacego —
mozliwo$¢ swobodnej pracy na przetomie lat.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania, rozliczania oraz dekretowania wyciggéw bankowych:

51 |- doda¢, edytowaé, zatwierdza¢ oraz usuwaé wyciagi bankowe,
- doda¢, edytowac, usuwac, rozlicza¢ przelewy z wyciagdéw bankowych,
- tworzy¢ robocze dokumenty ksiggowe na podstawie zatwierdzanego wyciagu bankowego.

52. | Uzytkownik ma mozliwo$¢ stworzenia bilansu skonsolidowanego.

Scenariusz nr 3 w zakresie Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego.
Obszar zwrotu podatku akcyzowego.

Lp. Kroki do zrealizowania

1. | Uruchomi¢ logowanie do obszaru obstugi zwrotu akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego
dla rolnikéw.

2. | Zalogowac si¢ jako uzytkownik majacy uprawnienia wprowadzania i edycji zmian w obszarze
zwrotu akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego dla rolnikow.

3. | Wybra¢ kontekst pracy tj. jednostke oraz rok oraz okresli¢ okres sktadania wnioskow (luty
badz sierpien). Uzytkownik okresla okres sktadania wnioskow na miesiac luty.

4. | W podgladzie rejestrow wnioskdw uzytkownik podglada dane wprowadzonych wnioskow
oraz wyszukuje wprowadzone wnioski co najmniej po: sygnaturze wniosku, nazwie podmiotu
sktadajacego wniosek, dacie ztozenia wniosku, PESEL badz NIP.

5. | Uzytkownik rejestruje nowy wniosek, okresla czy wniosek wprowadzany wniosek jest na
osobg prywatng czy firme.

6. | W zaleznos$ci od powyzszego wyboru uzytkownik wprowadza NIP badz PESEL/ Nr dowodu
osobistego. Nr paszportu/ badz inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ (identyfikacje).

7. | Uzytkownik wprowadza dane nowego wniosku poprzez uzupeianie pol w zakresie co
najmniej: sygnatura, data ztozenia wniosku, powierzchnia uzytkéw rolnych oraz w przypadku
wyptlaty na rachunek bankowy — uzupetnia numer rachunku bankowego.

8. | Uzytkownik wprowadza wniosek osoby, ktéra w przesztosci sktadala juz wniosek i system
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automatycznie uzupeini dane z poprzedniego wniosku.

Uzytkownik wprowadza dane wniosku z jednoczesnym wpisaniem danych powierzchni
gruntow rolnych pochodzacych z obszaru podatkowego (automatyczny import danych

pochodzacych z obszaru podatkowego).

10.

Uzytkownik wpisuje dane dodatkowe / informacyjne np. o zalaczonych dokumentach /

zatgcznikach itp.

11.

Uzytkownik wprowadza dane kilku gospodarstw, ktore sa wliczane do rocznego limitu.

12.

Uzytkownikowi automatycznie przedstawiane sg informacje o maksymalnej wielkoS$ci

przystugujacego zwrotu dla zadanej powierzchni gruntow.

13.

Uzytkownik okres$la czy wlicza¢ wprowadzony wniosek do sprawozdan okresowych lub
rocznych (w przypadku gdy wniosek jest ztozony przez osobe (np. wojta) przynalezaca do

innej gminy lub wniosek zostaje ztozony poza okresem sktadania wnioskow).

14.

Uzytkownik zapisujac wprowadzony wniosek decyduje czy automatycznie pobraé i
przydzieli¢ powierzchnie z danych podatkowych (pochodzacych z obszaru naliczen

podatkow).

15.

Nastepnie uzytkownik uzupetnia wykaz zataczonych do wniosku faktur za paliwo w zakresie
co najmniej: data faktury, numer faktury, ilos¢ oleju napedowego, NIP wystawcy faktury

(ktory mozna wprowadza¢ rgcznie badz wybra¢ z uprzednio utworzonej listy).

16.

Uzytkownik wprowadza zbiorczo ilos¢ oleju, ktora podlega zwrotowi akcyzy.

17.

Uzytkownik wydaje decyzje potwierdzajacg (wariant pierwszy) / odmowna (wariant drugi)
i uzupelnia date wydania decyzji oraz ew. uzasadnienie decyzji / badz indywidualnej

informacji.

18.

Uzytkownik wprowadza informacje o wyptacie kwoty uzupehliajac co najmniej: kwote
wyplaty, date wyptaty, symbol potwierdzania wyplaty tj. numer i rodzaj dokumentu

poswiadczajacego wyplate.

19.

Uzytkownik generuje automatycznie wykaz podmiotow, ktorym przystuguje zwrot przelewany

na konto bankowe.

20.

Uzytkownik wybiera wskazane przez siebie przelewy w celu eksportu do pliku ELIXIR dla

przelewow bankowych.
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21.

Uzytkownik uruchamia wykonanie wydrukéw 1 generuje co najmniej: sprawozdanie
rzeczowo-finansowe z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, sprawozdanie z
rozliczenia dotacji celowej z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej,
Whniosek o przekazanie gminie dotacji celowej na postgpowanie w sprawie zwrotu

producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyptate.
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Scenariusz nr 4 w zakresie Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego.
Obszar masowych przelewow.

Lp.

Kroki do wykonania.

1.

Uzytkownik loguje si¢ do systemu, wybiera modut do obstugi ptatnosci masowych.

Dokona¢ ustawien parametrow niezbgdnych do pracy modutu lub zaprezentowaé wczesnigj
zdefiniowane ustawienia obejmujace:
- banku obstugujacego urzad,

- oraz formatu plikow importowanych z banku.

Sprawdzi¢ ustawienia mozliwos$ci pracy w wariancie, gdy urzad stosuje konta ogolne:

- wprowadzania kont ogdlnych z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,

- wprowadzania szablonéw kont z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,

- generowania identyfikatorow rodzajéw naleznosci w ramach kartoteki i podatku/rodzaju
nalezno$ci dla kont ogoélnych, co umozliwia rozréznienie nalezno$ci wptacanych na ogolne

konto.

Sprawdzi¢ ustawienia mozliwos$ci pracy w wariancie, gdy urzad stosuje konta indywidualne:

- generowania indywidualnych rachunkéw bankowych w ramach kartoteki i podatku/rodzaju
naleznosci,

- wprowadzania recznego lub edycji indywidualnego rachunku bankowego w ramach wybranej
kartoteki.

Wygenerowa¢ zawiadomienia:
- 0 indywidualnym numerze rachunku bankowego,
- 0 numerze konta ogdélnego z podanie identyfikatora, ktéry ma by¢ tytutem przelewu w celu

jego identyfikacji podczas wptaty.

Wykona¢ import pliku przelewu.

Sprawdzi¢ rozdysponowanie przelewow z uwzglednieniem co najmnie;j:

- automatycznego rozliczania przelewow: na rachunek indywidualny, na konto ogélne, gdzie w
tytule jest rozpoznawalny identyfikator lub dyspozycja z zewnetrznego systemu do ptatnosci
online,

- potautomatycznego rozliczania przelewoéw, z mozliwoscig kontroli rozdysponowania na
ekranie: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne, gdzie w tytule jest rozpoznawalny
identyfikator, dyspozycj¢ z systemu do ptatnosci online z mozliwo$cia re¢cznej zmiany
dyspozycji proponowanej przez system,

- recznego rozdysponowania,

- rozdysponowania na nalezno$¢ wtasng wptacajacego lub naleznosci innej osoby (np. wplata

komornicza),
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- rozdysponowania na kwoty do wyjasnienia w ramach wybranego podatku/rodzaju
naleznosci,

- zaznaczenia operacji na wyciaggu bankowych jako rozliczona w module finansowo-
ksiggowym lub poza systemem,

- rozliczenia przelewu.

Obstuzy¢ wyciag bankowy z uwzglednieniem co najmniej:

- automatycznego rozliczenie wyciagu po rozliczeniu wszystkich operacji,

- tworzenia dekretu na podstawie wyciaggu w ramach wybranego kontekstu w module
finansowo-ksiggowym,

- wydruk wyciagu bankowego,

- wydruku utworzonego dekretu.

Sprawdzi¢ integracje z modutem ksiegowania zobowigzan w zakresie ksiggowania wptat na

naleznosci.
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