Zarzadzenie Nr353/06
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 7 wrzesnia 2006r.

w sprawie sposobu wydatkowania srodkow publicznych nieobjetych przepisami ustawy
- Prawo zamdwien publicznych.

Na podstawie art. 31, art. 40 ust. 2 pkt 3 i art. 60 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami) i
art. 35, w zwiazku z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Niniejszym ustalam tryb dokonywania w Urzedzie Miasta wydatkéw finansowych
dotyczacych ustug, dostaw lub robot budowlanych, ktérych warto$¢ nie przekracza 6.000
euro, zwanych dalej ,,wydatkami publicznymi”, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdéwien publicznych, zwanej dalej ustawa.

§ 2
Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o jednostce nalezy przez to rozumie¢ wydzial oraz
rownorzedne komorki organizacyjne, a takze stanowiska pracy okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Urze¢du.

§3
1. Wniosek o dokonanie wydatkéw publicznych, nieprzewidzianych w planie wydatkow lub o
wartosci powyzej 1000 euro, jednostki skladaja do Burmistrza Miasta za posrednictwem
Sekretariatu Urzedu.
2. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej:
- oznaczenie jednostki wystgpujacej z wnioskiem o dokonanie wydatku publicznego,
- rodzaj, zakres i spos6b wykonywania rob6t budowlanych lub ilos¢, liczbg i rodzaj
zamawianych dostaw lub ustug,
- okre$lenie szacunkowej wartosci zamowienia,
- proponowany termin realizacji,
- date i podpis osoby skiadajacej wniosek.
Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
3. Whniosek podlega zatwierdzeniu, pod wzgledem zabezpieczenia Srodkéw finansowych,
przez Skarbnika Miasta, odpowiedzialnego za realizacj¢ budzetu i organizowanie gospodarki
finansowej Miasta.
4. Zgody na dokonanie wydatkoéw publicznych udziela Burmistrz Miasta, zatwierdzajac
wnioskowany wydatek do realizacji.



§ 4

Jednostka wnioskujaca, przed udzieleniem zamowienia, zobowigzana jest oszacowaé jego
warto$¢ 1 sprawdzi¢ wysoko$¢ posiadanych w budzecie srodkdw na jego realizacje.

§5

I. Przy zamawianiu ushug, dostaw lub robét budowlanych stosuje si¢ ponizsze formy
dokumentowania wydatkéw publicznych, w granicach kwotowych o wartosci szacunkowe;:
a) do 1.000 euro uwzgledniajac art. 32 ustawy - zlecenie, faktura, rachunek lub umowa,
w zaleznosci od wymogdw przedmiotu zamdwienia,
b) od 1.000 do 6.000 euro uwzgledniajac art. 32 ustawy - umowa z wybranym
wykonawcg, poprzedzona uproszczonym postgpowaniem konkurencyjnym.
2. Uproszczone postepowanie konkurencyjne polega na uzyskaniu ofert cenowych lub
przeprowadzeniu negocjacji z potencjalnym wykonawcg lub wykonawcami.
3. Wszystkie zamowienia dotyczace robot budowlanych musza by¢ sporzadzane zgodnie z
wlasciwymi procedurami wynikajacymi z Prawa budowlanego, a wartos¢ szacunkowa
okreslona w oparciu o kosztorys inwestorski.
4, Sposrod zgromadzonych ofert, o ktorych mowa w pkt. 2, wybiera si¢ ofertg, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia, W szczegOlnosci  kosztow  eksploatacji, parametréw technicznych,
funkcjonalnosci i terminu wykonania, albo ofert¢ z najnizsza cena.
5. Przebieg postepowania, dotyczacy wydatkow publicznych powyzej 1000 euro, jest
dokumentowany w formie protokohu, stanowiacego zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§6

W pisemnej umowie na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w zaleznosci od wartosci
wydatku publicznego lub zlozonosci przedmiotu zamdéwienia umieszcza si¢ postanowienia
zabezpieczajace interesy jednostki, a w szczegdlnosci:

1) dotyczace kary umownej lub innego odszkodowania umownego, przystugujacego w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez wykonawcg,
2) okreslajace uprawnienia i obowiazki z tytutu rekojmi 1/lub gwarancji,

3) okreslajace przestanki odbioru (odbioréw czgsciowych i odbioru koncowego) przedmiotu
umowy oraz zapewniajgce Sciste powigzanie tych przestanek z warunkami platnosci.

§7

Pisemna umowa zawarta na podstawie postanowien niniejszego zarzadzenia podpisywana jest
przez Burmistrza Miasta [ub osobg przez niego upowazniona, po uprzednim zaakceptowaniu,
poprzez parafowanie, Radcy Prawnego 1 Skarbnika Miasta.

§8

Platno$¢ nastepuje przelewem lub gotéwka na podstawie faktury opisanej przez jednostke, na
rzecz ktorej zostala zawarta umowa lub wystawiono zlecenie, sprawdzonej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.



§9

1. Ewidencji zam6éwien dokonywanych w trybie niniejszego zarzadzenia dokonuje jednostka
wnioskujaca w prowadzonym przez siebie rejestrze zamowien.
2. Wpisu zaméwienia do ewidencji dokonuje si¢ w przypadku:

a) faktury lub rachunku - niezwtocznie po ich otrzymaniu,

b) zlecenia — w dniu jego wystawienia,

¢) umowy — w dniu jej podpisania.

§ 10

Dokumentacja postepowania w sprawie wydatkéw publicznych dokonanych w trybie
postanowiefl niniejszego zarzadzenia prowadzona jest przez jednostkg, na rzecz ktorej
dokonano zamowien, dostaw lub uslug w zakresie spraw przypisanych jednostce
Regulaminem organizacyjnym Urzedu Miasta.

§11

Z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia jednostka moze, w uzasadnionych
przypadkach, odstapi¢ od obowiazku stosowania postanowien niniejszego zarzadzenia, po
uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Miasta.

§ 12

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatéw Urzgdu Miasta oraz kierowni-
kom komorek, o ktérych mowa w § 2.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



