Migdzyrzec Podlaski 08.12.2020r.

nr sprawy: R-111.271.34.2020

Zatwierdzam:
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INSTRUKCJA DLA OFERENTA

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie dzialan promocyjnych dla projektu
pn. ,Kultura bez barier. Remont i doposazenie Sali widowiskowej MOK
w Miedzyrzecu Podlaskim”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Miedzyrzec Podlaski

ul. Pocztowa 8,

21-560 Migdzyrzec Podlaski

tel. 83 372-62-11, faks 83 372-62-28

godziny pracy Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski:
73°-153% poniedziatek, $roda, pigtek;

800-16% wtorek, czwartek

www.miedzyrzec.pl

II. Tryb udzielania zamodéwienia

1.  Niniejsze postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn.) zwanej dalej
,sustawg Pzp".

2. Warto$¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy

Pzp.

II1. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie dziatan promocyjnych dla projektu
pn. ,,Kultura bez barier. Remont i doposazenie Sali widowiskowej MOK w Miegdzyrzecu
Podlaskim™.

2. Zakres rzeczowy zamdwienia obejmuje:
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Lp. Rodzaj przedsiewziecia Iigjé
1. |Opracowanie, wykonanie oraz zamontowanie Tablicy Informacyjne;j 1
2. |Opracowanie, wykonanie oraz zamontowanie Tablicy Pamigtkowe] 1
4, | Opracowanie projektu, zamieszczenie ogloszenia w prasie lokalne;. 1

Celem dziatan informacyjnych, prowadzonych dla ww. projektu jest dotarcie
z informacja o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii Europejskiej do jak najwiekszego
grona odbiorcow, przede wszystkim do okreslonych grup docelowych projektu. UE wymaga
wiec informowania opinii publicznej (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz oséb
i podmiotow uczestniczacych w projekceie o tym, ze dane przedsigwzigcie byto mozliwe m.in.
dzigki unijnej pomocy.

Wymagania odno$nie znakéw graficznych podane sg w ,,Podrgczniku wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,
dokument dostepny na stronie internetowe;:
https://rpo.lubelskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promuj-projekt-logotypy-zasady-
oznakowania-projektow/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/ jak réwniez
w ,,Wytycznych programowych dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego tom I
https://rpo.lubelskie.pl/site/assets/files/9198/wytyczne-programowe-dotyczace-systemu-
wdrazania-regionalnego-programu-operacyjnego-wojewodztwa-lubelskiego-na-lata-2014-

2020-w-z.pdf

ZAKRES CZYNNOSCI WYKONAWCY PROMOCJI PROJEKTU:
Na wykonanie promocji projektu sktada sie:

1. Opracowanie, wykonanie oraz zamontowanie Tablicy Informacyjnej - tablica
jednostronna z przeznaczeniem do montazu na elewacji budynku, wykonana w technologii
odpornej na dzialanie warunkéw atmosferycznych (deszez, énieg, stofice, wiatr) — rozmiar
planszy tablicy, (co najmniej) wysoko$é 80 em, szeroko$¢ 120 em (peten kolor).

Tablica informacyjna musi zawierad:

- nazwe beneficjenta (Miasto Migdzyrzec Podlaski),

- tytul projektu (Kultura bez barier. Remont i doposaienie Sali widowiskowej MOK
w Miedzyrzecu Podlaskim)

- cel projektu (Wykorzystanie potencjatu dziedzictwa kulturowego dla osiggniecia korzysci
spotecznych i gospodarczych),

- znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego,

- adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
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Tablice informacyjng nalezy zamontowaé na elewacji budynku w Miedzyrzecu Podlaskim,
przy ul. Warszawskiej 37, 21-560 Migdzyrzec Podlaski, w miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego na wysokosci ok. 3m. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich
materiatéw montazowych.

Wzory tablic znajdujg si¢ na stronie internetowej programu:
https://rpo.lubelskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promuj-projekt-
logotypy-zasady-oznakowania-projektow/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/zasady-oznakowania-projektow-obowiazujace-od-01-01-2018-

r/wzory-tablic-i-plakatow-efrr-i-efs/
Wzory tablic znajdujace sie na powyzszej stronie internetowej maja charakter obowigzkowy.
Tablica informacyjna nie moze zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.

TERMIN REALIZACJI: do 26.02.2021r.

2. Opracowanie, wykonanie oraz zamontowanie Tablicy Pamiatkowej — 1 tablica
jednostronna z przeznaczeniem do montazu na elewacji budynku, wykonana w technologii
odpornej na dziatanie warunkéw atmosferycznych (deszcz, $nieg, stonce, wiatr) — rozmiar
planszy tablicy, (co najmniej) wysoko$¢ 80 em, szerokos$¢ 120 em (peten kolor).

Tablica informacyjna musi zawierac:

- nazwe beneficjenta (Miasto Miedzyrzec Podlaski),

- tytul projektu (Kultura bez barier. Remont i doposaienie Sali widowiskowej MOK
w Miedzyrzecu Podlaskim)

- cel projektu (Wykorzystanie potencjatu dziedzictwa kulturowego dla osiggniecia korzysci
spolecznych i gospodarczych),

- znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewé6dztwa lubelskiego,

- adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Tablice pamiatkowa nalezy zamontowaé na elewacji budynku w Miedzyrzecu Podlaskim, przy
ul. Warszawskiej 37, 21-560 Migdzyrzec Podlaski, w miejscu wskazanym przez
zamawiajacego na wysokoéei ok. 3m. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich
materiatbw montazowych.

Wzory tablic znajdujg si¢ na stronie internetowe; programu:
https://rpo.lubelskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promuj-projekt-
logotypy-zasady-oznakowania-projektow/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/zasady-oznakowania-projektow-obowiazujace-od-01-01-2018-

r/wzory-tablic-i-plakatow-efrr-i-efs/
Wzory tablic znajdujgce sie na powyzszej stronie internetowej maja charakter obowigzkowy.
Tablica informacyjna nie moze zawiera¢ innych informacji i elementow graficznych.

TERMIN REALIZACJI: do 30.11.2022y.
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3. Opracowanie projektu, zamieszczenie ogloszenia w prasie lokalnej. Opracowanie,
zredagowanie oraz publikacja 1 ogloszenia prasowego w tygodniku o zasiggu lokalnym.
Ogloszenia musza byé umieszczone na stronach redakcyjnych. Wymiar kazdego ogloszenia
musi wynosié¢ co najmniej 14 cm x 14 cm. Zamawiajacy, ze wzglgdu na rézne konfiguracje
modutéw ogloszeniowych poszczegdlnych wydawcéw, dopuszeza mozliwo$¢ — zmiany
podanych parametréw tak, by powierzchnia ogloszenia wynosita co najmniej 196 cm?.
Ogloszenie w pelnym kolorze. Naktad tygodnika, w ktérym umieszczone bedzie ogloszenie
co najmniej 15 tys. egzemplarzy. Tygodnik musi ukazywac si¢ na terenie powiatu bialskiego
i by¢ dostepny do kupna w miedcie Migdzyrzec Podlaski. Dodatkowo wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢ zamawiajgcemu po 1 egzemplarzu tygodnika w ktérym zostato zamieszczone
ogloszenie,

TERMIN REALIZACJI: do 30.11.2022r. Dokladny termin publikacji zostanie ustalony
W porozumieniu z Zamawiajacym.

UWAGA:

Przedmiot zaméwienia jest wspétinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2014 - 2020 zgodnie z Umowg nr: RPLU.07.01.00-06-0040/19-00 o dofinansowanie
Projektu ,Kultura bez barier. Remont i doposazenie Sali widowiskowej MOK
w Miedzyrzecu Podlaskim® realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 7: Ochrona dziedzictwa
kulturowego i naturalnego, Dziatanie 7.1: Dziedzictwo kulturowe i naturalne.

IV. Termin wykonania zaméwienia

1. Opracowanie, wykonanie oraz zamontowanie Tablicy Informacyjnej —do 26.02.2021r.
2. Opracowanie, wykonanie oraz zamontowanie Tablicy Pamigtkowej - do 30.11.2022r.
3. Opracowanie projektu, zamieszczenie ogloszenia w prasie lokalnej — do 30.11.2022r.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

Zamawiajacy nie ustanawia warunk6éw udziatu w postgpowaniu.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$é przedmiotu zaméwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1.

Pozadane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu firmy oraz

zawiera¢ wymagane zalgczniki i o§wiadczenia.

5. Poprawki dokonywane w ofercie musza by¢ jednoczesnie, czytelne i zrozumiale oraz
parafowane przez osobe podpisujacg calg oferte.

6. Oferte nalezy wlozy¢ do koperty oznaczonej nastgpujaco:

o o8
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OFERTA — dzialania promocyjne , Kultura bez barier. Remont i doposazenie Sali
widowiskowej MOK w Migdzyrzecu Podlaskim” - nie otwieraé przed 22.12.2020 r.

godz. 11:15
i zawieraé nazwe i doktadny adres Wykonawcy.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te muszg zosta¢ przygotowane
i oznaczone tak jak oferta, dodatkowo koperta powinna zostaé oznaczona okresleniami
HZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

8. Oferty zlozone po terminie Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie Wykonawcy.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu  skladania
ofert zmienié¢ tre$é zapytania ofertowego. Dokonang zmiang w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej byto udostgpnione.

10. Zamawiajacy moze przedluzyé termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do wprowadzenia zmian tresci zapytania ofertowego. Informacje o
przediuzeniu terminu Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej, na
ktérej jest ono udostgpnione.

11. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i przediozeniem oferty
oraz odpowiedzialnosci z tym zwigzanych, a Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu wykonawcéw w postgpowaniu.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu, Wykonawca ponosi
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

13. Zamawiajacy nie bedzie udzielal wykonawcy zaliczek na realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia.

14. Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia
upltywu terminu sktadania ofert.

15. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci zlozonych ofert.

16. Postepowanie koriczy si¢ zawarciem umowy o udzielenie zaméwienia albo zamknigciem
postepowania bez zawarcia umowy.

17. Zamawiajacy moze zamkngé postgpowanie bez zawarcia umowy jezeli:

1) nie zostata ztozona zadna oferta,

2) zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez
Zamawiajgcego,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) Zamawiajacy stwierdzit zaistnienie okolicznosci, ktére powoduja, ze zawarcie umowy
nie jest w interesie Zamawiajacego.

18. Kompletna oferta powinna zawierac:
1) Wypetiony formularz oferty (Zalgcznik nr 1)

VII. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej

1. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: cena oferty
- 100%
2. Punkty za koszt wykonania (warto$¢ brutto) oblicza si¢ wg wzoru:
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cena najnizsza
C=  mmmmmmmmmmeee- - x 100 =ilo& punktow dla danej oferty
cena danej oferty
3. Cena ofertowa powinna obejmowaé calo$é prac zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia.
4. Cena ofertowa obliczona wg w/w zasad powinna by¢ podana w ztotych polskich cyframi
i stownie.
5. Oferta na warto¢ brutto ( z podatkiem VAT ) winna wynika¢ z dodania cen sktadnikowych
poszczegolnych jej elementow.

VIII. Miejsce i termin skladanie ofert.

Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 22.12.2020 r. godz. 11:00 w Sekretariacie Urzgdu
Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim ul. Pocztowa 8 pok. nr 22.

IX. Miejsce i termin otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 22.12.2020 r. o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Pocztowej 8 pok. 4.
2. Otwarcie ofert jest jawne.

X. Uprawnieni do udzielania informacji.

1. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Arkadiusz
Szyszko — tel. (83) 372-62-34.

XI. Bezpieczenstwo i ochrona informaciji

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

»  administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim jest Burmistrz Miasta z siedzibg przy ul. Pocztowej 8, 21-560
Migdzyrzec Podlaski, tel. 83 372 62 11, faks 83 372 62 28 e-mail: miasto@miedzyrzec.pl
— zwany dalej Administratorem Danych

*  Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig

kontaktowaé pisemnie na adres siedziby Administratora Danych lub adres e-mail:
iod@miedzyrzec.pl

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosei 30 000 euro netto,
nr sprawy R-111.271.34.2020 prowadzonego w formie zapytania ofertowego
na przeprowadzenie dziatan promocyjnych dla projektu pn. ,Kultura bez barier. Remont
i doposazenie Sali widowiskowej MOK w Migdzyrzecu Podlaskim™.

d . . : i j
i Rzeczpospolita  ;fl<lubelskie ~ Unia Europeiska “
Program Regionalny - Polska ts.““‘{“f fjff‘c-’ Rozwoju Regionalnego



W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa powyzej, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (tj. panstw trzecich).

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow
okreslonych powyzej, a po tym czasie przez okres archiwizacji wymagany dla danych
kategorii danych przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia, przetwarzania, jezeli zachodza przestanki do tych uprawniefi i nie
sa ograniczone poprzez inne przepisy prawne. Podanie danych jest dobrowolne ale
konieczne w celu przystgpienia do zamdwienia.

Przyshuguje Pani/Panu rdwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie beda
profilowane.

XII. Zalaczniki

1. Formularz oferty - Zalgcznik nr 1
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