Zarzadzenie Nr 550/17
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zmian Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia
pomieszczen Urz¢du Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym  (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875, z p6zn. zm.), art. 36 ust. 1 1 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 992), 2 art,
37 ust. 1 lit. a. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz art. 100 § 2 ust. 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

W Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu
Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia Nr 452/17
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie zmian
Instrukcji postgpowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzgdu Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim dokonuje si¢ zmian:

1)w § 2 ust 2. ktory otrzymuje brzmienie: ..2. Szczegélowy zakres obowiazkow i
ustalen agencji ochrony w zakresie ochrony i dozoru budynku Urzedu reguluje
umowa zawarta pomigdzy Miastem Miedzyrzec Podlaski a agencjg ochrony.™;

2)w § 3 zmienia si¢ ust. § Prawo do otwierania pomieszczen biurowych wewnatrz
budynku Urzedu dla skontrolowania przestrzegania systemu zabezpieczen
stanowisk pracy po zakonczaniu dnia pracy maja:

1) Burmistrz;

2) Sekretarz Miasta;

3) Naczelnik Wydziatu Obstugi Organizacyjno-Prawne;j;

4) Informatyk — Administrator sieci komputerowej w Wydziale Obslugi
Organizacyjno- Prawnej w obecnosci jednej z 0sob wymienionych w pkt. 1-3;

5) Inspektor ochrony danych osobowych w obecnosci jednej z 0sob wymienionych
w pkt. 1-3.7;

3) w § 4 dodaje si¢ ust. la, ktory otrzymuje brzmienie:

.la. Wskazania, ktéry pracownik zostanie upowazniony do otwierania
wewnetrznych drzwi wejsciowych do pomieszezen Urzgdu dokonuje Sekretarz
Miasta lub Naczelnik Wydzialu Obstugi Organizacyjno-Prawnej. W odniesieniu do
pomieszczen danego wydziatlu lub samodzielnego stanowiska pracy wskazania
pracownika do upowaznienia moze dokona¢ bezposredni przetozony po uprzednim
ustaleniu  z Sekretarzem Miasta lub Naczelnikiem Wydzialu Obstugi
Organizacyjno-Prawnej”.



§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Miedzyrzec Podlaski.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 1 pkt 2, ktory
wchodzi w zycie z dniem 25.05.2018 r.




