ZARZADZENIE NR 816/23
BURMISTRZA MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
Z dnia 7 kwietnia 2023 r.

w sprawie zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok pracownikom Urzedu Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi

Na podstawie art. 207 § 2 pkt 3, art. 212 pkt 6 oraz 237° §1 Kodeksu pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510, z p6zn. zm.)
i § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ L.

1. Pracodawca zapewnia pracownikom Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim, zatrudnionym zgodnie
z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych na stanowiskach z monitorami
ekranowymi co najmniej przez polowg dobowego wymiaru czasu pracy, zwanych dalej ,,pracownikami”,
okulary korygujace wzrok podczas pracy przy obsludze monitora ekranowego, zwanych dalej ,,okularami”,
zgodne z zaleceniem lekarza medycyny pracy sprawujacego profilaktyczng opieke¢ zdrowotng
pracownikéw zwanego dalej ,lekarzem medycyny pracy”, jezeli wyniki badan okulistycznych
przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, w zakresie i na zasadach okreslonych
w odrgbnych przepisach, wykaza potrzeb¢ ich stosowania podczas pracy przy obsludze monitora
ekranowego, poprzez refundacje kosztow zakupu okularow.

2. Pracownikom przyshiguje refundacja kosztéw zakupu okularéw, jezeli w wyniku badan, o ktoérych mowa
w ust.l, otrzymali od lekarza medycyny pracy zaswiadczenie lekarskie o potrzebie stosowania tych
okularow w trakcie pracy.

3. Refundacj¢ kosztéw zakupu okularéw, o ktérej mowa w ust. 1, przyznawana jest na pisemny whniosek
pracownika, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr | do zarzadzenia.

4. Na wniosku, o ktorym mowa w ust. 3:

1) bezposredni przelozony pracownika potwierdza fakt, ze pracownik spelnia przeslanki okreslone w ust.
| oraz § 2 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe, tj. uzytkuje
w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez polowe dobowego wymiaru czasu pracy.
Upowaznia si¢ Sekretarza Miasta w Urzgdzie Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim do dokonywania
czynnosci okreslonych w zdaniu pierwszym pracownikom, ktérych bezposrednim przelozonym jest
Burmistrz Miasta, z wylaczeniem stanowiska sekretarza;

2) upowaznia si¢ pracownika Wydzialu Obslugi Organizacyjno-Prawnej w Urzgdzie Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim prowadzgcego sprawy kadrowe do potwierdzania posiadania przez
pracownika aktualnego zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez lekarza medycyny pracy, o ktorym
mowa w ust.2;

3) pracownik Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim realizujacy zadania stuzby BHP potwierdza czy
pracownik spelnia warunki do refundacji kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok oraz opiniuje
wysoko$¢ przyznawanej pracownikowi refundacji kosztow zakupu okularéw na podstawie
przedlozonego wniosku.

5. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, nalezy dolgczyé rachunek lub fakturg wystawiong imiennie
pracownikowi przez sprzedawce, potwierdzajacg zakup okularow.

6. Wniosek sklada sie do pracownika Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim realizujacego zdania sluzby
BHP.

7. Przez zakup okularéw, o ktérym mowa w ust |, rozumie si¢ réwniez wymiang szkiel w okularach oraz
zakup soczewek kontaktowych korekeyjnych, jezeli pracownik ma przeciwskazania medyczne do noszenia
okularow.

§ 2.

I.  Wysokos¢ refundacji kosztéw zakupu okularéw, o ktérej mowa w ust.l, przyznawana jest przez
pracodawce na podstawie zalaczonego do wniosku dokumentu ksiggowego, o ktérym mowa w § 1 ust. 3,
do wysokosci nie przekraczajgcej 450,00 z1.

2. W przypadku, gdy kwota na dokumencie ksiggowym, o ktérym mowa w § 1 ust. 5 bgdzie mniejsza od
kwoty wymienionej w ust. 1, refundacja kosztow zakupu okularéw, o ktdrej mowa w ust.l, bedzie
przyznawana do wysokosci kwoty widniejacej na tym dokumencie ksiggowym.

3. Refundacja kosztéw zakupu okularéw, o ktorych mowa w ust. 1, przysluguje nie czgsciej niz raz na dwa
lata, liczac od daty przyznania ostatniej refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok dla
pracownika, z zastrzezeniem § 3.



4. W przypadku zgubienia, uszkodzenia, zniszczenia przez pracownika zrefundowanych okularéw,
pracodawca nie ponosi kosztéw zakupu nowych okularéw.,

5. Po ustaniu stosunku pracy okulary przechodzq na wiasno$¢ pracownika i nie podlegaja zwrotowi
pracodawcy.

6. Wyplaty przyznanej refundacji kosztéw zakupu okularéw, o ktérej mowa w ust.1, dokonuje pracownik
prowadzacy sprawy placowe oraz Wydzial Finanséw i Nadzoru w Urzgdzie Miasta na wskazany
pracodawcy przez pracownika rachunek platniczy.

§ 3.

1. W sytuacji gdy w okresie wskazanym w zaswiadezeniu lekarskim, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, nastgpi
pogorszenie wzroku u pracownika, powodujgce konieczno$¢ stosowania lub wymiany okularow wezesniej
niz po ustalonym przez lekarza medycyny pracy terminie kolejnego badania okresowego, pracownik moze
zwrécié sie do pracodawcy z uzasadnionym wnioskiem o skierowanie na przeprowadzenie ponownych
badan okulistycznych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, celem stwierdzenia przez lekarza
medycyny pracy potizeby stosowania lub pilnej wymiany okularéw korygujgcych wzrok podezas pracy
przy obsludze monitora ekranowego.

2. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. |, stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy zalgczy¢ za$wiadczenie o koniecznosci stosowania lub
wymiany okularéw wydanego przez lekarza okulist¢ lub optometryste.

4, Na wniosku, o ktérym mowa w ust. 3:

1) bezposredni przelozony pracownika potwierdza fakt, ze pracownik spetnia przeslanki okreslone w ust. |
oraz § 2 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe, tj. uzytkuje
w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez polowg dobowego wymiaru czasu pracy.
Upowaznia si¢ Sekretarza Miasta w Urzedzie Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim do dokonywania
czynnosci okreslonych w zdaniu pierwszym pracownikom, ktérych bezposrednim przelozonym jest
Burmistrz Miasta, z wylaczeniem stanowiska sekretarza;

2) pracownik Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim realizujgcy zadania sluzby BHP potwierdza czy
pracownik spelnia warunki do skierowania ww. pracownika na ponowne badanie wzroku w ramach
badan profilaktycznych w celu wydania przez lekarza medycyny pracy za$wiadczenia lekarskiego
o potrzebie stosowania/wymiany okularéw w trakcie pracy.

5. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, sklada si¢ do pracownika Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim
realizujgcego zdania stuzby BHP, a nastgpnie po zaakceptowaniu przez Burmistrza Miasta lub osobg
upowazniong przekazuje si¢ do Wydzialu Obslugi Organizacyjno-Prawnej celem wystawienia skierowania
na profilaktyczne badania lekarskie.

6. Po przeprowadzeniu ponownego badania wzroku, o ktérym mowa w ust. 1, pracownik moze zwrocié sig
do pracodawcy, w terminie weze$niejszym niz okreslony w § 2 ust. 3, z wnioskiem niz o refundacje
kosztéw zakupu okularéw na zasadach okreslonych w ust. 2.

§ 4.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Miasta.

§5.
Traci moc Zarzadzenie Nr 687/18 Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie
refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe w Urzgdzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim

§ 6.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISLRZ MIASTA

Zhipnigw Kot

Tres¢ zarzgdzenia uzgodniono
z przedstawicielami pracownikow:



Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 816/23
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
z dnia 7 kwietnia 2023 r.

Wazor Miedzyrzec Podlaski, ................

Burmistrz Miasta
Migdzyrzec Podlaski

WNIOSEK O REFUNDACJE ZAKUPU OKULAR()W KORYGUJACYCH WZROK
DO PRACY PRZY OBSEUDZE MONITOROW EKRANOWYCH

Dane pracownika

(stanowisko i nazwa komorki organizacyjnej)
Whioskuje o refundacje kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora

ekranowego w kwaocie .......... zl. Zakupu okularéw dokonatem (am) w dniu .......coeevieicnes na kwote ................

Zalacznik:
1) rachunek lub faktura wystawiona imiennie pracownikowi przez sprzedawce, potwierdzajacy/a zakup okularéw

podpis pracownika

pieczatka komdrki organizacyjnej

Potwierdzam fakt spehiania przez ww. pracownika przepisu § 2 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe,
tj. uzytkowania przez ww. pracownika Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim w czasie pracy monitora ekranowego
co najmniej przez polowe dobowego wymiaru czasu pracy.

pieczatka i podpis bezposredniego przelozonego
lub osoby upowaznionej przez Burmistrza Miasta

pieczatka jednostki organizacyjncj

Potwierdzam, ze ww. pracownik Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim posiada aktualne zaswiadczenie lekarskie
o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy obsludze monitora ekranowego, wydane przez
lekarza Medycyny Pracy w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej.

pieczatka i podpis osoby upowaznionej
przez Burmistrza Miasta

Potwierdzam, ze ww. pracownik spehia/nie spelnia warunki/ow do refundacji kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 816/23 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 7 kwietnia 2023r.

Data ostatniej refundacji kosztéw zakupu okularéw ...............cooviniinis

Opiniuje przyznanie ww. pracownikowi refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok podeczas pracy przy
obsludze monitora ekranowego w wysokos$ci ...........ooviiinnnn, zl,

czytelny podpis pracownika ds. BHP

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na przyznanie ww. pracownikowi refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujacych
wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego w wysokosei ........oooveiiiininn, zl,

pieczatka i podpis Burmistrza Miasta
lub osoby upowazniongj



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 816/23
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
z dnia 7 kwietnia 2023r.

Wzor Migdzyrzec Podlaski, ................

Burmistrz Miasta
Miedzyrzec Podlaski

WNIOSEK
O SKIEROWANIE NA PONOWNE BADANIA WZROKU
W RAMACH BADAN PROFILAKTYCZNYCH

Dane pracownika

(stanowisko i nazwa komorki organizacyjnej)

Zwracam si¢ z wnioskiem o skierowanie mnie na wezesniejsze badanie wzroku w celu wydania przez lekarza
medycyny pracy potwierdzenia potrzeby stosowania przeze mnie okularéw korekcyjnych podczas pracy przy
obsfudze monitora ekranowego.
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Zalacznik:
1) zadwiadczenie lekarza okulisty lub optometrysty o koniecznoéci stosowania/wymiany okulardw.

podpis pracownika

pieczatka komarki organizacyjnej

Potwierdzam fakt spelniania przez ww. pracownika przepisu § 2 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe,
tj. uzytkowania przez ww. pracownika Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim w czasie pracy monitora ekranowego
co najmniej przez polowe dobowego wymiaru czasu pracy.

pieczatka i podpis bezposredniego przelozonego
lub osoby upowaznionej przez Burmistrza Miasta

pieczatka jednostki organizacyjnej

Potwierdzam, ze ww. pracownik spetnia/nie spetnia warunki/ow do skierowania na ponowne badanie wzroku w ramach badan
profilaktycznych w celu wydania przez lekarza medycyny pracy zaswiadczenia lekarskiego o potrzebie stosowania/wymiany
tych okularéw w trakcie pracy.

czytelny podpis pracownika ds. BHP

Wyrazam zgodg/Nie wyrazam zgody na skierowanie ww. pracownika na wczesniejsze badanie wzroku w ramach badan
profilaktycznych w celu wydania przez lekarza medycyny pracy za$wiadczenia lekarskiego o potrzebie stosowania/wymiany
tych okularéw w trakcie pracy.

pieczgtka i podpis Burmistrza Miasta
lub osoby upowaznionej



