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Procedury kontroli finansowej i zarzadzania srodkami Projektu w ramach Osi Priorytetowej 4
Fnergia przyjazna S$rodowisku, Dzialania 4.1 Wsparcie wykorzystania OZE. Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. zwane dalej Srodkami
europejskimi.

I. Zagadnienia wstepne.

1. Kontrola finansowa jest kontrola funkcjonalna. ktérej obowiazek wykonywania spoczywa
na pracownikach Urzedu Miasta, ktérym Burmistrz przekazal okreslony zakres odpowiedzialnosci
za gospodarke finansowa (zakres ten okreslony jest w odrgbnych dokumentach).

& Kontrola finansowa jest narzedziem zarzadzania wykorzystywanym do uzyskania
racjonalnej pewnosci, Ze cele zarzadzania zostaly osiagnigte, jest wiec 1o zbior procedur
i mechanizméw organizacyjnych, zapewniajacych, ze osiagane sa cele ogdlne - takie jak:

. promowanie prawidtowych oszczednych, wydajnych i skutecznych dzialan.

. zabezpieczenie majgtku gminy przed utrata, w wyniku gléwnie marnotrawstwa, naduzy¢,
zlego zarzadzania, blgdow i oszustw,

. przestrzeganie  obowigzujagcych  przepisow  (powszechnie  obowigzujacych  jak
i stanowionych przez Radg Miasta oraz przez Burmistrza Miasta Mi¢dzyrzec Podlaski),

. gromadzenie i utrzymywanie zbioru wiarygodnych danych finansowych oraz ich rzetelne
prezentowanie w przedkiadanych sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

3. Procedury zarzadzania ww. srodkami europejskimi pozwalaja na racjonalne zapewnienie. 7e:
. wsparcie finansowe udzielone w ramach badanego projektu jest spojne ze szczegotowymi
uwarunkowaniami okreslonymi w zaaprobowanym wniosku,

. wnioski o platnos¢ dotyczace okresu objetego badaniem zostaly sporzadzone zgodnie
z wymogami umownymi i nalezycie udokumentowane,

. wydatki poniesione w ramach projektu sa:

a) faktycznie poniesione, co oznacza, ze kwota deklarowanych wydatkow zostala rzeczywiscie
poniesiona i ze zasada procentowego wspoludzialu $rodkéw europejskich zostala wlasciwie
zastosowana,

b) spojne, co oznacza, ze wnioskowana kwota wydatkow byta odpowiednia do wnioskowanej,

¢) odpowiednie, co oznacza iz sposdb wydatkowania odpowiada unormowaniom unijnym
i ze Srodki krajowe zostaly wspolwydatkowane wraz ze $rodkami europejskimi w trakcie
zaaprobowanego okresu.

. wszystkie potwierdzenia poniesienia wydatkow. ktore mogly powsta¢ w trakcie dzialania. sa
brane pod uwage przy obliczaniu calosci kwoty wydatkowania.,

. istnieja odpowiednie procedury umozliwiajace weryfikacje dzialan. a takze rzeczywistosé
1 kwalifikowalnos$¢ wydatkow,

. istniejgce  systemy sa odpowiednie dla zapewnienia wiarygodnych finansowych
i statystycznych informacji.

£ 9 Kontrola finansowa jest szczegélnie istotna z punktu widzenia ochrony finansow
publicznych; kontrola finansowa obejmuje:

. zapewnienie przestrzegania procedur kontroli finansowej,

. przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych

i dokonywania wydatkow,



. badanie i poréwnywanie ze stanem wymaganym (wynikajgcym 2z obowigzujacych
przepisow) pobierania i gromadzenia $rodkow publicznych oraz zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkow publicznych, udzielania zamowien publicznych
oraz zwrotu srodkéw publicznych,

. prowadzenie gospodarki finansowej i stosowanie procedur kontroli finansowej.

= 8 Kontrola finansowa dotyczy proceséw gromadzenia $rodkéw publicznych. procesow
wydatkowania tych $rodkéw oraz procesow gospodarowania mieniem jednostki; jest wige to
kontrola wstepna dokonywana przed przeprowadzeniem operacji finansowej lub gospodarczej oraz
kontrola biezaca — dokonywana w trakeie realizacji operacji.

4. Kontrola finansowa prowadzona jest na podstawie kryterium legalnosei. celowosci.
gospodarnoscei i rzetelnosci.

Legalnosé operacji gospodarczej oznacza, ze jej dokonanie jest zgodne z obowigzujgcymi
przepisami np. przepisami regulujgcymi poszczegolne rodzaje wydatkow z uwzglgdnieniem
przepisow unijnych. przy wydatkowaniu srodkéw europejskich:

Celowo$é operacji gospodarczej oznacza, ze jest ona zgodna z celami. dla realizacji ktorych
jednostka zostala utworzona oraz, ze bez dokonania tej operacji nie mozna by osiagng¢ tych celow
czyli zrealizowa¢ ustawowych zadan gminy lub zrealizowa¢ umowy:

Gospodarnosé operacji gospodarczej oznacza, ze przy danych nakladach osiagnigto najwyzsze
wyniki;

Rzetelnos$é operacji gospodarczej oznacza, ze jest ona faktycznie przewidywana do realizacji 1
rzeczywiscie realizowana.

Sprawdzenie operacji gospodarczej przy zastosowaniu powyzszych kryteriow dokonywane jest
przez pracownikow Urzgdu Miasta, ktorym Burmistrz Miasta przekazal odpowiedzialnos¢ za
wydzielong cz¢s$¢ gospodarki finansowej - Naczelnik Wydzialu Strategii i Rozwoju.

Sprawdzenie to jest sprawdzeniem rzeczowym operacji. Sprawdzenie powyzsze  jest
dokumentowane wlasnorgcznym podpisem danego pracownika wraz z podaniem daty. Dla
zmniejszenia nakladu pracy stosuje si¢ piecze¢ o tresci: ..Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym”. Przed udokumentowaniem tej kontroli pracownik dokonuje réwniez opisu
merytorycznego operacji wskazanej w dowodzie ksiggowym. Nadzor nad caloscia merytoryczng
projektu stanowi Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju.

. 3 Sprawdzenie operacji pod wzgledem rachunkowym nalezy do obowiazkéw pracownika
Wydzialu Finansow 1 Nadzoru. Sprawdzenie to polega na ustaleniu  kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych operacji.

Kontrola ta jest dokumentowana ztozeniem przez pracownika podpisu na dokumencie zrodlowym
dokumentujacym dang operacj¢ gospodarcza wraz z podaniem daty. Kontrola ta jest dokonywana
wylacznie po dokonaniu kontroli rzeczowej przez wlasciwego pracownika (pracownika
odpowiedzialnego za okreslony zakres gospodarki finansowej). Dla zmniejszenia nakladu pracy
stosuje si¢ picczec o tresei: ,,.Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym™.

6. Sprawdzenie w zakresie zgodnosci wydatku z planem finansowym nalezy do obowiazkow
Skarbnika Miasta lub Glownego Ksiggowego. Sprawdzenie to polega na ustaleniu czy dany
wydatek miesci si¢ w planie finansowym.

Kontrola ta jest dokumentowana podpisem wraz z podaniem daty na odcisniete] pieczeci
o tresci: ..Powyzszy wydatek miesci si¢ w planie finansowym™.

e Pracownik dokonujacy sprawdzenia operacji pod wzgledem rzeczowym dokonuje rowniez
adnotacji o zastosowaniu przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych. Za prawidlows
realizacje projektu pod wzgledem zamowien publicznych odpowiedzialny bgdzie Naczelnik
Wydziatu Strategii i Rozwoju.

Adnotacja jest dokonywana na pieczgci o tresci: ., Wydatku dokonano zgodnie 7 art. 4 pkt 8 lub 39
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Z 2015 r poz. 2164 z pozn. zm.)



8. Naczelnik Wydzialu Strategii i Rozwoju dokonuje podzialu wydatkow wskazanych
w dowodzie zrédlowym na odpowiednie kategorie i wskazuje kwoty wydatkéw kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych odrebnie dla kazdej kategorii wydatku. Adnotacje powyzsze sa dokonywane
we wilasciwych rubrykach nakreslonej tabeli, w ktorej wpisana jest rowniez nazwa projektu i numer
umowy. Ww. osoba dokonuje réwniez opisu rzeczowego wydatku.

9. Dowody ksi¢gowe zawieraja rowniez dekretacj¢ wedlug klasyfikacji budzetowej i symboliki
kont dokonywang przez pracownika merytorycznego Wydzialu Finanséw i Nadzoru.

10.  Sprawdzone dowody ksiegowe i kompletnie opisane i zadekretowane przekazywane sa do
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski, ktory zatwierdza je do wyplaty.

11.  Przekazywanie dowodow ksiegowych do sprawdzenia pod wzgledem rzeczowym.
rachunkowym, stwierdzenia zgodnosci z planem finansowym, a takze do zatwierdzenia do zaptaty.
nastepuje bez zbednej zwloki.




