Zarzadzenie Nr 481/17
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

w sprawie zmian Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze w tym na wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 446, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 11 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm. ) zarzadzam. co nastgpuje:

§1

W Regulaminie przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze
w tym na wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta w Migdzyrzecu
Podlaskim, stanowiacym zalacznik do Zarzadzenie Nr 290/16 Burmistrza Miasta Miedzyrzec
Podlaski z dnia 29 lipca 2016 . w sprawie Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na
wolne stanowiska urzednicze w tym na wolne kierownicze stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie
Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 2 zmienia sie pkt 8, ktéry otrzymuje brzmienie: .. 8) Ustawie — nalezy przez to
rozumie¢ ustawe o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 r. lub
przepisy zmieniajace tg ustawe™;

2) w § 9 ust. 3 zmienia sig lit. g, ktora otrzymuje brzmienie: ,,o$wiadczenie o posiadanym
obywatelstwie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych - podpisane odrgcznie,”;

3) w § 9 ust. 3 zmienia sig lit. f, ktora otrzymuje brzmienie: ,,o$wiadczenie, ze stan zdrowia
kandydata pozawala na zatrudnienie na ww. stanowisku oraz, ze kandydat cieszy sig
nieposzlakowang opinia - podpisane odrgcznie,”:

4) w § 9 ust. 3 zmienia si¢ lit. j, ktora otrzymuje brzmienie:

.j) o$wiadczenie z klauzulg o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych wofercie dla potrzeb naboru, zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. ...)” - podpisane odrgcznie

lub
zawarcie klauzuli o tresci: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb naboru, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. ...)” na kazdym skladanym dokumencie
aplikacyjnym zawierajagcym dane osobowe - podpisanej odrgcznie,”;

5) w § 9 ust. 3 zmienia sig lit. k, ktora otrzymuje brzmienie:

k) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, w przypadku korzystania
przez kandydata z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. ...) — poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem.™;

6) w § 16 zmienia si¢ ust. 4, ktory otrzymuje brzmienie: ,,Nowo zatrudniony pracownik jest
zatrudniany na warunkach okreslonych w art. 16 Ustawy, a w przypadku stanowisk
strazniczych o ktorych mowa w art. 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach
gminnych dodatkowo zgodnie z art. 7ai24-25 tej ustawy.”;

7) zmienia sie zalgcznik nr 1, ktory otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

8) zmienia si¢ zatacznik nr 2, ktory otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;

9) zmienia si¢ zalgcznik nr 3, ktory otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.



§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Miedzyrzec Podlaski.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do naboréw ogloszonych
po dniu wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 481/17

Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
Z dnia 1 wrzeénia 2017 r.

Zalacznik Nr 1 .
do Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w tym na wolne kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim

WZOR

Wydziat / pieczeé urzedu Mi¢dzyrzec Podlaski, data  ..........

zatwierdzenie wniosku
przez Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej/
Sekretarza Miasta, data i podpis

WNIOSEK

o wszczecie procedury naboru na wolne stanowisko urze¢dnicze/ kierownicze urzednicze*

Zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na rozpoczecie procedury naboru na wolne
stanowisko urzednicze / kierownicze stanowisko urzgdnicze*

(nazwa stanowisks)
W Widziale (KomGrce of ganiZaeyIng] s it a i s i s eamuses

Liczba etatow ..................
Wolne stanowisko pracy od dnia .......................
Zwigkszenie zatrudnienia TAK / NIE *

Wakat powstal z powodu:

a) urlopu wychowawczego pracownika,

b) przejscia pracownika na rente, emeryture,

¢) powstania nowej komorki,

d) zmiany przepisow prawnych, wprowadzenia nowych zadan do realizacji,

e) innej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,

f) rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem zatrudnionym na ww. stanowisku,
g) innej sytuacji

Uzasadnienie:

WYMOGI KWALIFIKACYJNE KANDYDATA

1. Wymagania niezbe¢dne:
a) posiada obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
b) ma pelng zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
c) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) cieszy sie nieposzlakowana opinig,
e) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy stanowisku,
f) wyksztalcenie
- wyzsze TAK/NIE*
- Srednie lub $rednie branzowe TAK /NIE *



C. CUDZOZIEMCY

Osoba nie posiadajaca obywatelstwa polskiego. moze zosta¢ zatrudniona na stanowisku, na ktorym
wykonywana praca nie podlega na bezposrednim lub posrednim udziale w wykonywaniu wiadzy
publicznej i funkcji majacych na celu ochrong generalnych interesow panstwa, jezeli posiada znajomos¢
jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej O stanowisko
moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie
uméw  miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 21 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2016 r., poz. 902, z p6zn. zm.)

TAK /NIE*
D. ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ
1. BeZposredil PrZEIOZONY ... .cuuvsismississmisisiiosinsiassisusssrssssssssussssusmsssnssevesssssessssssinssasnsssrsssasans
2. PrzeloZONY WYZSZEZO SLOPIIA «..vvvviuenieriniiiiiserissssssnrsessssesessessssnsssssansassssssissasiesssressossassnss

E. ZASADY ZASTEPSTW NA STANOWISKACH
1. Osoba na stanowisku zastgpuje (nazwa stanowiska)

...................................................................................................................................................

G. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU

H. WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY
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S R

(data, podpis i picczec Naczelnika Wydriatu
lub 0soby upowaznionej)
* niewlasciwe skresli¢



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 481/17

Burmistrza Miasta Migedzyrzec Podlaski
z dnia 1 wrze$nia 2017 r.

Zalacznik Nr 2 . .
do Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w tym na wolne kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim

WZOR

OGLOSZENIE
BURMISTRZA MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
O WOLNYM STANOWISKU URZEDNICZYM/KIEROWNICZYM STANOWISKU
URZEDNICZYM
AL 1 (11 PR

Informuje o wolnym samodzielnym/stanowisku urzedniczym/kierowniczym stanowisku
urzedniczym * w Urzegdzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim ..
(nazwa stanowiska pracy oraz nazwa komorki orgamzacyn@')

na ktory ogloszony zostanie nabor.

Wymiar etatu: ...............
Liczba stanowisk: ...........
Wolne stanowisko pracy od dnia: .........cccvvvvenens
Zatrudnienie na stanowisku: .........coooiiiiiiiiin

Glowne zadania wykonywane na stanowisku, wymagania niezbedne i dodatkowe dla kandydata
oraz dokumenty, jakie musi ztozy¢ kandydat okreslone zostang w ogloszeniu o naborze.

Ogloszenie o naborze zostanie ogloszone w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy
ogloszen Urzedu Miasta do dnia .............

oooooooooooooooo

*opcjonalnie



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 481/17

Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
z dnia 1 wrze$nia 2017 r.

Zatacznik Nr 3
do Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w tym na wolne kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim

WZOR

BURMISTRZ MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
OGELASZA NABOR NA WOLNE SAMODZIELNE/STANOWISKO URZEDNICZE/
WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE*

(nazwa stanowiska pracy)

1) Wymagania niezbgdne:
....................................................... moze by¢ osoba, ktora:
(nazwa stanowiska pracy)
) cnmissr s R S ;
e e e s
B) i R ;
Wymagania dodatkowe:

T :

o N ;

Do it i e s s ,
2) Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

DO zadal soonviomais R G , nalezy w szczegolnosci:
(nazwa stanowiska pracy)

- R NNV SR SLT N

B s T AR .

o) I PO ;
3) Warunki pracy na stanowisku:

)| R TSR NTTE SR NS DA .

B s R :

B) i e R S .

4) Wskaznik zatrudnienia o0so6b niepelnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w jednostce,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi ................. %.

5) Wymagane dokumenty:
1 J—— RS AR S A A .

*Wyzej wymienione oswiadczenia powinny zawiera¢ klauzule o nastepujacej tresci:
»~Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia.”.

** Dokumenty okreslone w ust. 5 pkt. .......... powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginalem przez kandydata lub wojta gminy/burmistrza miasta, lub osobg przez niego
upowazniong, albo notariusza. W przypadku poswiadczenia dokumentéw za zgodnos$é z



oryginalem przez kandydata podczas rozmowy kwalifikacyjnej kandydat jest obowigzany do
przedstawienia na zadanie Komisji oryginalow lub urzedowych odpiséw dokumentow, pod
rygorem wykluczenia z dalszego postgpowania.

Podstawa prawna ustaw i rozporzadzen okreslonych w ogloszeniu o naborze wskazana jest w
pkt. Wymagania dodatkowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaC ... w kopercie
z podanym imieniem i nazwiskiem, adresem zwrotnym. numerem telefonu kontaktowego
i z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na Stanowisko ...
w terminie do dnia ... do godz. ...... (nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania
w BIP).

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu do
Urzedu) lub ktore zostaty zlozone niezgodnie z ogloszeniem o naborze, w tym w zakresie
okreslonym w § 9 ust. 7-10 Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na wolne
stanowiska urzednicze w tym na wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta w
Migdzyrzecu Podlaskim nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy ztoza wymagane dokumenty w okreslonym miejscu i terminie oraz
spelniajag wymagania okreslone w ogloszeniu o naborze przechodza do nastgpnego etapu naboru.

O terminie, miejscu i formie przeprowadzenia dalszego etapu naboru kandydaci spefniajacy
wymagania okreslone w ogloszeniu o naborze zostang powiadomieni indywidualnie .........

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim przy ul. Pocztowej 8.

Dokumenty aplikacyjne sq archiwizowane zgodnie z Rozporzqdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
(... ) lub przepisow zmieniajgcych te rozporzgdzenie.

Zarzgdzenie Nr ... Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia ... .
w sprawie Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w
tym na wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim,
uchwaly Rady Miasta i zarzqgdzenia Burmistrza Miasta okreslone
w ogloszeniu o naborze opublikowane sq na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz dostepne w  siedzibie ~ Urzedu Miasta w  Miedzyrzecu  Podlaskim  przy
ul. Pocztowej 8 Wydziale Obslugi Organizacyjno-Prawnej pok. 23.

Dane osobowe kandydatéw podlegajq obowigzkowi publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (...).

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na ww. adres w terminie do
dnia ... do godz. ....

Miedzyrzec Podlaski, dnia ...



