Zarzadzenie Nr 307/12
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 14 grudnia 2012 roku

w sprawie zmian w Regulaminie pracy w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski

Na podstawie art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458, z pozn. zm.) oraz 104* § 1 i 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy ( Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.) zarzgdzam,
co nastegpuje:

§1

W Regulaminie pracy w Urzgdzie Miasta Migdzyrzec Podlaski, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 286/12 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 17 pazdziernika 2012
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Urzg¢dzie Miasta Migdzyrzec Podlaski
dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1)

2)

3)

4)

zmienia si¢ § 37 ust. 3, ktory otrzymuje brzmienie: ,,3. Niezachowanie limitu godzin

wynikajacych z okresu rozliczeniowego regulowane bedzie w sobote pracujaca w

danym okresie rozliczeniowym.”

zmienia si¢ § 37 ust. 4, ktéry otrzymuje brzmienie:

»4. W Urzedzie obowigzuje jednozmianowy system czasu pracy, z wylaczeniem

Strazy Miejskiej ktorg obowigzuje dwuzmianowy system czasu pracy.”

zmienia si¢ § 37 ust. 9, ktéry otrzymuje brzmienie:

,9. Ustala si¢ kazda pierwsza sobote miesigca dniem pracujacym dla pracownikow

Urzedu, z wylaczeniem pracownika, o ktorym mowa w pkt. b) dla ktorego kazda

sobota jest dniem pracujacym, a kazdy poniedziatek dniem wolnym od pracy oraz

pracownikow Strazy Miejskiej dla dni pracujace okresla harmonogram, o ktérym

mowa w ust. 6.

Burmistrz przed rozpoczeciem danego okresu rozliczeniowego moze ustali¢ inng

sobote pracujacg dla pracownikow Urzedu niz okreslona w zdaniu pierwszym.

Praca w kazda sobot¢ miesigca jest dozwolona dla:

a) kierownika i zastepcy kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego i zwigzana jest
z prowadzeniem ceremonii §lubnych, zgodnie z zapotrzebowaniem,

b) pracownika wykonujacego zadania w PIAP Telecentrum, okreslone zakresem
czynnosci.

c) pracownikow Strazy Miejskiej, zgodnie z harmonogramem.

Dodatkowe dni wolne od pracy dla pracownikéw Urzgdu oraz pracownika o ktorym

mowa W pkt. b, okre§lane sg odrgbnym zarzadzeniem burmistrza.” .

Zmienia si¢ zalacznik nr 1, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikow
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim
z wylaczeniem §1 ust. 2, ktory obowigzuje od 01 marca 2013 r.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 307/12
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
z dnia 14 grudnia 2012 r.

Zatgcznik Nr 1do Regulaminu Pracy

ROZKLAD CZASU PRACY
W URZEDZIE MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI

§1
1. W Urzedzie obowigzuje w poszczegdlnych dniach tygodnia nastepujacy rozklad czasu
pracy dla Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, pracownikow
samorzagdowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych 1 kierowniczych
stanowiskach urzedniczych oraz pracownikéw pomocniczych i obstugi z wylaczeniem
robotnikow  gospodarczych, ktérych zakres obowiazkow przewiduje sprzatanie
pomieszczen Urzedu Miasta:

1) poniedziatek, czwartek, pigtek - 0d godz. 7:30 do godz. 15:30

2) wtorek - 0d godz. 9:00 do godz. 17:00

3) $roda - 0d godz. 7:30 do godz. 14:30

4) sobota pracujagca - 0d godz. 8:00 do godz. 12:00

5) pozostate soboty (ustalone odrebnym zarzgdzeniem Burmistrza) — dzien wolny od
pracy

2. Pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego $wiadczg prace jak w ust. 1 oraz stosownie do
potrzeb w soboty i niedziele w zwigzku z prowadzeniem ceremonii §lubnych.

§ 2
1. W Urzedzie na stanowiskach pomocniczych i obstugi - robotnik gospodarczych, ktorych
zakres obowigzkow przewiduje sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta zatrudnionych
w pelnym wymiarze czasu pracy obowigzuje w poszczegdlnych dniach tygodnia
nastepujacy rozktad czasu pracy:

1) poniedziatek , §roda, czwartek, pigtek - 0d godz. 14.00 do godz. 22.00

2) wtorek - 0d godz. 15:00 do godz. 22:00

3) sobota pracujaca - 0d godz. 11:00 do godz. 15:00

4) pozostale soboty (ustalone odregbnym zarzadzeniem Burmistrza) — dzien wolny od
pracy.

2. Czas pracy pracownikow wskazanych w ust. 1 moze odbiega¢ od ustalonego, jezeli
przemawia za tym charakter wykonywania zadan stuzbowych wynikajacych z aktualnych
potrzeb.

§3
1. W Strazy Miejskiej obowigzuje w poszczegolnych dniach tygodnia nastepujacy rozktad
czasu pracy:
1) poniedziatek - pigtek - od godz. 7:30 do godz. 22.00
2) sobota - 0d godz. 7.30 do godz. 15.30
2. Czas pracy poszczeg6élnych pracownikow Strazy Miejskiej ustalany jest na podstawie
harmonogramu ustalanego przez komendanta, zgodnie z przepisami Regulaminu.
3. Czas pracy Strazy Miejskiej moze odbiega¢ od ustalonego, jezeli przemawia za tym
charakter wykonywania zadan stuzbowych wynikajacych z aktualnych potrzeb.

§ 4
W PIAP Telecentrum obowigzuje w poszczegdlnych dniach tygodnia nastgpujacy rozkiad
Czasu pracy:
1) wtorek — piatek - 0d godz. 12:00 do godz. 20:00
2) sobota - 0d godz. 8:00 do godz. 16:00



