Zarzadzenie Nr 317/16
Burmistrza Miasta Mi¢dzyrzec Podlaski
z dnia 19 pazdziernika 2016r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
w Mie¢dzyrzecu Podlaskim.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r., poz. 1047)
oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w Urzgdzie Miasta Migdzyrzec Podlaski, stanowiacej zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 290/08
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 28 listopada 2008r. w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa w Urzedzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ Srodkoéw trwalych oraz wyposazenia bedacego na stanie
Urzgdu Miasta Miedzyrzec Podlaski przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym

sktadzie:

1) Adriana Grochowska - Przewodniczacy Komisji

2) Marta Nikonczuk - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3) Urszula Niedzielak - Czlonek Komisji

4) Kamil Wysokinski - Czlonek Komisji

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2016r.

§2
Komisja Inwentaryzacyjna wykona czynnosci inwentaryzacyjne w nw. terminach:

1) spis z natury od dnia 28 pazdziernika 2016r. do dnia 18 listopada 2016r.
2) rozliczenie inwentaryzacji oraz sporzadzenie sprawozdania z przebiegu spisu z natury -
do dnia 13 stycznia 2017r.

§3

Czynnosci spisu z natury dokonajg zespoly spisowe w nizej wymienionym skladzie oraz
zakresie rzeczowym:

a) w pomieszczeniach budynku Urzgdu Miasta przy ul. Pocztowej 8 potozonych na
pietrze oraz wyposazenia bedacego na stanie konserwatorow, spisu dokona
Zespol Spisowy Nr 1 w sktadzie:

1. Marzanna Litwiniuk - przewodniczacy zespolu spisowego,
2. Marek Grontkowski - cztonek zespotu spisowego,
3. Wlodzimierz Rybotowik - cztonek zespotu spisowego;

b) w pomieszczeniach budynku Urzedu Miasta przy ul. Pocztowej 8 potozonych na
parterze oraz w Wydziale Spraw Obywatelskich — Urzedzie Stanu Cywilnego oraz
wyposazenia bgdacego na stanie Ochotniczych Strazy Pozarnych, spisu dokona



Zespol Spisowy Nr 2 w skladzie:

1. Izabela Tarasiuk - przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Robert Rumowski - czlonek zespotu spisowego,
3. Krzysztof Szczepaniuk - czlonek zespotu spisowego;

¢) w pomieszezeniach budynku Urzedu Miasta przy ul. Pocztowej 8 polozonych na
niskim parterze, w Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu oraz w Wydziale Strategii
i Rozwoju (pokoj nr 30) spisu dokona
Zespol Spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Dorota Jaszczuk - przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Dorota Kulawczuk - czlonek zespotu spisowego,
3. Wiestaw Skrzat - cztonek zespotu spisowego;

d) w pomieszczeniach:
- Miejskiej Komisji ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
ul. Pitsudskiego 6
- PIAP TELECENTRUM przy Placu Jana Pawta II 3
- w pomieszczeniach Strazy Miejskiej i Rady Miasta, spisu dokona
Zespo6l Spisowy Nr 4 w skladzie:

1. Dorota Kwiatkowska - przewodniczacy zespotu spisowego,
2. Daniel Jasinski - czlonek zespotu spisowego,
3. Magdalena Koztowska - czlonek zespotu spisowego.

§4

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnos¢ za whasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5

Ustalam nastepujacy zakres czynnosci dla Komisji Inwentaryzacyjne;:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

pobranie arkuszy spisowych z Wydziatu Finanséw i Nadzoru przez Przewodniczacego
Komisji,

przestrzeganie ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
postgpowania wynikajacych z tych przepisow,

przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

rozliczenie inwentaryzacji,

sporzadzenie przez Komisje¢ Inwentaryzacyjna przy wspétudziale Sekretarza Miasta,
osoby prowadzacej ksiggi inwentarzowe i osoby materialnie odpowiedzialnej protokotu
rozliczen wynikéw inwentaryzacji i przekazanie Naczelnikowi Wydziatu Finanséw
i Nadzoru — Gtéwnemu Ksiegowemu.



§6

1. Szkolenia i instruktazu komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych dokona
Przewodniczacy Komisji.

2. Wyceny majgtku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe bagdz wyznaczony
pracownik przez Naczelnika Wydziatu Finanséw i Nadzoru.

3. Uzgodnienia stanu mienia z ewidencja ksiggowa dokona prowadzacy ewidencj¢ mienia
Wydziat Zarzadzania Mieniem Komunalnym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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