Zarzadzenie Nr 480/17
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji  Srodkow trwalych, pozostalych s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych znajdujacych si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446, z pézn. zm.), art. 10 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., , poz. 1047, z pozn. zm.) zarzadzam,

co nastepuyje:

§1

1. Do przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych srodkéw trwatych, pozostatych srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych znajdujacych si¢ na stanie

ewidencyjnym Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim, zwanego dalej ..Urzedem”,
powotuj¢ Komisje¢ Likwidacyjna. zwanej dalej ..Komisjg™”, w nastepujacym skladzie:

1) Adriana Grochowska — Przewodniczgca Komisji

2) Marta Nikonczuk — Z-ca Przewodniczgcej Komisji

3) Robert Rumowski — Czlonek Komisji

4) Aneta Korniluk — Czlonek Komisji

5) Dorota Kwiatkowska — Czlonek Komisji

Komisja ma charakter staly 1 sktada si¢ z pieciu cztonkow.

W czasie nieobecnosci przewodniczacego komisji jego zadania pehli Z-ca

Przewodniczacego Komisji.

4.- Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym. przy

czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Z-ca

Przewodniczacego Komisji.

Komisja zwolywana jest stosownie do potrzeb.

6. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w  Urzedzie, wyznaczonych przez Przewodniczacego
Komisji.

7. Praca w Komisji jest nieoplatna i jest wykonywana w czasie pracy Urzedu Miasta.
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§2
Upowazniam Komisje¢ do przeprowadzania likwidacji sktadnikow majatku znajdujacych sie
na stanie ewidencyjnym Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim wskazanych protokotem
likwidacji, o ktorym mowa w § 4 ust 12.

§3
1. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika majatku do
dalszego uzytkowania. przeprowadzenie ogledzin proponowanego do likwidacji
skladnika majgtkowego. zuzytego lub zbednego, z uwagi na zly stan techniczny, a
naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona;

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji sktadni majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem. wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.;

3) podjecie decyzji o zagospodarowaniu lub likwidacji zuzytych skfadnikow
majatkowych, stanowiacych wlasnosé Urzedu;

4) ustalenie sposobu likwidacji przeznaczenia do wycofania z dalszego uzytkowania
skladnikow:




5) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej

' likwidacji:

6) dokonanie fizycznej likwidacji lub zagospodarowania zuzytych  skladnikow
majatkowych. stanowigcych wlasno$¢ Urzedu, po zatwierdzeniu protokotu przez
Burmistrza Miasta.

2. Komisja wykonuje czynnosci okreslone w ust. 1 i sporzadza dokumentacje¢ likwidacji

srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwalych, zgodnie z § 4.

§4
Ustalam nastgpujacy sposob likwidacji $rodkow trwalych i pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim:
1) ocenie przez Komisje podlegaja sktadniki majatku, ktére:
a) przestaly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu,
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,
¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na niemoznos$é wspdlpracy ze
sprzg¢tem typowym,
d) posiadajg wady.,
‘e) posiadaja uszkodzenia.
f)  zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
g) calkowicie utracily wartos¢ uzytkowa.
h) sa technicznie przestarzate,
i) zprzyczyn innych niz okreslone w lit.a-h, okreslonych przez Komisje:
2) przeznaczone do likwidacji srodki trwale i pozostate srodki trwale po ocenie o ktorej
mowa w pkt. 1 podlegaja zbyciu na rzecz okreslonych odrebnymi przepisami
jednostek, przechowaniu lub likwidacji. ktéra polega na ich zbyciu w uprawnionych do
tego firmach specjalistycznych badz fizycznej likwidacji przy czym zbyciu moga
podlega¢ srodki trwale i pozostale srodki trwale, o ile przedstawiaja wartosé
uzytkowa, na podstawie przepisow okreslonych odrebnym zarzadzeniem Burmistrza
Miasta, a likwidacji fizycznej podlegaja srodki trwale i pozostate $rodki trwate ktorych
nie zagospodarowano poprzez zbycie;
zgloszenie likwidacji srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych przyshuguje
osobie materialnie odpowiedzialnej za powierzone sktadniki majatku;

(V8]
S

~

4).osoba, wskazana w pkt. 3, zglasza Przewodniczacemu Komisji w formie pisemnej
wniosek o likwidacje srodkow trwalych i pozostatych srodkow trwatych stanowiacych
wlasnos¢ Urzgdu, kidrego wzor stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia. Do sprzetu
komputerowego oraz programéw komputerowych przeznaczonych do likwidacji
wniosek opiniuje informatyk/administrator sieci komputerowej w Urzedzie. Przed
likwidacja sprzetu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich urzadzen
stanowigcych nosniki informacji, informatyk/administrator sieci komputerowej usuwa
z ich pamigei wszelkie dane w sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie. Do
zgloszenia mozna dolgczy¢  dokumentacj¢ techniczna, ekspertyzy. opinie
umozliwiajace oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania;

5) po przedstawieniu wniosku, o ktérym mowa w pkt. 4, wnioskodawca w miare
mozliwosci przekazuje wnioskowane o likwidacje skladniki majatku do Wydziatu
Obstugi Organizacyjno-Prawnej:

6) o likwidacji srodkéw trwatych decyduje Komisja;

7) zgodnie z § 1 ust. 3 Przewodniczacy Komisji ustala sktad zespotu do przeprowadzenia
likwidacji z czlonkéw Komisji wskazanych w § 1 ust. 1, oraz wyznacza termin
posiedzenia Komisji, a w przypadku nie przekazania sktadnikéw majatku do Wydzialu
Obslugi  Organizacyjno-Prawnej Przewodniczacy Komisji o terminie posiedzenia
Komisji dodatkowo powiadamia wnioskodawce;



8) sprzedazy likwidowanych $rodkéw trwatych lub pozostalych srodkow trwatych
dokonuje Burmistrz Miasta, upowazniona przez niego osoba lub komisja powotana
przez Burmistrza Miasta na podstawie odrebnych przepisow:

9) w przypadku likwidacji zbgdnych lub zuzytych srodkéw trwatych lub pozostatych
srodkow trwatych Komisja dokonuje ich zniszezenia poprzez jeden z nw. sposobow:

a) potamanie.

b) spalenie,

¢) usunigcie wraz z odpadami komunalnymi, przekazanie firmie specjalistycznej lub
utylizacje zgodnie z odrebnymi przepisami,

d) zniszczenie przez wyspecjalizowane podmioty zewnetrzne,

e) inny wskazany przez Komisje;

10) w celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow gospodarczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie:

I1) jezeli w wyniku oceny Komisja uzna, iz wskazany skladnik majatku nie podlega
likwidacji, wskazuje sposob jego  zagospodarowania odnotowujac  decyzje
w protokole likwidacyjnym, o ktérym mowa w pkt. 12, a $rodek trwaty lub pozostaly

srodek trwaly w dalszym ciagu pozostanie na stanie wnioskodawcy;

12) protokot likwidacji, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia, podpisany przez
czlonkow Komisji, o ktorych mowa w pkt. 7. sporzadza si¢ w dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktore otrzymuja:

1) Wydzial Finanséw i Nadzoru Urzedu — legz.;
2) Komisja — 1 egz..
a Jego kopie przekazuje si¢ wnioskodawcy:

13) zdjgcia z ewidencji zlikwidowanych srodkow trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych
dokonuje Wydziat Finansow i Nadzoru Urzedu;

14) obowiazek przestrzegania przepisow o rachunkowosci w zakresie likwidacji majatku
dotyczy zaréwno uzytkownika srodka trwalego, wnioskodawce, jak i czlonkéw
Komisji.

15) Komisja na zasadach okreslonych w pkt 1-12 rozpatruje wnioski o likwidacje wartosci
niematerialnych i prawnych, przy czym zdjecia z ewidencji zlikwidowanego srodkéw
trwalych i pozostatych $rodkow trwatych dokonuje Wydzial Finanséw i Nadzoru lub
Wydzial Obstugi Organizacyjno-Prawnej w zaleznosci od osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ewidencji.

§5

1. Protokot likwidacji stanowi podstawe do wystawienia dokumentu ksiegowego LT
i wykreslenia zlikwidowanego skladnika majatku z ewidencji srodkéw trwalych
stanowiacych wlasnos$¢ Urzedu.

Przewodniczacy Komisji przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe LT w celu zdjecia
zlikwidowanego srodka trwatego z ewidencji, ktory przekazuje do Wydziatu Finansow
1 Nadzoru Urzgdu. Przewodniczacy przygotowuje dokumenty ksiegowe LT wylacznie dla
srodkow trwatych okreslonych protokotem likwidacji.

3. Do udokumentowania ruchu srodkow trwatych stuzy dowdd ksiegowy LT — likwidacja

srodka trwatego, okreslony odrebnym zarzadzeniem burmistrza.

o

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji oraz Naczelnikowi
Wydzialu Finanséw i Nadzoru.



§ 7
Traci moc Zarzadzenie Nr 409/13 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia
01 wrzesnia 2013 r. w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia
likwidacji wyposazenia i s$rodkéw trwatych stanowiacych wlasnosé Urzedu Miasta
Migdzyrzec Podlaski oraz ustalenia procedury przeprowadzania tych likwidacji.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 480/17

Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
z dnia 01 wrzeénia 2017 r.

(piecze¢ jednostki)

PROTOKOL
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU
z dnia

W zwiazku ze zlozonym wnioskiem o likwidacje skladnikéw majatku Urzedu Miasta
Migdzyrzec Podlaski ........... z dnia ...... Komisja Likwidacyjna w skiadzie:

S
B omevessussisitos o R BB e eeemomemsemmsmneses

przeprowadzita postgpowanie likwidacyjne zgodnie z Zarzadzeniem Nr ..... Burmistrza
Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej.
okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji srodkéw trwatych, pozostalych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych znajdujacych sie na stanie ewidencyjnym
Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim.

W wyniku oceny Komisja uznata, iz nw. sktadniki srodkéw trwalych/pozostatych $rodkow
trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych. nie ulegna fizycznej likwidacji.

L.p Nazwa/ marka/ Numer Jedn. Symbol Wartos¢ Umorzenie Osoba materialnie Uwagi
nr fabryczny/ ew. inwentarzowy miary kwalifikacji odpowiedzialna oraz
cechy pozwalajace na rodzajowej symbol komorki org.
bezsporng i nr pokoju w ktérym
identyfikacj¢ zewidencjonowany jest
srodek trwaly i
pozostaly srodek trwaly
Wykaz sktadnikow srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie na
. stanie ewidencyjnym Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim, ktére ulegna fizycznej
likwidacji:
L.p | Nazwa/ marka/ Numer Jedn. Symbol Wartos¢ Umorzenie | Osoba Przyczyna Sposéb
nr fabryezny/ inwenta- | miary kwalifikacji materialnie likwidacji likwidacji
ew. cechy pozwalajace rZOWY rodzajowej odpowiedzialna /opis zgodnie z /opis zgodnie 7
na bezsporng oraz symbol §4pktl §4pkt8i9

identyfikacje komoérki org. i nr | Zarzadzenia Nr
pokoju w ktérym | .... Burmistrza
zewidencjonowa Miasta Miasta
ny jest srodek Miedzyrzec
trwaly i Podlaski z dnia
pozostaly srodek —
trwaly

Komisja dokona fizycznej likwidacji skladnikow wskazanych niniejszym protokolem,
stanowigcych wilasnos¢ Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski po zatwierdzeniu protokotu
przez Burmistrza Miasta.

Zarzadzenia Nr
.... Burmistrza

Miedzyrzee
Podlaski z dnia




Podpisy Komisji Likwidacyjnej:

Przewodniczacy: g R ——————— S
S R —— e e

Zatwierdzam

(podpis Burmistr=a Miasta)

Potwierdzenie dokonania likwidacji:

Komisja poswiadcza iz w dniu ............. dokonata fizycznej likwidacji skladnikow
majgtkowych, stanowigcych wiasnos¢ Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski, zgodnie z ww.
protokotem, po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski.

Podpisy Komisji Likwidacyjne;j:
Przewodniczacy: R B S S S R i i s e e e
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