Zarzadzenie Nr 437/21
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 15 stycznia 2021r.

w sprawie dokonywania wydatkéw publicznych w Urzedzie Miasta Mig¢dzyrzec Podlaski
na dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2020 r. poz. 713 z pozn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) oraz art.5 ustawy z dnia 20 lipca
2000r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktow prawnych, (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1461) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Ninigjszym ustalam tryb dokonywania w Urzedzie Miasta Migdzyrzec Podlaski wydatkow
finansowych dotyczacych ustug, dostaw lub robét budowlanych, ktérych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych, zwanych dalej
~wydatkami publicznymi”, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) zwane] dalej
ustawa.

2. W przypadku koniecznosci natychmiastowego usunigcia awarii, badZ innego zdarzenia
losowego lub w innych uzasadnionych przypadkach postanowien niniejszego regulaminu
nie stosuje sig. W takim przypadku decyzje podejmuje wytacznie Burmistrz Miasta lub osoba
zastgpujaca Burmistrza.

3. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania réwniez w przypadku dokonywania wydatkow
(zlecenia ustug, dostaw, robét budowlanych) na rzecz jednostek organizacyjnych Miasta
Miegdzyrzec Podlaski.

4. Postanowien niniejszego Zarzadzenia nie stosuje sie takze w odniesieniu do wydatkow
finansowych dotyczacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, ktore to wydatki dokonywane
beda na rzecz spotek prawa handlowego bedacych w 100% wlasnoscia Miasta Miedzyrzec
Podlaski.

§2
llekro¢ w Zarzadzaniu jest mowa o jednostce nalezy przez to rozumie¢ wydziat oraz
rownorzgdne komorki organizacyjne, a takze stanowiska pracy okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu.

§3
Jednostka przed udzieleniem zamowienia, zobowiazana jest oszacowaé jego wartos¢ i sprawdzi¢
wysokos¢ posiadanych w budzecie srodkow na jego realizacje.

§ 4
1. Przy zamawianiu ustug, dostaw lub robét budowlanych stosuje si¢ ponizsze formy
dokumentowania wydatkéw publicznych, w granicach kwotowych o wartosci szacunkowej:
a) do 100 000 zlotych — zlecenie, faktura, rachunek lub umowa w zaleznoéci od
wymogow przedmiotu zamowienia,
b) powyzej 100 000 zlotych - umowa z wybranym wykonawea, poprzedzona
uproszczonym postgpowaniem konkurencyjnym opisanym w ust.2.
2. Uproszczone postgpowanie konkurencyjne prowadzi sie w formie zapytania ofertowego
1 polega ono na umieszczeniu zaproszenia do zlozenia ofert na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub skierowanie zaproszenia do zlozenia ofert przynajmnicj do trzech



wykonawcow w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng z podaniem terminu
sktadania ofert. Oferty skiadane sa w formie pisemnej. Postepowanie uznaje si¢ za wazne
w przypadku wptynigcia co najmniej jednej waznej oferty.

3. Sposrod zgromadzonych ofert, o ktorych mowa w ust. 2, wybiera sie oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans cenowy i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia, w  szczegolnosci kosztéw  eksploatacji, —parametrow technicznych,
funkcjonalnoéci i terminu wykonania, albo ofert¢ z najnizsza cena.

§5
W pisemnej umowie na dostawy, ushugi lub roboty budowlane umieszcza sig odpowiednie
w zaleznoéci od wartosci wydatku publicznego lub zlozonosci przedmiotu zamowienia
postanowienia zabezpieczajace interesy jednostki, a w szczegélnosci:
1) dotyczace kary umownej lub innego odszkodowania umownego, przystugujacego
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez
wykonawce,
2) okreslajace uprawnienia i obowiazki z tytutu rekojmi i/lub gwarancj,
3) okreslajace przestanki odbioru (odbioréw czgsciowych i odbioru koficowego) przedmiotu
umowy oraz zapewniajace $ciste powiazanie tych przestanek z warunkami platnosci.

§6
Pisemna umowa zawarta na podstawie postanowien niniejszego zarzadzenia podpisywana jest
przez Burmistrza Miasta lub osobg przez niego upowazniong, po uprzednim zaakceptowaniu,
poprzez parafowanie, Radcy Prawnego i kontrasygnacie Skarbnika Miasta.

61
Platno$é nastepuje przelewem lub gotowka na podstawie faktury opisanej przez jednostke, na
rzecz ktorej zostata zawarta umowa lub wystawiono zlecenie, sprawdzonej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

§8
Dokumentacja postgpowania w sprawie wydatkow publicznych dokonywanych w trybie
postanowien niniejszego Zarzadzenia prowadzona jest przez jednostke, na rzecz ktorej dokonano
zamoOwien, dostaw lub ustug w zakresie spraw przypisanych jednostce Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta.

§9
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatow Urzedu Miasta oraz Kierownikom
komorek, o ktérych mowa w § 2 niniejszego Zarzadzenia

§ 10
Traci moc Zarzadzenie Nr 8/14 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 19 grudnia
2014r.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.01.2021r.




