Zarzadzenie Nr 439/21
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 15 stycznia 2021r.

W sprawie: nadania regulaminu pracy komisji przetargowych powolywanych
do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
przez Miasto Miedzyrzec Podlaski

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
713 z p6zn. zm.) oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 2019), oraz art.5 ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktow normatywnych
1 niekt6rych innych aktow prawnych, (Dz.U. z 2019 . poz. 1461) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam ,,Regulamin pracy komisji przetargowych” powotywanych do przeprowadzenia postgpowan
0 udzielanie zaméwien publicznych przez Miasto Migdzyrzec Podlaski.

§2
1. Komisja przetargowa realizuje zadania wynikajace z ustawy Prawo zamoéwien publicznych zwanej
w tresci ,,ustawg”,
. Stosujgc przepisy ustawy nalezy uwzgledniaé akty wykonawcze do ustawy oraz inne przepisy
bezposrednio z nig zwiazane.
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- Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech czlonkéw, w tym przewodniczacego.
- Status czlonka komisji wygasa z chwila wytaczenia, odwotania, rozwigzania stosunku pracy lub
powolania nowej komisji.
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§ 4

[a—

Komisja podlega Burmistrzowi Miasta.

2. Cztonkowie komisji s3 powotywani i odwotywani przez Burmistrza Miasta.

3. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego komisji w ramach
potrzeb.

§5

1. Czlonkowie komisji podlegaja wytaczeniu z post¢powania o zamoéwienie publiczne w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

2. Wylaczenie nastepuje wskutek: zlozenia stosownego o$wiadezenia przez osobe podlegajaca
wylaczeniu.

3. Decyzj¢ o wyltaczeniu przewodniczacego i cztonka komisji (na wniosek przewodniczacego
komisji) podejmuje Burmistrz Miasta.

4. Burmistrz Miasta powotuje nowego przewodniczacego komisji i nowego cztonka komisji na
miejsce wylaczonego z postepowania.

5. Decyzje w sprawach, o ktorych mowa wyzej podejmowane s3 na pismie i niezwlocznie doreczone

przewodniczacemu i cztonkom komisji, ktérych dotycza bezposrednio.

§6
1. Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegélnosci:
1/ wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2/ odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujgcych czynnosci zwiazane
z postegpowaniem o zamdwienie publiczne, o$wiadczen, o Jjakich mowa w art. 56 ust.4

ustawy,



3/ dokonywanie podziatu zadan miedzy cztonkow komisji i wydawanie im polecen zwiazanych
z udziatem w pracach komisji,
4/ nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania,
5/ informowanie Burmistrza Miasta o problemach zwigzanych z praca komisji oraz istnieniu
okolicznosci wylaczajacych poszczegdlne osoby z udziatu w postgpowaniu.

2. Sekretarz komisji przetargowej lub czlonek komisji wyznaczony przez przewodniczacego zapewnia
forme pisemna postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wedtug wymagan okreslonych
przepisami ustawy.

§7

Cztonkowie komisji obowiazani sa wykonywaé powierzone im zadania ze szczeg6lna starannoscig -

majgc na uwadze obowigzujace przepisy prawa i interesy Zamawiajgcego.

§8 |

1. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnos¢ wszystkich jej

cztonkow.

2. Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego wnioskuje do Burmistrza
Miasta o powolanie dodatkowych cztonkéw komisji sposréd pracownikow prowadzacych sprawe,
0s6b posiadajacych odpowiednie uprawnienia, biegtych i rzeczoznawcow.

§9
l. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja przetargowa
w szczegblnoscei:
1/ dokonuje otwarcia ofert,
2/ ocenia spelnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,
3/ dokonuje badania ofert,
4/ przedstawia Burmistrzowi Miasta propozycje wykluczenia wykonawcy w przypadkach
okreslonych ustawa,
5/ przedstawia Burmistrzowi Miasta propozycje odrzucenia ofert w przypadkach okreslonych
ustawa,
6/ ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
7/ przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych ustawa,
2. Burmistrz Miasta akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktorych mowa w ust 1.

§10
Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzona jest
W oparciu o wzory dokumentoéw okreslone ustawa.

§11
W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy.

§12
Traci moc Zarzadzenie Nr 468/2010 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 23 marca 2010r.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01.01.2021r.




