Zarzadzenie Nr 440/21
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski

z dnia 15 stycznia 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych wspélfinansowanych ze
srodkow finansowych Unii Europejskiej w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski na
dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 713 z pozn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) oraz art.5 ustawy z dnia 20 lipca 2000r.
o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych, (Dz.U. z 2019 r. poz.
1461) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1
Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Migdzyrzec Podlaski regulamin udzielania zamowien
publicznych wspotinansowanych ze $rodkéow finansowych Unii Europejskiej dotyczacych
ustug, dostaw lub robdt budowlanych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019), stanowiagcy
zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski,

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 381/17 Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 07 lutego
2017r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 01.01.2021r.

-




Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 440/2021
zama 15.01.2021 1.

Regulaminu udzielania zamowien publicznych wspétfinansowanych
ze Srodkow finansowych Unii Europejskiej

Zasady ogolne
§1

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski w latach 2014-
2020 na dostawy, ustugi i roboty budowlane przy realizacji projektéw przez Miasto
Migdzyrzec Podlaski o warto$ci nie przekraczajgcej kwoty zamodwier, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z 2019 r. poz. 2019).

2. ZamoOwienia, o ktérych mowa w ust.1 wspoétfinansowane ze $rodkéw finansowych
Unii Europejskiej w latach 2014-2020 udzielane sa zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. oraz niniejszym regulaminem.

3. Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie do udzielania zaméwien, do ktérych nie
stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§2
[lekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Miedzyrzec Podlaski;

2) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Burmistrz Miasta
Miedzyrzeca Podlaskiego;

3) PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych;

4) wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone
Z przez zamawiajgcego z nalezyta staranno$cig;

5) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;

6) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza cena albo
oferte, ktéra przedstawita najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow
odnoszgacych sie do przedmiotu zamdéwienia;

7) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia;

8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

9) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu;



—

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia , ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy, a s3 ustugami wymienionymi w zatgczniku
II do dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie koordynacji
procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy
i ustugi lub w zatgcznikach XVII do dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014r.

10) koordynujgcej procedury udzielania zaméwienn przez podmioty dziatajgce w
sektorach gospodarki wodnej, energetycznej, transportu i ustug pocztowych;

11)ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumieé oferte przewidujacg wykonanie
czeSci zamowienia;

12)ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg odmienny niz
okreslony przez zamawiajacego spos6b wykonania zamdwienia;

13)projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt wspoéifinansowany ze Srodkow
finansowych Unii Europejskiej;

14)wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 Minister Rozwoju i Finanséw z dnia 19 lipca 2017 r,

15)umowie - nalezy przez to rozumie¢ odptatne umowy zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

§3
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji,
2) réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
3) jawnoéci,
4) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia,
5) racjonalnego dysponowania $rodkami finansowymi, w tym wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny, oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
6) osiagnigcie najlepszego efektu przy najnizszych kosztach.
Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy
zamawiajacego zapewniajgcy bezstronnos$c¢ i obiektywizm.
Za przestrzeganie zapisow niniejszego regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komoérek wnioskujgcych,
2) pozostali pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci zwigzane
z udzieleniem zamoéwienia.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.
W przypadku gdy udzielenie zaméwienia przeprowadzone zostanie na zasadach i trybach
okre$lonych w ustawie z dnia z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
przepisy niniejszego regulaminu nie majg zastosowania.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

§4
Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia komérka wnioskujaca szacuje
z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamoéwienia, w szczegdlnoéci w celu ustalenia, czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych.
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Podstawg ustalenia, warto$ci zaméwienia jest caltkowite, szacunkowe,
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg
starannos$cia.

. Szacunkowag warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy

zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju Zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego, lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego
przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robét

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

. W przypadku udzielania zamdéwienia w cze$ciach z przyczyn ekonomicznych,

organizacyjnych, celowo$ciowych, technicznych warto$¢ zaméwienia stanowi taczna
wartos¢ poszczegodlnych jego czesci.
Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé. Dokumentami

potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczeg6lnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw
(opatrzone datg dokonania wydruku) lub inne dokumenty,

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamoOwienia.

5) notatka stuzbowa z telefonicznego rozeznania rynku

6) planowane koszty prac projektowych i wykonania robét budowlanych

7) kosztorys inwestorski

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zaméwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, przy czym ustalajac

warto$¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tgcznego spetnienia
nastepujacych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

Procedury udzielania zamoéwien
Rozeznanie rynku

§5

1. Do zaméwien o warto$ci od 20.000 zt do 50.000 zt netto, wigcznie czynnosé

wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych

formach rozeznania rynku:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego,



2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech
potencjalnych wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,

3) w przypadku nie otrzymania ofert na zapytanie ofertowe o ktorym mowa w
pkt. 1) lub 2) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na
stronach internetowych, zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcéow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej

liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej

liczby wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na

stronie internetowej zamawiajacego. W takim przypadku nalezy wykazaé

okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$é¢ udzielenia zamoéwienia bez rozeznania

rynku.,

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamdéwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zaméwienia,

4) termin i spos6b przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria gwarantujace

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty w szczegdlnoSci:

1) gwarancja jakosci,

2) jakos¢, w tym parametry techniczne

3) wiasciwosci funkcjonalne,

4) aspekty §rodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zaméwienia,

Przeprowadzane czynnodci rozeznania rynku nalezy udokumentowaé.

Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie rozeznania rynku sg w

szczegllnosci:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe,

2) wydruk ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowe;j

wraz z otrzymanymi ofertami,
3) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcéw,

4) w przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust, 2 oraz ust. 3 Regulaminu co najmniej
wydruk ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz
z otrzymanymi ofertami.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie, rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku

listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub

informacje handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez wykonawcéw z wlasnej inicjatywy.

Do zaméwienn o wartosci do 20.000 zt netto wiacznie czynnos¢ wyboru

wykonawcy przeprowadza si¢ zgodnie z Zarzadzeniem Nr Zarzadzenie Nr 437/21

Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 15 stycznia 2021r. w sprawie

wydatkow publicznych w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski na dostawy, ustugi i

roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartos$ci kwoty 130 000 zt.



Zapytanie ofertowe z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci
§6

1. Zapytanie ofertowe z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci stosuje sie do
zamOwien o wartosci:

1) od 50.000 zt netto do kwot wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 Ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych w przypadku udzielania
zamoOwien sektorowych w rozumieniu ustawy PZP,

2) od 50.000, zt netto do wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 130.000 zt netto,
(art. 2 ust 1 pktl ustawy PZP).

2. Do postepowan, o ktérych mowa § 6 ust. | Regulaminu kierownik zamawiajgcego
powotuje Komisje przetargowa.

3. Przedmiot zamdwienia:

1) opisuje sie w sposob, jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okresSlen uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,

2) przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac¢ w sposob, ktory mogtby utrudniaé
uczciwg konkurencje, a w szczegdlnosci poprzez wskazanie okreslonego wyrobu
lub Zrodta, znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia oraz zostat okre$lony zakres rownowaznosci,

3) w przypadku koniecznosci ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu
zamoOwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie da zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,

4) do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie. nazwy i kody .okre$lone we
Wspo6lnym Stowniku Zaméwien (CPV), o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego Rady z dnia 5 listopada 2002r.,, z p6zn.
zm, w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV)

6. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia okresla sie w
sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, przy czym nie moga one
zawezaC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggnigcia celu objetego zaméwieniem i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcéw.

7. Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamdéwienia ,gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie
i jako$ciowo oferty, w szczego6lnosci:

1) gwarancja jakosci,

2) jakos¢, w tym parametry techniczne

3) wiasciwosci funkcjonalne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zaméwienia,

8. Wszczecie postgpowania nastepuje poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie
internetowej wraz z Warunkami Zamoéwienia. Po uruchomieniu strony
internetowej wskazanej, w komunikacie ministra wilasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonego na stronie internetowej ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego ogtoszenie, o ktérym mowa powyzej umieszcza sie roéwniez
na tej stronie.
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Zamawiajgcy po opublikowaniu ogtoszenie na stronie internetowej moze wystac

zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na

rynku wystepuje trzech potencjalnych wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnoSci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

Warunki Zamowienia o ktorych mowa w § 6 ust. 6 zawierajg w szczegdlnoéci:

1) Informacje o tym, ze postepowanie prowadzone jest zgodnie z niniejszym
Regulaminem,

2) opis przedmiotu zamodwienia,

3) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania, o ile wymaga tego specyfika przedmiotu zaméwienia,

4) kryteria oceny ofert,

5) informacje o wagach .punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegllnych kryteriéw oceny oferty,

6) opis sposobu przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny
oferty,

7) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu opublikowania o ogloszenia
i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

8) projekt umowy lub warunki umowy,

9) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany
takiej umowy.

Zasady wyboru oferty najkorzystniejszej:

1) dla waznosci zapytania ofertowego z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci
wymagane jest otrzymanie co najmniej jednej waznej oferty ztozonej
w odpowiedzi na ogtoszenie opublikowane na stronie internetowej lub wystane
do trzech potencjalnych wykonawcow,

2) jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozono
dwie lub wigcej ofert przedstawiajacych taki sam bilans ceny i innych kryteriéw
oceny ofert nalezy wybrac tg oferte, ktéra otrzymata najwyzszg, ocene punktowa
za to kryterium, ktére miato najwyzsza wage wéréd wskazanych w Warunkach
Zamowienia kryteriéw oceny,

3) jezeli wplyneta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna nie
podlegajacg odrzuceniu, mozna wskazac ja jako najkorzystniejsza.

Odrzucenie oferty

1) Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a) jejtres¢ nie odpowiada tre$ci Warunkéw Zamédwienia,

b) oferta zostata ztozona w innej formie niz pisemna,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ zgodnie
z Regulaminem. jezeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki.

2) O odrzuceniu oferty, zamawiajacy niezwlocznie powiadamia wtasciwego
wykonawce wraz z informacja o wyborze oferty,
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3) Zamawiajacy moze zwrécié¢ sie do wykonawcy o wyjasnienie czy oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny.
13. Uniewaznienie postepowania
1) Kierownik zamawiajacego ma prawo uniewazni¢ postepowanie w kazdym
przypadku na kazdym etapie postepowania, w szczegllnosci ze wzgledu na to, ze:
a) nie ztozono zadnej poprawnie sporzadzonej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza Kwote, ktéra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
c) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, Ze prowadzone
postgpowanie nie lezy w interesie zamawiajgcego,
d) postgepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy w sprawie zamdwienia.

2) Kierownik zamawiajgcego ma réwniez prawo do uniewaznienia postepowania w
kazdym przypadku, w kazdym czasie i na kazdym etapie postepowania, bez podania
przyczyn z tym zastrzezeniem, ze informacja taka zostala umieszczona w
Warunkach Zamoéwienia.

3) O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia w formie pisemnej
rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia
postgepowania przed uptywem sktadania ofert,
b) =ztozyli oferty, w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu sktadania ofert.
14. Dokumentowanie postepowania.

Z prowadzonego postepowania sporzadza sie pisemny protokét zawierajacy co

najmniej nastgpujace informacje:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptywu oferty do Zamawiajacego,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez
wykonawcoéw, o ile takie warunki byty stawiane,

4) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

7) Zatgczniki do protokotu potwierdzenie publikacji zapytania na stronie
internetowej, ztozone oferty, o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan
z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez Zamawiajacego lub osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i osoby
wykonujgce w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub
zmianami umowy zawartej z wykonawca. '

15. Informacja o wyniku postepowania

1) Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej

wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego

umieszczonego na stronie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz
7
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na stronie internetowej Zamawiajacego, z podaniem co najmniej nazwy
wybranego wykonawcy.

2) Ponadto, wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu zostang niezwtocznie
powiadomieni o jego wyniku w formie pisemnej (fax, mail, listownie).

Udzielenie zaméwienia
§7

Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.
Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego.
Umowa jest wymagana jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwote 20.000 z} netto.
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy a drugi dla zamawiajacego.

Zasady dokumentacji
§8

Komoérka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartoéci
zamOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposob
pozwalajagcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad okre$lonych
w Regulaminie.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktéorych mowa w ust.l
przechowuje sie zgodnie 2z regulacjami wewnetrznymi  obowigzujacymi
u zamawiajgcego.

Odstapienie od stosowania Regulaminu
§9

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust.2 i 3.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa ust.1 dokonuje sie w postaci notatki
stuzbowej podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego. W notatce
stuzbowej nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienia od stosowania niniejszego
Regulaminu.

. Udzielenie zamé6wienia w przypadku, o ktérym mowa ust.1 nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnoéci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze Wytycznych wynikajacych w przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zaméwieni wspotfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej.




