nr sprawy: OP-1.271.3.1.2019

Szczegdtowy Opis Przedmiotu
ZamoOwienia —
Miasto Miedzyrzec Podlaski

Zatacznik nr 1 do SIWZ dotyczacy postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,Dostawa licencji, wdrozenie oprogramowania,
przeprowadzenie modernizacji systeméw dziedzinowych,.



WSTEP

Zasadniczy trzon tworzonego rozwigzania stanowi¢ bedzie zmodernizowany system dziedzinowy
(zwany dalej SD) do obstugi ewidencji podatkow i optat, obstugi finansowo-ksiegowej. W ramach
zamoOwienia przewiduje si¢ usprawnienie procesdw wewnatrzadministracyjnych przez zakup licencji i

wdrozenie systemu zarzadzania budzetem miasta.
Odbiorcami powstatych produktow oraz ustug beda:

I pracownicy urzedu miasta oraz jednostek organizacyjnych miasta;
1. uprawnione osoby fizyczne i prawne posiadajace tytutl prawny do $wiadczen lub podejmowania
dziatan zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, czyli podatnicy i platnicy optat lokalnych;
Il inne osoby posiadajace zobowigzania lub interes prawny lub faktyczny wobec miasta, ktory

przektada si¢ na konieczno$¢ kontaktu z urzgdem lub okreslong jednostka organizacyjna.
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LOKALIZACJA

Dziatania projektowe beda realizowane na terenie budynku Urzedu Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim, ul.
Pocztowa 8 4, 21-560 Migdzyrzec Podlaski.

ZESTAWIENIE ILOSCIOWE

W sktad zamowienia wchodza nastepujace elementy:

Dostawa licencji i wdrozenie oprogramowania, przeprowadzenie modernizacji systemow

dziedzinowvych, przeprowadzenie szkolen.

NAZWA J.m. Hos¢
Modernizacja systemu dziedzinowego szt. 1
Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedzinowego szt. 1
Migracja danych systemu dziedzinowego szt. 1
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DEFINICJE

W dokumentacji uzyto nastgpujace definicje i skroty:

1.

10.

Architektura systemu teleinformatycznego — opis skladnikow systemu teleinformatycznego,
powiazan i relacji pomigdzy tymi sktadnikami.

Autentycznos$¢ — wlasciwos$¢ polegajaca na tym, ze pochodzenie lub zawarto$¢ danych opisujacych
obiekt sg takie, jak deklarowane.

Baza danych — zbior danych lub jakichkolwiek innych materiatow i elementéw zgromadzonych
wedtug okreslonej systematyki lub metody, indywidualnie dostepnych w jakikolwiek sposob, w tym
srodkami elektronicznymi, wymagajacy istotnego, co do jakosci lub ilosci, naktadu inwestycyjnego
W celu sporzadzenia, weryfikacji lub prezentacji jego zawartosci.

Dane — wartosci logiczne, liczbowe, tekstowe, jakosciowe lub ich zbiory, ktére mozna rozpatrywac w
powigzaniu z okre§lonymi zasobami lub w oderwaniu od jakichkolwiek zasobow, podlegajace
przetwarzaniu w toku okreslonych procedur.

Dane referencyjne — dane opisujace ceche informacyjng obiektu pierwotnie wprowadzone do rejestru
publicznego w wyniku okreslonego zdarzenia, z domniemania opatrzone atrybutem autentycznosci.
Dostepnos¢ — wilasciwos$¢ okreslajaca, ze zasob systemu teleinformatycznego jest mozliwy do
wykorzystania na zadanie, w zalozonym czasie, przez podmiot uprawniony do pracy w systemie
teleinformatycznym.

ePUAP (elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) — ogolnopolska platforma
teleinformatyczna shuzaca do komunikacji obywateli z jednostkami administracji publicznej
w yjednolicony, standardowy sposob. Ustugodawcami sg jednostki administracji publicznej oraz
instytucje publiczne (zwlaszcza podmioty wykonujace zadania zlecone przez panstwo).

ESP — Elektroniczna Skrzynka Podawcza platformy ePUAP, aplikacja do komunikacji elektronicznej,
ktora stuzy przekazywaniu informacji w formie elektronicznej do podmiotu publicznego przy
wykorzystaniu powszechnie dostepne;j sieci teleinformacyjnej. ESP umozliwia instytucjom publicznym
wywigzanie si¢ z obowigzku, wynikajacego z ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, w zakresie przyjmowania dokumentow w postaci elektroniczne;.
e-ustlugi (ustugi on-line) - ustugi, ktorych $wiadczenie odbywa si¢ za pomoca Internetu, jest
zautomatyzowane (moze wymaga¢ niewielkiego udziatu czlowieka) i zdalne. Od ushugi w ujeciu
tradycyjnym, e-ustuge odréznia brak udziatlu czlowieka po drugiej stronie oraz $wiadczenie na
odleglosé.

Ewidencja — rejestr wraz z okreslonymi procedurami aktualizacji, ktorego atrybuty moga stanowic

referencje do obiektow w innych rejestrach i ewidencjach.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Ewidencji gruntow i budynkéw - skrot EGIB - jednolity dla kraju, systematycznie aktualizowany
zbior informacji o gruntach, budynkach i lokalach, ich wtascicielach oraz o innych osobach fizycznych
lub prawnych wtadajacych tymi gruntami, budynkami i lokalami.

EOD (SEOD/EZD) - System Elektronicznego Obiegu Dokumentow - system teleinformatyczny do
elektronicznego zarzadzania dokumentacja umozliwiajacy wykonywanie w nim czynnosci
kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zalatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie
dokumentow elektronicznych.

GML - jezyk znacznikéw geograficznych, oparty na formacie XML, o ktorym mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, przeznaczony do zapisu danych przestrzennych w celu ich
wymiany miedzy systemami informatycznymi.

Integralno$é — wiasciwos¢ polegajaca na tym, ze zasob systemu teleinformatycznego nie zostat
zmodyfikowany w sposéb nieuprawniony.

Interoperacyjnos¢ — zdolno§¢ roéznych podmiotéw oraz uzywanych przez nie systemow
teleinformatycznych i rejestréw publicznych do wspoldziatania na rzecz osiggniecia wzajemnie
korzystnych i uzgodnionych celow, z uwzglednieniem wspoldzielenia informacji i wiedzy przez
wspierane przez nie procesy biznesowe realizowane za pomocg wymiany danych za posrednictwem
wykorzystywanych przez te podmioty systemow teleinformatycznych.

Informacja — dane, ktore dostarczajg opisu wiasciwosci lub stanu wybranych obiektéw lub opisuja
relacje pomiedzy obiektami lub wartoéciujg poszczegoélne obiekty lub opisuja stan uktadu obiektow
nalezacych do pewnego zbioru w odniesieniu do innego uktadu.

KRI - Krajowe Ramy Interoperacyjnosci — zestaw wymagan semantycznych, organizacyjnych oraz
technologicznych dotyczacych interoperacyjnos$ci systemow teleinformatycznych 1 rejestrow
publicznych, okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2247 z p6zn. zm.).

Model ustugowy — model architektury, w ktorym dla uzytkownikéw zdefiniowano stanowigce odrgbng
catos$¢ funkcje systemu teleinformatycznego (ustugi sieciowe) oraz opisano sposob korzystania z tych
funkcji, inaczej system zorientowany na ustugi (Service Oriented Architecture — SOA).

Modernizacja — udoskonalenie, rozbudowa funkcjonujacego w JST systemu informatycznego, modutu
lub aplikacji, badz catkowita wymiana na inny system, modutl wraz z kompletnym przeniesieniem
(migracja) wszystkich danych z obecnych struktur bazodanowych w celu zapewnienia cigglosci prac w
urzedzie.

Podmiot — osoba fizyczna, prawna, jednostka nie posiadajaca osobowosci prawne;.

Profil zaufany — bezptatna metoda potwierdzania tozsamo$ci obywatela w systemach elektronicznej

administracji — odpowiednik bezpiecznego podpisu elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

kwalifikowanym. Wykorzystujac profil zaufany obywatel moze zatatwi¢ sprawy administracyjne (np.
wnoszenie podan, odwotan, skarg) droga elektroniczng bez koniecznoséci osobistego udania si¢ do
urzedu.

Rejestr — uporzadkowany, wyposazony w system identyfikatoréw wykaz zasobéw wraz z atrybutami.
Rejestr publiczny - rejestr, ewidencja, wykaz, lista, spis albo inna forma ewidencji, shuzgce do
realizacji zadan publicznych, prowadzone przez podmiot publiczny na podstawie odrebnych przepisow
ustawowych.

Srodki komunikacji elektronicznej - srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2019 r. poz. 123).
System — obiekt (fizyczny Iub abstrakcyjny) utworzony przez zbior lub zbiory elementow,
powigzanych w okreslonej strukturze (pozostajacych w okreslonych relacjach fizycznych, logicznych
lub funkcjonalnych) zwiazany z realizacja wskazanego celu lub funkcjonalnosci.

System dziedzinowy - samodzielny i niezalezny system informatyczny, stworzony do $wiadczenia
ustug dla okreslonego obszaru danej jednostki. Nie stanowi on cze$ci innego systemu dziedzinowego,
ale moze by¢ z nim powiazany i zintegrowany. System dziedzinowy moze by¢ zréodlem informacji dla
innych systemow dziedzinowych (czyli baza referencyjng) np. System Ewidencja Ludno$ci moze by¢
stownikiem dla innych systemow w zakresie bazy mieszkancéw. System moze by¢ zwigzany
z prowadzeniem rejestru lub ewidencji z danej dziedziny.

System informacyjny — system, ktorego elementami sg informacje i uktady stuzace do zarzadzania
nimi.

System informatyczny — system informacyjny, zarzadzajacy informacja z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych.

System tradycyjny — system wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu
zalatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci nieelektronicznej, z mozliwoscia
korzystania z narzedzi informatycznych do wspomagania procesu obiegu dokumentacji w tej postaci.
Zasoby — obiekty, ktorymi sg przedmioty materialne (rzeczy) i niematerialne (warto$ci, prawa, dane i
informacje) oraz zbiory tych obiektow, stanowigce przedmiot wymiany, przetwarzania lub zarzadzania.
Zasoby informacyjne — obiekty, ktorymi sa dane i informacje oraz zbiory tych obiektow, gromadzone
jako rejestry, ewidencje, dokumenty oraz zbiory dokumentow.

XML - Format XML (Extensible Markup Language) jest to obecnie powszechnie uznany standard

publiczny, umozliwiajgcy wymiang danych migdzy ré6znymi systemami, standard zgodny z KRI.
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OGOLNE WYMOGI PRAWNE

Oferowane przez Wykonawce rozwigzania musza by¢ na dzien odbioru zgodne z aktami prawnymi

regulujacymi prace urzedow administracji publicznej oraz ustug urzedowych realizowanych droga

elektroniczng. Oferowane rozwigzania musza by¢ zgodne w szczeg6lnosci z nastgpujacymi przepisami:

1.

10.
11.

12.

13.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz.U. 2011 r. Nr 14 poz. 67).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r. poz.
2096).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz.
553).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
W sprawie niezbednych elementow struktury dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206 poz.
1517).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
W sprawie szczegolowego sposobu postgpowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.U. 2006 r. Nr
206 poz. 1518).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie
wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono
materiaty archiwalne przekazywane do archiwoéw panstwowych (Dz.U. 2006 r. Nr 206 poz. 1519).
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych)

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 742).

Ustawa z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2019 r.
poz. 162).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostegpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1330).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. 2007 r. Nr 10 poz. 68).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewngtrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE.

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2019 r. poz. 123).
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14.

15.

16.

17.

18.

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z
2019 r. poz. 700).

Ustawa z dnia 10 stycznia 2014 r. o zmianie ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2014 poz. 183).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. 2017, poz.
2247).

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki
sprawy z dnia 6 marca 2012 r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 250). Iub innymi, ktére zastapia ww. w dniu
wdrozenia rozwigzania.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869).
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OGOLNE WARUNKI LICENCIONOWANIA DOSTARCZONYCH
SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

1. Licencjobiorca wszystkich licencji bedzie Miasto Migdzyrzec Podlaski.

2. Oferowane licencje musza pozwala¢ na uzytkowanie oprogramowania zgodnie z przepisami prawa.

3. Licencja oprogramowania nie moze ograniczaé prawa licencjobiorcy do rozbudowy, zwigkszenia iloci
serwerow obslugujacych oprogramowanie, przeniesienia danych na osobny serwer aplikacji, osobny
serwer plikow.

4. Licencja oprogramowania musi by¢ licencja bez ograniczenia ilosci uzytkownikéw, komputerdw,
serwerdw, na ktorych mozna zainstalowac i uzywac oprogramowanie.

5. Licencja na oprogramowanie nie moze w zaden sposéb ogranicza¢ sposobu pracy uzytkownikow
koncowych (np. praca w sieci LAN, praca zdalna poprzez Internet).

6. Licencja oprogramowania nie moze ogranicza¢ prawa licencjobiorcy do wykonania kopii
bezpieczenstwa oprogramowania w ilo$ci, ktora uzna za stosowna.

7. Licencja oprogramowania nie moze ogranicza¢ prawa licencjobiorcy do instalacji uzytkowania
oprogramowania na serwerach zapasowych uruchamianych w przypadku awarii serweréw
podstawowych.

8. Licencja oprogramowania nie moze ograniczac¢ prawa licencjobiorcy do korzystania z oprogramowania

na dowolnym komputerze klienckim (licencja nie moze by¢ przypisana do komputera/urzadzenia).
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OGOLNE WARUNKI GWARANCJI DOSTARCZANYCH
SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

Swiadczenie ushugi gwarancji w okresie minimum 24 miesiecy rozpocznie swéj bieg w dniu nastepnym po
podpisaniu koncowego protokotu odbioru catego przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajagcego. W
przypadku jezeli Wykonawca dokona modernizacji istniejacego systemu informatycznego,
zmodernizowany system informatyczny musi zosta¢ objety gwarancja na warunkach okre§lonych
W niniejszym punkcie. Swiadczenie ustugi gwarancji ma na celu zapewnienie ciaggloéci sprawnego
dzialania systemu poprzez realizacj¢ dziatan naprawczych wynikajacych z analizy ujawnionych
problemow, wykrytych bledéw i wad systemow, niewltasciwego dziatania systemu, spadku wydajno$ci oraz

zmian prawnych uniemozliwiajacych zgodne z prawem funkcjonowanie systemu. W szczegdlnosci:

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania wolnych od wad i zgodnych z aktualnie obowigzujacym
prawem kolejnych wersji oprogramowania sktadajacego si¢ na przedmiot zaméwienia.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do aktualizacji dokumentacji uzytkownika i/lub administratora.

3. Wsparcie uzytkownikéw obejmuje $wiadczenie ushugi wsparcia technicznego, merytorycznego oraz
konsultacji w przypadku wystapienia problemow, wykrytych bledéw i wad systemow, niewlasciwego
dziatania systemu, spadku wydajnosci w celu utrzymania poprawnej pracy przedmiotu zamowienia
zgodnego z wymaganiami zaméwienia.

4. Wykonawca zapewni w godzinach 8:00 — 16:00 w dni robocze obecnos$¢ specjalistow majacych
niezbedna wiedze idoswiadczenie z zakresu eksploatacji przedmiotu zamoéwienia, ktérzy beda
odpowiedzialni za przyjmowanie zgloszen i realizacje¢ dziatan naprawczych wynikajacych z analizy
ujawnionych probleméw, wykrytych btedow i wad systemow, niewtasciwego dziatania systemu, spadku
wydajnosci.

5. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego:

a. usuwania btedu, awarii, wady z przyczyn zawinionych przez Wykonawce bedacych konsekwencja
wystapienia: bledu w systemie, bledu lub wady fizycznej pakietu aktualizacyjnego Ilub
instalacyjnego, btedu w dokumentacji administratora lub w dokumentacji uzytkownika, btgdu
w wykonaniu ustug przez Wykonawcg;

b. usuwania bledu, awarii, wady zwiazanych z realizacjg ustugi wdrozenia oprogramowania;

C. usuwania btgdow lub awarii spowodowanych aktualizacjami oprogramowania.

6. Wykonawca musi informowaé¢ Zamawiajacego o dostepnych aktualizacjach i poprawkach
oprogramowania najpdzniej w ciggu 7 dni od dnia publicznego udostepnienia aktualizacji badz
poprawki.

7. Zglaszajacy, w przypadku wystapienia bledu, awarii, wady przesyla do Wykonawcy przy pomocy

srodkow komunikacji formularz zgloszenia wystgpienia bledu/awarii/wady.
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8. Wykonawca zapewnia dostosowanie do obowigzujacych przepiséw nie pozniej niz w dniu ich wejscia
w zycie, chyba Ze, zmiany prawne nie zostaly ogloszone z minimum 30-dniowym terminem
poprzedzajacym ich wprowadzenie w zycie. W przypadku, jezeli zmiany nie zostaly ogloszone
zminimum 30-dniowym terminem poprzedzajacym ich wprowadzenie w zycie Wykonawca
zobligowany jest do ich wprowadzenia w ciagu 30 dni roboczych od dnia wprowadzenia przepisu w
zycie.

9. Zgloszenia beda klasyfikowane na awarie, btedy 1 wady:

a. Awaria - oznacza sytuacj¢, w ktorej nie jest mozliwe prawidlowe uzytkowanie oprogramowania
z powodu uszkodzenia lub utraty spojnosci danych, struktur danych.

b. Blad - niezgodne z dokumentacjg uzytkows lub wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w
SIWZ, z instrukcjami Iub innymi dokumentami wytworzonymi w czasie wdrozenia dziatanie
Oprogramowania;

C. Wada - zaktocenie dziatania oprogramowania polegajace na nienalezytym dziataniu jego czesci,
nie ograniczajace dziatania calego oprogramowania; nie majace istotnego wplywu na
zastosowanie oprogramowania i nie bedgce awaria lub btedem.

10. Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia awarii, btedow i wad w nastgpujacych terminach:

a. Awaria w terminie 1 dni roboczych od przyjecia zgloszenia przez Wykonawce.

b. Btedy w terminie 3 dni roboczych od przyjecia zgtoszenia przez Wykonawce,

C. Wady w terminie 7 dni roboczych od przyjecia zgtoszenia przez Wykonawcg.
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OGOLNE WYMOGI PROWADZENIA SZKOLEN

o ~ w D

Jednostka czasowa szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa (1 godzina szkolenia = 45 minut).

Szkolenia beda trwaty maksymalnie 7 godzin szkoleniowych w ciagu dnia.

Szkolenia bedg odbywac si¢ w dni robocze w godzinach 8.00 — 15.00.

Szkolenia beda prowadzone w jezyku polskim.

Szkolenia prowadzone beda na podstawie zaakceptowanego prze Zamawiajacego dziennego

harmonogramu prac, dostarczonego przez Wykonawce Zamawiajagcemu nie poézniej niz 7 dni przed

rozpoczeciem szkolenia.

Szkolenia prowadzone bgdg na podstawie zaakceptowanego prze Zamawiajacego szczegodtowego

zakresu merytorycznego szkolenia dostarczonego przez Wykonawcg.

W ramach organizacji szkolen Zamawiajacy zapewni rekrutacje osob bioragcych udziat w szkoleniach.

W ramach organizacji szkolen Wykonawca zapewni:

a. Materialy szkoleniowe, obejmujace szczegdélowy zakres szkolenia, harmonogram dzienny
szkolenia oraz materialy merytoryczne (np. skrypty, podrgczniki, zeszyty informacyjne, broszury)
w formie papierowej, zawierajace szczegotowe informacje, ktore beda omawiane podczas
szkolenia. Materialy szkoleniowe przekazywane sa nieodptatnie Uczestnikom na wtasnosc.

b. Warunki pracy uczestnikow i Wykonawcy w trakcie trwania szkolenia zgodne przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

c. Woystarczajaca liczbe wiasnych licencji na oprogramowanie komputerowe wykorzystywane przy
realizacji szkolen oraz sprzgt komputerowy dla kazdego Uczestnika umozliwiajacy
przeprowadzenie szkolenia.

d. Projektor multimedialny, tablice i inne artykuly niezbedne do prowadzenia szkolen.

e. Woydanie Uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu danego szkolenia.

f. Kadre¢ trenerska posiadajaca wiedze 1 umiej¢tnosci adekwatne do rodzaju i zakresu
merytorycznego szkolenia, zdolng do pelnej realizacji wymogoéw zwigzanych z prowadzeniem
szkolen.

g. Prowadzenie dokumentacji wszystkich szkolen w jednakowy sposob. Na dokumentacje szkolenia
sktadajg sig:

o Lista obecnosci Uczestnikow szkolenia (dzienne, wypeliane oddzielnie kazdego dnia
szkolenia).

o Lista odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.
Potwierdzenie przez Uczestnikow odbioru materiatow szkoleniowych.
Pre 1 post testy wiedzy i umiejetnosci przeprowadzone w czasie szkolen tematycznych
zrealizowane przed i po zajeciach na kazdym szkoleniu przez wszystkich uczestnikow,
raporty poszkoleniowe — Analiza porownawcza wynikow pre i post testow dla kazdego

uczestnika szkolen tematycznych w celu zweryfikowania zatozonego poziomu wzrostu.
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o Sporzadzony przez kadre trenerskg dziennik zajeé, zawierajacy szczegotowe informacje na
temat przebiegu oraz zakresu merytorycznego szkolenia, podpisany po zakonczeniu

szkolenia przez prowadzacego szkolenie.
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OGOLNE ZASADY ROWNOWAZNOSCI ROZWIAZAN

W celu zachowania zasad neutralno$ci technologicznej i konkurencyjnosci dopuszcza si¢ rozwigzania
rownowazne do wyspecyfikowanych, przy czym za rozwigzanie rOwnowazne uwaza si¢ takie rozwigzanie,
ktore pod wzgledem technologii, wydajnosci 1 funkcjonalnosci nie odbiega znaczaco od technologii
funkcjonalnosci i wydajnosci wyszczegdlnionych w rozwigzaniu wyspecyfikowanym, przy czym nie
podlegaja poréwnaniu cechy rozwigzania wlasciwe wylacznie dla rozwigzania wyspecyfikowanego, takie
jak: zastrzezone patenty, wlasno$ciowe rozwigzania technologiczne, wlasnosciowe protokoly itp., a jedynie
te, ktore stanowia o istocie calosci zaktadanych rozwigzan technologicznych i posiadaja odniesienie w
rozwigzaniu réwnowaznym. W zwigzku z tym, Wykonawca moze zaproponowac rozwigzania, ktore
realizujg takie same funkcjonalnosci wyspecyfikowane przez Zamawiajacego w inny, niz podany sposob,
za rozwigzanie rOwnowazne nie mozna uznac¢ rozwigzania identycznego (tozsamego), a jedynie takie, ktore
w porownywanych cechach wykazuje doktadnie ta sama lub bardzo zblizong warto$¢ uzytkowa. Przez
bardzo zblizong warto$¢ uzytkowa rozumie si¢ podobne, z dopuszczeniem nieznacznych roznic nie
wplywajacych w zadnym stopniu na catoksztalt systemu, zachowanie oraz realizowanie podobnych
funkcjonalnosci w danych warunkach, dla ktérych to warunkéw rozwigzania te sa dedykowane.
Rozwigzanie réwnowazne musi zawiera¢ dokumentacje potwierdzajaca, iz spelnia wymagania
funkcjonalne Zamawiajgcego, w tym wyniki porownan, testow, czy mozliwosci oferowanych przez to
rozwigzanie w odniesieniu do rozwigzania wyspecyfikowanego. Dostarczenie przez Wykonawce
rozwigzania rownowaznego musi by¢ zrealizowane w taki sposob, aby wymiana oprogramowania na
robwnowazne nie zaklocita biezacej pracy Urzedu. W tym celu Wykonawca musi do oprogramowania
rownowaznego przenies¢ wszystkie dane niezbedne do prawidlowego dzialania nowych systemow,
przeszkoli¢ uzytkownikéw, skonfigurowaé oprogramowanie, uwzgledni¢ niezbedng asyste pracownikdéw

Wykonawcy w operacji uruchamiania oprogramowania w srodowisku produkcyjnym itp.

Dodatkowo, wszedzie tam, gdzie zostalo wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy, producent,
dostawca itp.) materiatéw lub normy, aprobaty, specyfikacje i systemy, o ktorych mowa w ustawie Prawo
Zamowien Publicznych, Zamawiajacy dopuszcza oferowanie rozwigzan réwnowaznych pod warunkiem, ze
zapewnig uzyskanie parametrow technicznych nie gorszych niz wymagane przez Zamawiajacego
w dokumentacji przetargowej. Zamawiajacy informuje, iz w takiej sytuacji przedmiotowe zapisy sg jedynie
przyktadowe i stanowig wskazanie dla Wykonawcy jakie cechy powinny posiada¢ sktadniki uzyte do
realizacji przedmiotu zamdéwienia. Zamawiajacy zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy, dopuszcza oferowanie
materiatow lub urzadzen réwnowaznych. Materialy lub wurzadzenia pochodzace od konkretnych
producentow okreslaja minimalne parametry jakosciowe i cechy uzytkowe, a takze jakosciowe (m.in.:
wymiary, sktad, zastosowany material, kolor, odcien, przeznaczenie materialow i urzadzen, estetyka itp.)
jakim muszg odpowiada¢ materialy lub urzadzenia oferowane przez Wykonawce, aby zostaty spelnione

wymagania stawiane przez Zamawiajgcego. Operowanie przykladowymi nazwami producenta ma jedynie
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na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajacego w stosunku do okreslonego rozwigzania.
Postugiwanie si¢ nazwami producentow/produktow ma wylacznie charakter przyktadowy. Zamawiajacy,
wskazujgc oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy), konkretny produkt lub materialy przy opisie
przedmiotu zamowienia, dopuszcza jednocze$nie produkty réownowazne o parametrach jakosciowych i
cechach uzytkowych co najmniej na poziomie parametréw wskazanego produktu, uznajac tym samym
kazdy produkt o wskazanych lub lepszych parametrach. Zamawiajacy opisujac przedmiot zamowienia przy
pomocy okreslonych norm, aprobat czy specyfikacji technicznych i systemow odniesienia, o ktérych mowa
w art. 30 ust. 1-3 ustawy, zgodnie z art. 30 ust. 4 ustawy dopuszcza rozwigzania rOwnowazne opisywanym.
Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy — Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania roOwnowazne
opisywanym przez Zamawiajacego, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego dostawy spetniaja
wymagania okre$lone przez Zamawiajacego. W takiej sytuacji Zamawiajacy wymaga ztozenia stosownych

dokumentow, uwiarygodniajacych te rozwiazania.
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Dostawa licencji 1 wdrozenie oprogramowania, przeprowadzenie modernizacji systemow

dziedzinowych, przeprowadzenie szkolen.

W sktad realizacji wchodza nastgpujace elementy:

NAZWA J.m. Tlosé¢
Modernizacja systemu dziedzinowego szt. 1
Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedzinowego szt. 1
Migracja danych systemu dziedzinowego szt. 1

Modernizacja systemu dziedzinowego.

W chwili obecnej w Urzedzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim uzywane sg rozwigzania zapewniajgce

funkcjonowanie jednostki zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Lp.

1

Nazwa programu (systemu,
modutu)

Podatki fizyczne i prawne ,
Ksiggowo$¢ zobowigzan, Auta,
Ksiggowos$¢ budzetowa i
planowanie, Egzekucje,
Dzierzawy i uzytkowanie,
Optaty Lokalne, rejestr vat
Srodki Trwate

Kadry i Ptace

Gomig odpady

Ewidencja Ludnosci, dodatki
mieszkaniowe/energetyczne

Wyposazenie

Pomoc materialna dla uczniow

Budzet, Sprawozdania, Bilans

Producent (dostawca)

Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek s.j

Sputnik Software Sp. z
0.0.

Vulcan sp. z 0.0.

Arisco Sp. z 0.0.

Tensoft

Arisco Sp. z 0.0.

Sputnik Software Sp. z
0.0.

Delfin s.c.

Zakres funkcjonalnoSci

Obstuga podatkéw, opftat ,
budzetu -Wydziat Finansoéw i
Nadzoru

ewidencji srodkow trwatych —
Wydziat Finanséw i nadzoru
Programy kadrowo — ptacowe —
Wydziaty Finanséw i Nadzoru
oraz Obstugi Organizacyjno-
Prawnegj

Wymiar oplaty za
gospodarowanie odpadami —
Wydziat Ochrony Srodowiska i
Rolnictwa

Obstuga Ewidencji Ludnosci
oraz dodatkoéw mieszkaniowych
[energetycznych

Program przeznaczony jest do
prowadzenia ewidencji srodkoéw
trwatych o charakterze
wyposazenia.

rejestracje wnioskow o
stypendia

obstugi zadan zwigzanych z
budzetem Gminy
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W ramach modernizacji istniejgcego systemu dziedzinowego (poszczegolnych modutow) Wykonawca

przeprowadzi niezbgdne prace programistyczne w zakresie jakim zmiany sg niezbedne polegajace na:

1.

Utworzeniu hurtowni danych zawierajacej jednolita i uporzadkowang informacj¢ dotyczaca wszystkich
naleznosci, wartosci odsetek naleznych dla urzedu w przypadku naleznosci zalegtych ze wszystkich
systemow merytorycznych funkcjonujacych w urzedzie. Hurtownia danych powinna zawiera¢ rodzaje
naleznos$ci, histori¢ wplat dotyczaca naleznosci wraz z lista osdb wplacajacych naleznos$ci, wartosci
odsetek naleznych dla urzgdu w przypadku nalezno$ci zalegtych.

Przygotowaniu do integracji systemu dziedzinowego w zakresie gospodarki nieruchomo$ciami
Z zasobem ewidencji gruntow i budynkow (z wykorzystaniem formatu plikow SWDE), do generowania
bazy nieruchomosci, a takze do celow weryfikacji w systemach dziedzinowych np. poréwnywania
zgtoszonych powierzchni do opodatkowania a faktycznym stanem posiadania zawartym w ewidencji
gruntow i budynkow.

Przygotowaniu do integracji systemu dziedzinowego z aplikacjami zewnetrznymi, ktore posrednicza w
komunikacji z innymi organami administracji np. Zakladem Ubezpieczen Spotecznych (ZUS -
program PLATNIK), Ministerstwem Finansow (MF — BESTIA), oraz Gléwnym Urzedem
Statystycznym (GUS), ktore agreguja dane w skali calego kraju dla celow analitycznych
i sprawozdawczych.

Przygotowaniu do integracji systemu dziedzinowego z systemami bankowymi, w zakresie generowania
przelewoéw do banku oraz automatyzacja obstugi wyciggdéw bankowych, zwlaszcza w zakresie

masowych platnosci podatnikow.

Po przeprowadzonych pracach programistycznych system dziedzinowy powinien osiagnaé nastepujace

funkcjonalnosci:

1.

Baza informacji o interesantach urzedu, powinna by¢ jedna i wspdlna dla wszystkich modutoéw
dziedzinowych.

Wszystkie moduly podatkowe powinny mie¢ wspdlne stowniki (stawek podatkowych, rodzaju i stawek
ulg, obr¢bow ewidencyjnych itp.), oraz by¢ zintegrowane, tak by organizacyjnie osoba merytoryczna
wystawiajgca np. za§wiadczenie dla podatnika o zaleganiu badZ niezaleganiu w podatkach miata dostep
do grupy funkcji wydawania zaswiadczen obejmujacych wszystkie moduty podatkowe. Podobnie w
zakresie wydawania decyzji umarzajacych, zmieniajacych terminy ptatnosci, rozktadajacych nalezno$é
na raty, symulacjami i postgpowaniem egzekucyjnym. System powinien dawa¢ mozliwo$¢ ustawienia
wielu warto$ci stownikowych w jednym miejscu, np. stownik stawek, termindw, klas gruntow itp.
Wymagana jest mozliwos¢ zapisu szablonéw systemowych do wydrukoéw z systemu dziedzinowego do
pliku zewnetrznego (w celu ich dalszej modyfikacji) oraz modyfikacja szablonow wydrukéw

w aplikacji, a takze mozliwos¢ wydrukow z uzyciem zmodyfikowanego szablonu (z pliku).
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Musi by¢ mozliwosé¢ pracy w srodowisku sieciowym (TCP/IP) z mozliwo$cig jednoczesnego dostepu
do danych wielu uzytkownikom.

Musi istnie¢ mechanizm zapewniajacy bezpieczenstwo danych oraz mechanizmy autoryzacji przez
logowanie do aplikacji (takze z wykorzystaniem uwierzytelniania za pomocg ustug katalogowych).
Dostep (zabezpieczony hastem i kodem dostgpu) do poszczegélnych modutéw musi by¢ mozliwy
przez wyposazenie w funkcje zarzadzania uzytkownikami moduldéw (przydzielania lub odbieranie
uprawnien do poszczegélnych funkcji lub grupy funkcji, a takze aktywowanie lub zamykanie kont
uzytkownikow).

W bazie danych musi by¢ zapis informacji o dodaniu rekordu (data i godzina operacji,
uzytkownik) oraz o ostatniej modyfikacji i podgladzie rekordu (data i godzina operacji,
uzytkownik), czyli system musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajace identyfikacje operatora

i ustalenie daty wprowadzenia, podgladu i modyfikacji danych,

Na kazdym etapie pracy uzytkownikéw poszczegdlnych modutdéw merytorycznych musi istnie¢ tzw.
pomoc kontekstowa informujaca uzytkownika o mozliwych dziataniach.

System powinien dawa¢ mozliwos¢ wymuszania zmiany hasta, aby uzytkownicy musieli zmienia¢
hasto w okreSlonym odstepie czasu. System musi tez umozliwia¢ skonfigurowanie wymuszania
stosowania tzw. twardego hasta, np. wymuszajac stosowanie wielkich i matych liter, cyfr itp.

System powinien zabezpiecza¢ przed niecautoryzowanym dostepem do bazy danych.

System powinien dawa¢ administratorowi mozliwo$¢ zarzadzania lista aktywnych modutow i funkcji.
Zarzadzanie powinno dawac¢ mozliwo$¢ aktywacji, dezaktywacji.

System musi dawa¢ mozliwo$¢ ustawienia parametréw czasu bezczynnosci. Po okreslonym czasie
nieuzywania systemu uzytkownik musi by¢ wylogowany z systemu.

Mechanizm wspdlnej bazy danych musi zabezpiecza¢ przed powielaniem zapisdéw, np. blokowac
mozliwos$¢ recznego wpisywania nazwy ulicy przez uzytkownika i wymuszaé¢ uzywanie stownikow.
System powinien dawa¢ mozliwos¢ aktualizowania danych wprowadzanego kontrahenta danymi z
obszaru ewidencji ludnosci.

System powinien kontrolowaé, aby uzytkownicy wykonujacy operacje na tych samych danych nie
mogli tego wykonac. System musi blokowa¢ operacje uzytkownika, ktory chce wykona¢ dziatanie na
modyfikowanych danych. Blokada powinna by¢ zdejmowana przez administratora systemu.

System musi dawa¢ mozliwos¢ kontrolowania potaczen systemu z baza danych oraz dawa¢ mozliwos¢
sprawdzania dostepnosci nowych wersji systemu.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ konfiguracji i kontroli integracji z innymi systemami. Administrator
W jednym miejscu powinien mie¢ mozliwo$¢ sprawdzenia konfiguracji z innymi systemami, a takze
ustawienia listy elementéw podlegajacych integracji (kontrahenci, dokumenty itp.).

System powinien umozliwia¢ wyszukanie listy wykonanych eksportow wg. zadanych parametrow.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

System musi by¢ bezpieczny, to znaczy musi posiada¢ procedury ochrony i kontroli dostepu do catej
bazy danych (ochrona przed nieuprawnionym dostgpem, mechanizmy kryptograficzne, wsparcie
redundancji sprzgtowej i programowej, ochrona integralnosci danych, zabezpieczenie danych przed
uszkodzeniem i utrata danych), oraz poszczegélnych rodzajow danych (np. dane osobowe, dane
0 zaleglosciach podatnikéw). Dostep do bazy musi by¢ zabezpieczony zakodowanym hastem
i odpowiednio zdefiniowanymi parametrami potaczenia aplikacji z baza.
System musi umozliwia¢ elastyczne zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami to znaczy:
a. aktywowanie oraz dezaktywowanie (bez usuwania) kont uzytkownikow;
b. mozliwos¢ podgladu aktualnie zalogowanych uzytkownikow;
C. przypisywanie (lub odbieranie) uprawnien dla uzytkownikow do poziomu jednostkowej
funkgji;
d. grupowanie dowolnie wybranych funkcji w zbiory uprawnien (grupy funkcji) i przypisywanie
(lub odbieranie) ich uzytkownikom;
e. brak mozliwos$ci zmiany danych historycznych;
f. mozliwo$¢ zmiany hasta uzytkownika oraz jego resetowania, wymuszanie zmiany hasta co 30
dni zgodnie z ogblnymi wymaganiami dotyczacymi systemow informatycznych;
0. umozliwienie identyfikowania uzytkownika po nr PESEL oraz nazwie uzytkownika.
Moduly obstugujace prowadzenie rozliczen finansowych podatnikow i ptatnikow urzedu, powinny by¢
pogrupowane wedlug ré6znych rodzajow naleznosci i jednocze$nie powinny stanowi¢ wzajemnie spojna
catos¢, tak by uzytkownik aplikacji, w zaleznosci od nadanych mu uprawnien, mégt mie¢ mozliwosé
obstugi wybranego konta zobowigzanego z dostgpem do jego wszystkich zobowigzan wobec urzedu
(System musi mie¢ mozliwo$¢ dokonywania przeksiegowan np. z naleznosci podatkowej na inng nie

podatkowa, automatyczne rozdysponowanie wplaty na wystepujace naleznosci).

System musi by¢ zbudowany w architekturze  klient-serwer lub architekturze trojwarstwowej,
W oparciu o bazg¢ danych SQL typu Open Source, posiadajaca wsparcie techniczne producenta lub
prace na komercyjnym systemie bazodanowym, ale w takim przypadku Wykonawca musi doliczy¢
koszt zakupu licencji bazy komercyjnej oraz dostepow do serwerdw na nieograniczong ilo$é
uzytkownikow.
System musi dziala¢ w srodowisku zintegrowanych baz danych posiadajacym nastgpujace cechy:

a)  relacyjnos¢ i transakcyjnosc,

b)  komunikacja z aplikacjami w standardzie SQL,
System musi pracowac na sieciowych serwerowych systemach operacyjnych: MS Windows Server
lub Linux,
System musi zapewni¢ tatwos¢ obstugi, musi posiada¢ graficzny interfejs uzytkownika gwarantujacy

wygodne wprowadzanie danych, biezaca kontrole poprawnosci wprowadzanych danych, przejrzystos¢
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26.

27.

28.
29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

prezentowania danych na ekranie oraz wygodny sposob wyszukiwania danych po dowolnych
kryteriach,
dla dostarczonego oprogramowania nalezy dostarczy¢:

c) licencje,

d) dokumentacje systemu, zawierajace co najmniej: instrukcje uzytkownikow i administratora,
opis zaimplementowanych we wszystkich komponentach systemu procesow oraz opis
przeptywu danych, opis struktury bazy danych

System musi zapewnia¢ elastycznos¢, daleko posunigta parametryzacje - dostepng dla uzytkownika -
umozliwia konfiguracje i ksztaltowanie systemu bez ingerencji programistow,

System musi zapewnia¢ podpowiadanie danych, np. lista rozwijana,

System musi zapewnia¢ sortowanie pol w kolumnach na widokach,

System musi dziata¢ poprawnie na komputerach (stanowiska robocze) z systemami operacyjnymi: MS
Windows 7/8/10,

System musi  zapewni¢ weryfikacje poprawno$ci wprowadzanych danych: Pesel, NIP, Regon, kont
bankowych,

System musi  umozliwi¢ prowadzenie rejestrow branzowych (osob, kontrahentow, dziatek,
nieruchomosci), wspolnych dla wszystkich czgsci, bez dublowania danych,

System musi  by¢ systemem otwartym, zapewniajacym mozliwo$¢ rozbudowy o nowe funkcje
oraz indywidualne potrzeby uzytkownikoéw np. integracja z systemem EOD, elektroniczne ustugi dla
mieszkancow.

System musi posiada¢ wbudowane mechanizmy zapewniajace jednoznaczng identyfikacje informacji
oraz gwarantujgce spojnos$¢ danych,

System musi posiada¢ wbudowany system ochrony danych przed niepowotanym dostepem,

System musi by¢ rozwigzaniem skalowalnym, rozumianym przez:

e) mozliwos¢ dotaczenia dodatkowych stanowisk — zwigkszenie liczby uzytkownikow,

f)  mozliwo$¢ rozbudowy warstwy aplikacyjnej (zwigkszenie zasobow komputerow -
uruchomienia nowych stanowisk),

g) mozliwos¢ rozbudowy infrastruktury serwerowe;j,

42. System musi zapewnia¢ przyjazng komunikacje z uzytkownikiem migdzy innymi poprzez graficzny

interfejs w jezyku polskim, biezacg kontrole wprowadzanych danych, pomoc w postaci podpowiedzi i

pliki pomocy.

43. System musi funkcjonowacé zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa; zgodnie z strukturg

organizacyjng i regulaminem urzedu oraz dobrymi praktykami funkcjonujagcymi w JST, w kazdym

obszarze dzialania wdrazanego systemu,
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1) Zamawiajacy wymaga, by dostarczone oprogramowanie byto oprogramowaniem w wersji
aktualnej na dzien sktadania ofert.
2) Oferowane oprogramowanie nie moze by¢ przeznaczone do wycofania z produkcji, sprzedazy

czy wsparcia technicznego.

44. System moze by¢ zintegrowany ze obecnie posiadanymi przez Zamawiajacego programami przy
czym:
Zamawiajacy nie posiada autorskich praw majatkowych do funkcjonujacego w urzedzie
oprogramowania, nie posiada kodow zrodlowych oprogramowania, a licencja posiadanego
oprogramowania nie umozliwia mu modyfikacji kodow zrodlowych, zatem Zamawiajacy nie jest
w stanie zapewni¢ Wykonawce, Ze udostepni mu stale, niezmienne interfejsy integracyjne
umozliwiajace pelna wymian¢ danych z nowo uruchamianymi rozwiazaniami. Wykonawca
odpowiedzialny jest za dostawe w pelni funkcjonujacych rozwiazan opisanych w niniejszym
zalaczniku, w tym jezeli jest konieczne, pozyskanie niezbednych informacji do realizacji

zamoOwienia, zawarcie koniecznych umow itp.

Majac na uwadze powyzsze, w przypadku jezeli Wykonawcy nie maja mozliwo$ci uzyskania
odpowiedniego do realizacji dostepu do oprogramowania firm trzecich, w celu zapewnienia zasady
konkurencyjnoS$ci postepowania, Zamawiajacy dopuszcza wymiane systemu dziedzinowego na jedno

zintegrowane rozwigzanie pod warunkiem, ze:

1. Rozwigzania zastepujace dotychczas funkcjonujace u Zamawiajacego systemy Wykonawca dostarcza i
wdraza na swodj koszt, z zachowaniem warunkow licencjonowania wskazanych w niniejszym
dokumencie.

2. Wykonawca przeprowadzi migracj¢ danych w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego na swoj
koszt, migracja obja¢ musi obja¢ pelny zakres danych biezacych i archiwalnych.

3. Wykonawca przeprowadzi instruktaze stanowiskowe i bgdzie §wiadczyt asyste techniczna w zakresie
umozliwiajacym pracownikom jednostki Zamawiajacego ptynna obstuge systemow.

4. Wymiana systemu nie moze zakloci¢ biezgcej pracy Zamawiajacego oraz musi zapewni¢ cigglosc
pracy wynikajaca z obowigzujacych termindéw, przepisow prawa i stosowanych procedur.
W szczegodlnosci dotyczy to wymiaru podatkow i optat oraz sprawozdawczosci budzetowej.

5. Wszelkie uzgodnienia i konsultacje w zakresie transmisji danych powinny by¢ dokonane w siedzibie
Zamawiajacego na podstawie zatwierdzonego harmonogramu.

6. Proces migracji musi obja¢ pelne dane zawarte we wczesniej uzytkowanym systemie.

7. Nowe rozwigzania muszg realizowaé¢ wszystkie wymienione wyzej funkcje systemu oraz zapewnié

zgodno$¢ z wymaganiami dla systemu dziedzinowego okreslonymi ponize;j.

Wymogi funkcjonalne dla zintegrowanego systemu dziedzinowego ofertowanego jako rozwiazanie

rownowazne do modernizacji istniejacego systemu dziedzinowego.
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Zintegrowany System Dziedzinowy (ZSD) musi objaé caly obszar funkcjonalny Zamawiajacego
Z wylaczeniem zadan realizowanych przez systemy krajowe (np. CEIDG, Bestia@). Zintegrowany System
Zintegrowany System Dziedzinowy musi umozliwi¢ przygotowanie dokumentu oraz wydrukowanie

dokumentu zgodnie z wymaganiami Instrukcji Kancelaryjnej.

Wszystkie funkcjonalnosci musza umozliwiaé petng realizacje czynnos$ci niezbednych do obstugi danego
obszaru. Funkcjonalno$ci muszg by¢ ergonomiczne, wykonane zgodnie z najlepszymi praktykami

projektowania systemow informatycznych.

Zaleca si¢, aby ZSD mial budowe modulowg oraz zapewnial peilng wymiang informacji pomigdzy
poszczegdlnymi modutami systemu pozwalajac na kompletne i kompleksowe prowadzenie wszystkich
zadan administracji samorzadowej (System powinien by¢ zintegrowany pod wzgledem przeptywu
informacji - informacja raz wprowadzona do systemu jest wykorzystywana w pozostatych modutach
dziedzinowych.), jednak Zamawiajacy nie narzuca sposobu podziatu ZSD na moduty, czy ich liczby. Z
punktu widzenia Zamawiajgcego istotnym jest spetnienie przez ZSD wskazanych nizej funkcjonalnosci. W
stosunku do Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego na potrzeby opisu funkcjonalnego stosuje si¢
zamiennie nazwy: ,modul” — majac na uwadze cze¢$¢ funkcjonalng Zintegrowanego Systemu
Dziedzinowego, ,obszar” — majac na uwadze czg$¢ funkcjonalng Zintegrowanego Systemu
Dziedzinowego, a takze ,,System”, ,Aplikacja” — majagc na uwadze ZSD. W przypadku, jezeli
Zamawiajacy nie uwzglednit obszaru funkcjonalnego systemu ZSD w ponizszym opisie, a jest on
niezbgdny z tytulu funkcjonowania catego rozwigzania musi on zosta¢ uwzgledniony przez Wykonawce w
cenie oferty, a wszystkie dostarczone elementy ZSD musza spetnia¢ wymogi licencyjne okreslone w
niniejszym dokumencie. W ponizej wskazanych wymaganiach Zamawiajacy postuguje si¢ terminami

,,musi”, ,,powinien”, ,,mozliwo$¢” w stosunku do ZSD okreslajac wymagang funkcjonalnos¢ systemu.

Szczegotowy opis obszarow systemu dziedzinowego

1.1 Obszar Finansowo-Ksiegowy
1.1.2. musi wspoOtpracowaé ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikoéw
wspolnych dla catego systemu,
1.1.3. pobiera¢ dane z wspodlnej bazy kontrahentow
1.1.4. wspotpracowaé z pozostatymi czgsciami systemu,
1.1.5. Wymagania ogoblne:

a) zgodnos$¢ z przepisami prawa krajowego w zakresie zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
finansow publicznych, podatku od towaréw i ustug,

b)  obstuga jednostki i jednostek podlegtych,

c)  wybdr dowolnej daty sesji,

d) zmiana uzytkownika podczas aktywnej sesji,
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1.1
a)
b)
c)
d)
€)
f)

h)

i)
)
k)
1)

6.

1)
2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

m)

n)

0)
P)

1.1.7.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)

nadawanie uprawnien jednostkom podlegtym,
Mozliwosci parametryzacji (wprowadzenia danych domysInych), jak:
termin ptatno$ci dla kontrahentow,
koszty noty, wezwania, upomnienia,
numeracji (maski) kont,
,»przepisywanie” klasyfikacji WS w rozrachunkach (po stronie rozrachunku i wydatku),
»przepisywanie” dekretu do rozrachunku,
mozliwos$¢ automatycznego przepisywania w dekretach ze strony WN na strong MA,
sprawdzanie wykonania planéw finansowych:

. brak sprawdzania,
. sprawdzanie do paragrafu,
. sprawdzanie do podparagrafu,
kody dla sprawozdan:
WK, PK, GK, PT, GT,
Typ jednostki,

dane jednostki do wydrukéw: Urzad, Pelna Nazwa, dane tele-adresowe,
opcje wydruku sprawozdan (stopka): Woj., Powiat, Gmina, Adres,
zmiana daty wydruku sprawozdania,

ustawianie indywidualne:

blokada ksiggowanego dokumentu dla innych oséb,
domyslny dziennik,
domyslna jednostka,
domyslny wydziat,
typ jednostki,
mozliwo$¢ zmiany jednostki podczas pracy,
modyfikacja ksiggowanego dokumentu,
numeracja wedtug / niezalezna od, rodzaju dokumentu,
Dla rejestru VAT:
domysine konto Netto (rej. sprzedazy), (podpowiadanie, lista kont),
domyslne konto Netto (rej. zakupow), (podpowiadanie, lista kont),
domyslne konto dla Vat, (podpowiadanie, lista kont),
domyslne konto dla nie odliczanego Vat, (podpowiadanie, lista kont),
opcja automatycznego przepisywania klasyfikacji strony Ma i WN,
mozliwo$¢ rozbijania kwoty Netto i Brutto w rejestrze VAT,
wskazanie kolejnosci sortowania dokumentow:
po nazwie wiasnej (jesli wprowadzono),
numerze DK, rodzaju, statusie, dacie, numerze, tresci,
dla dekretéw: wprowadzania i prezentacji numeru wlasnego, pozycji dekretu,
mozliwo$¢ automatycznego ksiggowania na konta wydatkoéw strukturalnych,
Obstuga stownikow, wielopoziomowych, o rdéznych strukturach. Stowniki:
jednostek organizacyjnych, wydzialow, zadan, klasyfikacje, plany finansowe,
rodzaje uchwal, grup kont, grup paragrafow, wydatkow strukturalnych, grup
wazniejszych zrodet wydatkow 1 dochodow, stowniki dziatow, rozdziatow,
paragrafow, zrodel finansowania, podparagrafow, zrodet itp. .
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a)
b)

c)
1.1.8.

1.1.9.
a)
1.1.10

1.1.11.
1.1.12.
1.1.13.

1.1.14.

1.1.15.

1.1.16.

1.1.17.
1.1.18.

1.1.19.
1.1.20.
1.1.21.

1.1.22
a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
)

m)

Mozliwos$¢ dodania pozycji w stowniku z réznych miejsc systemu,

Stowniki wspolne z innymi czgéciami / modutami systemu,

Usunigcie pozycji w stowniku mozliwe tylko w przypadku braku jej uzywalnosci,
Automatyczne tworzenie BO (bilansu otwarcia), przeksiegowanie BO na podstawie
bilansu przeksztatcenia,

Parametry kont:

prezentacja na kontach zespotu drugiego z saldem WN i z saldem MA,

. Mozliwos¢ prowadzenia dowolnej ilosci niezaleznych ksigg oraz dziennikow

(rejestrow),
Wydzielona ksiega pomocnicza na plan budzetu,
Mozliwos¢ pracy na dwodch latach ksiegowych jednoczesnie,

Roéwnolegta ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gléwnej) 1 analityczna (wg
podziatki budzetowe;),

Ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i rownolegle w tzw. ukladzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania
dokumentow,

Ewidencja danych wedtug funkcji zadan i podzadan,

Mozliwo$¢ prowadzenia wykonania w ukladzie klasyfikacji wydatkow
strukturalnych (Rb- WS),

Importy planéw budzetowych ( z systemu budzetowego),

Ewidencja zmian planu budzetowego (decyzje kierownikow jednostek) i mozliwos¢
wystania ich w formie elektronicznej do zarzadu JST (system finansowo-ksiegowy
ma zosta¢ dostarczony w ramach niniejszego zamoéwienia. Bedzie on
wykorzystywany przez jednostki i JST),

Kontrola wykonania budzetu w oparciu o plan budzetowy,

Kontrola konta kosztow do paragrafow,

Kartoteka budzetowa utatwiajagca uzgodnienie 1 weryfikowanie sprawozdan
budzetowych,

. Planowanie kont:

dopisywanie, edycj¢ 1 usuwanie pozycji z planu kont,

definiowanie struktury konta,

rodzaj salda: standardowe, jednostronne, dwustronne, jednostronne WN, jednostronne MA,
rozrachunkowe,

typ: zwykte, rozrachunkowe,

rodzaj: bilansowe, pozabilansowe, Plan budzetowy (podpowiadanie),

obstuga stownika klasyfikacji budzetowe;j,

ustalanie cech konta (konta analityczne dziedzicza cechy konta syntetycznego),
prowadzenie ksigg rachunkowych (ksiggi gtownej i ksigg pomocniczych,
powiazanie z planem finansowym,

powigzanie z zadaniami,

powigzanie konta rozrachunkowego z danym kontrahentem,

podglad sald i obrotow na koncie na dowolny dzien,

obstug kasy i1 rachunkow bankowych z generowaniem przelewdw elektronicznych,
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0)
P)
Q)
y
)
Y

u)
v)
w)

prowadzenie rejestrow VAT, - naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek
VAT z mozliwoscig rozbicia klasyfikacji budzetowe] oraz uzupetnieniem klasyfikacji
wydatkoéw strukturalnych,

mozliwos$¢ pracy z dwoma planami kont dla dwéch lat (biezacy i nastgpny),

obstuga kont bilansowych pozabilansowych,

przenoszenie obrotow na inne konto za dowolny okres,

blokada konta,

definiowanie schematow dekretacji do automatycznego ksiegowania,

definiowanie regut przeksiegowan, tworzenie na ich podstawie automatycznych
przeksiegowan miesi¢cznych,

automatyczne przeksiegowania na koniec roku,

wielowalutowos¢ i obstuga tabeli kursow walut,

obstuga stownikow: jednostek organizacyjnych, zadan,

1.1.23. Obstuga Budzetu Organu:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

9)

h)

i)
)
k)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

stownik planéw finansowych,

numer, nazwa, opis,

sprawdzanie przekroczenia planu,

sposob wyliczania salda: WN-MA, MA-WN, WN, MA,

rodzaje planu: dochodow, wydatkow, przychodow, rozchodow,

rodzaje paragrafow: wydatki, dochody,

zadania: wlasne, zlecone, powierzone,
definiowanie planow finansowych (kilka wariantow),
wprowadzanie uktadu wykonawczego z podziatem na jednostki,
automatyczne ksiggowanie uchwat budzetowych dla jednostek korzystajacych z naszych
programdw (pracujacych na tej samej bazie),
wprowadzanie uchwat zmieniajacych,
podglad planu i wykonania budzetu na réznych poziomach szczegdélowosci, w ukladzie
tekstowym, graficznym, wykresy kotowe i stupkowe,
mozliwo$¢ wyposazenia jednostek w 'edytor sprawozdan', przy pomocy ktorego jednostki
przygotowuja swoje sprawozdania i przekazujg w formie elektronicznej do urzgdu, gdzie za
pomoca naszego programu nastepuje scalenie sprawozdan czastkowych,
automatyczne generowanie sprawozdan: RB23, RB27, RB27S, RB28, RB28S, RB28NWS,
RB30S, RB31, RB32, RB33, RB34, Rb27ZZ, RbN, RbZ, RBUN, RBWS, RbZN, Rb50W,
Rb50D,
eksport ww. do programow Besti@,
scalanie budzetoéw jednostek podlegtych,
wczytywanie i przetwarzanie sprawozdan z jednostek podlegtych,

1.1.24. Uchwaly, wprowadzanie Uchwal,

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Nr, Tres$¢, Zadanie (podpowiadanie),

Dziat, Rozdziat, Paragraf, Zrodto, (podpowiadanie),

Jednostka, Plan, (podpowiadanie),

Wskazanie kwot: Plan aktualny, Plan po zmianach,

Opcja powtorz: zapisanie wraz z ponowng edycja wpisywanej Uchwaty,
Rodzaj i status Uchwat,

Data uchwalenia, poczatek obowigzywania,

1.1.25. Zadania, definiowanie Zadan w budzecie Zadaniowym:
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a)

b)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

wprowadzenie Zadan:
numer Zadania,
nazwa, opis,
rodzaj: bezposrednie operacyjne i inwestycyjne, posrednie ogolne i wydzialowe,
plan- podpowiadanie planu,
wydzial, podpowiadanie wydziatu,
liczba etatow,
zadanie posrednie,

edycja Zadan,

1.1.26. Zadania, definiowanie Zadan w budzecie mieszanym:

2)

b)

1)
2)

wprowadzanie zadan:
tres¢, plan, dzial, rozdziat, zadanie, kwota,
stan przed zmiang, stan po zmianie,

edycja Zadan,

1.1.27. Ksiggowanie uchwat budzetowych:

a)
b)

plany finansowe, konta, WN, MA, ksiggowanie dwustronne,
dziennik, rodzaj dokumentu, numer dokumentu,

1.1.28. W budzecie zadaniowym podglad wykonania budzetu w ukladzie miesigcznym,

narastajacym lub nadany dzien,

1.1.29. Statusy na podgladach,

1.1.30. Dokumenty ksiegowe, ksiggowanie:

a)

b)

c)
d)

f)

9)
h)
i)
)
K)

1)
2)
3)
4)
5)

rejestracja i ksiggowanie (kasowanie) dokumentow:
podziatu na dzienniki (gtowny 1 pomocnicze),
podziatu na rodzaje dokumentow,
rozrachunkow,
klasyfikacji budzetowej (dziaty, rozdziaty, paragrafy),
uktadu zadaniowego gdy jest stosowany,
podglad stanu wybranego konta podczas ksiegowania,
opcja indywidualnej numeracji dokumentow,
funkcje informujace, np. ostrzeganie uzytkownika o przekroczeniu planu podczas
ksiggowania,
funkcje zabezpieczajace, np. nie mozna zapisa¢ dwoch dokumentéw tego samego rodzaju, o
tym samym numerze,
mozliwo$¢ ksiggowania w miesigcu biezacym przy otwartym miesigcu poprzednim;
mozliwo$¢ ksiggowania w biezacym roku pomimo jeszcze nie zamknigtego roku
poprzedniego,
przy wprowadzaniu dokumentow:
wybor dziennika (podpowiadanie),
wybor rodzaju dokumentu WB, RK, PK, Faktura, (podpowiadanie),
mozliwo$¢ wpisania tresci,
mozliwo$¢ dopisania kontrahenta z poziomu aplikacji,

1.1.31. wyksiggowanie, zaksiegowanie wszystkich dokumentow, w ktorych wystepuje

wybrane konto,
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a)  kontrola konta: sprawdzanie salda konta podczas dekretacji dokumentu,
1.1.32. Ewidencja obrotow i sald na wszystkich kontach analitycznych,
1.1.33. Symulacja sald i obrotow na podstawie wprowadzonych dokumentow,

1.1.34. Mozliwos¢ przedstawienia stanu ewidencji ksiegowej w kazdej chwili na dowolnie
wybranym koncie, zakresie kont lub dla uzytkownika,

1.1.35. Automatyczne zamknigcie roku z mozliwos$cig automatycznych przeksiggowan,

1.1.36. Automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systeméw dziedzinowych;
np. system gospodarki $srodkami trwatymi, wyposazenie, system ptacowy,

1.1.37. Prowadzenie dziennikéw czastkowych oraz jednego dziennika ciagglego,

1.1.38. Rozliczenia rozrachunkéw (zestawienia rozliczonych i nierozliczonych, wezwania
do zaptaty, noty odsetkowe;.

1.1.39. Dekretowanie faktur:

a) konto WN, MA, (podpowiadanie),

b) daty: faktury, sprzedazy, otrzymania, zaptaty,

c) klasyfikacja,

d) opcja,,dopisz”: dopisanie kolejnej pozyCiji,

e) opcja,,powtorz”: powtorzenie dekretu z poprzednimi danymi,

1.1.40. Kalkulator odsetek,

a) tabele stop odsetkowych,

b)  kalendarz do wskazania dni wolnych, dla naliczania odsetek,

1.1.41. Rozrachunki:

a)  mozliwos¢ dopisania z poziomu aplikacji, kontrahenta do Kartoteki Kontrahentow,

b)  automatyczne rozliczanie pozycji, identycznych faktur i zaptat,

C) reczne rozliczanie pozycji, uzytkownik wskazuje powigzania miedzy fakturg i zaptata,

d) podglad naleznosci i wierzytelnosci (wszystkich, rozliczonych, przeterminowanych),

e) analiza stanu rozrachunkow z kontrahentami, analiza ptatno$ci naleznosci i zobowigzan,
analiza platnosci przeterminowanych w okresach, analiza nierozliczonych rozrachunkéw
mozliwych do kompensaty,

1.1.42. Wielopoziomowe narzedzia weryfikacji poprawnosci wprowadzanych obrotow
celem ujmowania w dziennikach tylko zapisow sprawdzonych (zatwierdzanie
dokumentow, blokowanie rejestrow) tzn. Zamawiajacy oczekuje mozliwosci
blokowania okresow, oraz kontroli  systemowej przekraczania planu i
zaangazowania,

1.1.43. Pelen dostep do danych archiwalnych, zaré6wno w ramach biezacego roku
obliczeniowego jak i lat ubieglych,

1.1.44. Mozliwos¢ eksportu danych do zewngtrznych systemow (budzet sprawozdawczy-
czyli aplikacja wskazana przez Ministerstwo Finansow lub RIO oraz przelewy —
czyli program bankowy typu Office Banking wtasciwy w danym momencie dla
Banku obstugujacego Zamawiajacego),

1.1.45. Mozliwos¢ takiej konfiguracji uprawnien, aby cze$¢ o0sOb posiadata prawa
wprowadzania iedycji danych, a inne osoby (np. kierownik) mozliwos¢
wprowadzania, edycji i zatwierdzania,
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1.1.46. Zestawiania:
a)  bilans otwarcia,
b)  wykonanie budzetu w uktadzie miesigcznym, narastajacym lub nadany dzien,
C) zestawienie obrotow i sald,
d) dzienniki,
e) ksiega glowna,
f) kartoteka finansowa,
g) Dbilans i rachunek wynikow,
h)  raporty i graficzna prezentacja budzetu i jego wykonania na dowolnie wybrany dzien,
i) sprawozdania RB23, RB27, RB27S, RB28, RB28S, RB28NWS, RB30S, RB31, RB32, RB33,
RB34, Rb27ZZ, RbN, RbZ, RBUN, RBWS, RbZN, Rb50W, Rb50D,
j)  import sprawozdan z jednostek podlegtych,
K)  eksport sprawozdan do jednostki nadrzednej,
I)  wydruki rozrachunkowe,
m) wezwania do zapfaty,
n)  noty odsetkowe,
0) potwierdzenia sald,
p) generowanie zestawien z planu budzetu w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,
gq) =zestawienia z realizacji budzetu,
r)  zestawienia z dochodow i wydatkéw w roznych zakresach,
s)  zdefiniowanie dowolnego zestawienia,
1.1.47. Obshuga sprawozdan (np. r6znicowomiesi¢czne),
1.1.48. Przeksiggowanie zamykajace konto,
1.1.49. Generowanie pliku JPK,
1.1.50. Mozliwos¢ definiowania regut sporzadzania sprawozdan finansowych,
1.1.51. Wydruki,

a)  szablony wydrukéw,
b)  wydruki, sumy kilku sprawozdan,

1.1.52. Wydruki zestawien zgodnie z ustawg o rachunkowosci, - ksiggowanie sprawozdan
Rb-28s, Rb-27s na konta z klasyfikacja w szczegotowosci do podparagrafow i
zadan,

1.1.53. Generowanie ,,zestawienia obrotow i sald” oraz ,,zestawienia plan i realizacja” dla
catej Gminy, uwzgledniajac na jednym wydruku wszystkie Jednostki.

1.2. Obszar gospodarowania Srodkami trwalymi i wyposazenia
1.2.1. musi wspotpracowaé ze stownikami systemowymi — korzystaé ze stownikoéw
wspoélnych dla catego systemu,
1.2.2. pobiera¢ dane z ewidencji Mieszkancow,
1.2.3.  wspotpracowaé z pozostatymi czgsciami systemu,
1.2.4. mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji:

a)  srodki trwale,
b)  wartosci niematerialne i prawne,
¢) srodki trwate nisko wartoSciowe w ujeciu ilosciowym,
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d)  s$rodki trwate nisko wartoSciowe w ujeciu ilosciowo-warto§ciowym,
e)  s$rodki trwate pozabilansowo,

f)  warto$ci niematerialne i prawne pozabilansowo,

g)  s$rodki trwate nisko wartoSciowe pozabilansowo,

h)  kartoteka nieruchomosci,

i)  dobra kultury,

1.2.5. mozliwos¢ prowadzenia ewidencji dla kilku jednostek organizacyjnych,

1.2.6. mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji w rozbiciu na elementy sktadowe z wartoscig a
takze przenoszenia tych elementow miedzy poszczegolnymi srodkami,

1.2.7. mozliwo$¢ wpisywania $rodkow trwalych (mozliwo$¢ przypisywania oznaczenia
klasyfikacji rodzajowej) do Kartoteki Srodkéw Trwatych (KST) wedhg
klasyfikacji rodzajowej i numeru inwentarzowego. KST aktualizowana jest w
zalezno$ci od potrzeb. Zawiera pola umozliwiajace doktadny opis srodka trwatego,

1.2.8.  okreslenie klasyfikacji PKD dla srodkow trwalych w danej jednostce.

1.2.9. zakladanie ksigzki inwentarzowej dla kazdego $rodka trwalego, w ktorej pamigtane
sa wszystkie informacje niezbedne do odtworzenia historii zapisow ksiggowych na
danej pozyciji,

1.2.10. dopuszczenie korekt dokumentéw (réwniez w miesigcach poprzednich)
Z automatyczng korekta umorzenia i amortyzacji (tzn. mozliwo$¢ wystawiania
dokumentéw korygujacych dotyczacych danych z ubiegltych okresow),

1.2.11. elastyczne definiowanie dokumentéw stosowanych w obstudze $rodkéw trwatych
pozwalajace na opisanie kazdego rodzaju dokumentu i sposobu jego ksiggowania,

1.2.12. roczny plan amortyzaciji,

1.2.13. comiesi¢czne naliczanie umorzenia z mozliwoscig przestania danych do programu
finansowo-ksiggowego,

1.2.14. dokonywanie wyceny wedtug zasad ustalanych kazdorazowo przez Uzytkownika
(indywidualne przeszacowanie $rodkow trwatych) lub napodstawie ogolnie
obowiazujacych wskaznikow tzn. mozliwo$¢ dokonywania zmiany wartos$ci
pojedynczego Srodka trwalego polegajacej na np. zwigkszeniu wartosci srodka,
zmniejszeniu lub czesciowej likwidacja majatku oraz zbiorczej zmiany wartosci
srodkow trwatych z danej grupy KST na podstawie definiowanych w systemie
wskaznikow,

1.2.15. generowanie sprawozdan / zestawien analitycznych i zbiorczych wedtug roéznych
kryteriow grupowania danych (np. wg miejsca uzytkowania, wg Klasyfikacji
rodzajowej,

1.2.16. wspomagana sprawozdawczos¢ GUS-owska (SG-01), sprawozdania
m.in. kartotekowe, obrotowe, dot. stanu srodkow trwatych,

1.2.17. mozliwo$¢ drukowania etykiet z definiowanym zakresem informacji (nazwa
jednostki, nazwa przedmiotu, klasyfikacja, nr inwentarzowy, data przyjecia) 1
kodem kreskowym,

1.2.18. mozliwos¢ dokumentacyjnej zmiany lokalizacji §rodka trwalego,
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1.2.19.

1.2.20.
1.2.21.

1.2.22.
1.2.23.
1.2.24.

1.2.25.

1.2.26.

1.2.27.

1.2.28.

1.2.29.

1.2.30

mozliwos¢ sporzadzania rozliczen w oparciu o spis z natury przeprowadzany przy
uzyciu urzadzen rejestrujacych (kolektorow danych - wspoétprace z kolektorami
danych w zakresie importu danych z kolektora do systemu jak i ich eksportu do
kolektora),

operacje na srodkach trwatych rejestrowane w tabeli dokumentow.

prowadzenie karty wyposazenia pracownika, na ktorej ujete sg srodki trwate nisko
wartosciowe, bedace na stanie danego pracownika,

mozliwos¢ oznakowania srodkow trwatych z wykorzystaniem kodow kreskowych,
mozliwos¢ odczytywania kodow za pomoca czytnika kodow kreskowych,

mozliwo§¢ importu danych z przeprowadzonej inwentaryzacji za pomoca
urzadzenia mobilnego,

przygotowanie 1 drukowanie dokumentéw obrotu (szablony dokumentow
dostosowywane sa do potrzeb Uzytkownika),

wydruk arkuszy spisowych, druki raportow zwigzanych z ro6znicami
inwentaryzacyjnymi i rozliczeniem inwentaryzacji.

srodki trwate nisko wartosciowe beda mogly by¢ ewidencjonowane takze
na poziomie referatu, wydziahu, itp. z mozliwos$cig 'przypisania’ konkretnego srodka
do numeru pokoju.

zgodnos$¢ z przepisami prawa w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych oraz w
sprawie amortyzacji, a takze w sprawie dokumentowania obrotu srodkami,

w zakresie wyposazenia:

prowadzenie jednolitej kartoteki wyposazenia zapewniajacej unikalno$¢ numerow
inwentarzowych,

definiowanie przez Uzytkownika dokumentéow ksiegowych dotyczacych obrotu
wyposazeniem,

prowadzenie kartoteki wyposazenia w podziale na dowolne rodzaje ewidencji, np. ilosciowe;,
ilosciowo-warto$ciowej, wartosciowej,

mozliwos$¢ przeszacowania wyposazenia,

mozliwo$¢ drukowania etykiet dla s$rodkow zawierajacych numer ewidencyjny i kod
kreskowy,

mozliwos$¢ sporzadzania rozliczen w oparciu o spis z natury,

mozliwo$¢ wykonania zestawienia pordwnujacego stan ksiegowy ze Spisem z natury,
mozliwo$¢ dokumentacyjnej zmiany lokalizacji (tzn. mozliwos$¢ rejestracji dokumentu MT z
mozliwoscig przemieszczenia $rodka w zakresie komorek urzgdu, wskazania adresu,
pomieszczenia, osoby uzytkujacej i odpowiedzialnej),

. mozliwo$¢ wspotpracy z aplikacjami KADRY i1 PLACE, umozliwiajacy podglad

karty wyposazenia pracownika,

1.3. Obszar Obstugi Jednostek Organizacyjnych

1.3.1.

musi by¢ aplikacja sieciowa, integrujaca obszar sprawozdawczosci budzetowej
jednostki nadrzednej z jednostkami podlegtymi,
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1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.
1.3.7.

1.3.8.

1.3.9.
1.3.10.

1.3.11.

1.3.12.

1.3.13.

umozliwi¢ automatyczne ksiggowanie sprawozdan do systemu finansowo-
ksiegowego,

umozliwi¢ prezentacj¢ plandw finansowych do jednostek podleglych
-organizacyjnych, po zatwierdzeniu lub zmianie uchwaly budzetowej w systemie
finansowo-ksiggowym,

umozliwi¢ import sprawozdan,

umozliwi¢ wprowadzenie dowolnego sprawozdania budzetowego do modutu
sprawozdawczo$ci z dowolnej jednostki,

umozliwi¢ obstuge sprawozdan RB27S, RB28S, RBN, RBZ, RBWS

umozliwi¢ wprowadzanie sprawozdan zaréwno poprzez import z systemow
ksiggowych jak | wprowadzanie go bezposrednio w aplikacji,

umozliwi¢ kopiowanie sprawozdan na kolejny miesigc w celu jego modyfikacji
aktualnymi danymi,

umozliwi¢ drukowania sprawozdan,

umozliwi¢ dostep przez jednostki do aktualnych uchwat planéw finansowych i ich
zmian,

umozliwi¢ dostgp do danych dotyczacych aktualnego wykonania wydatkow
i dochodow.

zastapi¢ przesylanie jakichkolwiek plikow miedzy jednostkami podleglymi,
a jednostka nadrzedna,

umozliwi¢ po wprowadzeniu sprawozdan ich zagregowanie, a takze automatyczne
zaksiggowanie kwot wykonania i zaangazowania po stronie organu,

a) w przypadku prowadzonej ksiggowosci danej jednostki poza tgjednostkg np. w urzedzie
umozliwi¢ kierownikowi biezacy dostgp do danych na temat aktualnego wykonania
w stosunku do uchwalonego planu,

1.3.14.

by¢ aplikacja bezpieczng, w petni wspiera¢ uwierzytelnianie i autoryzacj¢ swoich
uzytkownikow, umozliwia¢ prace w ramach bezpiecznego potaczenia SSL
gwarantujgc zachowanie poufnosci, integralnosci i bezpieczenstwa przesytanych
danych,

1.4.  Obszar projektowania budzetu,

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

wspotpracowacé ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikéw wspdlnych
dla catego systemu,

umozliwia¢ ewidencje danych wg klasyfikacji budzetowej jak 1 rownolegle
w tzw. uktadzie zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego
wprowadzania dokumentéow, z mozliwosciag przypisywania wielu pozycji
(paragrafow) klasyfikacji budzetowej do danego zadania,

umozliwia¢ obstuge danych dla poszczegdlnych dysponentow budzetowych z
mozliwo$cig ograniczenia lub wylaczenia dostgpu do danych budzetowych
okreslonych dysponentéw dla poszczegdlnych uzytkownikoéw programu,
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1.4.4.

1.4.5.

1.4.6.
14.7.

1.4.8.

1.4.9.

1.4.10.

1.4.11.

1.4.12.
1.4.13.

1.4.14.
1.4.15.
1.4.16.
1.4.17.

1.4.18.

1.4.19.

1.4.20.

1.4.21.

1.4.22.
1.4.23.

1.4.24.
1.4.25.

umozliwia¢ tworzenie planu dochodow 1 wydatkow dla poszczegolnych
dysponentow,

umozliwia¢ ewidencj¢ uchwat budzetowych w doktadnosci do grup paragrafow wg
nowej ustawy o finansach publicznych,

umozliwia¢ drukowanie uchwat jako zatacznikow,

umozliwia¢ ewidencje dokumentow planu budzetowego z dokladnoscig do
paragrafow,

umozliwia¢ eksport uchwal i dokumentéw planu budzetowego do programu
Besti@,

umozliwiaé wysytanie planu w formie elektronicznej do podleglych jednostek
budzetowych,

umozliwia¢ prowadzenie sprawozdan jednostkowych z podlegtych jednostek
budzetowych (m.in. RB-27S, RB-28S, Rb-28NWS, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S,
RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-ZN, RB-WS),

umozliwia¢é wczytywanie sprawozdan jednostkowych w formie elektronicznej
zgodnej z systemem Besti@,

umozliwia¢ weryfikacje miesi¢czng i kwartalng wezytywanych sprawozdan,
umozliwia¢ agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie sprawozdan
zbiorczych oraz przesytanie ich w formie elektronicznej do RIO za posrednictwem
programu Besti@ (m.in. RB-27S, RB-28S, Rb-28NWS, RB-27ZZ, RB-50, RB-
30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-ZN, RB-WS, Bilans, Rachunek Zyskow i Strat,
Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki),

umozliwia¢ tworzenie zestawien o dowolnej doktadnosci,

umozliwia¢ obstuge archiwum z lat poprzednich,

umozliwia¢ tworzenie roznorodnych zestawien,

umozliwia¢ eksport danych i1 zestawien do arkuszy kalkulacyjnych Excel oraz
OpenOffice,

umozliwia¢ projektowanie budzetu w ukladzie klasyfikacji budzetowe;j i/lub uktadu
zadaniowego,

umozliwia¢ przygotowanie projektu na podstawie danych z systemu finansowo-
ksiggowego (Plan, wykonanie, zaangazowanie)

umozliwia¢ przygotowanie projektu na podstawie danych z rejestru umow
| zaangazowania

zapewnia¢ dwa etapy przygotowania planu na rok nastepny: prognoza i projekt
planu,

umozliwiaé przygotowanie kilku niezaleznych wariantow prognozy i projektu,
umozliwia¢ przygotowanie prognozy na poziomie wydzialdow merytorycznych i
dalsze opracowanie ich przez stuzby skarbnika,

umozliwia¢ projektowanie - przygotowanie uchwaty budzetowej,

umozliwia¢ eksport projektu budzetu do programu Besti(@,
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1.4.26. umozliwiaé¢ opracowania miesi¢cznych harmonogramow realizacji planu dochodow

I wydatkow budzetowych,

1.5. Obszar ewidencji i kontrola wydatkow,

1.5.1.

1.5.2.

f)

1.5.3.

b)
c)

1.5.5.

Obszar Ewidencji i Kontroli Wydatkéw przeznaczony bedzie do zarzadzania
wydatkami przypisanym do poszczegélnych komodrek organizacyjnych urzedu,
poprzez rejestracjc uméw z  kontrahentami 1 nastepnie ich rozliczania
wprowadzonymi fakturami. Umozliwi takze rejestrowanie zaangazowania
poprzez umowy, wnioski i1 faktury bez uméw. Skutecznie zastepuje prowadzone
ewidencje uméw w podziale na typy umow, typy obowigzywania, tryby zamowien
publicznych, a takze umozliwia automatyczne wystanie zaangazowania do modutu
finansowo-ksiggowego.

Wymagania w zakresie Rejestracji umow 1 wnioskow:

Dopisywanie, edycja, usuwanie umoéw wraz z okre§leniem typy umowy, typu
obowigzywania, trybu zaméwienia publicznego, przypisania do grupy sprawozdawcze;j.
Przypisanie umowy do kontrahenta, okreslenia daty, poczatku obowigzywania i zakonczenia,
wprowadzenia tre$ci umowy, uzasadnienia a takze wydruku umowy

,Pilnowanie rodzajow wydatkow” w zaleznosci od kwoty warto$ci umowy po przeliczeniu
na ,,EURO”.

Przypisanie do umowy etapow z terminami realizacji z biezacego roku i lat przysztych, a
takze z skladowymi etapoéw z przypisang w budzecie na poszczegdlna komorke klasyfikacja
budzetowa i planem budzetowym.

Filtrowanie i wydruk rejestru uméw migdzy innymi wg typow umow, kontrahenta statusu,
przypisanej klasyfikacji, dat obowigzywania kwot wykorzystania itp.

Anecksowanie wprowadzonych uméw i wnioskow w zakresie tre$ci, daty obowigzywania,
etapow i kwot.

Wymagania w zakresie zaangazowania:

Biezaca kontrola przypisanych i zaangazowanych s$rodkéw wydatkowych w komorce
organizacyjnej,

Zabezpieczenie ewentualnego przekroczenia zaangazowanych srodkow do wysokosci planu
wprowadzonego w budzecie modutu F-K, poprzez dopisanie kolejnej umowy, wniosku,
faktury,

Przekazywanie zaangazowania z umow, wnioskow, faktur bez umow, poprzez automatycznie
tworzenie zapisu ksiggowego po stronie modutu F-K (dotyczy takze zmniejszenia kwot
zaangazowania po aneksowaniu)

Wymagania w zakresie rozliczania umow poprzez faktury:

Przypisywanie faktur rozliczajacych czgéciowo lub catkowicie umowe Iub wniosek.
Przypisywana faktura bedzie automatycznie widoczna w rejestrze faktur, a tym samym moze
by¢ wystana w pliku JPK.

Przypisywanie faktur bez umowy, ktére wptywaja na zaangazowanie,

Automatyczne rozliczanie umow i1 wnioskOw poprzez tworzenie automatycznego aneksu
zmniejszajacego kwotg umowy w przypadku nie wykorzystania $rodkéw wprowadzonymi
fakturami do umowy.

Inne wymagania:
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a) Prowadzenie rejestru wszczeé (rezerwowanie srodkéw na ewentualne zaangazowania).

b)  Tworzenie uméw na podstawie wszczed.
c) Dostep z poziomu komorki organizacyjnej do planu i wykonania zapisanych w module F-K a
przyporzadkowanych dane komorce.

1.6. Obszar fakturowania

1.6.1.

1.6.2.
1.6.3.
1.6.4.
1.6.5.

wspotpraca ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze slownikow wspdlnych
dla catego systemu,

wspotpraca z pozostalymi cze$ciami systemu,
wystawianie faktur VAT (dokumentoéw korygujacych),
mozliwo$¢ wystawiania paragonow,

ewidencjonowanie faktur sprzedazy,

a)  automatyczne tworzenie rejestru sprzedazy,

1.6.6.

wprowadzanie i ewidencjonowanie faktur zakupu,

a)  automatyczne tworzenie rejestru zakupu,

1.6.7.
1.6.8.
1.6.9.

1.6.10.

1.6.11.

1.6.12.

1.6.13.

1.6.14.

mozliwo$¢ prowadzenia wielu rejestrow faktur sprzedazy i zakupow,

obstuga kartoteki kontrahentdéw i kartoteki osob fizycznych,

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i
biezaca kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto),

kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, pelna informacja
0 kontrahencie sposob i termin zaptaty, % podatku, terminy platnosci, wartos¢
faktury, wielkos¢ naliczonego podatku itp.),

mozliwo$¢ tworzenia przez Uzytkownika faktury o Zadanej szacie graficznej
| zawierajacej wybrane dane zmienne,

mozliwos$¢ przeliczania warto$ci z netto na brutto i odwrotnie przy wszystkich
stawkach procentowych,

tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych wystawionych faktur, sprzedanych
uslug, towarow 1 wspolpracujacych kontrahentow (tzn. w systemie ma by¢
techniczna mozliwo$¢ budowania zestawien w oparciu o dane znajdujace si¢ w
bazie),

wydruki:

a)  wydruk faktur z mozliwoscia podgladu przed wydrukiem,

b)  wydruk zestawienia faktur sprzedazy,

c)  wydruk zestawienia faktur sprzedazy wraz z fakturami korygujacymi,
d)  wydruk zestawienia faktur korygujacych,
e)  wydruk zestawienia faktur zakupu,

1.6.15.

stowniki wspolne z catym zintegrowanym systemem:

a)  slownik kontrahentow, stawek VAT i inne,
b)  stownik towarow i ustug,

1.6.16.

wspolpraca z drukarkami laserowymi, iglowymi oraz z drukarkami fiskalnymi
pracujgcymi w standardzie POSNET thermal (ThermalServiceLibrary.dll),
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1.6.17.

1.6.18.

1.6.19.
1.6.20.
1.6.21.
1.6.22.

1.6.23.

mozliwos¢ tworzenia przez Uzytkownika dowolnych tekstow z mozliwos$cig
wykorzystania ich przy wystawianiu faktury,

ograniczenie dost¢gpu do niektérych funkceji systemu w zaleznosci od uprawnien
poszczegbdlnych operatorow,

automatycznie ksiggowanie faktur sprzedazy i zakupu do modutu F-K,
automatyczne generowanie przypisow do czesci Karty Analityczne(indywidualne),
generowanie pliku JPK,

generowanie VAT 7, VAT 27, - automatyczne pobieranie faktur zakupowych z
portalu https://efaktura.gov.pl/,

pobieranie danych kontrahenta z GUS i CEIDG.

1.7. Obszar Kasa

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

1.7 4.

1.7.5.

1.7.6.

1.7.7.

1.7.8.

1.7.9.

1.7.10.

aplikacja musi wspotpracowac ze stownikami systemowymi
— korzysta¢ ze stownikéw wspolnych dla catego systemu,

aplikacja musi pobiera¢ dane z wspdlnej bazy 0sob i kontrahentdéw,

wspotpracowac z pozostatymi czgsciami systemu,

umozliwia¢ bezplikowa, dwustronng wymiang danych z innymi cze$ciami systemu,
umozliwia¢ obstugi wielu kas i kasjeréw,

umozliwia¢ dopisanie do bazy oséb lub firm z podzialem na: osoba fizyczna z

gminy, osoba fizyczna z poza gminy, osoba prawna, lub prowadzaca dziatalnosc¢
gospodarcza,

umozliwia¢ obstuge czytnika kodow kreskowych, umozliwia¢ rgczne wpisanie
kodu,

umozliwia¢ zdefiniowania wlasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu 1
sposobu drukowania (potrzeba zostanie okreslona na etapie wdrozenia w kasie),
umozliwia¢ rejestracje wptat dla poszczegolnych tytutdéw ptatnosci w oddzielnych
rejestrach kasowych,

umozliwia¢ podglad karty indywidualnej interesanta, umozliwia¢ udzielenie
informacji o0 aktualnym stanie zobowigzan windykowanych w trybie okre§lonym
przez KPA (informacji, w jakim podsystemie sa ewidencjonowane i jaka jest
wysokos$¢ odsetek, kosztoéw upomnienia, optaty prolongacyjnej),

a) jednoczes$nie musi umozliwia¢ ograniczenie tej funkcji, a informacji beda udziela¢ wytacznie

udzielajg pracownicy merytoryczni zajmujacy si¢ wymiarem podatkow),

1.7.11. umozliwia¢ automatyczne rozksiegowanie wptaty (koszt upomnienia gdy
wystepuje, odsetki, naleznos$¢ gtowna),
1.7.12. umozliwiaé obliczanie reszty do zwrotu przy wplacie,
1.7.13. umozliwia¢ w zakresie czynnos$ci kasjeréw:
a) - umozliwia¢ ujecie operacji we wilasciwym raporcie kasowym (réwnoczes$nie otwartych
moze by¢ wiele raportow),
b)  -umozliwia¢ automatyczng numeracj¢ wystawianych kwitow kasowych,
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c)
d)

€)

1.7.14.

1.7.15.
1.7.16.
1.7.17.

1.7.18.

1.7.19.

1.7.20.
1.7.21.

1.7.22.
1.7.23.

1.7.24.

1.7.25.
1.7.26.
1.7.27.

a)

b)

c)
1.7.28
1.7.29

a)

b)

c)

d)

€)

f)
9)
h)
i)
)
K)

- umozliwia¢ automatyczng dekretacj¢ kwitow kasowych,

- umozliwia¢ biezaca informacje o stanie gotowki w kasie,

- umozliwia¢ emisj¢ zamknigtych raportow kasowych do modutu finansowo-ksiegowego,
umozliwiaé prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych zrdwnoczesng ich
automatyczng dekretacja,

umozliwia¢ sporzadzanie raportow kasowych z biezaca kontrolg salda kasowego,
umozliwia¢ wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, KW i in.,

umozliwia¢ zdefiniowanie wtasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu 1
sposobu drukowania,

umozliwia¢ prowadzenie rejestru dziennego kwitéw z mozliwoscig ich filtrowania
wedtug roznych kryteriow,

prowadzenie rejestru raportdOw: nazwa raportu, humer (nadawany automatycznie
poprzez system), status raportu (raport moze by¢ otwarty albo zamknigty), date
otwarcia | zamknigcia raportu, kwot¢ wplat i wyplat poszczegdlnych raportow,
nazwa stanowiska kasowego,

umozliwia¢ import wyptat w postaci plikow xml 1 ksiggowanie wyptat,

umozliwia¢ wydruk raportu kasowego w ukladzie szczegdétowym, lub w uktadzie
sum na poszczegolnych tytutach wplat,

umozliwia¢ wydruki dokumentow z raportu kasowego wg kontrahentow,
umozliwia¢é wydruk kwitu archiwalnej wplaty/wyplaty z zaznaczeniem statusu
wydruku (oryginat / kopia),

umozliwia¢ wydruk kodéw kreskowych stownika rodzajéw naleznosci, wydruk
rodzajow naleznosci w postaci kodu kreskowego,

umozliwia¢ zamknigcie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego,
umozliwia¢ prowadzenie archiwum,

umozliwia¢ wyszukiwanie operacji z biezacego dnia, wedtug:

raportu,

operacji - zaksiegowane, zapisane niezaksiggowane, anulowane,
strony WN, MA,

. umozliwia¢ wyszukiwanie osob lub firm,

. umozliwia¢ konfiguracje systemu:

Pogotowie kasowe,

Jeden kasjer,

Jedno stanowisko kasowe,

Jeden raport kasowy,

Naleznos$ci rozdzielane do poszczegdlnych raportow — nalezno$¢ bedzie dostepna tylko dla
raportu do ktorego jest przypisana,

Operacje niegotowkowe wliczajg si¢ w stan kasy,

Automatyczne otwarcie Raportu przy KP/KW,

Autoodswiezanie operacji,

Automatyczne otwarcie raportow dziennych przy uruchomieniu programu w danym dniu,
KP na drukarke tekstows,

Tworzenie kopii wydruku KP,
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1)

m)

n)

Raport ostatnio wybrany,
Przekazanie do banku - aktywne grupy,
Kompletne skonfigurowanie eksportu do obszaru F-K,

1.7.30. umozliwia¢ wspotpracg z drukarkami fiskalnymi pracujagcymi w standardzie

POSNET thermal (ThermalServiceLibrary.dll),

1.7.31. umozliwia¢ rozbudowe¢ o obstuge ptatnosci kartami, mozliwos¢ wspotpracy z

1.8.

a)
b)
c)
d)
€)

f)

9)

h)

terminalami w trybie on-line. System ma mie¢ mozliwo$¢ wspotpracy z
terminalami w trybie on-line o ile bank i dostawca taka mozliwos$¢ udostepni,

Obszar Podatki
1.8.1.

Zakres naliczania podatku od nieruchomosci, rolnego 1 le$nego oraz tacznego

zobowigzania pieni¢znego od 0sob fizycznych i prawnych:
wspoOtpracowac ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikdéw wspolnych dla catego
systemu,
pobiera¢ dane z wspolnej bazy 0sob i1 kontrahentow,
wspotpracowac z pozostatymi cze§ciami systemu,
jedna aplikacja do rozliczania podatku od nieruchomosci, rolnego i le§nego oraz tacznego
zobowigzania pieni¢znego od 0sob fizycznych jak i prawnych,
spojna baza podatnikéw zintegrowana z baza Ewidencji Ludnosci, oraz Ewidencja Osob
Prawnych i Fizycznych spoza Gminy,
sygnalizowanie istnienia podatnika w ewidencji podatkowej, podczas proby ponownego jego
wprowadzenia, nawet wowczas, gdy wystepuje tylko jako wspotwlasciciel wraz z podaniem
co najmniej jego identyfikatora w tej ewidencji,
ewidencja nieruchomosci (posesji) z informacjami niezbednymi do ich identyfikacji oraz do
ustalenia wymiaru podatku,
ewidencja gospodarstw rolnych oraz gruntdow nie stanowigcych gospodarstwa rolnego ale
objetych podatkiem rolnym, w tym dane o rodzaju gospodarstwa, klasie bonitacyjnej,
powierzchni i potozeniu geodezyjnym dziatek,
automatyczne rozroznianie rolnika od dziatkowca (do 1 ha badz powyzej 1 ha),
ewidencja stawek podatkowych (takze z lat minionych),
mozliwo$¢ zmiany Uchwatg stawek podatkowych w trakcie roku podatkowego,
ewidencja obszaréw lesnych z okreSleniem potozenia i danych potrzebnych do ustalenia
wymiaru,
ewidencja danych o wspotwlascicielach (utamek), wladajacych, pelnomocnika,
adres do korespondenciji,
okreslenie pelnomocnika badz adresata,
wskazanie czy podatnik ma otrzymywaé¢ dokument generowany z karty podatkowe;.
ewidencja ulg ustawowych i lokalnych,
ewidencja podatnikéw oraz przedmiotow opodatkowania ustawowo zwolnionych,
wyrdznianie (kolorem, znacznikiem) podatnikéw czynnych i nieczynnych,
automatyczne powiadamianie uzytkownika o zmianie danych osobowych podatnika,
wprowadzanie danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem powigzania z
danymi z ewidencji gruntéw (format SWDE) oraz podpowiedzig rodzaju podatku w
zaleznosci od wprowadzonych sktadnikow podatku,
wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych z wykorzystaniem stownikow
miejscowosci i ulic oraz informacji z Ewidencji ludnosci,
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bb)
cc)
dd)

ee)

ff)
99)

hh)

i)
1)
2)
3)

i)

kKk)
1))
mm)
nn)
00)
pp)

qq)
rr)

5)
tt)

uu)
w)

ww)

obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomoéci, rolny i lesny,
prowadzenie rejestrow wymiarowych i rejestrow przypiséw i odpisow z uwzglednieniem
decyzji uchylonych przez SKO oraz decyzji umorzeniowych,
mozliwo$¢ dokonania wymiaru i korekt podatku za lata ubiegte,
drukowanie decyzji wymiarowych - nakazoéw platniczych z mozliwoscia oddzielnego
drukowania decyzji dla podatnikéw miejscowych i zamiejscowych,
drukowanie blankietow potwierdzenia odbioru decyzji oraz blankietow umozliwiajacych
wplaty podatku w kasie urzedu lub w banku, na poczcie, wprowadzanie potwierdzen odbioru
decyzji,
mozliwo$¢ sortowania dokumentéw po wszystkich polach w widoku,
prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpisow,
wprowadzanie umorzen nalezno$ci gtownej i odsetek oraz roztozenia na raty i przesunigcia
terminow ptlatnosci,
mozliwo$¢ rejestrowania daty odbioru dokumentu oraz automatyczne ustawienie terminu
naliczania odsetek,
emisja przypiséw / odpiséw do ksiggowosci podatkowe;,
w rejestrach wymiarowych i rejestrach przypisow i odpisow tacznego zobowigzania
pienieznego mozliwos¢ wyszczegolnienia kwot podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,
mozliwo$¢ samodzielnego redagowania przez uzytkownika postaci nakazu platniczego i
decyzji zmieniajacych,
mozliwo$¢ drukowania postanowien o:

wezwaniu do zlozenia informacji / deklaracji,

wszczeciu postepowania w sprawie ustalenia wysokos$ci podatku,

wznowieniu postgpowania w sprawie zmiany naliczonego podatku,

przewidywana jest mozliwos¢ drukowania decyzji konczacych postgpowania podatkowe
wszczete wyzej wymienionymi postanowieniami oraz decyzji zmieniajacych poprzednio
wydane decyzje,

drukowanie karty podatkowej,

przygotowanie i wydruk za§wiadczen,

mozliwos$¢ definiowania rodzaju za§wiadczen,

prowadzenie rejestru zaswiadczen,

zestawienie utraconych korzysci z tytutu zastosowanych ulg,

mozliwos¢ drukowania list wysytkowych (np. dla oséb roznoszacych) wraz z mozliwoscia
grupowego wprowadzania potwierdzen odbioru decyzji,

drukowanie zapisow na kartach Indywidualnych wg zadanych kryteriow,

automatyczne dokonywanie zmian decyzji ustalajacych wymiar podatku na podstawie danych
technicznych,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, z mozliwoscia drukowania
ewidencji oraz poszczegolnych decyzji, postanowien,

terminy platno$ci poszczegolnych rat sg uzaleznione od daty decyzji (terminy ustawowe albo
14 dni od daty dorgczenia),

prognozowanie kwoty podatku na rok przyszty na podstawie ewidencji nieruchomosci i
wprowadzonych stawek podatku,

mozliwo$¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych i wystania odpowiednich
zawiadomien do podatnikow,

rejestracja wydania danych osobowych,
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XX)

yy)

22)

aaa)
bbb)
cce)

ddd)

mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca odpowiednich
zestawien,

mozliwo$¢ modyfikacji szablondow istniejacych decyzji i zestawien oraz tworzenie nowych
zestawien (tzn. mozliwo$¢ modyfikacji wygladu szablonu dowolnego wydruku zaréwno od
strony graficznej jak i drukowanych tekstow, czyli mozliwo$¢ modyfikacji m.in. wielko$ci i
rodzaju czcionek, zmiany formatu),

podglad historii wlascicieli nieruchomosci,

uzyskanie danych do sprawozdania RB-27s (naleznosci, skutki, ulgi),

drukowania za§wiadczen o powierzchni gospodarstwa,

mozliwo$¢ wspoélpracy z czytnikami kodoéw kreskowych (tzn. odczytanie przez czytnik
kodoéw kreskowych wartosci kodu kreskowego i wprowadzenie odczytanej wartosci do
wybranego pola w programie), obstuga kodow kreskowych na decyzjach i w konsekwencji w
kasie przy przyjmowaniu wptat za podatki,

generowanie spisu 0sob uprawnionych do wzigcia udziatu w wyborach do 1zb Rolniczych,

eee) Rozliczanie zwrotu podatku akcyzowego,
1) ewidencja wnioskow i wnioskodawcow,
2) powigzanie z modutem podatku od nieruchomosci, rolny i le$ny osob fiz. W zakresie
gospodarstw rolnych,
3) wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego,
4) wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy,
5) automatyczne ustalenie typu decyzji (ustalajaca, odmowna, wznowienie postgpowania),
6) automatyczne wyliczenie limitow oraz kwot do wyptaty,
7) wyszukiwanie wnioskodawcow wedtug roznych kryteriow,
8) wydruk decyzji i innych dokumentow,
9) mozliwos$¢ przegladania decyzji archiwalnych, kontroli wnioskow,
10)  tworzenie zestawien wnioskow i wyptat (bank, kasa),
11)  sprawozdania:
. whniosek o przekazanie dotacji,
. okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe,
. roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe,
12)  generowanie elektronicznych przelewow bankowych, typu Office Banking, dla dowolnie

wybranych decyzji,

fff) eksport danych do GUS w formacie XML,

ggg) eksport danych do IPE-PN w formacie XML,

hhh) mozliwo$¢ automatycznego nadawania ulg (np. ulga gorska, wakacje podatkowe, ...), -
mozliwo$¢ importu przedmiotow opodatkowania z geodezji (poprzez plik SWDE),

iii) wyliczanie skutkow stawek obnizonych uwzgledniajagc dokumenty za lata ubiegte.

1.9. Obszar Podatek od Srodkéw Transportowych

1.9.1.

1.9.2.
1.9.3.

musi wspOtpracowa¢ ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikow
wspolnych dla catego systemu,

pobiera¢ dane z wspdlnej bazy 0sob

wspotpracowaé z pozostatymi czgsciami systemu,
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1.9.4. wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych
I nieposiadajacych ~ osobowo$ci  prawnej z  wykorzystaniem  stownikow
miejscowosci i ulic, stownika kontrahentéw oraz informacji z Ewidencji ludnosci,

1.9.5. mozliwos¢ wprowadzenia oddzielnych rejestrow dla podatnikow 1 pojazdow
objetych podatkiem zniesionym,

1.9.6. wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwaly rady oraz stawek
maksymalnych,

1.9.7. ewidencja danych o pojezdzie i jego wilascicielu w zakresie niezbgednym
do ustalenia wysokosci podatku:
a) rejestracja deklaracji DT-1 wraz zatgcznikami DT-1A,
b)  uktad i nazewnictwo wprowadzanych danych koresponduje z deklaracjami,
€c) mozliwos$¢ rejestrowania danych o podatnikach, ktorzy nie ztozyli deklaracji, poprzez
wirtualng deklaracje nazwa w programie "wiedza urzgdu". Zachowany jest jednolity sposéb
rejestracji danych w systemie, tak jakby podatnik ztozyt deklaracje, jednak zachowany jest
inny status danych,
d) mozliwos¢ weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami wynikajgcymi z
uchwaty rady,
1.9.8. prowadzenie ewidencji za lata ubiegle, obstuga archiwum,
1.9.9. ewidencja stawek podatkowych (aktualnych i archiwalnych),

1.9.10. mozliwo$¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych 1 wyslania
odpowiednich zawiadomien do podatnikow,
1.9.11. prowadzenie postepowania administracyjnego dla podatnikow ktérzy nie ztozyli
deklaraciji,
a)  wezwanie do ztozenia deklaracji,
b)  wszczecie postepowania,
€)  7-dniowy termin ,,do wypowiedzenia si¢”,
d) decyzja okreslajaca,
1.9.12. zestawienia:
a)  rejestr przypisow i odpisow,
b)  skutki stosowania stawek obnizonych (w rozbiciu na poszczeg6lne pojazdy),
¢) podatnikéw i srodkow transportowych,
d) rejestr wydanych decyzji,
1.9.13. automatyczne przenoszenie kartotek podatnikéw na nowy rok podatkowych wraz z
ostatnig deklaracja,
1.9.14. wprowadzanie i prezentowanie zmian zachodzacych w okresie roku podatkowego:
a) rejestracja i wizualizacja kolejnych deklaracji,
b)  prezentacja danych w czytelnym uktadzie (od ogédtu do szczegdhu) w postaci:
1) podatnik — deklaracje — zalaczniki (czyli dane o poszczegdlnych pojazdach)
2) podatek — zmiany (zwigkszenie lub zmniejszenie podatku) — efekt koncowy czyli
podatek po zmianie,
1.9.15. mozliwos¢ wprowadzenia ulg i zwolnien ustawowych oraz ulg z uchwaty,
uwzglednienie ulg w sprawozdaniu Rb-27S,
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1.9.16.

1.9.17.

1.9.18.
1.9.19.
1.9.20.

1.9.21.

prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowien o wszczeciu
postepowania, decyzji okreslajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien
oraz tytulow wykonawczych,

mozliwo$¢ modyfikacji szablonéw istniejacych decyzji i zestawien oraz tworzenie
nowych zestawien (tzn. mozliwo$¢ modyfikacji wygladu szablonu dowolnego
wydruku zar6wno od strony graficznej jak i drukowanych tekstow, czyli mozliwos¢
modyfikacji m.in. wielkos$ci i rodzaju czcionek, zmiany formatu),

mozliwo$¢ potwierdzania decyzji,

mozliwos¢ czasowego wyrejestrowania pojazdu zwalniajgca z podatku,

uzyskanie zestawien podatnikow z mozliwoscia wyboru tylko tych, ktérzy nie
ztozyli deklaracji,

uzyskanie zestawien pojazddéw z podzialem na poszczegdlne kategorie podatkowe,

1.10. Obszar zarzadzania oplatami od odpadéw komunalnych

1.10.1.

1.10.2.

1.10.3.
1.10.4.
1.10.5.

1.10.6.

1.10.7.

1.10.8.
1.10.9.
1.10.10.

1.10.11.

1.10.12.

funkcjonalno$¢ ma shuzy¢ do prowadzenia ewidencji nieruchomosci, rejestracji
danych z deklaracji, informacji o przeprowadzonych kontrolach, informacji na
temat usuwania nieczystosci ciektych, naliczania oplaty oraz generowania
sprawozdan rocznych.

wspotpracowaé ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikow wspolnych
dla catego systemu,

pobiera¢ dane z wspdlnej bazy 0sob 1 kontrahentow,

wspotpracowac z pozostatymi cze§ciami systemu,

umozliwia¢ bezplikowa, dwustronng wymiang danych z modulem ksiegowosci
podatkowej, oraz z portalem odpadowym,

umozliwia¢ prowadzenie ewidencji nieruchomosci na ktorych powstaja odpady
komunalne,

umozliwia¢ prowadzenie ewidencji nieruchomosci, z ktorych wywozone sg odpady
na podstawie ztozonych deklaracji,

umozliwiaé¢ zarzadzanie pojemnikami,

umozliwia¢ powigzanie pojemnika z osobg odpowiedzialna,

umozliwiaé wprowadzanie dowolne;j ilosci lokali /  placowek
/ gospodarstw dla danego odbiorcy,

umozliwia¢ prowadzenie wielu karotek dla jednej osoby, z oddzielnymi Kartami
Indywidualnymi,

umozliwia¢ wprowadzania, na kazdym lokalu, dowolnej ilosci sktadnikow

ryczattowej oplaty za odpady oraz / lub aktualnych wywozéw, w tym danych
historycznych (zmian),

a) podpowiadanie osob, firm,
b)  identyfikatoréw dziatki: numer obrebu, numer arkusza, dziatki, oznaczenie budynku i lokalu,
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1.10.13.

1.10.14.

1.10.15.

1.10.16.
1.10.17.

1.10.18.

1.10.19.

1.10.20.

1.10.21.

1.10.22.

1.10.23.

1.10.24.

1.10.25.
1.10.26.

1.10.27.
1.10.28.

1.10.29.

1.10.30.

1.10.31.

umozliwia¢ wprowadzania ilo$ci os6b na kazdym lokalu dla ktoérych liczona jest
optata ryczattowa, w tym danych historycznych (zmian w czasie),

umozliwia¢ automatyczng zmiang¢ iloSci osoéb na lokalach przy uwzglednieniu
danych 0s0b zameldowanych pod danym adresem
- z modutu ewidencji mieszkancow,

umozliwi¢ podglad oséb zameldowanych w danym lokalu na podstawie danych z
aplikacji mieszkancy,

umozliwia¢ podglad nieruchomos$ci na mapie (np. google maps),

umozliwia¢ wprowadzania ilosci wywozow / pojemnikow dla kazdego sktadnika.
Mozliwos¢ wprowadzenia osobno: stanu historycznego wywozow, aktualnej ilosci
umozliwia¢  wprowadzanie danych o nieruchomosciach  (zamieszkata,
niezamieszkata, wytwarzajaca odpad) oraz informacji o zastosowanych
urzadzeniach wodno-kanalizacyjnych,

umozliwia¢é prowadzenie ewidencji przedsiebiorcow prowadzacych odbidr
nieczystosci ciektych oraz rejestr dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych,

umozliwiaé rejestrowanie sprawozdan od przedsigbiorcéw odbierajacych odpady
oraz generowanie sprawozdan rocznych,

umozliwia¢ prowadzenie bazy danych zwigzanych z odprowadzaniem nieczystosci
cieklych do kanalizacji oraz  oproznianiem zbiornikdéw  bezodptywowych,
oraz przydomowych oczyszczalni §ciekow,

umozliwia¢ wprowadzenie danych dodatkowych o nieruchomo$ci: umiejscowienie
pojemnikow, pojemno$¢ pojemnikow, czestotliwos¢ wywozu,

umozliwia¢ prowadzenie ewidencji punktow selektywnego zbierania odpadow
komunalnych,

umozliwia¢ prowadzenie ewidencji deklaracji / decyzji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

umozliwia¢ wystawianie masowych decyzji dla podatnikow,

naliczanie oplat zgodnie z indywidualng uchwata rady gminy, wprowadzenie korekt
optaty wynikajacych z wprowadzonymi zmianami elementéw sktadowych
lub ze ztozeniem nowej deklaracji z podziatlem na okresy rozliczeniowe;
umozliwia¢ wprowadzania wielu grup stawek cenowych wraz z historig ich zmian,
umozliwia¢ sparametryzowany eksport naleznosci do kart indywidualnych
odbiorcow za dowolne okresy dla jednego lub wszystkich odbiorcow.

umozliwia¢ prowadzenie bazy danych uiszczajacych oplaty ( podatnikéw) oraz bazy
indywidualnych kart kontowych, zgodnie z ordynacja podatkowa,

umozliwia¢ korygowanie stawek, ilosci osob, ilosci wywozow/kubtow za ktore juz
wystawiono naleznos$¢,

umozliwia¢ automatycznie uwzglednianie zmian historycznych (stawek, ilosci
0sOb, abonamentu) w danym okresie,
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1.10.32.

1.10.33.
1.10.34.

1.10.35.

1.10.36.
1.10.37.
1.10.38.
1.10.39.
1.10.40.

1.10.41.

1.10.42.
1.10.43.
1.10.44.
1.10.45.
1.10.46.
1.10.47.
1.10.48.

1.10.49.

1.10.50.

1.10.51.

1.10.52.

1.10.53.

1.10.54.
1.10.55.

umozliwia¢ wysylane do mieszkancow informacji w przypadku zmiany stawki,
naliczenie oplaty nastgpi na podstawie zawiadomienia o zmianie stawki,

umozliwia¢ prowadzenie zwolnien dla podatnikow: kwotowo 1 procentowo,

umozliwiaé prowadzenie regularnej weryfikacji danych nieruchomo$ciach, liczbie
zamieszkujacych os6b w oparciu o ewidencje ludnos$ci, zuzycie wody, powierzchnig
mieszkalng (art. 6j ustawy) z wykorzystaniem danych z innych czgéci systemu .

umozliwia¢ tworzenie dokumentow dla odbiorcow wg okreslonych parametrow
za dowolne okresy - dla jednego lub wszystkich odbiorcow. Umozliwia¢ podgladu,
edycji oraz wydruku,

umozliwia¢ obstuge wszczec, wezwan, decyzji okreslajacych,

umozliwia¢ wykorzystanie kodow kreskowych na decyzjach,

umozliwia¢ rejestracje wydania danych osobowych,

umozliwia¢ sparametryzowanego wydruki szczegoétowych analiz kosztow,

umozliwia¢ wspotprace z kasa pracujagca w urzedzie z zastosowaniem kodow
kreskowych do identyfikacji wptacajacego,

umozliwia¢ prowadzenie sprawozdawczo$ci, zgodnie z ustawa, migdzy innymi:
przyjmowanie kwartalnych sprawozdan od firm wywozowych oraz tworzenie i przesylanie
rocznych sprawozdan do Urzgdu Marszatkowskiego,

umozliwia¢ wspodlprace z czytnikami kodoéw kreskowych,

mozliwo$¢ tworzenia wydrukow: zestawien, sprawozdan, analiz,
szablony wydrukéw,

wsparcie dla wydruku kopert,

wyszukiwanie: zaawansowana opcja wyszukiwania kartoteki, osob, firm,
obstluga ptatnosci masowych,

umozliwia¢ ksiggowanie wptat wraz z podpowiedzig odsetek w przypadku wplat
po terminie,

umozliwia¢ zastosowanie réznych rodzajow operacji ksiggowych umozliwiajacych
analize¢ wptat, np. wplaty gotdwkowe, wyciagi bankowe, przeksiggowania, zwroty
wg podmiotow, u ktorych dokonano wptaty,

umozliwia¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

umozliwia¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiggowych nie objetych blokada
zapisow,

umozliwia¢ wydawanie decyzji o odroczeniu termindéw platnosci podatku,
roztozeniu zaleglo$ci na dodatkowe raty z mozliwoscig zastosowania optlaty
prolongacyjnej,

umozliwia¢ drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wplaty,

umozliwia¢ wydzielenie zalegtosci dotyczacych przedsiebiorcow,

umozliwiaé prowadzenie dziennika obrotow z mozliwosciga drukowania wg
zadanych kryteriow,
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1.10.56.

1.10.57.

1.10.58.

1.10.59.

1.10.60.

1.10.61.

1.10.62.
1.10.63.

umozliwia¢ prowadzenie ewidencji zalegtosci z mozliwoscia wydawania oraz
drukowania postanowien o wszczgeiu postgpowania, decyzji okreslajacych
zaleglto$¢, upomnien oraz tytutdéw wykonawczych,

umozliwia¢ prowadzenie windykacji, w tym automatyczne wyliczanie odsetek, emisja
upomnien, emisja tytutdow wykonawczych,

umozliwi¢  prowadzenie ewidencji upomnien, tytutow  wykonawczych
| postanowien o zarachowaniu wplat,

umozliwia¢ automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 na podstawie zapiséw
ksiegowych,

umozliwia¢ automatyczne wykonanie sprawozdan RBN na podstawie zapisow
ksiegowych,

umozliwia¢ podglad z mozliwo$cia wydruku kartoteki konta z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zaleglosci,

umozliwia¢ wspotprace z kasg obstugujaca karty ptatnicze,

umozliwia¢ przesytanie noty do systemu finansowo — ksieggowego,

1.11. Obszar indywidualnych kart platnikow

1.11.1.

1.11.2.
1.11.3.
1.11.4.

1.11.5.
1.11.6.

1.11.7.
1.11.8.

1.11.9.

1.11.10.

1.11.11.

1.11.12.

1.11.13.

1.11.14.

wspotpraca ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikéw wspolnych
dla catego systemu,

pobieranie danych z ewidencji przedsigbiorcow, Mieszkancow,

wspotpraca z pozostalymi cze$ciami systemu,

wyro6znianie kolorem pozycji dla kart niestandardowych i tych dla ktérych zmienity
si¢ dane, np. adres korespondencyjny,

wprowadzanie sald BO z podzialem na rodzaj naleznosci,

ewidencja salda Karty Indywidualnej w rozbiciu na lata ubiegte, biezacy rok oraz
saldo koncowe,

wskazywanie listy wspotwtascicieli,

ksiggowanie wptat z podziatlem na naleznos¢ gtowng oraz z podpowiedzig odsetek i
kosztow up. w przypadku wplat po terminie,

mozliwo$¢ odnotowania kosztow komorniczych i optaty manipulacyjne;

mozliwos$¢ zastosowania réznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych
analize wptat, np. wplaty gotdwkowe, wyciagi bankowe, przeksiegowania, zwroty
wg podmiotow u ktorych dokonano wptaty,

mozliwos¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku
uzgodnienia danego okresu obliczeniowego

mozliwo$¢ korekty ksiegowania dla zapisow ksiegowych nie objetych blokada
Zapisow,

wydawanie decyzji o odroczeniu termindéw ptatnosci podatku, roztozeniu zaleglosci
na dodatkowe raty z mozliwo$cig zastosowania optaty prolongacyjne;j,

drukowanie postanowien o sposobie zarachowania wplaty,
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1.11.15.
1.11.16.

1.11.17.

1.11.18.

1.11.19.
1.11.20.
1.11.21.
1.11.22.
1.11.23.
1.11.24.
1.11.25.
1.11.26.
1.11.27.
1.11.28.
1.11.29.

1.11.30.

1.11.31.

1.11.32.

1.11.33.

mozliwos¢ wydzielenia zaleglosci dotyczacych przedsigbiorcow,

prowadzenie dziennika obrotéw z mozliwoscia drukowania wg zadanych
kryteriow,

prowadzenie ewidencji zaleglosci z mozliwo$cia wydawania oraz drukowania
postanowien o wszczeciu postgpowania, upomnien oraz tytutow wykonawczych,
wspolpraca z kasg podatkowg z zastosowaniem kodoéw kreskowych do identyfikacji
wplacajacego,

masowe wystawianie upomnien / wezwan do zaplaty,

masowe wystawianie not odsetkowych,

masowe wykonanie tytutow wykonawczych,

mozliwos¢ numerowania tytutow wykonawczych bez podziatu na urzedy skarbowe,
mozliwo$¢ prowadzenia oddzielnej numeracji dla kazdego rodzaju naleznosci,
masowe wystawianie pism w sprawach egzekucji,

mozliwo$¢ wykluczenia z egzekucji catej karty badz konkretnych przypisow,
mozliwos¢ uzupetnienia notatnika na karcie,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27s na podstawie zapiséw ksiggowych,
automatyczne wykonanie sprawozdan RB-N na podstawie zapisow ksiegowych,
podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta podatnika z uwzglednieniem
aktualnych odsetek do wszystkich zaleglosci,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutow wykonawczych 1 postanowien
0 zarachowaniu wplfat,

mozliwo$¢ wspoltpracy z czytnikami kodow kreskowych (tzn odczytanie
przez czytnik kodoéw kreskowych wartosci kodu kreskowego i wprowadzenie
odczytanej wartosci do wybranego pola w programie),

mozliwo$¢ 'recznego’ nanoszenia przypisow/odpisoOw niezaleznie
od automatycznego zasilania tego modutu danymi z programoéw wymiarowych,
emisja konto kwitariuszy,

a) mozliwoé¢ definiowania roznych wzorow wydrukow,

b)  mozliwo$¢ automatycznego uzupetniania raty na kwitku,

1.11.34.
1.11.35.

1.11.36.

1.11.37.
1.11.38.
1.11.39.
1.11.40.

mozliwo$¢ przesylania noty do systemu finansowo — ksiggowego,

mozliwo$¢ wysylki do systemu finansowo — ksiegowego z osobnym kontem na
kazde sotectwo,

mozliwo$¢ wysytki do systemu finansowo — ksiegowego z osobnym kontem dla
kazdego rodzaju wplaty,

automatyczne zarachowanie wptat i odpiséw z przypisami
drukowanie kart kontowych poszczegdlnych podatnikéw,
prowadzenie dziennika obrotow,

mozliwo$§¢  ksiggowan  na  podstawie = wewngtrznych — dokumentow
(np. przeksiggowanie wplaty z jednego podatnika na drugiego),
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1.11.41.

1.11.42.

1.11.43.

1.11.44.

1.11.45.

1.11.46.

1.11.47.
1.11.48.

1.11.49.

1.11.50.
1.11.51.
1.11.52.

1.11.53.

1.11.54.
1.11.55.

mozliwos¢ zaksiggowania wplaty zgodnie z wolg podatnika (na konkretng rate),
bez wzgledu na ewentualne wczesniejsze zaleglosci,

mozliwos¢ skorygowania pomytki w ksiggowaniu za pomocg storna,

mozliwos¢ wydrukowania, np. po zaksiegowaniu I raty podatku za biezacy rok,
listy podatnikow, ktérzy nie dokonali wptaty i ktorym trzeba okresli¢ zaleglosé
i wszczaé egzekucje,

mozliwos¢ adnotacji o dokumentach wystanych do podatnika (wezwania,
postanowienia, decyzje, upomnienia, tytuty),

mozliwo$¢ odroczenia terminu platnosci czeSci lub catej raty (w przypadku
niedotrzymania terminu odroczenia decyzja odraczajaca wygasa z mocy prawa
| przywracane sg terminy ustawowe),

mozliwo$¢ roztozenia na raty zaleglego podatku zuwzglednieniem braku
umorzenia, umorzenia albo umorzenia czg¢sciowego odsetek za zwloke,

obstluga archiwum,

mozliwo$¢ informowaniu po zalogowaniu systemu o przekroczeniu terminu
przypisu roztozonego na raty,

wydruk dziennika obrotow na koniec danego miesigca i narastajgco na koniec roku
podatkowego,

wydruk zalegtosci 1 nadptat na dowolnie podany dzien z naliczeniem odsetek,
wydruki zwigzane ze sprawozdawczoscia,

mozliwos¢ wystawiania faktury, faktury zaliczkowej dla nalezno$ci z mienia
komunalnego,

windykacja nalezno$ci wraz z zapewnieniem odpowiedniej korespondencji:
uzgodnienie sald, wezwanie do zaplaty, noty odsetkowe,

zestawienia definiowane przez Uzytkownika,

ostrzeganie:

a) o wykonywaniu przez uzytkownika czynnosci, ktore wymagaja potwierdzenia,

b) o wykonywaniu przez uzytkownika czynno$ci, ktére moga powodowaé nieodwracalne
konsekwencje, naruszy¢ spdjnos¢ danych,

C) o pomyslnym wykonaniu operacji,

1.12. Obszar obstugi platnosci masowych

1.12.1.

1.12.2.

System musi umozliwia¢ gromadzenie i zarzadzanie danymi o wyciaggu bankowym
oraz poszczegdlnych operacjach zarejestrowanych pod wyciggiem na podstawie
dostarczanego przez bank elektronicznego pliku z zapisem operacji na koncie
lub kontach bankowych.

System musi zapewnia¢ import wyciggéw bankowych w formie elektronicznej
0 wymaganym formacie w ramach systemu indywidualnych rachunkéw bankowych
kontrahentow.
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1.12.3. System musi zapewniaé¢ rozkodowanie pliku wyciggu bankowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem wydzielenia z poszczegolnych operacji bankowych kwoty
oraz tytutu wptaty.

1.12.4. System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wyszukiwania danych z operacji zawartych
W wyciggach bankowych.

1.12.5. System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ automatycznej identyfikacji wplacajacego
na podstawie kodowanej informacji zawartej w numerze rachunku bankowego
(wirtualne konta) oraz identyfikacja tytutu.

1.12.6. System musi zapewniaé weryfikacje poprawnosci rozliczenia wyciagu
W odniesieniu do 1lo$¢ pozycji, kwoty.

1.12.7. System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ wykonania symulacji rozdysponowania
srodkéw wynikajacych z wplaty:

a) symulacje zaptat odsetek od zaleglosci

b)  symulacje zaptat kosztow upomnienia

c)  wyswietlanie oznaczenia naleznosci dowolnym znacznikiem okres$lajacym cechy szczegodlne
nalezno$ci.

1.12.8. System musi umozliwia¢  kodowanie i  dekodowanie  informacji
0 kontrahencie/podatniku urzedu oraz tytulu nalezno$§ci w ramach systemu
indywidualnych rachunkéw bankowych. System powinien zapewniaé integracje
funkcjonalnosci z innymi modutami systemu (podatki i oplaty) obstugujacymi
indywidulane konta dla kontrahentow (konta wirtualne) w zakresie generowania
indywidualnych rachunkéw bankowych.

1.13. Obszar Gospodarki Nieruchomosciami

1.13.1. musi umozliwi¢ gromadzenie informacji zwigzanych z zasobami nieruchomos$ciami
jednostki samorzadowej bedacych w jej posiadaniu lub zarzadzanych przez nia,
1.13.2. musi umozliwiaé prowadzenie rejestrow  zwigzanych z  gospodarka
nieruchomos$ciami tj ewidencjonowaniem i naliczaniem oplat zrdznego typu
tytutow,
1.13.3. musi wspotpracowa¢ ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikow
wspoélnych dla catego systemu,
1.13.4. wspotpracowac z pozostatymi cze$ciami systemu,
1.13.5. musi umozliwia¢ import i eksport danych, w operacjach wykonywanych na duzej
grupie pozycji rejestru oraz umozliwi¢ szeroka sprawozdawczos¢,
1.13.6. Ewidencja osob:
a) informacji o osobach fizycznych lub prawnych zwigzanych w jakikolwiek sposob z zasobem
nieruchomosci,
1) funkcje — dopisywanie, edycja, usuwanie, wyszukiwanie, zaznaczanie wybranych do
pozycji wykonania na nich operacji,
2) import danych ze rejestru osob — podczas dopisywania, edycji lub operacji grupowej,
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3)
4)
5)

6)

aktualizacj¢ danych z rejestru 0sob dla dowolnie wybranej grupy pozycji z rejestru,
weryfikacje integralnosci z rejestrem windykacji (Karty Indywidualne),

umozliwi¢ prowadzenie caltej historii danych adresowych z podziatem na adres staty i
korespondencyjny,

umozliwi¢ prowadzenie korespondencji seryjnej dla wybranej grupy osob a dotyczacej
dowolnej sprawy zwiazanej Z zasobem. Zakres funkcji okreslany jest przez uzytkownika,

1.13.7. kontrola danych:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

wykrywanie zmian w danych osobowych,

historia mienia,

historia wladania,

historia optat za wtadanie,

historia stuzebnosci,

wymuszenie podania ,,Numeru dla Teczki”,

ostrzezenia o przekroczeniu powierzchni w uzytkowaniu,

1.13.8. dziatki (ewidencja):

a)
b)

c)

d)

€)

f)

9)

1)
2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

rejestr zawierajacy szczegotowe informacje o zasobach,
automatyczne pobierania danych o dziatce z zasobow Starostwa,
funkcje — dopisywanie, edycja, usuwanie, wyszukiwanie, zaznaczanie wybranych pozycji do
wykonania na nich operacji, dla dowolnego elementu dziatki wymienionego ponizej,
podglad i edycja jednostek rejestrowych, dziatek, budynkow, lokali, innych obiektow,
powiazanie budynkow z wszystkimi dziatkami na ktoérym si¢ znajduja,
powiazanie lokali z budynkami,
funkcje dla ewidencji danych notarialnych:
numer ksiggi wieczystej,
numer porzadkowy / inwentarzowy,
numer geodezyjny,
numer mapy,
obreb dla mapy,
obreb statystyczny,
rodzaj przeznaczenia,
oznaczenie w planie, wg. planu zagospodarowania przestrzennego,
mozliwo$¢ wpisania uwag,
funkcje dostepne w kontekscie dziatki:
dokumenty zwigzane w jaki jakikolwiek sposob z gruntem,
informacje o wspotwtascicielach,
informacje o zbyciu lub nabyciu udziatow,
informacje o ustanowieniu stuzebnosci,
informacje o zajeciu terenu,
informacje o podziale i scaleniu,
podglad do kartoteki wtadania,
historia wprowadzanych zmian,

ewidencja budynkéw potozonych na dziatce:
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h)

a)

dokumenty zwigzane z budynkiem,

b) informacje o zarzadcach,
c) ewidencja lokali zwigzanych z budynkiem:
o dokumenty zwigzane z lokalem,
o informacje o najemcach,
operacje:
a) wyliczanie powierzchni i wartosci,
b) podziat lub scalenie z innymi dziatkami, na podstawie dokumentu,

1.13.9. Wiladanie,

2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

b)

c)

d)

€)
1)

2)

3)

4)

5)
f)

1)

2)
3)
4)
5)
6)

9)

rejestr wszelkich informacji oraz funkcje zwigzane z wladaniem wybranego skladnika
nieruchomosci, dokumenty, osoby, sktadniki nieruchomosci:

dzierzawy,

dzierzawy rolne,
uzytkowanie,
uzytkowanie wieczyste,
uzyczenie,

zarzad trwaty,

funkcje do ewidencjonowania i obliczania optaty oraz eksportu do modutu windykacji,

funkcja naliczania optat za dzierzawe nieruchomos$ci w zaleznosci od przeznaczenia gruntu
oraz jego powierzchni.

funkcje: dopisywanie, edycja, usuwanie, wyszukiwanie, zaznaczanie wybranych pozycji do
wykonania na nich operacji,

funkcje w kontekscie pozycji wiadania:

optaty:
a) proporcjonalne do okresu podatkowego trwania umowy,
b) mozliwos$¢ podziatu oplaty rocznej na dwie pdtroczne,
c) informacje o udzielanych bonifikatach dla danej optaty,
d) raty — jezeli optata zostala na nie rozbita,
e) historia zmian w oplacie,
wypowiedzenia oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego,
zmiany uzytkownikow / dzierzawcow,
podglad karty indywidualne;j,
historia zmian wtadania,
operacje:

operacje dokonywane na wybranej grupie pozycji rejestru wspomagajace przeliczanie
oraz przygotowywanie korespondencji seryjnej (wypowiadanie optaty z tytulu
uzytkowania wieczystego),

eksport danych do modutu windykacji,

eksport danych do rejestroéw VAT (fakturowanie),

mozliwos¢ zmiany ptatnika, (np. w przypadku nabycia spadku),

opcja przejecia czesci udziahu,

przygotowywanie pozycji przeksztalcenia uzytkowania wieczystego dla wybranych
pozycji rejestru,

prowadzenie korespondencji seryjnej dla wybranych pozycji rejestrow,
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1.13.10. Zbycie nieruchomosci:
a) kartoteki zbycia,

1) gruntow,

2) lokali,

3) przeksztatcen prawa UW w prawo wlasnosci,

4) wieczystych — jako oddanie uzytkownikom we wtadanie,
5) ZWIotow,

b)  gromadzenie informacji o zbyciu w roznych formach dowolnego sktadnika nieruchomosci
(podobnie jak rejestr wladania, wigze on dokumentem, osobe,) ze skladnikiem

nieruchomosci:
1) sprzedaz lokalu wraz z przynaleznym gruntem lub oddaniem tegoz gruntu w wieczyste
uzytkowanie,
2) sprzedaz gruntu,
3) przeksztatcenie wieczystego uzytkowania na wlasnosé,
4) sprzedaz dziatki bedacej w wieczystym uzytkowaniu,
5) zwrot nieruchomosci,

¢) funkcje — dopisywanie, edycja, usuwanie, wyszukiwanie, zaznaczanie wybranych pozycji do
wykonania na nich operacji.
d) w przypadku zatwierdzenia danych ze statusem “Sprzedane” uruchamiane be¢da funkcje
aktualizacji zasobu oraz wladania, ktorego dotyczy zbycie,
e) funkcje dostepne w konteksScie pozycji zbycia:
1) raty — tabela rat w przypadku gdy optata zostata na nie rozbita,
2) podglad karty indywidualne;j,
f)  operacje dokonywane na wybranej grupie pozycji rejestru:
1) eksport danych do modutu windykacji,
2) eksport danych do rejestrow VAT (fakturowanie),
g) przygotowywanie pozycji przeksztalcenia uzytkowania wieczystego dla wybranych pozycji
rejestru,
1.13.11. Rejestr innych opfat,
a) umozliwia gromadzenie informacji i naliczanie oplat zwigzanych z innymi formami niz
wladanie lub zbycie. (wiaze on dokument, osobe, ze sktadnikiem nieruchomosci:
1) oplata adiacencka,
2) oplata planistyczna,
b)  funkcje — dopisywanie, edycja, usuwanie, wyszukiwanie, zaznaczanie wybranych pozycji do
wykonania na nich operacji.
¢) funkcje dostepne w kontekscie pozycji optaty:
1) raty — tabela rat w przypadku gdy optata zostata na nie rozbita,
2) podglad karty indywidualne;j,
d)  eksport danych do modutu windykacji,
1.13.12. Opcja kredytowania:
a)  mozliwos¢ rozlozenia ptatnosci na raty,
b)  mozliwo$¢ naliczania odsetek wg stopy redyskonta weksli,
€¢) mozliwoé¢ naliczania odsetek karnych,
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1.13.13. Stowniki,

a)

b)

c)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

wykorzystywane w rdéznych rejestrach w celu znormalizowania najczeéciej wprowadzanych
danych. Dostep do podstawowych funkcji stownika bedzie mozliwy z wielu poziomoéw
aplikacji tak aby jego modyfikacja lub pobieranie informacji nie zaklocaty pracy z dana
pozycja rejestru,
stowniki zwigzane z modutem:

grupy rodzajowe,

klasy gruntow,

obreby,

obreby statystyczne,

oznaczenie nieruchomosci w planie zagospodarowania przestrzennego,

przeznaczenie dzialtki,

przeznaczenie budynku,

przeznaczenie wtadania,

strefy cenowe,

10)  rodzaje dokumentow,

11)  rodzaje przylaczy,

12)  rodzaje stropow,

13)  rodzaje dachow,
14)  funkcje lokali,
15)  tryby zbycia,

16)  blokada mozliwosci wprowadzenia pozycji identycznej z archiwalnag,

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Stowniki wspolne dla catego systemu:
sotectwa / dzielnice,
miejscowosci,
ulice,
kody pocztowe,
imiona,
rodzaje nalezno$ci,

rodzaje odsetek,

1.13.14. Konfiguracja,

a)
b)
c)
d)
€)
f)

definiowanie sposobu naliczania, aktualizacji i eksportu optat,
wartoséci gruntow w zaleznos$ci od strefy,

stawki w zalezno$ci od przeznaczenia wladania,

przeliczniki rolne,

wskazniki waloryzacji,

parametry emisji,

1.13.15. Komunikacja z zewn¢trznymi Zrodtami danych,

a)
b)

import danych SWDE w dowolnym trybie,
eksport zasobu oraz wtadania do dowolnego formatu obstugiwanego przez BDE lub ODBC
bez zmiany struktury danych,
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1.13.16. powigzanie on-line z ewidencja umoéw z tytulu dzierzaw (powigzanie ma dac

mozliwo$¢ obejrzenia szczegotdéw umowy dzierzawy / najmu oraz wyszukania
danych o sktadnikach mienia objetych umowami),

1.13.17. ewidencja dokumentéw zwigzanych z dziatka, zdje¢, map, i innych pism w postaci

elektronicznej,

1.13.18. Sprawozdawczo$¢:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)

raport zmian — mozliwo$¢ wyszukania zmian po kolejnym imporcie danych z pliku SWDE,
zestawienia:
podsumowanie Wg przeznaczenia,
podsumowanie wg uzytkow,
podsumowanie wg rejestrow umow dzierzaw,
rejestr przypiséw i odpisow,
funkcje wydrukow rejestrow do réznych celow, (wydruk wg stanu na dany dzien),
wydruki state — najbardziej powszechne,
wydruki dostosowane dla potrzeb uzytkownika,

wydruki zdefiniowane samodzielnie przez uzytkownika,
graficzny projektant wydrukow,

1.13.19. Wyszukiwanie: wyszukiwarka wedtug r6znych kryteriow,

1.13.20. Ewidencja umoéw z tytutlu dzierzaw:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

)

wprowadzenie informacji dotyczacych uméw dzierzawnych i dzierzawionych nieruchomosci
z mozliwos$cia podgladu na dane z ewidencji gruntow,

mozliwo$¢ prowadzenia rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i nietypowych cyklicznych
dla réznych cykli (miesieczne, kwartalne, pétroczne oraz roczne),

wprowadzenie informacji dotyczacych ptatnikow z mozliwosciag wykorzystania informacji z
Ewidencji ludnosci,

raportowanie o konczacych si¢ w okreslonym czasie umowach,

obstuga indywidualnych numeréw rachunkow bankowych,

tworzenie roznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych, zestawienie
Rozliczenie umowy,

drukowanie zawiadomien o zmianie stawki za dzierzawe nieruchomosci,

zbiorcze zmiany oplat przeliczajace i wpisujace na umowy nowe wartosci wedhug wskaznika
procentowego lub kwotowo wedlug podanych cen,

funkcje kontrolne analizujace rozbieznosci pomigdzy systemem do ewidencji uméw z tytutu
dzierzaw oraz systemem do ksiegowosci analitycznej dochodow niepodatkowych (pokazanie
réznic pomigdzy programem ksiggowym a programem dziedzinowym),

generowanie faktur VAT na podstawie umow,

1.13.21. Ewidencja umoéw z tytulu uzytkowania wieczystego:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

obstuga uméw uzytkowania wieczystego,

mozliwo$¢ prowadzenia umow w $cistym powigzaniu z danymi pochodzacymi ze starostwa
przez SWDE,

obstuga naliczania VAT w gore i w dot,

wprowadzenie informacji dotyczacych uzytkownikow z mozliwoscia wykorzystania
informacji z Ewidencji ludnosci,

prowadzenie historii zmian uzytkownikéw wieczystych w jednostce rejestrowej,

prowadzenie historii zmian na dziatkach,

Strona | 51



9)
h)
i)
)

obstuga podwyzki stopniowanej,

drukowanie zawiadomien,

tworzenie roznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych,
mozliwos$¢ generowania sprawozdan do formatu Excela,

1.13.22. automatyczna emisja przypisoOw i odpisow do systemow ksiggowych,

1.13.23. automatyczna emisja przypisoOw i odpiséw do obszaru Kont Indywidualnych,

1.13.24. automatyczna emisja dziatek, budynkow, lokali do obszaru ,,Srodkéw Trwatych”,
1.13.25. ostrzeganie:

a)
b)

c)

o wykonywaniu przez uzytkownika czynnosci, ktore wymagaja potwierdzenia,

o wykonywaniu przez uzytkownika czynno$ci, ktore moga powodowaé nieodwracalne
konsekwencje, naruszy¢ spdjnos¢ danych,

o pomyS$lnym wykonaniu operacji,

1.14. Obszar Kadry i Place

1.14.1.

1.14.2.
1.14.3.
1.14.4.
1.14.5.

a)
1.14.6
1.14.7

a)
b)

c)

1.14.8

1.14.9

musi wspOtpracowaé ze stownikami systemowymi — korzysta¢ ze stownikéw

wspolnych dla catego systemu,

pobiera¢ dane z wspdlnej bazy osob,

wspotpracowaé z pozostatymi czgsciami systemu,

wykorzystywac klawisze szybkiego dostepu,

umozliwia¢ konfiguracje systemu:

parametréw kadrowych,

. filtrowanie wy$wietlania pracownikow,

. aplikacja musi umozliwia¢ ewidencje pracownikow: nazwisko, imi¢, drugie imie,
data urodzenia, miejsce urodzenia, nazwisko rodowe, pte¢, stan cywilny, imiona
rodzicéw, nazwisko panienskie matki, seria i numer dowodu osobistego, data
wydania, organ wydajacy, miejsce zamieszkania (czasowe, state, do
korespondencji), PESEL, NIP, wyksztalcenie, kod tytutu ubezpieczenia,
podlega/nie ubezpieczeniu spotecznemu i1 zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny z
miejscem zameldowania, nrtelefonu, emeryt lub rencista (nr emerytury, renty,
grupa inwalidzka), stosunek do stuzby wojskowej, z mozliwoscig redagowania i
drukowania stosownych druczkow (przeszeregowania, zaswiadczenia, ...),

podpowiadaé¢ dane ze stownikow,

dane pobytu statego i adresu korespondencyjnego,

stosunek do stuzby wojskowej: nazwa WKU, miejscowos¢ WKU, stopien wojskowy,

przydzial mobilizacyjny, data rozpoczecia i zakonczenia shuzby, kategoria zdrowia, nr.
ksigzeczki wojskowej, nr. specjalnosci wojskowej,

. kwalifikacje: wyksztatcenie, data i miejsce ukonczenia szkoty, wyuczony zawdd,

nr dyplomu, specjalizacja,

. algorytm liczenia stazu pracy,

1.14.10. ukonczone kursy,

1.14.11. znajomo$¢ jezykow, biegle, stabo,
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1.14.12.

1.14.13.

1.14.14.

1.14.15.

1.14.16.
1.14.17.

1.14.18.
1.14.19.

1.14.20.

1.14.21.

1.14.22.

1.14.23.

1.14.24.

1.14.25.
1.14.26.

obecne stanowisko pracy, numer etatu, data zatrudnienia, data zwolnienia,
kwalifikacja stanowiska pracy (robotnicze lub nierobotnicze), wydzial, referat,
grupy zatrudnienia, praca przy komputerze powyzej 4 godzin,

prowadzenie historii zatrudnienia, ewidencj¢ cztonkow rodziny, automatyczne
zmiany stazu pracy, informacje o wymiarze etatu,

informacja o stopniu niepelnosprawnosci 1 okresie na jaki przyznano, kodzie tytutu
ubezpieczenia,

umozliwia¢ obstuge ruchu kadrowego tj. przyje¢ i zwolnien (uzytkownik moze
redagowac i drukowaé druczki towarzyszace tym czynnosciom, umowa o prace,
swiadectwo pracy, ...), dane pracownika zwalnianego trafiaja do archiwum i moga
by¢ wykorzystane przy ponownym jego zatrudnieniu,
okres zatrudnienia (probny, okreslony, nieokreslony),

wynagrodzenie zasadnicze (kwota i grupa zaszeregowania), wynagrodzenie
ryczattowe, premia, dodatki (%, kwote wylicza program) wraz z informacja o
czasie, na jaki jest przyznany (funkcyjny, stazowy, specjalny),

historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy,

kartoteka urlopowa w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza
Z mozliwosciag nanoszenia i sumowania wszystkich mozliwych nieobecno$ci
pracownika (urlop wypoczynkowy, urlop bezptatny, urlop szkolny, urlop
rehabilitacyjny, choroba, opieka nad dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem
zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje, urlop macierzynski, urlop
wychowawczy, urlop okoliczno$ciowy, inne nieusprawiedliwione nieobecnosci),

obstuge kartoteki absencji (podziat nicobecnosci wedtug ich rodzaju, w przypadku
choroby rejestracja wszelkich danych niezbgdnych do ustalenia wysokos$ci zasitku
chorobowego, oraz ptatnika tego zasitku), kod przerwy,

mozliwo$¢ zdefiniowania limitéw absencji, z uwzglednieniem dni kalendarzowych
i roboczych,

ewidencj¢ badan lekarskich z wydrukiem informacji o zblizajacym si¢ terminie
badania, ewidencj¢ szkolen BHP z wydrukiem informacji o zblizajacym sig¢
terminie szkolenia, z mozliwos$cig wprowadzania daty nastgpnego badania, czy
szkolenia BHP,

kartoteka szkolen dla kazdego pracownika z nastgpujacym danymi: temat
szkolenia, termin, koszt, otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia),
terminu nastepnego kursu,

baza ofert szkoleniowych z nastg¢pujacymi danymi: nazwa firmy, adres, telefon/fax,
zakres tematyczny przeprowadzanych szkolen,

automatyczne naliczanie wymiaru urlopu,

wydruk dokumentéw kadrowych takich jak: umowa o pracg, §wiadectwo pracy,
porozumienie zmieniajace, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania
lekarskie, zaswiadczenie o =zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie
wprowadzonych wzoréw dokumentéw kadrowych, list¢ etatow, parametry etatowe,
rejestr nieobecnosci, z kodem przerwy, rejestr $wiadczen (kartoteka zasitkowa),
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rejestr trzynastek, stan zatrudnienia, zaswiadczenie o dochodach, zaswiadczenie o
zatrudnieniu,

1.14.27. mozliwo$¢ tworzenia i edycji wzorow dokumentow kadrowych wykorzystywanych

do drukowania,

1.14.28. obliczanie daty uprawnienia do nagrody jubileuszowej i daty do emerytury z

mozliwoscig wykluczania okresOw naktadajgcych si¢ na siebie na podstawie
wprowadzonych $wiadectw pracy,

1.14.29. naliczanie stazu pracy w zakladzie oraz stazu pracy ogdlnego z mozliwoscia

wykluczania okreséw naktadajgcych si¢ na siebie na podstawie wprowadzonych
$wiadectw pracy,

1.14.30. mozliwos$¢ eksportowania do programu ZUS PLATNIK w pelnym zakresie

dokumentow zgloszeniowych i wygloszeniowych,

1.14.31. prognozowanie wynagrodzenia:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

kopiowanie danych rzeczywistych do planu wynagrodzen,

tworzenie planu poprzez korekte poszczegoélnych sktadnikéw wynagrodzenia lub poprzez
zmian¢ kwoty brutto (sktadniki wynagrodzenia obliczane automatycznie),

kontrola roznic powstaltych pomigdzy planowanymi a rzeczywistymi sktadnikami
wynagrodzenia, na poziomie pracownika, wydziatu i catego Urzedu,

obliczanie $rednich wartosci poszczegdlnych sktadnikdow wynagrodzenia w ramach
wydzialow i grup pracowniczych (stanowisk stuzbowych),

drukowanie zestawien z planem wynagrodzenia wg wydziatow i grup pracowniczych,
akceptacja planu - kopiowanie utworzonego planu do biezgcej kartoteki,

1.14.32. automatyczna sygnalizacja (bez konieczno$ci wywolywania raportow) zdarzen

okreslonych przez uzytkownika z okreslonym wyprzedzeniem, np: uptywu
waznosci badan lekarskich pracownikow, szkolen BHP itp.,

1.14.33. prowadzenie archiwum odrebnie dla pracownikéw zwolnionych i obecnie

pracujacych, w przypadku ponownego przyjecia do pracy osoby zwolnionej
mozliwos$¢ fatwego przywrocenie danych,

1.14.34. mozliwo$¢ samodzielnego generowania raportOw na poziomie uzytkownika

I administratora z dowolnie wybranych elementéw za rdzne okresy za pomoca
generatoroOw raportow,

1.14.35. automatyczne generowanie danych do sprawozdan Z05, Z03, Z06, Z12,

1.14.36. emisj¢ zestawien analitycznych i statystycznych wedtug dowolnych kryteriow z

kartoteki zatrudnionych i kartoteki absencji (np.: wykaz osob korzystajacych ze
zwolnien lekarskich, dzienne raporty o obecnosci, Wykaz czasu
nieprzepracowanego, analiza absencji chorobowej, wykaz 0sob z przekroczeniem
zasitku chorobowego),

1.14.37. eksport dowolnych danych do Excel’a lIub pliku tekstowego,

1.14.38. wyszukiwanie o0s6b uzyskujacych uprawnienia emerytalne wedlug wybranych

przepisOw, planowanie urlopu  wypoczynkowego, kontrola  biezacego
wykorzystania, oraz rozliczanie,
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1.14.39. wbudowany modut raportowania z mozliwoscig stworzenia dowolnych raportow w

postaci formatki wydruku tzn. system ma dawaé techniczng mozliwo$¢ tworzenia
raportow w oparciu o dane znajdujace si¢ W Systemie,

1.14.40. mozliwo$¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS,

1.14.41. korzystanie z danych pochodzacych z systemu kadrowego bez koniecznosci ich

transmisji,

1.14.42. zarzadzanie listami ptac (naliczanie wynagrodzen dla pracownikow etatowych, listy

dla wynagradzanych na podstawie umowy zlecenia badz umowy o dzieto, listy
wyptat jubileuszowych, dowolne inne listy), (sporzadzanie list ptac: gltownej,
dodatkowych, korygujacych),

1.14.43. mozliwo$¢ przygotowania w miesigcu dowolnej liczby list ptacowych,

1.14.44. naliczenie (wyliczenie):

a)

b)
c)

d)
€)

f)

prowadzenie rocznej, narastajacej kartoteki dochodowej pracownikdw, naliczanie ptac i
przygotowanie wyplaty (sporzadzanie list ptac: glownej uwzgledniajacej ulge podatkowa
i koszty uzyskania przychodu oraz list dodatkowych z uwzglednieniem wspodlnej podstawy
do wyliczenia sktadek ZUS dla wynagrodzen wyptacanych w tym samym miesigcu,

sktadek na ubezpieczenie emerytalne, zdrowotne, wypadkowe i wszelkich innych,
automatyczne tworzenie dokumentow wynagrodzenia za czas urlopu i choroby na podstawie
kartoteki absencji oraz wyliczanie napodstawie kartoteki zarobkowej wysokosci
wynagrodzenia i zasitkow,

nagrody jubileuszowej, nagrody uznaniowej, 13-ta pensji,

mozliwo$¢ zmieniany sktadnikow w stosunku do poprzedniego miesigca poprzez
ich modyfikacje, z automatycznym obliczaniem pozostatych sktadnikow,

podziat list wynagrodzen wedlug ptatnikow,

1.14.45. rozliczanie plac:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

9)

h)

)

wspotpraca z programem Platnik umozliwiajgca generowanie wszelkich deklaracji
zgloszeniowych i rozliczeniowych, ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA, ZPA, ZFA, ZIPA, ZWPA,
rozliczanie zaliczek miesigcznych na poczet podatku dochodowego od tacznej kwoty wyptlat
dla Urzedu Skarbowego,

obliczanie i1 pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy,
tworzenie przelewoéw bankowych na konto ZUS, Urzad Skarbowy, PERON i inne wynikajace
z zadeklarowanych potracen,

tworzenie przelewu na konto osobiste pracownika, (jeden pracownik moze mie¢ kilka kont),
obstuga przelewoéw elektronicznych (m.in. VideoTel do systemu NetBank2 oraz VideoTel,
HomeBanking Elixir, MultiCasch, VideoTel-Millenium, Pro Office),

sporzadzanie wydrukow zwigzanych z wyplata (odcinek dla pracownika, zestawienie
gotowkowe, zbiordwka listy ptac),

wykonanie wydrukow zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT-4R, PIT-8C, PIT 8AR, PIT-11, PIT-40, IFT-1, zaswiadczenia o
wynagrodzeniu),

rejestracja i obstuga wyplat z tytulu umowy o dzieto, umowy zlecenia zaréwno dla
pracownikoéw wlasnych jak i obcych,

tworzenie z dowolnie wybranych elementéw zestawien w celu sprawdzenia poprawnos$ci
sporzadzonej listy plac,

1.14.46. obstuga kart pracy,
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1.14.47. wspotpraca z innymi systemami:

a) rozliczanie kosztow plac z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej iemisjg danych do
systemu ksiegowego

b)  przygotowanie i eksport do systemu finansowo-ksiegowego informacji do ksiggowania
danych w postaci noty ksiegowej z mozliwos$cia przygotowania noty w rozbiciu na dziaty,
rozdziaty i paragrafy zgodnie z klasyfikacja budzetowa,

€c) mozliwos¢ prowadzenia rozliczen w zwigzku z udzielonymi pozyczkami z Zaktadowej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej,

1.14.48. automatyczne wyliczanie i generowanie 13-tej pensji,
1.14.49. automatyczna zmiana progéw podatkowych,
1.14.50. automatyczne naliczenie wysokosci dodatkow stazowych,

1.14.51. kopiowanie dokumentow zmiennych pomigdzy listami plac 1 tworzenie
dokumentéw na podstawie dokumentow z innych list,

1.14.52. wydruki:

a) listy ptac w formie paskow wynagrodzen, zestawienia do kasy, zestawienia do rachuby,
zbiorow wybranych list ptac, zestawien zbiorczych wg klasyfikacji w etatach, zestawien
zbiorczych wg klasyfikacji w listach, zestawien zbiorczych list wg. klasyfikacji w listach i
sktad., wydruk nominatoéw, réznych zestawien z list ptac, wydruki list kasowych,

b)  wydruk przelewow ptac na konta bankowe pracownikoéw (jeden pracownik moze mie¢ kilka
kont),

¢)  wydruk odcinkdéw pracowych dla pracownikéw z wyszczegbdlnieniem wszystkich sktadnikow
majacych wptyw na wysoko$¢ wynagrodzenia,

1.14.53. zestawienia:
a)  zestawienie okresow nie sktadkowych,
b)  zestawienia z kartotek ptacowych wedtug kryteriow okreslonych przez Uzytkownika,
1.14.54. umozliwienie definiowania skladnikow ptacowych oraz algorytmoéw naliczania
wynagrodzenia, redagowania 1 emisji dowolnych druczkdéw np. zaswiadczen
zwigzanych z zatrudnieniem i wynagrodzeniem z automatycznym pobieraniem
danych, zatem emitowane druczki sg kompletne i wymagaja jedynie podpisania i
ostemplowania,
1.14.55. ewidencja i rozliczanie pozyczek z kasy zapomogowo-pozyczkowej, rejestr
pozyczkobiorcow, rejestr kont, rejestr pozyczek, rejestr dokumentow, rejestr
potracen, stownik rodzajow dokumentow,

1.14.56. mozliwo$¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS,

1.14.57. rozliczanie podatku dochodowego od os6b fizycznych z uwzglednieniem progow
podatkowych oraz mozliwos$cig drukowania stosownych, wypelionych formularzy
PIT,

1.14.58. mozliwos¢ elektronicznego przesytanie deklaracji PIT,

1.15. Obszar Zbiorczy VAT
1.15.1. Wymagania ogoélne dla systemu:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie deklaracji dla podatku od towarow i ushug
0 charakterze deklaracji czastkowej 1 zbiorczej w formie i tresci zgodnej
z obowigzujacym drukiem urzedowym Ministra Finanséw- poprzez automatyczna
biezaca aktualizacje w oparciu o formularze deklaracji dostgpne na stronie Ministerstwa
Finanséw. Dotyczy to deklaracji VAT-7 wraz z zalgcznikami do deklaracji VAT-7
orazjej korekty. W przypadku sporzadzania korekty czastkowej deklaracji VAT
narzgdzie musi umozliwia¢ opisanie przyczyny wygenerowania korekty deklaracji
na formularzu ORD-ZU (Dotyczy to zarowno korekty deklaracji czastkowej jak i

deklaracji zbiorczej).

Narzedzie musi umozliwia¢ definiowanie/zacigganie opublikowanych szablonow
dokumentow w zakresie podatku od towarow i ustug tj. deklaracji VAT-7 wraz
zalacznikami do deklaracji VAT7 oraz jej korekty, stawek VAT, rozrézniania typow
dokumentow oraz wprowadzanie nowych kodow VAT- zgodnie ze zmianami
wprowadzanymi nowymi ustawami o podatku od towaréw i ustug.

Narzedzie musi umozliwia¢ wywigzanie si¢ z obowigzku przekazywania do Urzedu
Skarbowego plikow JPK jednostki samorzadu terytorialnego, co oznacza, ze powinno
wspiera¢ lub umozliwia¢ importowanie danych z systeméw finansowo-ksiegowych
Zamawiajacego oraz podlegltych mu jednostek budzetowych, przetwarzanie pobranych
danych w pliki JPK zgodnie z Rozporzadzeniem ministra Finansé6w z dnia 24 czerwca
2016r w sprawie sposobu przesytania za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej
ksiag podatkowych oraz wymagan technicznych dla informatycznych no$nikéw danych,
na ktorych te ksiegi moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz.U. z 2018 r. poz. 768) oraz
przesytanie tak wygenerowanych plikéw JPK do Urzedu Skarbowego.

Narzgdzie musi umozliwia¢ sporzadzenie wydrukow rejestréow i deklaracji na kazdym
etapie pracy w narzedziu.

Narzgdzie musi zapewni¢ generowanie i umieszczanie na wydrukach deklaracji tzw.
sumy kontrolnej wyliczanej na bazie wszystkich wprowadzonych pol.

Narzedzie musi zapewni¢ generowanie zbiorczego zestawienia rejestrow zakupu i

sprzedazy na podstawie zgromadzonych w narze¢dziu danych z rejestrow czastkowych.

Narzgdzie musi umozliwia¢ kreowanie raportdw na podstawie zgromadzonych danych z
zastosowaniem dowolnego filtra oraz przegladanie i wyszukiwanie danych wedilug
zadanych kryteriow.

Narzegdzie musi zapewni¢ wygenerowanie raportu kontrolnego, prezentujgcego ktora
jednostka budzetowa (podlegta) ztozyta deklaracje czastkowa wraz z opcjg zaznaczania
faktu zlozenia przez dang jednostke budzetowa korekty do wczesniejszych deklaracji

czastkowych.
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9) Narzedzie musi dopuszcza¢ zmiang liczby jednostek oraz liczby uzytkownikow

obstugujacych narzedzie.

b)  Funkcjonalno$ci Oprogramowania, musza:

1) by¢ dostepne (mozliwe do wykonania) z poziomu interfejsu uzytkownika (GUI),

2) by¢ dostepne jedynie dla uprawnionych uzytkownikéw Oprogramowania, w zakresie

zgodnym z ograniczeniami nakladanymi poprzez uprawnienia dostgpu do danych

w Oprogramowaniu (w szczeg6lno$ci uprawnienia uzytkownika do widoczno$ci danych

jedynie z wskazanej jednostki budzetowej).

1.16. Obszar oplaty za zajecie pasa drogowego

1.16.1. Oprogramowanie przeznaczone do gromadzenia informacji zwigzanych z prowadzeniem

ewidencji zajecia pasa drogowego, umieszczenia roznego rodzaju obiektow w jego obrgbie,

oraz naliczania naleznych z tego tytutu opfat.

1.

1.16.2. Program musi umozliwiac:

1.16.2.1. Rejestracj¢ wnioskow o zezwolenie na zajecie pasa drogowego w drodze publicznej i

niepublicznej w tym:

1.16.2.1.1.

1.16.2.1.2.
1.16.2.1.3.

1.16.2.1.4.

1.16.2.1.5.

1.16.2.1.6.
1.16.2.1.7.

1.16.2.1.8.

1.16.2.1.9.

mozliwo$¢ zdefiniowania kilku rejestrow, np.: zajecie pasa, umieszczenie
urzadzenia, reklamy i inne z mozliwo$cig rozszerzenia zakresu przez uzytkownika.
automatyczne nadawanie numerdw i sygnatur wnioskom o zajecie pasa
wprowadzanie oso6b bedacych strong umowy i ich petnomocnikéw z mozliwoscia
wyboru z bazy centralnej urzgdu 0sob zasilanej danymi z rejestru mieszkancow
umozliwienie pobierania danych firm z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej

okreslenie cech wnioskowanego zajgcia pasa drogi: nazwa drog, szczegdtowy opis
lokalizacji zajecia, powierzchnia, rodzaj obiektu, terminy ptatnosci.

umozliwienie kopiowania danych z poprzedniego wniosku wnioskodawcy
umozliwienie przedluzenia — kontynuacji zezwolenia na podstawie nowego wniosku
ztozonego przez wnioskodawce.

w przypadku drog niepublicznych rozpatrzenie wniosku w oparciu o umowy
cywilnoprawne (z naliczeniem VAT)

mozliwo$¢ generowana metryki sprawy do kazdego wniosku, z mozliwoscig jej

uzupetniania.

1.16.2.1.10. umozliwienie wszczecia z urzedu — obstuga pelnej procedury za bezumowne zajecie

pasa drogowego
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1.16.3. Przygotowywanie projektow decyzji (zezwolenie na zajecie, zezwolenie na umieszczenie

urzadzen infrastruktury, decyzji odmownych, zmieniajacych i uchylajacych

1.16.3.1.
1.16.3.2.

1.16.3.3.

1.16.3.4.

1.16.3.5.

1.16.3.6.

1.16.3.7.

1.16.3.8.

automatyczne nadanie numerow i sygnatur decyzjom

automatyczne naliczenie optat w oparciu o wprowadzone stawki obowigzujace na
terenie miasta

petna dowolno§¢ we wprowadzaniu podstaw prawnych, uzasadnien, pouczen i
warunkow zezwolen innych niz standardowe, w tym mechanizm umozliwiajacy
kopiowanie z wcze$niej wprowadzonych decyzji

wydruki na podstawie dostepnych szablonéw powyzszych pism

zapamigtywanie w bazie wydrukéw obrazow wydanych pism

ksiggowanie naliczonych optat za zaj¢cie pasa drogowego do systemu windykacji
automatyczne proporcjonalne naliczenie optat przy wysytce w pierwszym roku po
umieszczeniu obiektu (infrastruktura)

umozliwienie mozliwosci cyklicznego masowego ksiggowania dla oplat z tytutu

umieszczenia obiektu (infrastruktura)

1.16.4. Sporzadzanie rdznego rodzaju innych pism, postanowien, zawiadomien, protokolow, wezwan

itp.

1.16.5. Tworzenie zestawien, migdzy innymi:

1.16.5.1.
1.16.5.2.
1.16.5.3.
1.16.54.

wykaz zajecia drog

wyemitowane oplaty, z rejestrem ew. rozbieznosci

rejestr wydanych decyzji, z informacjg o statusie (np. o przekroczeniu terminu)
mozliwos¢ modyfikacji szablonéw istniejacych decyzji 1 zestawien oraz tworzenie

nowych

1.16.6. Program musi posiada¢ uktad kartotek umozliwiajacy wygodne przegladanie, filtrowanie i

wyszukiwanie danych

1.16.7. Program musi wspotpracowac ze stownikami wspolnymi dla catego systemu

1.16.8. Umozliwia¢ ewidencjonowanie stawek za zajecie pasa i umieszczenie urzadzenia (aktualnych i

archiwalnych),

1.16.9. Pobiera¢ dane ze wspolnej bazy oséb

1.16.10.Wprowadzanie danych winno by¢ oparte o system stownikowy o ktorego zawartosci w

wigkszosci decyduja uprawnieni uzytkownicy

1.17. Obszar oplat mieszkaniowych

1.17.1. System naliczania optat mieszkaniowych musi umozliwiaé:

1.17.1.1.  zarzadzanie osobami (ptatnikami czynszoéw)

1.17.1.2. wprowadzenie dowolne;j ilosci lokali, placowek, gospodarstw dla danej osoby
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1.17.1.3.

1.17.1.4.

1.17.15.
1.17.1.6.
1.17.1.7.
1.17.1.8.

1.17.1.9.

1.17.1.10.
1.17.1.11.

1.17.1.12.
1.17.1.13.
1.17.1.14.
1.17.1.15.
1.17.1.16.

dla kazdego lokalu ustalenia powierzchni w m? oraz ilosci zgloszonych osob, w tym
danych historycznych

wprowadzenia, na kazdym lokalu, dowolnej ilosci sktadnikow czynszéw, w tym danych
historycznych

okreslenie mnoznikow dla kazdego sktadnika czynszu;

wprowadzenie doptat do czynszoéw dla danej osoby, lokalu

wprowadzenie wielu grup stawek cenowych wraz z historig ich zmian

definiowanie zakresu eksportu na indywidualne karty ptatnikoéw za dowolne okresy i
dowolng liczbg 0sob

tworzenie dokumentow, faktur dla osob wg wprowadzonych parametrow za dowolne
okresy i dowolng liczbg 0sob.

wydruk, podglad faktur

eksport do programu ksiegowego biorac pod uwage wszystkie wczesniejsze zmiany
historyczne w danym okresie

automatyczne ujmowanie wystawionych faktur w deklaracji i JPK

korygowanie stawek, ilo$ci 0s6b, powierzchni za ktore juz wystawiono dokumenty
drukowanie uméw, aneksoéw dla kazdej osoby

sparametryzowanie drukowania zestawien osob i lokali, uméw

sparametryzowanie drukowania szczegotowych analiz kosztow

1.18 Obszar pomocy materialnej dla uczniow

1.18.1 W zakresie wprowadzonych wnioskow system powinien umozliwiac:

1.1. Kopiowanie danych wnioskodawcy na podstawie wcze$niej wprowadzonego wniosku

1.2. Wprowadzenie wszystkich kluczowych danych z wniosku, takich jak rodzaj $wiadczenia,

whnioskowany okres, formy pomocy

1.3. Odnotowywania sktadu rodziny, zroédet dochodoéw, wydatkow, automatyczne przeliczanie

dochodu na jednego cztonka rodziny

1.4. Opisu ztozonych zatacznikow

1.18.3 W zakresie tworzenia decyzji system powinien

1.1. Automatycznie generowac decyzj¢ przyznajgca lub odmawiajaca w zaleznosci od parametrow

W wniosku

2.2. Umozliwi¢ przypisanie podstawy, uzasadnienia, pouczenia wybieranych ze stownika

2.3. Wyliczy¢ swiadczenie w oparciu o definiowany przez uzytkownika stownik aktualnych

kryteridow dochodowych na jednego cztonka rodziny, a takze okresli¢ sposdb wyplaty i
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1.18.4

1.185

1.18.6

1.18.7

odbiorce wg danych na podstawie danych z wniosku

2.4. Automatycznie wygenerowa¢ harmonogram wyptat (dla standardowego miesigcznego

trybu wyptat) oraz potautomatyczne w przypadku okreséw wyptlat innych niz miesigczne
oraz reczne dla wyptat jednorazowych.

2.5. Umozliwi¢ dla kazdego z przyzywanych swiadczen rejestrowania dowodow zakupu,

begdacych podstawa do wyptaty swiadczen

2.6. Umozliwi¢ zmiang statusu decyzji

2.7. Umozliwi¢ wydruk decyzji

System powinien umozliwi¢ dodania decyzji zmieniajacej w odniesieniu do przyznanej, a takze

dodania decyzji uchylajacej

W obszarze tworzenia list wyptat system powinien zapewniac:

1. Utworzenie listy wyplat na dany dzien z okreslonym numerem i nazwa

2. Automatycznego pobieranie pozycji na list¢ z harmonogramu wyptat

3. Mozliwos¢ zmiany statusu listy z otwartej na rozliczona i odwrotnie

4. Mozliwos¢ wydruku listy wg zdefiniowanego szablonu

W zakresie definiowania parametréw okresow szkolnych system powinien mie¢ mozliwos¢

okreslenia daty rozpoczgcia i zakonczenia roku szkolnego, wprowadzenia minimum trzech progow

kwot dochodu na podstawie, ktorych wyliczany jest zasitek

System powinien umozliwi¢ ewidencjonowania szkdt, do ktérych uczeszczaja uczniowie

sktadajacy wnioski o stypendiom lub zasitek.

1.18.8 System powinien umozliwi¢ niezalezng konfiguracje numeracji wnioskow, decyzji
przyznajacej stypendiom lub zasitek. Na podstawie tak wprowadzonej konfiguracji system
powinien automatyczne nadawa¢ numery

1.18.9 System powinien posiadac¢ zestawienia migdzy innymi takie jak:

» wykaz wnioskow, z aktualnym statusem i rozpatrzenia

» wykaz wydanych decyzji

* wykaz wnioskow

* zestawienie wyplacanych $wiadczen z uwzglednieniem wybrania roku szkolnego
* rejestr decyzji

1.18.10 System powinien posiada¢ wbudowane narzedzie do edycji szablonow druczkow i
zestawien w celu ich ewentualnej modyfikacji.

1.18.11 Program musi wspolpracowac z ewidencja Mieszkancow,

1.19 Obszar Koncesje na handel alkoholem

1.19.1 W obszarze dopisywania wnioskodawcow system powinien zapewniac:

1.19.1.1 Dopisywania podmiotow do kartoteki
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1.19.1.2 Pobierania podmiotéw z bazy CEiDG lub z bazy GUS
1.19.2 Program powinien obslugiwaé zezwolenia stale, jednorazowe i organizacje przyjec¢
1.19.3 System powinien umozliwi¢ rejestracj¢ zezwolen na sprzedaz poszczegdélnych rodzajow
alkoholu na podstawie danych z wniosku, a takze:
1.19.3.1 Numeru kolejnego zezwolenia generowanego na podstawie zdefiniowanego schematu, daty
wydania
1.19.3.2 Numeru kolejnego wniosku generowanego na podstawie zdefiniowanego schematu, daty
wniosku
1.19.3.3 Powodu ewentualnego odrzucenia
1.19.3.4 Numeru kolejnego sprawy, w ktorej bedzie procedowany wniosek, data utworzenia sprawy
1.19.3.5 Nazwy punktu i adresu punktu.
1.19.3.6 Rodzaju alkoholu, rodzaju spozycia, terminu waznosci (od-do)
1.19.4 System powinien umozliwi¢ wprowadzenie nowej koncesji na podstawie wczesniej
wprowadzonej dla tego wnioskodawcy
1.19.5 W obszarze naliczania oplaty system powinien umozliwic:
1.19.5.1 Rejestracje oswiadczen o sprzedazy za rok poprzedni
1.19.5.2 Naliczenie optat dla pojedynczego zezwolenia z podziatem na raty, lub jednorazowa
optate, w zaleznosci od ustawionego parametru
1.19.5.3 Zmiany obrotow
1.19.5.4 Dopisania, usuni¢cia korekty naliczonej optaty
1.19.5.5 Powigkszenia optaty o 30%, dodania dodatkowej oplaty za nieterminowa wplate
1.19.5.6 Zarejestrowania daty wplaty

1.19.6 System musi umozliwia¢é wygaszenie/cofnigcie zezwolenia z podaniem przyczyny i
numeru decyzji wraz z opcjonalnym przeliczeniem optaty do dnia wygaszenia lub
anulowaniem pozostatych optat.

1.19.7 System powinien umozliwia¢ rejestracja pelnomocnikow wnioskodawcow

1.19.8 System powinien umozliwia¢ przenoszenie wygaszonych i zamknietych zezwolen do
archiwum

1.19.9 System powinien mie¢ mozliwos¢ prezentacji polozenia punktu sprzedazy
na GoogleMaps.

1.19.10 Aplikacja powinna umozliwi¢ drukowania zezwolen, postanowien, wygaszen, cofnigc,
harmonogramu wptat przy pomocy zdefiniowanych szablonow z mozliwoscig ich
modyfikowania przez uzytkownika

1.19.11 System powinien posiada¢ mozliwo$¢ wyszukiwania i filtrowania kartoteki wnioskow
wg kryteriow:

1.19.11.1 Danych teleadresowych wnioskodawcy
1.19.11.2 Numeru koncesji
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1.19.11.3  Rodzaju alkoholu
1.19.11.4  Nazwy opisu punktu
1.19.12 System powinien posiada¢ mozliwo$¢ filtrowania wnioskow z koncesjami aktualnymi
1 wszystkimi pozostalymi
1.19.13 System powinien umozliwia¢ ewidencj¢ zdarzen takich jak skargi, kontroli
zwigzanych z punktem
1.19.14 System powinien umozliwia¢ ewidencj¢ zdefiniowanych pism przypisanych do
whnioskodawcy
1.19.15 W zakresie operacji zbiorczych system musi umozliwiac:
1.19.15.1  Automatyczne generowanie powickszanie optaty o 30% dla danego
terminu ptatnos$ci
1.19.15.2  Wyswietlanie niezaptaconych koncesji w danym terminie
1.19.15.3  Automatyczne wygaszanie niezaptaconych koncesji po wybranym terminie
1.19.15.4  Przenoszenie zakonczonych koncesji do archiwum
1.19.15.5  Generowania indywidualnych kont bankowych
1.19.15.6  Emisji kwot do zaptaty w formie przypisu do programu ewidencjonujacego
wplaty
1.19.16 Aplikacja powinna posiada¢ opcje kalkulacji optat bez koniczno$ci wprowadzania
wniosku
1.19.17 System powinien kontrolowa¢ ustawione limity zezwolen
1.19.18 System musi umozliwia¢ tworzenie zestawien zbiorczych dla zezwolen oraz ich
wydruk w podziale na rodzaje alkoholi w tym, co najmniej:
1.19.18.1  Niezaptacone wg punktow i wnioskodawcow
1.19.18.2  Wydane w roku
1.19.18.3  Zezwolenia wazne na dzien
1.19.18.4  Wykaz wptat
1.19.18.5  Oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych
1.19.19 System powinien posiada¢ wbudowane narzedzie do edycji szablonow druczkow i
zestawien w celu ich ewentualnej modyfikac;ji.
1.19.20 System powinien by¢ zintegrowany z programem rejestrujacym wplaty oraz z

systemem kasowym

1.20 Obszar ewidencji ludnoSci

1.20.1 Modut powinien wspiera¢ przeglad rejestru aktualnych i bytych mieszkancow gminy.
1.20.2 Modut powinien umozliwia¢é wyszukiwanie kartotek co najmniej wg parametrow:

dokument tozsamosci, PESEL, nazwisko aktualne, imig¢, pleé, data urodzenia,
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miejscowosé, adres staty, adres czasowy (aktualny, poprzedni), nazwisko rodowe,
nazwisko poprzednie, obcokrajowiec.

1.20.3 Modut musi wspiera¢ wpisywanie znakow diakrytycznych w celu wyszukiwania
cudzoziemca.

1.20.4 Modut powinien umozliwi¢ przeglad wyszukanych danych i wykaz co najmniej
ponizszych danych: adres staly, adres czasowy, dane urodzenia, stan cywilny,
obywatelstwo, dane cudzoziemca, dane dot. zgonu, dane historyczne, w tym nazwiska,
imiona, nr PESEL, historia zameldowania. Modut powinien umozliwia¢ gromadzenie
danych okreslonych w art. 8 Ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1382 z p6zn. zm.).

1.20.5 Modut powinien umozliwi¢ réwniez tworzenie, modyfikacje i usuwanie danych
historycznych mieszkanca.

1.20.6 W przypadku rejestru mieszkancoOw Modut powinien umozliwia¢ pobieranie danych z
SRP.

1.20.7 Modut musi umozliwia¢ przeglad listy nowych zmian, ktére przyszty z SRP.

1.20.8 W ramach kontroli importowanych danych Modut powinien umozliwia¢ generowanie
raportu ze zmian danych mieszkanca (poréwnanie danych z roznych okresow importu
danych dla danego mieszkanca).

1.20.9 Modut powinien umozliwia¢ dostep do rejestru cudzoziemcow, w tym przynajmniej:

1.20.9.1 tworzenie danych historycznych cudzoziemca;
1.20.9.2 modyfikacje danych historycznych cudzoziemca;
1.20.9.3 usuwanie danych historycznych cudzoziemca;
1.20.9.4przegladanie danych historycznych cudzoziemca.

1.20.10 Modut powinien umozliwi¢ prowadzenie rejestru zlozonych wnioskow o
udostgpnienie danych, w tym usuwanie wniosku z rejestru ztozonych wnioskdéw o
udostgpnienie danych.

1.20.11 Powinna istnie¢ mozliwo$¢ okres§lania formatu adresu na wydrukach poprzez
przygotowanie szablonu adresu zgodnie ze wzorem, ktore okre§la okresla
rozporzadzenie.

1.20.12 Mozliwo$¢ wygenerowania plikow DW1, DW2, DW3 przekazywanych do GUS.

1.20.13 Modut musi zapewni¢ obsluge e-ustug w zakresie niezb¢dnym do ich realizacji.

1.20.14 Modut powinien umozliwi¢ po wyszukaniu danych osoby wygenerowanie wydrukow:

1.20.14.1  zaswiadczenie zawierajgce pelny odpis przetwarzanych danych;

1.20.14.2  wniosek o udostepnienie danych osobowych;

1.20.14.3  zaswiadczenie o iloSci 0sob wspotzameldowanych pod adresem statym lub
czasowym mieszkanca;

1.20.14.4  zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty;
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1.20.14.5  zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy;

1.20.14.6  zaswiadczenie o wymeldowaniu z pobytu stalego;

1.20.14.7  zaswiadczenie o wymeldowaniu z pobytu czasowego;

1.20.14.8  zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt straty z poprzednimi adresami.

1.20.15 Modut powinien umozliwi¢ wygenerowanie wydrukow:

1.20.15.1  wykaz 0sob podlegajacych rejestracji do kwalifikacji wojskowej;

1.20.15.2  wykaz o0s6b podlegajacych obowigzkowi stawienia do kwalifikacji
wojskowej;

1.20.15.3  protokot z pracy systemu (uzytkownik, data, godzina, PESEL, opis);

1.20.15.4  zestawienie dowodow osobistych do uniewaznienia;

1.20.15.5  wydruk listy mieszkancéw wedtug parametrow (dane aktualne i dane
poprzednie);

1.20.15.6  wydruk zgonéw;

1.20.15.7  wydruk listy miejscowosci i ulic.

1.20.16 Modut powinien prowadzi¢ statystyke dla rejestru mieszkancow:

1.20.16.1  statystyka pod wskazanym adresem (parametry: miejscowos$¢, ulica, numer
domu, numer lokalu, mieszkancy: zameldowani na state, zameldowani
CZasowo);

1.20.16.2  lista lokali w budynku (parametry: miejscowos$¢, ulica, numer domu,
mieszkancy: zameldowani na state, zameldowani czasowo);

1.20.16.3  zestawienie informacyjne z Rejestru mieszkancow (parametry:
zameldowanie na dzien, miejscowos¢, zameldowanie - stale, czasowe,
wszystkie, wiek z przedziatami standardowymi (np. do 18 lat, od 18 lat itp. ).

1.20.17 Dostep do bazy Ewidencja ludnosci przed 01.03.2015 r.

1.21 Obszar dotyczacy rejestru wyborcow.

1.21.1 Modut powinien umozliwia¢ wsparcie wyborow poprzez tworzenie i wydruk spisow
glownych i dodatkowych, w tym wygenerowania spisow w postaci pliku XML.
1.21.2 Modut powinien wyszukiwanie kart rejestru dodatkowego.
1.21.3 Powinna istnie¢ mozliwo$¢ utworzenia edycji i usuniecia Kart rejestru dodatkowego, a
takze podgladu listy kart rejestru dodatkowego w formie wydruku.
1.21.4 Modut musi umozliwia¢ wykonanie wydrukow:
1.21.4.1 zawiadomienia o dopisaniu do rejestru wyborcow,
1.21.4.2 o skresleniu z rejestru wyborcow,
1.21.4.3 aktu pelnomocnictwa,

1.21.4.4 masowych zawiadomien o dopisaniu do spisu wyborcéw,
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1.21.5

1.21.6
1.21.7

1.21.8
1.21.9

1211

1211

1.22 Obs

1.221
1.222
1.22.3

1.22.4

1.21.4.5 decyzji o dopisaniu do rejestru wyborcow,

1.21.4.6 rejestru nieglosujacych,

1.21.4.7 zaswiadczenia o prawie do glosowania,

1.21.4.8 statystyka wydanych zaswiadczen.
Modut powinien umozliwia¢ wyszukiwanie kart rejestru nieglosujacych wg. zadanych
parametrow, a takze tworzenie, edycj¢ i usunigcie kart rejestru niegtosujacych.
Rejestr wyborcow powinien umozliwia¢ filtrowanie danych.
Modut powinien umozliwia¢ zarzadzanie lista wyborow dodawanie, edycja, usuwanie
oraz zatwierdzanie listy wyborow.
Modul powinien umozliwia¢ wykre§lanie i usuwanie pozycji ze spisu wyborczego.
Modul powinien umozliwia¢ okreslanie i edycje przyczyny dopisania lub wykreslenia
ze spisu wyborczego.

0 Modut powinien umozliwia¢ tworzenie, edycje¢, usuwanie i weryfikacj¢ geografii
wyborczej.

1 Modul powinien umozliwia¢ tworzenie meldunku:

1.21.11.1 o stanie rejestru wyborcéw w gminie/miescie,

1.21.11.2 o stanie rejestru wyborcow w statych okrggach wyborczych i obwodach

glosowania.

zar Dodatki Mieszkaniowe/Energetyczne

System powinien umozliwi¢ dowolne definiowanie szablonow pism.
wspotpracowaé z pozostaltymi czesciami systemu (Ewidencja Ludnosci),
System powinien umozliwi¢ tworzenie kartotek biorcow oraz wystawianie decyzji w
zakresie:
1.22.3.1 mozliwo$¢ dopisywania danych osobowych w zbiorze kontrahentow,
1.22.3.2 mozliwo§¢  dopisywania biorcow w programie dodatki mieszkaniowe z
okreslenie podstawowych parametrow,
1.22.3.3 mozliwo$¢ dopisania o0sdb zamieszkujacych we wspolnym gospodarstwie
domowym,
1.22.3.4 mozliwo$¢ wprowadzenia wniosku o dodatek mieszkaniowy/energetyczny,
1.22.3.5 mozliwo$¢ wystawienia decyzji przyznajacej lub odmowne;j,
1.22.3.6 mozliwo$¢ wydruku decyzji,
1.22.3.7 mozliwo$¢ korekty dodatku (decyzja zmieniajaca),
1.22.3.8 mozliwo$¢ wszczgcia postgpowan w sprawie zawieszenia dodatku,
1.22.3.9 mozliwos$¢ korekty stanu zawieszonego dodatku,

System powinien umozliwia¢ tworzenie list wyptat w zakresie:
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1.22.4.1 lista podstawowa,
1.22.4.2 listy dodatkowe,
1.22.4.3 powtdrzenie dotychczasowych,
1.22.4.4 przekazywanie danych do programu bankowego lub wydruk przelewow.
1.22.5 System powinien umozliwia¢ tworzenie wydrukow w zakresie:
1.22.5.1 statystyka dodatkow,
1.22.5.2 wykaz wydanych decyzji,
1.22.5.3 wygaszenie z mocy ustawy,
1.22.5.4 wydruk listy wyptat za dany miesiac.
1.22.6 System powinien mie¢ mozliwo$¢ wyboru wzoru decyzji przy wystawianiu, odmowie

lub korekty dodatku

Bezpieczenstwo

System rozumiany jako rozwigzanie, we wszystkich aplikacjach zapewni bezpieczenstwo
danych na poziomie wskazanym przez:

¢) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

d) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych -
Dz.U. z 2017 r. poz. 2247.

Migracja danych systemu dziedzinowego

Ustuga polega na przeniesieniu wszystkich danych i1 zestawien funkcjonujgcych w urzedzie do

zintegrowanego systemu dziedzinowego.

1. Wykonawca ma obowigzek przeprowadzenia analizy przedwdrozeniowej obejmujace;j:

a. analize dotychczasowego sposobu organizacji pracy w obszarach ZSD;

b. listy uzytkowanego oprogramowania ze wskazaniem zrodet aktualnosci danych do migracji.
2. Wykonawca ma obowigzek uzgodnienia z Zamawiajgcym planu wdrozenia obejmujacego:

a. plan oraz zakres przeprowadzenia procesu migracji;
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b.
C.

liste wymaganych czynno$ci wykonywanych po stronie Zamawiajgcego;

uzgodnienie sposobu odbioru procesu migracji.

3. Specyfikacja dotyczaca planu oraz zakresu przeprowadzenia procesu migracji musi zawiera¢ co

najmniej:

a.
b.
C.
d.

e.

liste systemow i modutow, dla ktorych dokonywany bedzie proces migracji;

zakres danych podlegajacy procesowi migracji automatycznej;

zakres danych wymagajacy konfiguracji rgcznej;

kolejnos¢ dostarczania modutow i systemow migrowanych, uwzgledniajagca zaleznosci
miedzysystemowe wymagane do dziatania zintegrowanego ZSD;

rekomendowane terminy czastkowe, umozliwiajace osiggniecie wdrozenia docelowego.

Wykonawca moze zastosowa¢ dowolny wybrany przez siebie sposob przeniesienia danych z systemu

zrodtowego tj. systemu uzytkowanego do Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego, w tym:

a.

Migracje automatyczng, czyli przeniesienie danych przy pomocy oprogramowania, bez
stosowania recznego przenoszenia danych,

Migracje potautomatyczna, czyli reczne przenoszenie danych ze wspomaganiem
oprogramowania do migraciji,

Migracje reczng, czyli reczne przenoszenie danych bez wspomagania oprogramowania do

migracji.
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