Zarzadzenie Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 12 wrzes$nia 2013r.

w sprawie trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu budzetu Miasta
Miegdzyrzec Podlaski na 2014 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na
rok 2014 i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013r poz. 594) oraz uchwaly Nr II/10/10 Rady Miasta w Miedzyrzecu
Podlaskim z dnia 13 grudnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej oraz szczegétowosci projektu budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ L
Zobowiazuje¢ wszystkie Wydziaty Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim, samodzielne
stanowiska urzednicze oraz jednostki sektora finanséw publicznych finansowane z budzetu
Miasta Migdzyrzec Podlaski badz powigzane z budzetem otrzymywana dotacja - do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Miasta na 2014 rok oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Miedzyrzec Podlaski na rok 2014 i lata
nastepne.

§ 2.

1. Okredlam zatozenia do projektu budzetu Miasta na 2014 rok, w tym:

1) zakres i ogdlne zasady rozdysponowania $rodkéw budzetowych, sfinansowania deficytu i -
wydatkow, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1,

2) podstawowe zalozenia do projektu budzetu Miasta Migdzyrzec Podlaski na 2014 rok w
zakresie prognozowania dochoddw budzetowych, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2,

3) podstawowe zatozenia do projektu budzetu Miasta Miedzyrzec Podlaski na 2014 rok w
zakresie wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, zgodnie z
Zalacznikiem Nr 3.

2. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatow
planistycznych przez wydziaty Urzgdu Miasta, samodzielne stanowiska urzednicze i
inne jednostki organizacyjne Miasta, stanowigce Zalacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materialéw planistycznych do
projektu budzetu Miasta Migdzyrzec Podlaski na 2014 rok, a takze jednostki
organizacyjne Miasta odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i
zaopiniowanie, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Miedzyrzec Podlaski.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12 wrzesnia 2013r.

Zakres i ogdlne zasady rozdysponowania Srodkéw  budietowych,
sfinansowania deficytu i wydatkow

Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Miasta Miedzyrzec Podlaski na 2014
rok

1) W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a) wiasne, wynikajgce z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miare posiadanych
srodkow —fakultatywne,

b) z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

¢) realizowane na podstawie porozumien (umow) z organami administracji rzadowej,
d) realizowane na podstawie porozumien (uméow) z innymi JST,

¢) realizowane na podstawie porozumien (umoéw) z innymi jednostkami.

2) Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2014 roku zostana
zaprojektowane w oparciu o:

a) przepisy prawa powszechnie obowiazujacego (ustawy i rozporzadzenia), a w

szczegOlnosci ustawy:
—z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r poz. 594)
— z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2010r. Nr 80, poz. 526 z p6zn. zm.)
— z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z
poZn. zm.)

b) art. 242 ustawy o finansach publicznych zobowigzujacy do zachowania relacji
dochodow i wydatkéw biezacych,

¢) wchodzacy w zycie z dniem 01.01.2014 roku art. 243 ustawy o finansach publicznych
— ustalajgc plan wydatkow biezacych na 2014 rok, uwzglednione zostang zatozenia
indywidualnego wskaznika zadtuzenia, ktéry uwarunkowany jest od poziomu
nadwyzki biezacej i dochodow ze sprzedazy mienia,

d) tzw. stabilizujgca regute wydatkowa ktorej ewentualne wejscie w zycie skutkowatoby
korekta wysokosci wydatkéw majatkowych,

¢) uchwaty Rady Miasta i zarzadzenia Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski,

f) informacje Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogélnej oraz przewidywanych
wptywach z udziahu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu panstwa,

g) informacje Wojewody Lubelskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i
zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

h) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Biatej Podlaskiej
o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej
w projekcie budzetu panstwa,

i) inne przepisy i dotacje, jezeli maja one zwiazek z projektowanymi wielkos$ciami
budzetowymi.



3) Ogolne zasady rozdysponowania Srodkow budzetowych

1. W kwotach projektowanych wydatkow zostana uwzglednione zobowiazania
zaciagnigte w 2013 roku.

2. Zabezpieczenie S$rodkow niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacjg
ktérych podpisane zostaty umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktorych
Miasto ubiega si¢ o dotacje lub $rodki, o ktéorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 213
ustawy o finansach publicznych.

3. Jednostki organizacyjne, W tym wydziaty Urzgdu Miasta, samodzielne stanowiska
urzednicze, przyjma jako punkt odniesienia do projektowania wydatkow biezacych na
2014 rok — finansowanych ze srodkow wilasnych budzetu, wysokos¢ srodkow
wiasnych budzetu przewidywanych do wykonania w 2013r. Wydatki na 2014 rok
winny byé projektowane w sposob celowy i oszczedny, W zwigzku z powyzszym
wskazane jest dokonanie selekcji planow i skoncentrowanie $rodkoéw na realizacjg
rzeczywistych i niezbednych zadan.

4. W projekcie budzetu moga zostaé wyodrebnione:

a) rezerwy celowe:

- na wyplaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym,

- na zabezpieczenie wktadu wiasnego do projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych
realizowanych przez instytucje kultury,

- na realizowanie zadan wiasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

- inwestycyjna

b) rezerwa ogolna na wydatki nieprzewidziane.

5. limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, zostanie
zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu
panstwa na 2014 rok, chyba ze przepisy szczegolne stanowig inaczej (limit okresla si¢
na podstawie decyzji Wojewody).

6. Przy planowaniu przychodow nalezy uwzgledni¢ wplywy pochodzace:

- z pozyczek, kredytow i papierow wartosciowych,
- z prywatyzacji majatku,
- z innych operacji finansowych.
7. Przy planowaniu rozchodéw nalezy uwzglednic:
- splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
- wykup papieréw wartosciowych,
- platnosci  wynikajace z odrebnych ustaw, ktérych srodtem finansowania sa przychody
z prywatyzacji majatku jednostki samorzadu terytorialnego,
- inne operacje finansowe.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Mig¢dzyrzec Podl
z dnia 12 wrzesnia 2013r.

Podstawowe zaloienia do projektu budietu Miasta Miedzyrzec Podlaski na
2014 rok w zakresie prognozowanych dochodow budzetowych

1.

1.

Zalozenia oraz wytyczne do prognozy dochodow na 2014 rok i lata nast¢pne

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow
porozumien i umow.

Planowane dochody z majatku ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych wartosci, a w zakresie
sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowa¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednig instytucjg.

Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej nalezy
zaplanowaé zgodnie z informacja przekazang przez Wojewodg Lubelskiego.

Pozostate dochody nalezy prognozowaé w oparciu o obowiazujace stawki, przepisy
prawne, zawarte umowy, sytuacje¢ ekonomiczna panstwa oraz przewidywane
wykonanie roku 2013.

Subwencje i udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie
Decyzji Ministerstwa Finansow.

Dotacje na zadania wlasne na podstawie decyzji LUW.




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12 wrzesnia 2013r.

Podstawowe zaloienia do projektu budietu Miasta Miedzyrzec Podlaski na
2014 rok w zakresie wydatkow biezgcych, w tym wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzen

1. Wydatki jednostek  organizacyjnych  Miasta  Miedzyrzec  Podlaski
zatrudniajacych nauczycieli.

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wynagrodzenia nauczycieli

- wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§4010) — projektuje sie w
oparciu o:

- ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z
pozn. zm.),

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych
warunkow przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za
prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. Nr 43, poz. 293, z pézn. zm.),

- dla okresu styczen — sierpien 2014 roku: organizacje wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacji 1 podjetych do dnia zlozenia materiatow planistycznych rozstrzygnieé
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2013/2014,

- dla okresu wrzesien — grudzien 2014 roku: przewidziang przez dyrektora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2014/2015,

- Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente na 2014
zostanq zaplanowane przez Miejski Zespdol Gospodarczo-Administracyjny rok w podziale
na poszczegolne jednostki oswiaty (jednostki o$wiatowe podadza w materiatach
planistycznych niezbedne dane w tym zakresie),

-Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku 7 art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela na 2014
rok zostang zaplanowane przez Miejski Zespol Gospodarczo-Administracyjny w podziale
na poszczegolne jednostki oswiaty (jednostki oswiatowe podadza w materiatach
planistycznych niezb¢dne dane w tym zakresie),

- nagrody jednorazowe na 2014 rok zostanq zaplanowane przez Miejski Zespot
Gospodarczo-Administracyjny w podziale na poszczegolne jednostki oswiaty (jednostki
oswiatowe podadzg w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie).

b) wynagrodzenia pracownikow niebedgcych nauczycielami

- wysokosc srodkow na wynagrodzenia osobowe pracownikéw niebedgcych nauczycielami
(§4010) projektuje si¢ w oparciu o:

- liczbg etatow wynikajgca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do dnia ztozenia
materialow planistycznych,

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 27.03.2009 r. Nr 50, poz. 398.),

- Srodki na odprawy dla pracownikoéw niebgdgcych nauczycielami w wigzku 7 priejsciem
na emeryture lub rentg na 2014 rok zostang zaplanowane przez Miejski Zespol
Gospodarczo-Administracyjny w podziale na poszczegolne jednostki oswiaty (jednostki
oswiatowe podadzg w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie),




- wynagrodzenia dla pracownikéw niebgdgcych nauczycielami naleiy zaplanowac bez
wzrostu inflacyjnego. Nagrody jednorazowe na 2014 rok zostang zaplanowane przez
Miejski Zespot Gospodarczo-Administracyjny w podziale na poszczegolne jednostki oswiaty
(jednostki oswiatowe podadza w materiatach planistycznych niezbgdne dane w tym zakresie).

2). Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Wysokos¢ srodkow w §4440 nalezy projektowaé w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z pézn. zm.), ustawy
7 dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. Z 2012r. poz.
592, z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009
roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349, z poin. zm.).
Jako kwote bazowa do wyliczenia odpisu na zf$s nalezy przyjaé¢ — dla nauczycieli kwote
2.618,10 zi, dla pozostalych pracownikow— 2.917,14 zl

. 3) Pozostale wydatki biezace:

a) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2014 rok nalezy wylgczyc z
wydatkow przyznane w 2013 roku $rodki na realizacje zadan o charakterze
jednorazowym oraz na zadania korczgce si¢ w 2013 roku,

b) w planie budietu naleZy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujgce cigglosé
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajgce 2 podpisanych
porozumieri bgdi umow,

c¢) wydatki biezgce zaplanowane na rok 2014 majgce charakter wieloletni, winny byé
szczegblowo opisane z podaniem informacji dotyczgcej irédet finansowania,
lgcznych nakladow oraz okresu realizacji przedsigwzigcia.

4) Wydatki majatkowe — wydatki majatkowe planowane na rok 2014, majace charakter
wieloletni winny byé zgodne z kwotami ujetymi w Wieloletniej Prognozie
Finansowej na lata 2014-2023 oraz szczegb6towo opisane.

. 2. Wydatki pozostalych jednostek organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podlaski , w
tym Urzedu Miasta

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen.

a) Przyjmuje si¢ przewidywang liczbe etatéw na dzien 01 stycznia 2014 roku. W przypadku
wykazania wigkszej ilosci etatéw niz stan na dzien 31.08.2013r., nalezy dolgczy¢ pisemne
uzasadnienie.

b)wynagrodzenia dla pracownikéw nalezy zaplanowaé bez wzrostu inflacyjnego.

2) Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Wysoko$¢ srodkéw w §4440 nalezy projektowa¢ w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 4 marca
1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. Z 2012r. poz. 592, z pozn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w
sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 349, z pézn. zm.). Jako kwotg
bazowa do wyliczenia odpisu na zfés nalezy przyja¢ — 2.917,14 zL




3) Pozostale wydatki biezgce

a) przed priystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2014 rok naleiy wylgezyé z
wydatkow przyznane w 2013 roku Srodki na realizacje zadari o charakterze
jednorazowym oraz na zadania koriczgce sig w 2013 roku,

b) w planie budietu naleiy zabezpieczy¢é wydatki sztywne warunkujgce cigglos¢
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajgce I podpisanych
porozumien bgd? umow,

¢) wydatki bieigce zaplanowane na rok 2014 majgce charakter wieloletni, winny by¢
szczegolowo opisane z podaniem informacji dotyczgcej irodel finansowania,
lqcznych nakladoéw oraz okresu realizacji przedsigwzigcia .

4) Wydatki majatkowe — wydatki majatkowe planowane na rok 2014, majace charakter
wieloletni winny byé zgodne z kwotami ujetymi w Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata
2012-2023 oraz szczegdtowo opisane z podaniem informacji dotyczacej Zrédet finansowania,
tacznych naktadow oraz okresu realizacji.




Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl.

z dnia 12 wrzesnia 2013r.

Formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatéw planistycznych
przez wydzialy Urzedu Miasta, samodzielne stanowiska urzednicze i inne
Jjednostki organizacyjne Miasta

I)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu materialow
planistycznych do projektu budzetu Miasta Migdzyrzec Podlaski na 2014 rok

Prognozowane dochody wydzialow Urzgdu Miasta na rok 2014 — wedlug Tabeli
Nr 1.

Prognozowane dochody jednostek organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podlaski na
rok 2014 — wedlug Tabeli Nr 2.

Prognozowane dochody wydziatéw Urzedu Miasta na lata 2014-2018 — wedlug
Tabeli Nr 3.

Prognozowane dochody jednostek organizacyjnych Miasta Miedzyrzec Podlaski na
lata 2014 - 2018 —wedlug Tabeli Nr 4.

Prognozowane  dochody  wydzielonego rachunku  dochodéw  jednostek
organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podlaski na rok 2014 — wedlug Tabeli Nr 5.
Prognozowane wydatki wydzialéow Urzedu Miasta i samodzielnych stanowisk
urzedniczych na rok 2014 — wedlug Tabeli Nr 6.

Prognozowane wydatki jednostek organizacyjnych Miasta Miedzyrzec Podlaski na rok
2014 — wedlug Tabeli Nr 7.

Prognozowane  wydatki  wydzielonego  rachunku  dochodéw  jednostek
organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podlaski na rok 2014 — wedlug Tabeli Nr 8.
Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug Tabeli Nr 9.

10) Cz¢$¢ opisowa projektu budzetu planowanych dochodéow / wydatkéw — wedlug

Tabeli Nr 10.

11) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek oswiatowych — wedlug

2.

Tabeli Nr 11.

Zasady opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Miasta
Mie¢dzyrzec Podlaski na 2014 rok

1) Materiaty planistyczne nalezy BEZWZGLEDNIE opracowaé zgodnie z zatozeniami, o
ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej
jednostki organizacyjnej, odr¢bnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowej.

2) Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegélowosci
wynikajgcej z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pézn. zm.).

3) W czgsciach materialéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
konieczne jest przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu
dochodéw (przychodow) i wydatkéw (rozchodéw) oraz wyczerpujgcych objasnien i
kalkulacji odrgbnych dla kazdego zrédla dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego
typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym (rozchodowym), ze szczegdlnym



uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w
stosunku do przewidywanego wykonania 2013 roku. Przewidywane wykonanie na dzien
31.12.2013 roku ma stanowi¢ wielkos¢ realna, tj. wielkos¢ planu na 31.08.2013 roku
skorygowang o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach
planu 2013 roku.

4) Jednostki organizacyjne realizujace zadania whasne, ktérych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegOtowych, ujmuja
w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze srodkow wiasnych i odrebnie
wydatki finansowane z dotacji celowych . Podziatu wydatkow na zrodla finansowania nalezy
dokonaé przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie
obowiazujacych standardéw kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskéw  ziozonych do
wiasciwych dysponentéw czesci budzetu panstwa. Material planistyczny bedzie podlegal
uaktualnieniu po otrzymaniu od Skarbnika Miasta informacji o projektowanych kwotach
dotacji celowych z budzetu panstwa na 2014 rok.

5) Polecam przestrzeganie zasady realnego ujmowania w materiatach projektowanych
dochodéw i wydatkéw oraz przestrzeganie zasad opracowania materialow planistycznych
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.




Tabela 1

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

Wydzial Urzedu Miasta/samodzielne stanowisko

Prognozowane dochody wydzialéw Urzedu Miasta i samodzielnych stanowisk

na rok 2014
Dzial Rozdzial Paragraf Wyszczegélnienie Plan po Przewidywane Budzet na %
zmianach na wykonanie 2014 rok 7:6
2013r. 2013r.
1 2 3 E 5 6 7 8

Zadania wlasne

Zadania zlecone

Ogolem

|

*kwoty w kolumnie 7 nalezy uzasadni¢ doktadnie kazda pozycjg w czesci opisowej
*w dochodach nalezy uwzgledni¢ rowniez dotacje przedmiotowe, celowe, podmiotowe

Sporzadzil(a):

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 2

do Zarzadzenia Nr412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

Jednostka organizacyjna Miasta Miedzyrzec Podl.

Prognozowane dochody jednostek organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podl

na rok 2014
Dzial | Rozdzial | Paragraf | Wyszczegdlnienie Plan po Przewidywane | Budzet na %
zmianach na wykonanie 2014 rok 7:6
2013r. 2013r.
1 2 3 4 5 6 7 8

Zadania wlasne

Zadania zlecone

| Ogélem

*kwoty w kolumnie 7 nalezy uzasadni¢ doktadnie kazda pozycje w czgsci opisowej
*w dochodach nalezy uwzgledni¢ rowniez dotacje przedmiotowe, celowe, podmiotowe

Sporzadzil(a):

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 3

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podl
Z dnia 12.09.2013r.

Wydziat Urzgdu Miasta/samodzielne stanowisko

Prognozowane dochody wydziatéw Urzedu Miasta i samodzielnych stanowisk na lata
2014-2018

Lacznie 2014 2015 2016 2017 2018

Dochody ogélem, w tym:

Dochody bieigce

Dochody majatkowe

w tym ze sprzedaly majgtku

Sporzadzil(a):

(data, podpis, picczatka)

=l




Jednostka organizacyjna Miasta Migdzyrzec Podl

Tabela 4

do Zarzadzenia Nr412/2013
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

Prognozowane dochody jednostek organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podlaski na lata

2014-2018

L.acznie

2014

2015

2016

2017

2018

Dochody ogétem, w tym:

Dochody biezace

Dochody majatkowe

w tym ze sprzedaiy majgtku

Sporzadzil(a):




Tabela 5

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

Jednostka organizacyjna Miasta Migdzyrzec Podl

Prognozowane dochody wydzielonego rachunku dochodéw
jednostek organizacyjnych Miasta Mi¢dzyrzec Podlaski na rok 2014

Dzial | Rozdzial Paragraf | Wyszczegélnienie | Plan po | Przewidywane | Budzet %
zmianach wykonanie na 2014 7:6
na 2013r. 2013r. rok

1 2 3 4 S5 6 7 8
Razem

*kwoty w kolumnie 7 nalezy uzasadni¢ dokladnie kazda pozycjg w czgsci opisowej

Sporzadzil(a):

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 6

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

Wydziat Urzedu Miasta/samodzielne stanowisko

Prognozowane wydatki wydzialéw Urz¢du Miasta i samodzielnych stanowisk

na rok 2014
Dzial | Rozdzial | Paragraf Wyszezegblnienie Plan po Przewidywane Budzet na 2014 %
zmianach wykonanie - 7:6
na 2013r. 2013r. Wydatki | W tym
ogolem wydatki
sztywne
1 2 3 4 5 6 i1 8 9

Zadania wlasne

Zadania zlecone

Ogélem

1 | 1

*kwoty w kolumnie 8 nalezy uzasadnic kazda pozycje w czgsci opisowej

Sporzadzil(a):

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 7

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Pod|
z dnia 12.09.2013r.

Jednostka organizacyjna Miasta Migdzyrzec Podl.

Prognozowane wydatki jednostek organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podl.

na rok 2014
Dzial | Rozdzial | Paragraf Wyszczegdlnienie Plan po Przewidywane Budzet na 2014 Y
zmianach wykonanie - 7:6
na 2013r. 2013r. Wyoaiid | Woaym
ogélem wydatki
sztywne
1 2 3 4 8 6 7 8 9

Zadania wlasne

Zadania zlecone

Ogdlem

| E l l [

*kwoty w kolumnie 8 nalezy uzasadni¢ kazda pozycje w czesci opisowej

Sporzadzit(a):

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 8

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

Jednostka organizacyjna Miasta Migdzyrzec Podl

Prognozowane wydatki wydzielonego rachunku dochodow
jednostek organizacyjnych Miasta Migdzyrzec Podlaski na rok 2014

Dzial | Rozdzial Paragraf | Wyszczegélnienie | Plan po | Przewidywane | Budzet %
zmianach wykonanie na 2014 7:6
na 2013r. 2013r. rok

1 2 3 4 5 6 7/ 8
Razem

*kwoty w kolumnie 7 nalezy uzasadnic¢ doktadnie kazda pozycje w czesci opisowe]

Sporzadzif(a):

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 9

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

Nazwa jednostki/Wydziatu

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen

Przewidywane Plan na 2014r. Wskaznik
wykonanie 2013 % zmiany

OGOLEM /A+B/

A | ZADANIA WLASNE*

I | Srednie zatrudnienie (etaty)

II | Srednia placa miesigczna

IT1 | Fundusz wynagrodzen osobowych ogélem (§ 4010)
w tym:

1. | Wynagrodzenia wynikajace z uméw o prace

Inne (wymienié jakie)

IV | Wynagrodzenia o charakterze jednorazowym

1. | Odprawy emerytalne

2. | Gratyfikacje jubileuszowe

V | Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§4040)

VI | Pochodne od wynagrodzen osobowych i
bezosobowych (§ 4110 i 4120)

VII | Wynagrodzenia bezosobowe (§ 4170)

Razem (III+VII)

B | ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ*

I | Srednie zatrudnienie (etaty)

I | Srednia placa miesigczna

Il | Fundusz wynagrodzei osobowych ogélem (§
4010), w tym:

Wynagrodzenia wynikajgce z uméw o _prace

Inne ( wymieni¢ jakie np. godziny nadliczbowe)

Wynagrodzenie o charakterze jednorazowym

Odprawy emerytalne

Gratyfikacje jubileuszowe

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§4040)

Sle|R =2 P

Pochodne od wynagrodzen osobowych i
bezosobowych (§ 4110 i 4120)

VII | Wynagrodzenia bezosobowe (§4170)

Razem (III+VII)

*w zakresie zadan wiasnych i zleconych nalezy wydzieli¢ wynagrodzenia zwiazane z realizacja programow unijnych

Sporzadzit(a):

(data, podpis, pieczatka)




Tabela 10

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podl
z dnia 12.09.2013r.

CZESC OPISOWA PROJEKTU BUDZETU PLANOWANYCH DOCHODOW/WYDATKOW

Dzial- Rozdzial- Paragraf klasyfikacji/Nazwa paragrafu kwota
Opis planowanego dochodu lub wydatku.

Sezonowos¢
-opis sezonowosci dochodu/wydatku

Przyklady:
750-75075-4300/Zakup ustug pozostatych 70.000
Koszty wydruku informatora miejskiego

Sezonowos¢
-miesiecznie 1/12 planu rocznego

750-75023-4210/Zakup materialow i wyposazenia 40.000
Zakup materialéw biurowych dla Urzgdu Miasta

Sezonowosé
- nierytmiczna

*Zalacznik stanowi wzor sporzadzenia opisu dochodow i wydatkow. Przedstawione dane sg przykfadowe
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 412/2013
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podl
z dnia 12 wrzesnia 2013r.

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych do
projektu budietu Miasta Miedzyrzec Podlaski na 2014 rok, a takze jednostki
organizacyjne Miasta odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i
zaopiniowanie

1. Jednostki oswiatowe opracowuja materiaty planistyczne (Tabela Nr 2, 4, 5, 7, 8, 9,10,
11) 1 skiadajg je do Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego (MZGA), w
terminie do 4 pazdziernika 2013 r., w celu weryfikacji i ZAOPINIOWANIA tych
materialdw przez dyrektora MZGA.

2. Instytucje kultury opracowuja materialy planistyczne i skladaja je do
Skarbnika Miasta, w terminie do 15 pazdziernika 2013 r .

3. Pozostale jednostki budzetowe opracowuja materiaty planistyczne (Tabela Nr 2, 4,
7,9, 10, 11) i sktadaja je do Skarbnika Miasta w terminie do 15 pazdziernika 2013r.

4. Wydzialy Urz¢du Miasta i samodzielne stanowiska urzednicze skfadaja do dnia
15 pazdziernika 2013 r. do Skarbnika Miasta zbiorcze materiaty planistyczne (Tabela
1,3,6,9,10,M).

5. Wydzial Strategii i Rozwoju dodatkowo przygotowuje zbiorcze, zatwierdzone przez
Burmistrza Miasta zestawienie zadan inwestycyjnych wraz z opisem i przedklada do
Skarbnika Miasta w terminie do 15 pazdziernika 2013r .

6. Skarbnik Miasta w oparciu o wiasng analizg i materiaty planistyczne poszczegdlnych
dysponentéw srodkéw budzetowych, opracowuje projekt budzetu miasta Miedzyrzec
Podlaski na 2014 rok oraz projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2014 i
lata nastgpne i w terminie do 7 listopada 2013 roku przedstawia Burmistrzowi Miasta.

7. Burmistrz Miasta zatwierdzenia projekt uchwaty budzetowej na 2014 rok wraz z
materiatami informacyjnymi oraz projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej na rok 2014 i lata nastepne w terminie do 14 listopada 2013.




