ZARZADZENIE NR 661/22
BURMISTRZA MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
z dnia 28 marca 2022 r.

W sprawie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Miasta w Miedzyrzecu
Podlaskim

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021, poz.
217, ze zm.), Rozdziatu 11l Zarzadzenia nr 435/21 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia
8 stycznia 2021 r. w sprawie zmiany przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa
w Urzedzie Miasta (ze zm.) oraz Instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku w Urzedzie Miasta
Migdzyrzec Podlaski stanowiacej Zatacznik nr 3 ww. Zarzadzenia zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje srodkow trwatych Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski, bedacych
przedmiotem weryfikacji aktywow i pasywéw nieujetych w spisie z natury przeprowadzonym na
podstawie Zarzadzenia Nr 397/20 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 15 pazdziernika
2020 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
w Migdzyrzecu Podlaskim (ze zm.), po dokonaniu czynnosci spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ i czynnosci spisu z natury przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna
w nastgpujacym skladzie:

1) Anna Kaliszuk - Przewodniczaca Komisji

2) Adriana Grochowska - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3) Marta Nikonczuk - Czlonek Komisji

4) Kamil Wysokinski - Cztonek Komisji

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2020 r.
§2.
Komisja Inwentaryzacyjna wykona czynnosci inwentaryzacyjne w nw. terminach:
1) spis z natury od dnia 28 marca 2022 r. do dnia 1 kwietnia 2022 r.;
2) rozliczenie inwentaryzacji oraz sporzadzenie sprawozdania z przebiegu spisu z natury nastapi
do dnia 8 kwietnia 2022 r.,
§3.
I. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji:

1) skompletowania i w miar¢ mozliwosci ulozenia wedlug asortymentow, spryzmowania
materialéw masowych;

2) przeprowadzenia procedury likwidacji wycofanych z uzytkowania srodkéw trwatych, narzedzi,
odziezy i innych skladnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiggowej do dnia spisow;

3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwalych oraz rzeczowych zapasow majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji
skfadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

2. Komisja Inwetaryzacyjna, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 ponosi pelna odpowiedzialnosé za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4.
1. Ustalam nastgpujacy zakres czynnosci dla Komisji Inwentaryzacyjne; :
1) pobranie arkuszy spisowych z Wydzialu Finansow i Nadzoru przez Przewodniczacego
Komisji;
2) przestrzeganie ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad post¢powania
wynikajacych z tych przepisow;



—

3) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych;

4) dokonanie ostatecznej oceny wyceny sktadnikow majatkowych;

5) rozliczenie inwentaryzacji;

6) sporzadzenie przez Komisje Inwentaryzacyjna przy wspotudziale Sekretarza Miasta, osoby
prowadzacej ksiggi inwentarzowe i osoby materialnie odpowiedzialnej protokotu rozliczen
wynikéw inwentaryzacji i przekazanie Dyrektorowi Wydzialu Finanséw i Nadzoru —
Gléwnemu Ksiegowemu.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

kierownika jednostki ) powinny byé ujete w ksiggach rachunkowych.

§5.

- Wyceny majatku dokona prowadzacy ksiegi inwentarzowe Inspektor ds. rozliczen ptacowych,

finansowych i majatkowych.

. Uzgodnienia stanu mienia z ewidencja ksiegowa dokona prowadzacy ewidencje mienia Wydzial

Zarzadzania Mieniem Komunalnym.

§ 6.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialna
Jest Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;.

2. Szczegdtowe zasady i sposib wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreéla Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej i Dyrektor Wydziatu Finansow i Nadzoru- Glowny Ksiegowy
3. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscia Spisow  inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Finanséw i Nadzoru — Glownemu Ksiegowemu.
§ 7.
Wykonanie  zarzadzenia powierzam  Sekretarzowi Miasta i Przewodniczacej  Komisji
Inwentaryzacyjne;j.
§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




