ZARZADZENIE Nr 36/11
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski
z dnia 31 marca 2011r.

w sprawie wykazu programéw komputerowych uzywanych w Urzedzie Miasta
Migdzyrzec Podlaski oraz zasad archiwizacji danych na nosnikach komputerowych

Na podstawie art. 10 ust. 1 , ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) zarzgdz am co nastepuje:

§1
Ustala si¢ wykaz programéw komputerowych uzywanych w Urzedzie Miasta Miedzyrzec
Podlaski oraz =zasady archiwizacji danych na nosnikach komputerowych zgodnie
z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zmiany wersji programow komputerowych wymienionych w zataczniku, o ktérym mowa
w § 1 nie wymagajg zmiany zalgcznika.

§3
Do biezacej aktualizacji wykazu programéw komputerowych, zobowiazuje si¢ Informatyka —
Administratora Sieci Komputerowej Pana Roberta Mitere.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zatacznik do Zarzadzenia Nr 36/11
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 31 marca 2011 r.

Wykaz programéw i systeméw komputerowych dopuszczonych do stosowania
w systemie przetwarzania danych oraz systemu ich ochrony
w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski

§1

WYKAZ PROGRAMOW | SYSTEMOW UZYWANYCH
W URZEDZIE MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI ORAZ ICH OGOLNA CHARAKTERYSTYKA

L.p- Nazwa programu Producent Wydziat
- s . 5 WYDZIAL SPRAW
1 MIESZKANCY (ewidencja ludnosci) TENSOFT OBYWATELSKICH
BODATII MIESZKANIOWE WYDZIAL ZARZADZANIA
2 (ewidencja dodatkow TENSOFT MIENIEM KOMUNALNYM
mieszkaniowych)
EWIDENCJA PRZEDSIEBIORCOW
: : : s> 3 WYDZIAL OBSEUGI
3 (ewidencja gﬁl?g[ggi? rg;.}spodarczm TENSOFT ORGANIZACYJNO-PRAWNE.
WYDZIAL ZARZADZANIA
MIENIEM KOMUNALNYM
WYDZIAL STRATEGII
I ROZWOJU
4 EGB V (ewidencja gruntow) GEOBAZA
WYDZIAL. OCHRONY
SRODOWISKA | ROLNICTWA
WYDZIAL FINANSOW
| NADZORU
PODATKI, AUTA, JGU, PLACE,
pLTET, DRGAH, KSZ0B, RECORD WYDZIAt FINANSOW
5 OPLATY, OPLATY JGU, PLACE U.N. INFOSYSTEM | NADZORU
(systemy do ewidencji i naliczania o
podatkow)
PB USC (system ewidencji i WYDZIAL SPRAW
6 wydawania aktéw stanu cywilnego) =T TECRNEA OBYWATELSKICH
BIULETYN INFORMACJI
7 PUBLICZNEJ E-STUDIO WSZYSTKIE
(zbiér informacji urzedowych)
8 | LEX (Online) (baza aktéw prawnych) | WOLTERS KLUWER WEERETINE
PRAWO OCHRONY SRODOWISKA
9 (wyspecjalizowana baza aktow WOLTERS KLUWER WYSDF%é?SOOV\C"gEgNY
prawnych)
SERWIS BUDOWLANY e
10 (wyspecjalizowana baza aktow WOLTERS KLUWER
prawnych)
VADEMECUM GEOWNEGO SKARBNIK
11 KSIEGOWEGO (wyspecjalizowana WOLTERS KLUWER WEIN !

baza aktéw prawnych)




L.p. Nazwa programu Producent Wydziat
12 | ESET NOD32 (program antywir.) ESET WSZYSTKIE
WYDZIAL SPRAW
SYSTEM WYDAWANIA DOWODOW .
13 OSOBISTYCH MSWiA OBYWATELSKICH
RYSUNEK (wykorzystywany przy WYDZIAL STRATEGII
b wykonywaniu projektéw) ATHENASOFT | ROZWOJU
. WYDZIAt STRATEGII
15 NORMA PRO (zbior norm) ATHENASOFT | ROZWOUU
16 INTEGRAM WYDAwgJOch]'IWO ARS WYDZIAE STRATEGII
| ROZWOJU
BRANZOWY ZAKLAD
DOSWIADCZALNY
47 OGOLNE SPECYFIKACJE BUDOWNICTWA WYDZIAL STRATEGII
TECHNICZNE DROGOWEGO | I ROZWOQOJU
MOSTOWEGO
Sp.zo.0.
OWEDB PROMOCJA WYDZIAt STRATEGII
18 BRRECENOUD Sp.z 0.0. | ROZWOJU
19 PRZETARGI 2 (przygotowywanie FORUM WYDZIAL STRATEGII
przetargow) | ROZWQOJU
WYDZIAL. STRATEGII
20 BUDUJ Z GEOWA ATHENASOFT | ROZWOUU
= WYDZIAt. STRATEGII
21 NORMA 3 (zbiér norm) ATHENASOFT | ROZWOJU
ROZLICZENIE SRODKOW
22 | TRWALYCH (ewidencja $rodkéw SPUTNIK WYDZIAL FINANSOW
| NADZORU
trwatych)
WYDZIAL FINANSOW
PtATNIK (obstuga dokumentow I NADZORU
23 | ubezpieczeniowych oraz ich wymiana | PROKOM SOFTWARE
z ZUS) WYDZIAL. EDUKACJI, KULTURY
| SPORTU
BUDZET, BILANS, SKARBNIK, WYDZIAL FINANSOW
24 SPRAWQZUANIA J, DELFIN | NADZORU, JEDNOSTKI
SPRAWOZDANIA SE (programy do PODI:EGLE
sporzgdzania sprawozdan)
WYDZIAt. FINANSOW
25 MUNICIPIUM PWN | NADZORU, SKARBNIK
WYDZIAE OCHRONY
SRODOWISKA | ROLNICTWA
26 GENERATOR WNIOSKOW SIMIK
WYDZIAL. STRATEGII
| ROZWQJU
WYDZIAL STRATEGII
27 ODBIOR ATHENASOFT | ROZWOJU
SCHOMBERG v 2.02 WYDZIAL STRATEGII
£ — katalog produktow SCHOMBERG | ROZWOJU
EMITER WYDZIAL STRATEGII
= _ Kkatalog ztgcz kablowych EMITER | ROZWOJU
STAPORKOW WYDZIAt. STRATEGII
= — katalog zeliwo STAPORKOW | ROZWQOJU
AROT WYDZIAL STRATEGII
31 — katalog rury AROT | ROZWOJU
OWEDB PROMOQGCJA WYDZIAt STRATEGII
2 BERQOREC Sp. z 0.0. | ROZWOJU
WYDZIAL STRATEGII
a3 PHOTOSHOP (edytor grafiki) HRORE | ROZWOJU




Lp Nazwa programu Producent Wydziat
34 COREL GRAPHICS SUITE (edytor COREL WYDZIAL STRATEGII
grafiki) | ROZWOJU
AUTOCAD (narzedzie do WYDZIAL STRATEGII
35 wykonywania projektéw) AUTODESK | ROZWOJU
36 ADOBE ACROBAT (odczyt oraz ADOBE WYDZIAL STRATEGII
edycja dokumentow _pdf) | ROZWOJU
ARCHICAD (narzedzie do WiTeby LRESH STYR]
of wykonywania projektow, wizualizacji) GRAPHISORT | ELANOWANA
' PRZESTRZENNEGO
GOMIG ODPADY (system WYDZIAL OCHRONY
38 wspomagajacy gospodarke ARISCO SRODOWISKA | ROLNICTWA,
odpadami) STRAZ MIEJSKA
39 GOMIG TRANSFER UMOW (umowy ARISCO WYDZIAL OCHRONY
na wywéz smieci) SRODOWISKA | ROLN(IjCTWA
WYPOSAZENIE (ewidencja WYDZIAL FINANSOW
e wyposazenia) ARISCO | NADZORU
SYSTEM INFORMACJI
41 OSWIATOWE.J (system informagiji nt. MEN WYDZIAt EDUKACJI, KULTURY
placowek os$wiatowych | SPORTU
zlokalizowanych na terenie miasta)
POMOC MATERIALNA WYDZIAL EDUKACJI, KULTURY
= DLA UCZNIOW SPUTNIK | SPORTU
43 PLACE OPTIVUM (sporzadzania list VULCAN WYDZIAt EDUKACJI, KULTURY
ptac pracownikow oswiaty) | SPORTU
EDYTOR AKTOW PRAWNYCH XML
(sporzadzanie aktow prawa RADA MIASTA, WYDZIALY
44 miejscowego w postaci AB&C PRZYGOTOWUJACE PROJEKTY
elektronicznej, akceptowanej przez UCHWAL
Urzad Marszatkowski)
5 BANK 5
SPOLDZIELCZY W WYDZIAL FINANSOW
45 HOMENET (przelewy bankowe) MIEDZYRZECU | NADZORU
PODLASKIM
46 Finereader (rozpoznawanie tekstu) ABYY 3 LICENCJE NA URZAD MIASTA
47 | DREAMWEAVER (edytor stron www) ADOBE INFORMATYK
48 E-OBIEG (elektron’lczny obieg E-STUDIO WSZYSTKIE
dokumentdw)
49 BESTIA (system sprawozdawczy) SPUTNIK SKARBNIK
E-MANDAT (ewidencja mandatéw .
50 naktadanych przez Straz Miejska) EMBRETIARE STRAZ MIEJSKA
CEPIK (Centralna Ewidencja ;
al Pojazdéw i Kierowcow) MSINIA HTRAE MIBISEA
52 EWMAPA (mapy wektorowe) GEOBID KATOWICE WSZYSTKIE
ZMOKU (zintegrowany system
53 obstugi dowodow os_pbistyc‘h,_aktéw SYGNITY gg%%ﬁ:ﬁ;‘ﬁ
USC, ewidencji ludnosci)
54 SEPI (platforma wymiany danych z SYGNITY WYDZIAt. EDUKACJI,
Powiatowym Urzedem Pracy) KULTURY | SPORTU
55 PORTAL SPRAWOZDAWCZY GUS GUS WSZYSTKIE WYDZIALY SPORZ.
(platforma wymiany danych z GUS) SPRAWOZDANIA
ADOBE FLASH PROFESSIONAL
: : : WYDZ. OBSt. ORG. PRAWNEJ —
56 | (projektowanie stron__lnternetowych w ADOBE PIAP TELECENTRUM
technologii flash)
SAGED (system posredniczacy w WYDZIAE OBSEUGI
wymianie danych pomiedzy lokalng MINISTERSTWO
7 ewidencjg dziatalnosci gospodarczej GOSPODARKI SRR bk R
a centralng (CEIDG)
58 CEIDG (centralna ewidencja MINISTERSTWO WYDZIAL OBSLUGI
dziatalnoéci gospodarczej) GOSPODARKI ORGANIZACYJNO-PRAWNEJ
59 E-PFRON OFFLINE (sporzadzanie PFRON WYDZIAL FINANSOW
deklaracji na potrzeby PFRON | NADZORU
BIULETYN ZAMOWIEN -
60 PUBLICZNYCH (publikacja URPZL?E?UZ@Z%QEI_!EN WYDZIAL STRATEGII
przetargow) | ROZWOJU




L.p: Nazwa programu Producent Wydziat
SIMAP - SYSTEM INFORMACYINY | oo %2R0
61 EUROPEJSKICH ZAMOWIEN PUBLIKACJI WYDZIAL STRATEGII
PUBLICZNYCH (publikacja WSPOLNOT | ROZWOJU
PR EUROPEJSKICH
g . SEKRETARIAT, INFORMATYK,
g | EFUAP (ggzﬁg’i:fraeﬁ;‘""”'““el MSWIA WYDZIAL OBStUG
] ORGANIZACYJNO-PRAWNEJ
ESP (elektroniczna skrzynka
63 podaweza Urzedu Miasta) E-STUDIO SEKRETARIAT, INFORMATYK
TRANSGUS (system obstugi INggmAA%fs%azlﬁtg;giw
64 | sprawozdan: podatki, ludnos¢, pomoc GUS FIN ANSOW
spaleczna) | NADZORU
65 PLATFORMA WYBORCZA KRAJOWE BIURO WYDZIAt. SPRAW
(platforma obstugi wyborow) WYBORCZE OBYWATELSKICH, INFORMATYK
] WYDZIAL OBSEUGI
66 POSTF'XE(;{(?;:?C‘;EE'.;‘Q' poczly OPEN SOURCE ORGANIZACYJNO-PRAWNEJ -
) INFORMATYK
WYDZIAtL OBSEUGI
67 OPEN OFFICE (pakiet biurowy) OPEN SOURCE ORGANIZACYJNO-PRAWNEJ -
INFORMATYK
68 PAKIET BIUROWY MICROSOFT MICROSOFT WSZYSTKIE
SERWISY INTERNETOWE MIASTA
MIEDZYRZEC PODLASKI
(www.miedzyrzec.pl,
69 www.dziennik.miedzyrzec.pl INFORMATYCY URZEDU MIASTA
www.strefainwestora.miedzyrzec.pl
PRAWO OSWIATOWE
70 (wyspecjalizowana baza aktow WOLTERS KLUWER Wyl E&%‘g&%ﬂ ey
prawnych)
71 ACROBAT RE_A‘DER (przegladarka ADOBE WSZYSTKIE
plikéw .pdf)
§2

Ogélne zasady dziatania programow i lokalizacja zbiorow

1) Zbiory danych znajduja sig: na serwerach plikéw Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski

oraz na serwerach innych podmiotéw wspoétpracujacych z Urzedem Miasta
Miedzyrzec Podlaski. .

2) Zbiory programéw odpowiedzialnych za prawidtowe funkcjonowanie systemu w
Urzedzie Miasta znajdujg sig:
a) na serwerze plikow Novell NetWare 411 _
b) na serwerze plikéw pracujgcym pod kontrolg systemu operacyjne_go Linux
c) na stacjach roboczych petnigcych funkcje serwerdw plikow praculqpych pod

kontrolg systemow operacyjnych Windows 7, Windows XP Professional.



2)

§3

Opis systemu przetwarzania danych

System przetwarzania danych tworzg wybrane programy (moduty) wymienione w § 1.
Szczegbtowy opis algorytmow i parametrow danych statych, a takze wykaz zbioréw
danych na komputerowych nosnikach danych zawierajg instrukcje uzytkowania
poszczegoblnych programow.

§4
Archiwum

Archiwum dotyczy programéw wymienionych w § 1 poz.: 1, 2, 3, 5, 6, 22, 23, 24, 38,
39, 40, 41, 42, 43, 45, 49, 50, 59.

Petne archiwum zbioréw i programéw zlokalizowanych w Urzedzie Miasta
wykonywane jest w kazdy pierwszy i trzeci pigtek miesigca na przenosnym dysku
twardym (w przypadku systemow Mieszkancy oraz Dodatki Mieszkaniowe kopie
wykonywane s3 na ptytach DVD-R) i przechowywane w metalowej szafie w pokoju
Sekretarza Miasta.

§5

Zabezpieczenie danych

Wszelkie dane zawarte w powyzszych programach zabezpieczone sg w nastepujacy
sposéb:

1)

2)

kazda osoba uruchamiajaca komputer musi wprowadzi¢ hasto umozliwiajgce dostep
do systemu,

aby zalogowac sie do serwera (Novell, Linux) — nalezy wprowadzi¢ nazwe
uzytkownika i hasto przypisane do konkretnego uzytkownika, co uprawnia do
korzystania z okre$lonych zasobéw. System haset stosowany jest rowniez przy
dostepie do okreslonych aplikacji. Wykorzystuje si¢ rowniez okresowsg (raz w
miesigcu) zmiane haset,

wszelkie hasta, wykorzystywane do powyzszych czynnosci znane s tylko
uprawnionym pracownikom urzedu.
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