Zarzadzenie Nr 72/11
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 01 sierpnia 2011r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Miasta Mi¢dzyrzec Podlaski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.) zarz 3 d Zz a m, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 288/08 Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 27 listopada 2008r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Miasta Migedzyrzec Podlaski,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 461/10 z dnia 3 marca 2010r., Zarzadzeniem Nr 484/10 z dnia
31 maja 2010r. i Zarzadzeniem Nr 21/11 z dnia 11 lutego 2011r., dokonuje si¢ nast¢pujacych
zmian:

1) w § 14 pkt 3dodaje sig¢ lit. ,,h” w brzmieniu:
,,h) stanowisko pracy ds. komunikacji spoleczne;”;

2) w § 17 ust. 1 skresla si¢ pkt 29-30;

3) w§ 17 ust. 1 dodaje si¢ pkt 33 w brzmieniu:
,,33) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udostgpnienia lub
umorzeniu postgpowania w trybie okreslonym w przepisach o dostepie do informacji
publicznej™;

4) w § 17 ust. 2 dodaje si¢ pkt 33 w brzmieniu:
.,33) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej w tym
prowadzenie postgpowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udost¢pnienia lub
umorzeniu postepowania w trybie okreslonym w przepisach o dostgpie do informacji
publicznej”;

5) § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

..3. Do zadan Wydziatu Strategii i Rozwoju, ktory podlega Z-cy Burmistrza Miasta nalezy
w szczegdblnoscei:

1) opracowywanie koncepcji rozwoju spolecznego 1 gospodarczego miasta,

2) koordynacja realizacji uchwalonych planéw rozwoju,

3) przygotowywanie inwestycji oraz opracowywanie dokumentacji z realizacji zadan
zgodnie z ustawa prawo zaméwien publicznych,

4) wystepowanie w charakterze inwestora, a w szczegolnosci:
- opracowywanie dokumentacji techniczne;,
- przygotowywanie umoéw z wykonawcami,
- prowadzenie nadzoru inwestorskiego,
- dokonywanie odbioréw nadzorowanych robot,

5) inicjowanie zadan w zakresie uzbrojenia terenéw w sieci infrastruktury technicznej
z udziatem $rodkéw finansowych mieszkancow i przedsigbiorcow,



6) analiza dostgpnych programéw i Zrodet finansowania pod katem oceny uwarunkowan
zwiazanych z mozliwoscig realizacji przez miasto przedsiewzieé ze srodkow UE,

7) monitowanie ustawodawstwa w zakresie warunkéw 1 kryteridw pozyskiwania
funduszy unijnych,

8) przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie z funduszy pozabudzetowych,
a w szczegblnosci srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego,

9) wspdtpraca 1 koordynacja procesu przygotowywania projektow z wydziatami
1 jednostkami organizacyjnymi miasta,

10) przygotowywanie propozycji wykorzystania pozyskiwanych srodkow,

11) nadzér nad rozliczaniem wykorzystania srodko6w zewnetrznych,

12) prowadzenie 1 nadzér caloksztattu prac zwiazanych 2z realizacja Umowy
nr  POPW.01.03.00-06-035/09-00 dotyczacej dofinansowania Projektu pn.
~Kompleksowe przygotowanie terenu inwestycyjnego nowoczesnych ustug
1 produkcji w péinocno-wschodniej czgsci Migedzyrzeca Podlaskiego” zawartej w dniu
10 lutego 2010r. w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej
2007-2013 Osi priorytetowej I Nowoczesna Gospodarka Dziatania 1.3. Wspieranie
innowacji,

13)realizacja zadania zarzadcy drég publicznych polegajaca na wykonywaniu czynnosci
na terenie budowy i obejmujaca konieczno$¢ fachowej oceny zjawisk Ilub
samodzielnego rozwiazywania zagadnien architektonicznych oraz techniczno-
organizacyjnych,

14) inicjowanie  przedsigwzig¢  organizacyjnych i  ekonomiczno-finansowych
zmierzajacych do nawiazania kontaktéw z podmiotami gospodarczymi krajowymi
1 zagranicznymi celem wspoélnej realizacji przedsigwzieé inwestycyjnych,

15)koordynowanie pracy Wydzialéw Urzedu Miasta w zakresie udzielania zaméwien
publicznych,

16)nadzorowanie i kontrola procedur zamoéwien publicznych i przygotowywanie
dokumentacji postgpowan o zamédwieniach publicznych,

17) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwien,

18) przygotowywanie propozycji w sprawach wyboru trybu zamowiefi i powolywania
komisji przetargowych,

19) sktadanie Burmistrzowi okresowych sprawozdan w zakresie stosowania ustawy prawo
zamoéwien publicznych,

20) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wiasciwosci wydziahy,

21)prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem turystyki na terenie miasta,

22)negocjowanie z wlascicielami nieruchomosci warunkéw w sprawie uzyskania zgody
na czasowe zajecie gruntu, w zwiazku z realizacjg inwestycji miejskich,

23)wykonywanie zadan zarzadcy drég publicznych gminnych, wynikajacych z ustawy
o drogach publicznych z wylaczeniem spraw dotyczacych utrzymania czystoéci
1 zimowego utrzymania drog,

24)windykacja naleznosci gminy w zakresie objetym kompetencjg wydziatu,

25)wykonywanie zadan stuzby bhp w Urzedzie Miasta oraz reagowanie na biezace
potrzeby w tym zakresie,

26) przygotowywanie publikacji prasowych o dziatalnos$ci wtadz miasta i funkcjonowaniu
systemu samorzadu gminnego w Miedzyrzecu Podlaskim w celu zapewnienia
rzetelnej informacji o ich dziatalnosci oraz tworzenia ich pozytywnego wizerunku
1 marki,



27)prowadzenie dziatan informacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zwigzanych
z obszarem Miasta Miedzyrzec Podlaski, realizacjq lokalnej strefy rozwoju oraz
dziatalnoscia Urzedu Miasta i jednostek organizacyjnych miasta,

28)organizowanie przedsiewzig¢ propagujacych i prezentujacych Miasto,

29)redagowanie i przygotowywanie materialow, wzoréw do projektowanych publikacji,
wydawnictw, folderéw, katalogow, planéw Miasta itp.,

30)prowadzenie biezacych dzialan zwiazanych z zaopatrzeniem Urzedu Miasta
w materialy promocyjne, w tym organizacja przetargéw dotyczacych dziatan
marketingowych,

31)przygotowywanie przemoéwien, listow gratulacyjnych, zyczen, podzigkowan oraz
innych adreséw komplementacyjnych,

32)zapewnianie obstugi fotograficznej najwazniejszych spotkan, w ktorych uczestnicza
przedstawiciele Miasta Miedzyrzec Podlaski oraz gromadzenie materialow
fotograficznych, filmowych i zbioru informacji prasowych o dziatalnosci samorzadu,

33)koordynacja kontaktow miedzynarodowych w ramach zawartych uméw partnerskich
z miastami i gminami innych panstw,

34)wspblpraca z réznymi podmiotami w dziataniach promocyjnych miasta, w tym w
zakresie promowania wyrobow 1 ustug,

35)opracowywanie informacji o dzialalnosci miasta 1 jego organow w formie
samorzadowego biuletynu informacyjnego,

36)obstuga mechaniczna imprez wewnetrznych — spotkan, narad, przyjec delegacji i gosci
Urze¢du Miasta,

37) wspbtprowadzenie portalu internetowego http://dziennik.miedzyrzec.pl oraz strony
internetowej Urzedu Miasta www.miedzyrzec.pl, w tym opracowywanie 1 biezace
aktualizowanie tre$ci materialow zawartych na ww. stronach internetowych,

38) sporzadzanie analiz  statystycznych/ankiet/badaf,  opracowywanie  analiz
ekonomicznych,

39)opracowywanie i przekazywanie informacji z zakresu dziatania wydziatu do Biuletynu
Informacji Publiczne;,

40)realizacja przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej, w tym prowadzenie
postepowan o udostepnienie informacji publicznej na wniosek, przygotowywanie
decyzji administracyjnych o odmowie jej udostgpnienia lub umorzeniu postgpowania
w trybie okreslonym w przepisach o dostgpie do informacji publicznej,

41)wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.”,

6) w § 17 ust. 4 dodaje sig¢ pkt 5 w brzmieniu:
,5) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostepnienie informacji publicznej na wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udostgpnienia lub
umorzeniu postgpowania w trybie okreslonym w przepisach o dostgpie do informacji
publicznej”;

7) w § 17 ust. 5 dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
,16) realizacja przepiséw ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostepnienie informacji publicznej na wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udostgpnienia lub
umorzeniu postepowania w trybie okreslonym w przepisach o dostgpie do informacji
publicznej”;



8) w § 17 ust. 7 dodaje si¢ pkt 15-16 w brzmieniu:
,15) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udostgpnienia lub
umorzeniu postepowania w trybie okre§lonym w przepisach o dostgpie do informacji
publiczne;,
16) realizacja zadan w zakresie wylapywania bezdomnych zwierzat regulowanych
ustawa o ochronie zwierzat.”;
9) w § 17 ust. 8 pkt. 5 otrzymuje brzmienie:
,5) sprawy obronne (rejestracja do kwalifikacji wojskowej, przeprowadzanie
kwalifikacji wojskowej oraz $wiadczenia rzeczowe 1 osobiste),”;
10)w § 17 ust. 8 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:
,12) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postepowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udostgpnienia lub
umorzeniu postgpowania w trybie okreslonym w przepisach o dostepie do informacji
publicznej.”;
11) w § 17 ust. 10 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:
,,12) realizacja przepiséw ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udost¢pnienia lub
umorzeniu postgpowania w trybie okreslonym w przepisach o dostepie do informacji
publicznej.”;
12) w § 17 ust. 11 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
., 18) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat, w tym
prowadzenie ewidencji psow ras uznawanych za agresywne,”;
13) w § 17 ust. 11 dodaje si¢ pkt 21 w brzmieniu:
,21) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udost¢pnienia lub
umorzeniu postgpowania w trybie okreslonym w przepisach o dostgpie do informac;ji
publiczne].”;
14) w § 17 ust. 12 dodaje si¢ pkt 21 w brzmieniu:
,21) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udost¢pnienia lub
umorzeniu postgpowania w trybie okreslonym w przepisach o dostgpie do informacji
publiczne;j.”;
15) w § 17 ust. 13 dodaje si¢ pkt 32 w brzmieniu:
,32) realizacja przepisow ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym
prowadzenie postgpowan o udostgpnienie informacji publicznej na  wniosek,
przygotowywanie decyzji administracyjnych o odmowie jej udostgpnienia lub
umorzeniu postepowania w trybie okreslonym w przepisach o dostgpie do informacji
publicznej.”;

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




