Zarzadzenie Nr  100/11
Burmistrza Miasta Mi edzyrzec Podlaski
z dnia 20 wrzdnia 2011r.

w sprawie dokonywania wydatkéw publicznych w Urzdzie Miasta Miedzyrzec Podlaski
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warbsé¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1999 samorzdzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z 0 zm.) w zwjzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowiepublicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 zmp&m.) zargdzam,
CO nasgpuje:

§1

1. Niniejszym ustalam tryb dokonywania w kizie Miasta M¢dzyrzec Podlaski wydatkéw
finansowych dotyexrych ustug, dostaw lub rob6t budowlanych, ktoryclarteé¢ nie
przekracza wyemnej w ziotych rownowartei kwoty 14 000 euro, zwanych dalej
~wydatkami publicznymi”, do ktoérych nie stosugt przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.— Prawo zaméwiepublicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 zmpo6zm.),
zwanej dalej ustaw

2. W przypadku konieczioi natychmiastowego uswmia awarii, dz innego zdarzenia
losowego lub w innych uzasadnionych przypattkpostanowte niniejszego regulaminu
nie stosuje si W takim przypadku decygpodejmuje wydcznie Burmistrz Miasta lub osoba
zastpujaca Burmistrza.

3. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania rownie przypadku dokonywania wydatkow
(zlecenia ustug, dostaw, robdét budowlanych)roecz jednostek organizacyjnych Miasta
Miedzyrzec Podlaski.

§2
llekro¢ w Zarzmdzaniu jest mowa o jednostce naleprzez to rozumie wydziat oraz
rownorzdne komorki organizacyjne, a tak stanowiska pracy okilene w Regulaminie
Organizacyjnym Urzdu.

§3

1. Wniosek o dokonanie wydatkow publicznych, nieprasanych w planie wydatkow lub
0 wartgci powyzej 5000 euro, jednostki sktadajlo Burmistrza Miasta za prednictwem
Sekretariatu Urgdu.

2. Whniosek powinien zawieéaco najmniej:

- oznaczenie jednostki wygtujacej z wnioskiem o dokonanie wydatku publicznego,
rodzaj, zakres i sposdb wykonywania rob6t budayda lub ilas¢, liczbe 1 rodzaj
zamawianych dostaw lub ustug,
okreslenie szacunkowej wartoi zamowienia,
proponowany termin realizacji,

- dat i podpis osoby skladggej wniosek.

Wz06r wniosku stanowi zgéznik nr 1 do Zargdzenia.

3. Wniosek podlega zatwierdzeniu, pod wagm zabezpieczenigrodkow finansowych,
przez Skarbnika Miasta, odpowiedzialnego za reghzabudzetu i organizowanie
gospodarki finansowej Miasta.

4. Zgody na dokonanie wydatkow publicznych udziela Bistrz Miasta, zatwierdzag
wnioskowany wydatek do realizacji.



§4
Jednostka wnioskaga, przed udzieleniem zamowienia, zobgm&na jest oszacowajego
wartcs¢ i sprawdzé wysokaé posiadanych w bugtciesrodkow na jego realizagj

§5
1. Przy zamawianiu ustug, dostaw lub robot budowdan stosuje si ponizsze formy
dokumentowania wydatkow publicznych, w gracit kwotowych o warei szacunkowej:
a) do 5000 euro uwzgtiniajgc art. 32 ustawy — zlecenie, faktura, rachunekuioiowa
w zaleznosci od wymogow przedmiotu zamowienia,
b) od 5000 do 14000 euro uwgdhiagc art. 32 ustawy — umowa z wybranym
wykonawg, poprzedzona uproszczonym gestwaniem konkurencyjnym opisanym
W ust.2.

2. Uproszczone pagiowanie konkurencyjne prowadziesw formie zapytania ofertowego
i polega ono na umieszczeniu zaproszenia aaemia ofert na stronie internetowej
Zamawiajcego lub skierowanie zaproszenia dozefda ofert przynajmniej do trzech
wykonawcow w formie pisemnej, faksem lub dyogjektroniczg z podaniem terminu
sktadania ofert. Oferty sktadang w formie pisemnej. Pogbtowanie uznaje siza wane
w przypadku wptyricia co najmniej jednej waej oferty.

3. Spdrod zgromadzonych ofert, o ktérych mowa w ust. ghiera s¢ oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans cenowy i innych krjd& odnoszcych s¢ do przedmiotu
zamOwienia, W szczegokw kosztow eksploatacji, parametrow technicznych,
funkcjonalnéci i terminu wykonania, albo oferz najnisz cen.

4. Przebieg posgpowania, dotyczcy wydatkéw publicznych powyej 5000 euro, jest
dokumentowany w formie protokotu, stangeggo zajcznik nr 2 do Zargdzenia.

§6
W pisemnej umowie na dostawy, ustugi lub roboty dwidne umieszcza ¢iodpowiednie
w zalenosci od wartdci wydatku publicznego lub ztoncici przedmiotu zamdéwienia
postanowienia zabezpieczeg interesy jednostki, a w szczegdicio
1) dotyczce kary umownej lub innego odszkodowania umownegzystugujcego
w przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania przedmiotu umowy przez
wykonawe,
2) okreslajace uprawnienia i obowzki z tytutu gkojmi i/lub gwarancji,
3) okreslajagce przestanki odbioru (odbiorowgziowych i odbioru kacowego) przedmiotu
umowy oraz zapewniggesciste powazanie tych przestanek z warunkami ptatio

8§87
Pisemna umowa zawarta na podstawie postamonii@ejszego zagdzenia podpisywana jest
przez Burmistrza Miasta lub osplprzez niego upowaions, po uprzednim zaakceptowaniu,
poprzez parafowanie, Radcy Prawnego i kontrasygrakarbnika Miasta.

§8
Platndg¢ nastpuje przelewem lub gotéwkna podstawie faktury opisanej przez jedn@stia
rzecz ktérej zostata zawarta umowa lub wystawioterenie, sprawdzonej pod wzdgem
formalnym i rachunkowym.

§9
Dokumentacja pogpowania w sprawie wydatkéw publicznych dokonywanyeh trybie
postanowié niniejszego Zargzenia prowadzona jest przez jednestia rzecz ktorej dokonano
zamoOwié, dostaw lub ustug w zakresie spraw przypisanycngstce Regulaminem
Organizacyjnym Urzdu Miasta.



§10
Wykonanie Zarzdzenia powierzam Naczelnikom Wydziatéw elm Miasta oraz Kierownikom
komorek, o ktorych mowa w § 2.

§11
Traci moc Zarzdzenie Nr 282/08 Burmistrza Miasta ¢deyrzec Podlaski z dnia
25 listopada 2008r.

§12
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



