Zarzgdzenie Nr 28/15
Burmistrza Miasta Mig¢dzyrzec Podlaski
z dnia 5 lutego 2015 roku

w sprawie zmian w Regulaminie pracy w Urzedzie Miasta Mi¢dzyrzec Podlaski

Na podstawie art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1202) oraz 104° § 112 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. — Kodeks pracy ( Dz. U. z 2014 r., poz.1502) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie pracy w Urzgdzie Miasta Migdzyrzec Podlaski. stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 286/12 Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski z dnia 17 pazdziernika
2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Urzedzie Miasta Migdzyrzec Podlaski
(z pozn. zm.) dokonuje si¢ nastepujacych zmian w § 37:

1)

2)

3)

4)

skresla sie ust. 3;
zmienia si¢ ust. 9, ktory otrzymuje brzmienie:

9. Ustala sie kazdg sobotg¢ miesigca dniem wolnym od pracy dla pracownikow

Urzgdu, z wylgczeniem pracownika, o ktorym mowa w pkt. b) dla ktorego kazda

sobota jest dniem pracujgcym, a kazdy poniedzialek dniem wolnym od pracy oraz

pracownikéw Strazy Miejskiej dla ktorych dni pracujgce okresla harmonogram,

o ktorym mowa w ust. 6.

Praca w kazda sobote miesiaca jest dozwolona dla:

a) kierownika 1 zastgpcy kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w  zwigzku
z prowadzeniem ceremonii slubnych, zgodnie z zapotrzebowaniem,

b) pracownika wykonujgcego zadania w PIAP Telecentrum, okreslone zakresem
czynnosci.

¢) pracownikow Strazy Miejskiej, zgodnie z harmonogramen.

Praca w niedziele 1 $wieta jest dozwolona dla kierownika i1 zastgpcy kierownika

Urzgdu Stanu Cywilnego w zwigzku z prowadzeniem ceremonii slubnych, zgodnie

z zapotrzebowaniem oraz pracownikow Strazy Miejskiej zgodnie z harmonogramenn.

Dodatkowe dni wolne od pracy dla pracownikéw Urzedu oraz pracownika o ktorym

mowa w pkt. b, okreslane sg odrgbnym zarzadzeniem burmistrza.”;

zmienia si¢  tre$¢ ust. 11, ktory otrzymuje brzmienie: ,,11. Kierownik i z-ca

kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry wykonywal prace, w zwigzku z

prowadzeniem ceremonii $lubnych zgodnie z zapotrzebowaniem, w dniu wolnym od

pracy wynikajgcym z rozkladu czasu pracy Urzgdu Miasta, okreslonym

w zalgczniku nr 1 1 ust. 7 1 9 przystuguje, udzielony pracownikowi w pierwszy

poniedziatek nastgpujgcy po przepracowanym dniu wolnym od pracy. a w przypadku

gdy dzien wolny od pracy przypada w dzien uniemozliwiajgcy udzielenie w zamian

innego dnia wolnego od pracy w danym okresie rozliczeniowym dzien wolny

udzielany jest w dzien pracujacy poprzedzajacy dzien wolny od pracy.”;

zmienia si¢ zalgcznik nr 1 do Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie zgodne

z zalgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta Miedzyrzec Podlaski.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikow
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim

z mocg obowigzujacg od 1 marca 2015 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 28/15
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 5 lutego 2015 .

Zatacznik Nr 1do Regulaminu Pracy

ROZKLAD CZASU PRACY
W URZEDZIE MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI

§ 1

1. W Urzgdzie obowigzuje w poszczegdlnych dniach tygodnia nastgpujacy rozkiad czasu
pracy dla Burmistrza, Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, pracownikow
samorzgdowych  zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych 1  kierowniczych
stanowiskach urzedniczych oraz pracownikdéw pomocniczych i obstugi z wylgczeniem
robotnikow  gospodarczych, ktorych zakres obowigzkéw przewiduje sprzatanie
pomieszczen Urzedu Miasta:
1) poniedzialek, $roda, pigtek - od godz. 7:30 do godz. 15:30
2) wtorek, czwartek - od godz. 8:00 do godz. 16:00

2. Pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego $wiadcza prace jak w ust. | oraz stosownie do
potrzeb w soboty, niedziele i Swigta w zwigzku z prowadzeniem ceremonii Slubnych.

§ 2
1. W Urzedzie na stanowiskach pomocniczych i obstugi - robotnik gospodarczych, ktorych
zakres obowigzkéw przewiduje sprzgtanie pomieszezen Urzedu Miasta zatrudnionych
w pelnym wymiarze czasu pracy obowigzuje w poszczegolnych dniach tygodnia
nastepujgcy rozktad czasu pracy: poniedzialek - pigtek - od godz. 14.00 do godz. 22.00.
2. Czas pracy pracownikow wskazanych w ust. 1 moze odbiega¢ od ustalonego, jezeli
przemawia za tym charakter wykonywania zadan stuzbowych wynikajgcych z aktualnych
potrzeb.

§ 3
1. W Strazy Miejskiej obowigzuje w poszczegolnych dniach tygodnia nast¢pujgcy rozktad
czasu pracy: poniedzialek — sobota - od godz. 7:30 do godz. 22.00
2. Czas pracy poszczegolnych pracownikow Strazy Miejskiej ustalany jest na podstawie

harmonogramu ustalanego przez komendanta, zgodnie z przepisami Regulaminu.
3. Czas pracy Strazy Miejskie] moze odbiega¢ od ustalonego, jezeli przemawia za tym
charakter wykonywania zadan stuzbowych wynikajacych z aktualnych potrzeb.

§ 4
W PIAP Telecentrum obowigzuje w poszczegodlnych dniach tygodnia nastgpujacy rozktad
czasu pracy:
1) wtorek — pigtek - od godz. 12:00 do godz. 20:00
2) sobota - od godz. 8:00 do godz. 16:00




