Zarzadzenie Nr 301/12
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 26.11.2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespotu Gospodarczo-
Administracyjnego w Miedzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr
142, poz.1591 z pdin.zm) oraz § 10 Statutu Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego
w Migdzyrzecu Podlaskim, zatwierdzonego uchwatg Nr. XV/127/07 Rady Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 30 pazdziernika 2007 r. w sprawie powotania jednostki budzetowej pod nazwy Miejski Zespot
Gospodarczo-Administracyjny w Migdzyrzecu Podlaskim, zarzadzam co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego w Miedzyrzecu
Podlaskim stanowigcym zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 251/08 z dnia 28 sierpnia 2008 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego
w Migdzyrzecu Podlaskim (z pozn. zm.) dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

1. w§8ust. 1pkt2 lit. a) dopisuje sie drugi tiret ktory otrzymuje brzmienie:
» - ksiegowa — 4 etaty”,
w § 8 ust. 1 pkt 3 lit. B) litera d) otrzymuje brzmienie: » d) pomoce kuchenne - 13 etatéw ”,
w § 8 ust. 1 pkt 3 lit. B) dodaje sie litere e), ktéra otrzymuje brzmienie: , e)intendent — 1 etat ”,
w § 8 ust. 1 pkt 3 lit. C) dodaje sie litere b), ktora otrzymuje brzmienie: ,, b) pomoce
nauczyciela - 31 etatéw,”
5. w§&8ust. 1pkt3 lit. C) dodaje sie literg c), ktdra otrzymuje brzmienie: ,, €) woina - 2 etaty.”
w § 10 ust. 2 lit i) otrzymuje brzmienie: »1) nadzér nad zadaniami Specjalisty ds. ksiegowosci
i ksiegowymi.”
7. w § 10 dodaje sie ust. 2.B ktéry otrzymuje brzmienie:,, 2.B. Do zadar ksiegowe;j nalezy
migdzy innymi:
a) prowadzenie rachunkowoéci,
b) wykonywanie dyspozycji érodkami pienigeznymi,
c) dokonywanie wstepnej kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
d) opracowywanie aktualnych, przyjetych zasad rachunkowoéci,
e) prowadzenie na podstawie dowoddéw ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujgcych
zapisy zdarzen w porzgdku chronologicznym i systematycznym; ksiegi rachunkowe
prowadzi¢ rzetelnie, sprawdzalnie, biezgco i bezbtednie,
f) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow; przeprowadzanie inwentaryzacji wlasciwymi metodami, terminowo i rzetelnie,
g) dokonywanie wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego, rzetelnie
i jasno przedstawiajacego sytuacjg majgtkows i finansowsa,
h) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa, polecen Gtdéwnego
ksiegowego lub Dyrektora.”
8. w§10ust. 4. lit B. dodaje sie literg ) ktéra otrzymuje brzmienie:



»f) koordynowanie pracy stotéwek obstugiwanych przez MZGA, nadzér nad praca podlegtych
pracownikow w tym pomocy nauczyciela- w zakresie dotyczacym obstugi zywienia dzieci
i utrzymania czystosci w pomieszczeniach zwigzanych ze zbiorowym zywieniem.”
9. w§10ust. 4.lit C. lit. a) otrzymuje brzmienie: ,a) koordynowanie i bezposredni
nadzor nad praca sprzataczek, pomocy nauczyciela i woznych MZGA,”
10. w § 10 ust. 4. lit C. lit. c) otrzymuje brzmienie: ,c) wyznaczania miejsca pracy podlegtych
pracownikéw i zastepstw,”
11. w § 10 ust. 5. pkt. 2) otrzymuje brzmienie: ,2) sprzataczki i wozne :”,
12. w § 10 ust. 5. dodaje sie pkt. 2)A, ktéry otrzymuje brzmienie: ,,2)A pomoce nauczyciela:
a) pomoc w czynnosciach opiekuriczych i obstugowych dzieciom placéwki
przedszkolnej/internacie SOSW,
b) pomoc nauczycielowi przy organizacji zaje¢,
¢) zapewnienie czystosci i porzadku w przydzielonym rejonie pracy,
d) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa, polecen: Starszego
woznego, Kierownika stotéwki i Dyrektora.”.
13. w § 10 ust. 5. pkt. 3) dodaje sie lit. E. ktéra otrzymuje brzmienie: ,E. intendent:

a) systematyczne zaopatrywanie stotéwki w niezbedne artykuty spozywcze,

b) planowanie i aktualizacji jadtospisu w oparciu o normy Zzywienia i receptury
gastronomiczne,

c) przestrzeganie terminu przydatnosci artykutéw do spozycia,

d) prowadzenie niezbednej dokumentacji oraz rozliczanie iloé¢ sporzadzonych i wydanych
positkow,

e) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa, poleceri przetozonego lub
Dyrektora.”

§2

Schemat struktury organizacyjnej stanowigcy zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego MZGA
otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Zespotu Gospodarczo-Administracyjnego
w Miedzyrzecu Podlaskim.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr301/12
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
zdnia 26.11.2012 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
MIEJSKIEGO ZESPOLU GOSPODARCZO-ADMINISTRACYJNEGO
W MIEDZYRZECU PODLASKIM
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