Zarzgdzenie Nr 297/12
Burmistrza Miasta Mig¢dzyrzec Podlaski
z dnia 14 listopada 2012r.

w sprawie inwentaryzacji Srodkéw trwalych i wyposazenia Urz¢du Miasta Mig¢dzyrzec
Podlaski.

Na podstawie art. 5 w zwiazku z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Miedzyrzec
Podlaski, stanowiacej zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 290/08 Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia
28 listopada 2008r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych  gospodarke finansowa
w Urzgdzie Miasta w Migdzyrzecu Podlaskim zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkow trwatych oraz wyposazenia
bedacego na stanie Urzgdu Miasta Migdzyrzec Podlaski, przez Komisje¢
Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Grochowska Adriana - Przewodniczacy Komisji

2. Nestorowicz Joanna - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3. Korniluk Aneta - Cztonek Komisji

4. Wysokinski Kamil - Cztonek Komisji

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2012r.

§2
Komisja wykona czynnos$ci inwentaryzacyjne w terminie do:

1) spis z natury od dnia 03 grudnia 2012r. do dnia 10 grudnia 2012r.
2) rozliczenie inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2013r.

§3

Czynnosci spisu z natury dokonaja zespoty spisowe w nizej wymienionym skladzie oraz
zakresie rzeczowym:

a) w pomieszczeniach budynku Urzedu Miasta przy ul. Pocztowej 8 potozonych na

pigtrze oraz wyposazenia bedacego na stanie Ochotniczych Strazy Pozarnych, spisu
dokona

Zespol Spisowy Nr 1 w sktadzie:

1. Przesmycka Danuta
2. Litwiniuk Marzanna
3. Kulawczuk Dorota;



b)

c)

d)

w pomieszczeniach budynku Urzedu Miasta przy ul. Pocztowej 8 polozonych na
parterze oraz w Wydziale Spraw Obywatelskich - Urzedzie Stanu Cywilnego
i pomieszczeniu Wydziatu Obstugi Organizacyjno-Prawnej (pokdj Nr 14), spisu
dokona

Zespot Spisowy Nr 2 w skladzie:

1. Tarasiuk Waldemar
2. Zebrowski Lukasz
3. Tomczyszyn Aneta;

w pomieszczeniach budynku Urzedu Miasta przy ul. Pocztowej 8 potozonych na
niskim parterze, w biurach zlokalizowanych przy wejsciu ,,A” oraz wyposazenia
bedacego na stanie konserwatordw spisu dokona

Zespot Spisowy Nr 3 w sktadzie:

1. Sworczuk Jadwiga
2. Zdunek Pawet
3. Nowosielska Magdalena;

W pomieszczeniach:

- Miejskiej Komisji ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych przy
ul. Pitsudskiego 6

- PIAP TELECENTRUM przy Placu Jana Pawta II 3

- stanowiska pracy ds. Architektury i Urbanistyki

spisu dokona

Zespol Nr 4 w sktadzie:

1. Wrodbel Barbara
2. Lysanczuk Pawet
3. Tarasiuk Izabela.

§4

Zespoty Spisowe wybiora sposrod siebie Przewodniczacego Zespotu.

§5

Ustalam nastepujacy zakres czynnosci Komisji Inwentaryzacyjnej:

1)

2)

pobranie arkuszy spisowych z Wydziatu Finansow i Nadzoru przez Przewodniczacego
Komisji,

przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

rozliczenie inwentaryzacji,

przestrzeganie ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji,

dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansow
1 Nadzoru w terminie 5 dni po zakornczeniu spisu.



§6

Zobowiazuj¢ cztonkow Komisji do wlasciwego, doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




