Zarzadzenie Nr 571/2018
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 17 stycznia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia procedur kontroli finansowej i zarzadzania srodkami Projektu w ramach
Osi Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie, Dziatania 2.1 Cyfrowe Lubelskie, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie przepisow art. 69 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 roku poz. 2077 z pdzn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam procedury kontroli finansowej i zarzadzania $rodkami Projektu w ramach Osi
Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie, Dzialania 2.1 Cyfrowe Lubelskie, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 obowiazujace w Urzedzie Miasta w
Migdzyrzecu Podlaskim, ktére zawarte sa w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzam zasady rachunkowosci (polityke rachunkowosci) przyjeta do stosowania w Urzedzie
Miasta Migdzyrzec Podlaski przy prowadzeniu rachunkowosci $rodkéw w ramach Projektu Osi
Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie, Dzialania 2.1 Cyfrowe Lubelskie, Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 obowiazujace w Urzedzie Miasta w
Migdzyrzecu Podlaskim, ktére zawarte s3 w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 01 stycznia 2018 r.

BURMISTRZ MIASTA

ZBigniew Kot



Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia BM 571/2018
zdn. 17.01.2018 1.

Procedury kontroli finansowej i zarzadzania $rodkami Projektu w ramach Osi Priorytetowej 2
Cyfrowe Lubelskie, Dziatania 2.1 Cyfrowe Lubelskie, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, zwane dalej srodkami finansowymi.

I. Zagadnienia wste¢pne.

1

Kontrola finansowa jest kontrolg funkcjonalna, ktorej obowiazek wykonywania spoczywa
na pracownikach Urzedu Miasta, ktorym Burmistrz przekazal okreslony zakres
odpowiedzialnosci za gospodarke finansowg (zakres ten okreslony jest w odrebnych
dokumentach).

Kontrola finansowa jest narzedziem zarzadzania wykorzystywanym do uzyskania
racjonalnej pewnosci, ze cele zarzadzania zostaly osiagnigte, jest wigc to zbidr procedur
i mechanizméw organizacyjnych, zapewniajacych, ze osiagane sg cele ogélne — takie jak:
promowanie prawidlowych oszczednych, wydajnych i skutecznych dziatan,

zabezpieczenie majatku gminy przed utrata, w wyniku giéwnie marnotrawstwa, naduzyc¢,
zlego zarzadzania, btedow 1 oszustw,

przestrzeganie ~ obowigzujacych  przepisow  (powszechnie obowigzujacych  jak
i stanowionych przez Rade Miasta oraz przez Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski),
gromadzenie i utrzymywanie zbioru wiarygodnych danych finansowych oraz ich rzetelne
prezentowanie w przedkladanych sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

Procedury zarzadzania ww. $rodkami finansowymi pozwalaja na racjonalne zapewnienie,
i

wsparcie finansowe udzielone w ramach badanego projektu jest spojne ze szczegdlowymi
uwarunkowaniami okre§lonymi w zaaprobowanym wniosku,

wnioski o platnos¢ dotyczace okresu objgtego badaniem zostaly sporzadzone zgodnie
z wymogami umownymi i nalezycie udokumentowane,

wydatki poniesione w ramach projektu sa:

a) faktycznie poniesione, co oznacza, ze kwota deklarowanych wydatkow zostala
rzeczywiscie poniesiona i ze zasada procentowego wspéludziatu srodkéw finansowych
zostata wlasciwie zastosowana,

b) spojne, co oznacza, ze wnioskowana kwota wydatkéw byla odpowiednia do
wnioskowane;j,

¢) odpowiednie, co oznacza iz sposdb wydatkowania odpowiada unormowaniom unijnym
i ze érodki krajowe zostaly wspétwydatkowane wraz ze $rodkami europejskimi w trakcie
zaaprobowanego okresu.

wszystkie potwierdzenia poniesienia wydatkow, ktore mogly powsta¢ w trakcie dzialania, sa
brane pod uwagg przy obliczaniu calodci kwoty wydatkowania,

istnieja odpowiednie procedury umozliwiajace weryfikacje dziatan, a takze rzeczywistos¢
i kwalifikowalnoé¢ wydatkow,

istniejace systemy sa odpowiednie dla zapewnienia wiarygodnych finansowych
i statystycznych informacji.

Kontrola finansowa jest szczegdlnie istotna z punktu widzenia ochrony finansdéw
publicznych; kontrola finansowa obejmuje:

zapewnienie przestrzegania procedur kontroli finansowe;,

przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow,

badanie i poréwnywanie ze stanem wymaganym (wynikajacym z obowigzujacych



10.

przepiséw) pobierania i gromadzenia $rodkow publicznych oraz zaciagania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkéw publicznych, udzielania zaméwien
publicznych oraz zwrotu srodkéw publicznych,

prowadzenie gospodarki finansowej i stosowanie procedur kontroli finansowe;.

Kontrola finansowa dotyczy proceséw gromadzenia $rodkéw publicznych, proceséw
wydatkowania tych srodkéw oraz procesow gospodarowania mieniem jednostki; jest wigc to
kontrola wstgpna dokonywana przed przeprowadzeniem operacji finansowej lub
gospodarczej oraz kontrola biezgca — dokonywana w trakcie realizacji operacji.

Kontrola finansowa prowadzona jest na podstawie kryterium legalnosci, celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci.

Legalno$¢ operacji gospodarczej oznacza, ze jej dokonanie jest zgodne z obowigzujacymi
przepisami np. przepisami regulujgcymi poszczegédlne rodzaje wydatkéw z uwzglednieniem
przepiséw unijnych, przy wydatkowaniu $rodkow finansowych;

Celowos¢ operacji gospodarczej oznacza, ze jest ona zgodna z celami, dla realizacji ktérych
jednostka zostata utworzona oraz, ze bez dokonania tej operacji nie mozna by osiagnaé tych
celow czyli zrealizowa¢ ustawowych zadan gminy lub zrealizowaé umowy;

Gospodarnos¢ operacji gospodarczej oznacza, ze przy danych nakladach osiagnigto
najwyzsze wyniki;

Rzetelno$¢ operacji gospodarczej oznacza, Ze jest ona faktycznie przewidywana do
realizacji i rzeczywiscie realizowana.

Sprawdzenie operacji gospodarczej przy zastosowaniu powyzszych kryteriéw dokonywane
jest przez pracownikéw Urzedu Miasta, ktérym Burmistrz Miasta przekazal
odpowiedzialno$¢ za wydzielong cz¢$¢ gospodarki finansowej.

Sprawdzenie to jest sprawdzeniem rzeczowym operacji. Sprawdzenie powyzsze jest
dokumentowane wlasnorgcznym podpisem danego pracownika wraz z podaniem daty. Dla
zmniejszenia nakladu pracy stosuje si¢ piecze¢ o tresci: ,,Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym”. Przed udokumentowaniem tej kontroli pracownik dokonuje réwniez opisu
merytorycznego operacji wskazanej w dowodzie ksiggowym. Nadzér nad caloscia
merytoryczng projektu stanowi Naczelnik Wydziatu Obshugi Organizacyjno-Prawne;.
Sprawdzenie operacji pod wzgledem rachunkowym nalezy do obowiazkéw pracownika
Wydziatlu Finanséw i Nadzoru. Sprawdzenie to polega na ustaleniu kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych operacii.

Kontrola ta jest dokumentowana zlozeniem przez pracownika podpisu na dokumencie
zrodtowym dokumentujacym dang operacje gospodarcza wraz z podaniem daty. Kontrola ta
jest dokonywana wylacznie po dokonaniu kontroli rzeczowej przez wlasciwego pracownika
(pracownika odpowiedzialnego za okreslony zakres gospodarki finansowej). Dla
zmniejszenia nakladu pracy stosuje si¢ piecze¢ o tredci: ,,Sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym?”.

Sprawdzenie w zakresie zgodnoéci wydatku z planem finansowym nalezy do obowigzkow
Skarbnika Miasta lub Glownego Ksiggowego. Sprawdzenie to polega na ustaleniu czy dany
wydatek miesci si¢ w planie finansowym.

Kontrola ta jest dokumentowana podpisem wraz z podaniem daty na odcisnigte] pieczeci
o tresci: ,,Powyzszy wydatek miesci si¢ w planie finansowym”.

Pracownik dokonujacy sprawdzenia operacji pod wzgledem rzeczowym dokonuje réwniez
adnotacji o zastosowaniu przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych. Za prawidtowa
realizacj¢ projektu pod wzglgdem zamowien publicznych odpowiedzialny bedzie Naczelnik
Wydziatu Obstugi Organizacyjno-Prawne;.

Adnotacja jest dokonywana odrgcznie o tresci: ,, Wydatek dokonany zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Z 2017 r poz. 1579)

Pracownik merytoryczny dokonuje podzialu wydatkéw wskazanych w dowodzie
zrodlowym na odpowiednie kategorie i wskazuje kwoty wydatkéw kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych odrgbnie dla kazdej kategorii wydatku. Ww. osoba dokonuje réwniez




opisu rzeczowego wydatku.

11. Dowody ksiegowe zawierajg rowniez dekretacj¢ wedtug klasyfikacji budzetowej i symboliki
kont dokonywang przez pracownika merytorycznego Wydziatu Finanséw i Nadzoru.

12. Sprawdzone dowody ksi¢gowe i kompletnie opisane i zadekretowane przekazywane sg do
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski, ktory zatwierdza je do wyplaty.

13. Przekazywanie dowodéw ksiggowych do sprawdzenia pod wzgledem rzeczowym,
rachunkowym, stwierdzenia zgodnosci z planem finansowym, a takze do zatwierdzenia do
zaplaty, nastgpuje bez zbgdnej zwloki.

BURMISTRZ MIASTA

[
ZH_igni w Kot



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia BM Nr 571/2018
zdn. 17.01.2018 r.

DOKUMENTACJA ZASAD RACHUNKOWOSCI (POLITYKI RACHUNKOWOSCI)
PRZYJETA DO STOSOWANIA W URZEDZIE MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI
PRZY PROWADZENIU RACHUNKOWOSCI SRODKOW W RAMACH PROJEKTU
0SI PRIORYTETOWEJ 2 CYFROWE LUBELSKIE, DZIALANIA 2.1 CYFROWE
LUBELSKIE, REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA

LUBELSKIEGO NA LATA 2014-2020
§1

Okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w jego sklad okresow spra wozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Okresami sprawozdawczymi sg okresy, za ktore sporzadza
sie sprawozdania finansowe oraz sprawozdania budzetowe, tj. miesige, kwartal, potrocze i rok.

§2
Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do eksploatacji:

» ksigzki,

« odziez i umundurowanie,

« meble, dywany,

« pozostale $rodki trwale i wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci nieprzekraczajace]
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku od osob prawnych (3.500 z1), dla ktorych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesiacu
oddania do uzywania.

2. Warto$¢ poczatkowa $rodkow i dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
na zasadach okre§lonych w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone w
fundusz.

. 3. Ewidencje analityczng ilosciowo-wartosciowa z zastrzezeniem ust. 4 prowadzi si¢ dla
pozostatych $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%,
ktérych wartos¢ jest nie nizsza niz 1.000 zt

4. Bez wzgledu na warto$¢ ewidencyjna ilo§ciowo-warto$ciowa obejmuje sig:

« sprzety elektroniczne i AGD,

» maszyny do pisania i kalkulatory,

* meble,

+ elektronarzedzia,

* programy komputerowe.

5. Materialy (bez wzgledu na warto$¢) i wyposazenie o wartosci ponizej 1.000 71, sg odpisywane w
koszty dziatalnodci w momencie wydania do uzywania, z wyjatkiem wyposazenia, o ktérych
mowa w ust. 4.

6. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, jednorazowo za
okres calego roku pod data 31 grudnia.

7. Nowo przyjete Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktorym je przyjeto do uzywania.

8. Dochody i wydatki podlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT ujmuje si¢ na koncie rachunku
bankowego jednostki w kwotach brutto i w takich kwotach wykazuje si¢



w sprawozdaniach budzetowych.

9. Ustala sig nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

* Ponoszone koszty ujmowane sq na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami j dostawcami”

10. Przyjmuje si¢ nastepujace metody prowadzenia ewidencji rzeczowych aktywéow obrotowych:

* Zakupione materialy sa bezposrednio po zakupie zaliczane w ciezar wlasciwego konta
kosztéw. Srodki czystosci i materialy biurowe uwaza si¢ za zuzyte z chwila ich wydania. Na
koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje niewydanych materialow biurowych
i $rodkéw czystosci i wprowadza na stan zapasow korygujac koszty o wartosé tego stanu
pod data 31 grudnia.

* W nastepnym roku, nie pozniej niz pod data 31 grudnia, warto$é zapasOw materiatow
odnosi si¢ odpowiednio w koszty.

I1. Materialy wycenia sie w cenach zakupu.

12. W przypadku, gdy ceny zakupu jednakowych albo uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sg rozne, a warto$é stanu konicowego rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych wycenia sie:

* przyjmujac, ze rozchéd skladnikéw aktywéw wycenia sie kolejno po cenach tych
sktadnikow, ktére jednostka najwczesniej nabyta (metoda FIF 0).

13. Kierujac sie zasada istotnosci wyrazong w przepisach art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci
postanawia sig, iz jednostka nie bedzie dokonywata rozliczen migdzyokresowych kosztow.

§3
Sposéb prowadzenia ksigg rach unkowych

Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

W jednostce prowadzi si¢ odrebne ksiegi rachunkowe dla operacji zwigzanych ze $rodkami
Projektu w ramach Osi Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie, Dzialania 2.1 Cyfrowe Lubelskie,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika komputerows przy zastosowaniu systemu
informatycznego Przedsigbiorstwa Technik Komputerowych RECORD.

Ksiggi obejmuja zbiory danych Wygenerowane w wyniku uzytkowania ww. systemu
informatycznego, na ktére sktadajg sie:

* dziennik,

* ksigga gléwna,

* ksiegi pomocnicze,

* zestawienie obrotoéw i sald kont ksiegi gitownej,

* zestawienie sald kont ksiag pomocniczych.

Wykaz stosowanych programoéw komputerowych wraz z okresleniem aktualnej wersji
oprogramowania oraz daty rozpoczecia jego eksploatacji zawiera polityka rachunkowosci dla
Urzedu Miasta.

Opis procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci
metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania zawarty jest w
dokumentacji programu finansowo-ksiggowego Urzedu Miasta.




Opis systemu przetwarzania danych

Opis systemu informatycznego programu komputerowego, przy uzyciu ktorego prowadzi si¢
ksiegi rachunkowe, zawierajacy wykaz programéw, procedur i funkcji, wraz z opisem
algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych sa okreslone w
dokumentacji Urzgdu Miasta.

Opis systemu stuzacego ochronie danych.

Dokumentacje opisujaca przyjgte zasady rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe, a takze sprawozdania
budzetowe przechowuje si¢ w Urzedzie Miasta z zachowaniem zasad okres$lonych w polityce
rachunkowoséci Urzedu Miasta. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej przechowuje sig
przez okres 10 lat od dnia przyznania pomocy.

§ 4
Zaktadowy plan kont
Operacje gospodarcze dotyczace wydatkow i dochodéw ze $rodkéw w ramach Projektu Osi
Priorytetowej 2 Cyfrowe Lubelskie, Dziafania 2.1 Cyfrowe Lubelskie, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 ujmowane s3 na nizej
wymienionych kontach.
1. Wykaz kont syntetycznych

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwalych

011 Srodki trwate | Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszenia

i zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang
dziatalnoscig jednostki, ktére sa umarzane

stopniowo. |
071 Umorzenie $rodkéw  trwalych oraz|Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
warto$ci niematerialnych i prawnych biezacej z tytulu umorzenia srodkow trwatych|

i wartoci niematerialnych i prawnych
‘powstalego w wyniku planowych odpisow
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych.

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje) | Stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych;
w budowie oraz do rozliczenia tych kosztow na|
uzyskane efekty. ’

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki Stuzy do ewidencji stanu §rodkéw pienieznych
oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw oraz dochodéw budzetowych i
objetych planem finansowym jednostki.




Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami |Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw |
; iroszezen z tytuhu dostaw, robét i ustug, w tym

| | \réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot

; i 1 ushug.

223

'Rozliczenie wydatkéw budzetowych | Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
| ‘przez jednostke wydatkéw budzetowych,

w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania
programow i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich

Stuzy do ewidencji wplaconych a
| niewyjasnionych kwot z tytutu dochodéw
| budzetowych ’

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie

400 | Amortyzacja ‘ Stuzy do ewidencji naliczonych  odpisow
L - | amortyzacyjnych od srodkéw trwatych J

Zespo6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

| 800 IF undusz jednostki Stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku W
' | ’ trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

810 'Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystanﬂ
| $rodkow europejskich oraz $rodki z ’ lub rozliczone dotacje przekazane z budzetu,
'budzetu na inwestycje wartosci platnosci z budzetu $rodkéw

| europejskich uznanych za rozliczone oraz

| réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez
jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych

‘na finansowanie wlasnych srodkow trwatych .

_ ' w budowie.
860 | Wynik finansowy | Stuzy do ustalania wyniku finansowego
| | |jednostki. |
Konta pozabilansowe
‘9987 |Zaanga20wanie wydatkéw budzetowych ’ Stuzy do ewidencji prawnego Zaangazowania
! ‘roku biezacego ‘ wydatkéw budzetowych ujetych w planie
‘ finansowym jednostki budzetowej danego roku
| budzetowego.
!999 ‘ZaangaZowanie wydatkow budZetowych| Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania

\przysztych lat ‘wydatkéw budzetowych przysztych lat. ]




Opis klasyfikacji zdarzen na poszczegélnych kontach syntetycznych

Zasady klasyfikacji zdarzen i korespondencj¢ kont przyjmuje si¢ jako obowiagzujace wskazane
w przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. Z 2017 r. poz. 760),
a w szczegolnosci:

Zesp6l 0 — Majatek trwalych

Na kontach Zespolu 0 ,Majatek trwaly” ewidencjonuje si¢ m.in. rzeczowy majatek trwaly,
umorzenie majatku oraz $rodki trwate w budowie (inwestycje).

Konto 011 ,Srodki trwale (ST)”

Konto 011 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowe]
srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktore sg umarzane
stopniowo.

Wszystkie zwickszenia z tytutu przychodow i podwyzszenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych ksieguje si¢ po stronic Wn konta 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci
poczatkowej po stronie Ma konta 011 z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych ujmowanego
na koncie 071.

Zwiekszenie stanu $rodkow trwatych nastgpuje pod datg przyjecia do uzywania: z budowy, od
dostawcow. Zmniejszenie stanu $rodkéw trwalych nastepuje pod datg postawienia ich w stan
likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktadow na ulepszenie.

Konto 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(UST)
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezacej z tytulu umorzenia $rodkow

trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych powstalych w wyniku planowych odpisow
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od
wszystkich $rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow i dobr
kultury, oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo.

Umorzenie podstawowych §rodkéw trwatych nalicza sig, zgodnie z przepisami podatkowymi,
od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym te srodki przyjeto do
uzywania, i do korica tego miesigca, w ktorym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich
warto$cig poczatkows.

Na stronic Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronic Wn konta 071
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia



wartosci biezacej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie
011 wartosci $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje) (STwB)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty. Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupu gotowych $rodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim poniesione koszty dotyczace $rodkdw
trwalych w budowie (inwestycji) realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak
i wykonywanych we wlasnym zakresie. Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ W szczegolnosci
wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkéw
trwalych oraz sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza koszty niezakonczonych $rodkow .
trwatych w budowie (inwestyciji).

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy (RB)”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienig¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywdéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig: .

- wplywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z
planem finansowym w korespondencji z kontem 720;

- wplywy Srodkéw na wydatki nieobjete zaliczkg w korespondencji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 130 wmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki (ewidencja szczegdlowa wedtug podziatek klasyfikacii wydatkow
budzetowych), w korespondencji z kontem 201;

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnogé zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shizy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie




dochoddw - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochoddéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130-2 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatk6w budzetowych, a niewykorzystanych do korca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130-1 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochoddw budzetowych, ktore do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu Ssrodkoéw pieni¢znych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowiazan z podzialem wedhig kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich rowniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznodci i roszczenia oraz za splatg¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje sie za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek Klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.



Konto 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspolfinansowania programdéw
1 projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci okresowe wplywy Srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspoélfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
Wyzszego stopnia Srodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofca roku, w korespondenciji
z kontem 130.

Konto 245 "Wplywy do wyjasnienia"

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ zwrot kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Natomiast na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw
w ukiadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami,

z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegolowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.




Konto 400 ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych
odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koficu roku
salda konta na wynik finansowy.

W konicu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszu i wyniku finansowego.

Konto 800 "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosei:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane z budzetu, wartosci platnosci z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych $rodkow
trwatych w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie
ich inwestycji (jest to zapis réwnolegty do zaptaty zobowiazan ksiegowany Wn 810 Ma 800).



Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koAcu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 860 "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem 400; natomiast na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ przychody z
tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 720.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rGwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umow, decyzji
1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedhig podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokosé zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest prowadzona wedhlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.
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