Zarzadzenie Nr 663/18
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski
z dnia 14 sierpnia 2018 r.

w sprawie zmian Instrukeji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia
pomieszczen Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z poézn. zm.) oraz art. 100 § 2 ust. 4 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z2018 r. poz. 917, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Instrukeji postgpowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu Miasta w
Migdzyrzecu Podlaskim stanowigcym Zalacznik do Zarzadzenia Nr 452/17 Burmistrza
Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie zmian Instrukcji postgpowania
z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim /ze
zm./ dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1) w § 1 zmienia si¢ ust. 2, ktéry otrzymuje brzmienie:

..2. Procedura obowiagzuje wszystkich pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim na podstawie art. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2018 r.
o pracownikach samorzadowych oraz innych o0sob upowaznionych do dysponowania
kluczami.™;

2) w§ 1 ust. 3 zmienia si¢ pkt 6, ktory otrzymuje brzmienie:

.6) pracownik — pracownika Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim zatrudnionego
w na podstawie art. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2018 r. o pracownikach samorzadowych oraz
inng osob¢ upowazniona do dysponowania kluczami™:

3) w § 3 zmienia si¢ ust. 7, ktory otrzymuje brzmienie:

.7. Klucze do pomieszczen Kancelarii dokumentow niejawnych. dostepu do CEPIK.
archiwum zaktadowego moga by¢ w wytacznym posiadaniu pracownikow kierujacych tymi
stanowiskami 1 zatrudnionych na stanowiskach realizujagcych zadania w tych
pomieszczeniach. Klucze do pomieszczen kasy oraz serwerowni moga by¢ w wylgcznym
posiadaniu pracownikow zatrudnionych na stanowiskach realizujacych zadania w tych
pomieszczeniach, a w przypadku nieobecnosci tych pracownikow klucze do tych
pomieszczen otrzymuja wylacznie osoby zastepujace tych pracownikow.”;

4) w § 4 zmienia si¢ ust. 1. ktory otrzymuje brzmienie:

.1. Zgod¢ na upowaznienie pracownikow do otwierania glownych drzwi wejsciowych do
budynkow Urzedu Miasta oraz do rozkodowywania systemu alarmowego w budynku Urzedu
przy ul. Pocztowej 8 wydaje Burmistrz Miasta, Z-ca Burmistrza Miasta lub Sekretarz
Miasta.™.



§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Migdzyrzec Podlaski.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




