nr sprawy: R-111.271.9.2019

Zatwierdzam:

7 up. Burmistrza Miasta

............. paflel Lysanczuk..............

Burmistrza Miasta

Miedzyrzec Podlaski 15.02.2019r.

INSTRUKCJA DLA OFERENTA

Zapytanie ofertowe na przeprowadzeniu dzialan promocyjnych dla
projektu pn. ,Rewitalizacja zdegradowanych obszaréow po wyrobiskach
Zwirowni z przeznaczeniem na obszar turystyczny”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Migdzyrzec Podlaski

ul. Pocztowa 8,

21-560 Miedzyrzec Podlaski

tel. 83 372-62-11, faks 83 372-62-28

godziny pracy Urzedu Miasta Migdzyrzec Podlaski:
730-15%% poniedziatek, $roda, piatek;

890_16% wtorek, czwartek

www.miedzyrzec.pl

II. Tryb udzielania zamdéwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz.U. z 2018 1. poz. 1986 z pézn.zm.) zwanej dalej

»ustawg Pzp" 1 zgodnie z

Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych

wspotinansowanych ze srodkéw finansowych Unii Europejskie;.

Pzp.

ITI. Opis przedmiotu zamoéwienia

Warto$¢ zamodwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okre$lonej w art.4 pkt 8 ustawy

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie dziatan promocyjnych dla projektu pn.
,,Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw po wyrobiskach Zwirowni z przeznaczeniem na

obszar turystyczny”.
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2. Zakres rzeczowy zamOwienia obejmuje:

Lp. Rodzaj przedsiewzigcia I;(;.:c
1. |Opracowanie, wykonanie oraz zamontowanie Tablicy Informacyjne;j. 2
2. | Opracowanie i druk folderu informacyjno-promocyjnego. 500

Celem dzialan informacyjnych, prowadzonych dla ww. projektu jest dotarcie
z informacja o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii Europejskiej do jak najwigkszego
grona odbiorcéw, przede wszystkim do okreslonych grup docelowych projektu. UE wymaga
wiec informowania opinii publicznej (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz 0s6b
i podmiotéw uczestniczgeych w projekeie o tym, ze dane przedsigwzigeie bylo mozliwe m.in.
dzieki unijnej pomocy.

ZAKRES CZYNNOSCI WYKONAWCY PROMOCJI PROJEKTU:
Na wykonanie promocji projektu sklada sig:

1. Opracowanie i wykonanie oraz montaz tablic informacyjnych — 2 szt. tablica
jednostronna wolnostojgca na bazie konstrukeji stalowej zabezpieczonej antykorozyjnie,
sktadajaca si¢ z dwoch czesci sktadowych: tablicy informacyjnej oraz dwdch nog stalowych
z rur o $rednicy © 50 mm lub profili 50/50mm, wykonana w technologii odpornej na dzialanie
warunkéw atmosferycznych (deszcz, $nieg, slonce, wiatr) — rozmiar planszy tablicy,
(co najmniej) wysokosé 80 em, szeroko$¢ 120 em (pelen kolor).

Tablica informacyjna musi zawierac:

- nazwe beneficjenta (Miasto Migdzyrzec Podlaski),

- tytul projektu (,Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw po wyrobiskach Zwirowni
z przeznaczeniem na obszar turystyczny”)

- cel projektu (Ozywienie spoleczne Miasta Migdzyrzec Podlaski i wparcie oséb zagrozonych
wykluczeniem przez rewitalizacje zdegradowanego obszaru Zwirowni i nadanie mu nowych
Sfunkcji, w tym rekreacyjnych i turystycznych),

- znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego,

- adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

- Opis wykonania robot: tablica wykonana jako gotowa do zainstalowania we wskazanym przez
Zamawiajacego miejscu. Konstrukcja wolnostojaca, skladajgca sie z dwoéch czesei: tablicy
informacyjnej oraz dwéch nég stalowych z rur o $rednicy @ 50 mm lub profili stalowy 50/50
mm. Do nég o dhugosci calkowitej min. 2,9 m zamocowaé srubami tablice informacyjna z PCV
grubosci min 4mm na podkladzie z blachy stalowej ocynkowanej. Blache nalezy zamontowac
na konstrukcji z profili zamknigtych 40x20x3mm taczonych przez spawania. Wszystkie
elementy stalowe zabezpieczone antykorozyjnie malowane farbg ftalowg lub akrylowa.
Umiejscowienie konstrukeji polegaé bedzie na wykonaniu w gruncie wykopu do glebokoscei
0,9 m, a nastepnie zabetonowaniu ndg tablicy.

- Minimalna trwalo$¢ koloréw i materiatu - 5 lat od dnia protokolarnego odbioru.
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Tablice informacyjne nalezy zamontowaé we wskazanym miejscu na obszarze realizacji
projektu w Miedzyrzecu Podlaskim, przy ul. Zahajkowskiej, 21-560 Migdzyrzec Podlaski.
Wzory tablic znajdujg si¢ na stronie internetowej programu https://rpo.lubelskie.pl/strona-592-
zasady oznakowania_projektow.html

TERMIN REALIZACJI: do 12 kwietnia 2019r.

2. Opracowanie i druk 500 szt. folderu informacyjno-promocyjnego zawierajgcego
w formacie A5, okladka wykonana na papierze ,.kreda blysk” lakierowanym min. 250 g/m?
pelen kolor. Wnetrze (min.16 stron nie liczae okladek, zszytych) wykonane na papierze
kredowym min. 150 g/m?, peten kolor. Folder oprécz opisu inwestycji i informacji o realizacji
projektu zawieral bedzie wszystkie elementy wymagane w przypadku materiatow
informacyjnych i promocyjnych, zgodnie z ,,Podr¢cznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz Ksiega
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki
spojnosei na lata 2014-2020” (dokumenty dostgpne na stronie internetowej pod linkiem:
hitps://rpo.lubelskie.pl/strona-613-wytyczne _dot_informacji_i_promocji.html).

Cena przygotowania folderu powinna zawieraé takie elementy jak: opracowanie tekstu,
wykonanie materialu zdjeciowego na terenie realizacji projektu (min. 50 szt.), postprodukcja
fotografii stanowigcych wiasno$é Zamawiajgcego przygotowanie projektu graficznego,
lamanie tekstu, przygotowanie do druku, naswietlanie, druk oraz dostawg do siedziby
zamawiajacego. Material niezbedny do przygotowania tekstu dostarcza Zamawiajgcy.
Zamawiajacy nie przewiduje nadania wydawnictwu numeru ISBN.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania akceptacji Zamawiajacego na kazdym etapie prac:
- opracowanie tekstu,

- wybdr i wykorzystanie materiatu zdjeciowego,

- projekt oktadki,

- sktad materiatu.

Wykonawca przekaze ponadto projekt zaakceptowanego przez Zamawiajgcego folderu w
wersji elektronicznej, w formacie PDF do druku, na nosniku elektronicznym.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia autorskich praw majatkowych do dziela oraz
jego fragmentow (tekstu i fotografii) na Zamawiajgcego.

TERMIN REALIZACJI: do 30 czerwca 2020r.

Wymagania odno$nie znakéw graficznych podane sg w ,Podrgezniku wnioskodawey
i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,
dokument dostepny na stronie internetowej:

http://rpo.lubelskie.pl/strona-385-zasady _promocji_i_oznakowania_projektow.html

jak réwniez w ,,Wytycznych programowych dotyczgcych systemu wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego tom I
http://rpo.lubelskie.pl/dokument-104-wytyczne_programowe_dotyczace systemu.html
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UWAGA:

Przedmiot zaméwienia jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014 - 2020 zgodnie z Umowg nr: RPLU.13.03.00-06-0032/17-00 o dofinansowanie
Projektu  ,Rewitalizacja zdegradowanych obszarow po  wyrobiskach Zwirowni
z przeznaczeniem na obszar turystyczny” realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 13:
INFRASTRUKTURA SPOELECZNA, Dzialanie 13.3: Rewitalizacja obszaréw miejskich.

IV. Termin wykonania zamowienia

1. Opracowanie i wykonanie oraz montaz tablic informacyjnych - do 12 kwietnia 2019r.
2. Opracowanie i druk 500 szt. folderu informacyjno-promocyjnego - do 30 czerwca 2020r.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow
Zamawiajgcy nie ustanawia warunkow udzialu w postgpowaniu.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedng oferte na calo$¢ przedmiotu zaméwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatgeznik nr 1.
Pozadane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do dziatania w imieniu firmy oraz

&= 09

zawiera¢ wymagane zatgczniki i o§wiadczenia.

5. Poprawki dokonywane w ofercic muszg by¢ jednoczeénie, czytelne i zrozumiate oraz
parafowane przez osobe podpisujacg calg oferte.

6. Oferte nalezy wlozy¢ do koperty oznaczonej nastepujgco:

OFERTA — dzialania promocyjne ,,Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw po wyrobiskach
Zwirowni 7 przeznaczeniem na obszar turystyczny” - nie otwieraé przed 01.03.2019 r.
godz. 11:15”

i zawierajgcej nazwe 1 adres Wykonawcy.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ zlozong
przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te musza zostaC przygotowane
i oznaczone tak jak oferta, dodatkowo koperta powinna zosta¢ oznaczona okresleniami
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

8. Oferty zlozone po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie Wykonawcy.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$é zapytania ofertowego. Dokonang zmiang w zapytaniu ofertowym
Zamawiajgcy zamieszceza na stronie internetowej, na ktorej bylo udostgpnione.

10. Zamawiajgcy moze przedluzy¢ termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do wprowadzenia zmian treSci zapytania ofertowego. Informacje
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o przedluzeniu terminu Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej, na
ktorej jest ono udostgpnione.

11. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem oferty
oraz odpowiedzialno$ci z tym zwigzanych, a Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
udzialu wykonawcoéw w postgpowaniu.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu, Wykonawca ponosi
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

13. Zamawiajacy nie bedzie udzielal wykonawcy zaliczek na realizacjg przedmiotu
zamOwienia.

14. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia
uplywu terminu sktadania ofert.

15. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od potencjalnych Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych ofert.

16. Postgpowanie koficzy sig zawarciem umowy o udzielenie zaméwienia albo zamknigciem
postepowania bez zawarcia umowy.

17. Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez zawarcia umowy jezeli:

1) nie zostata ztozona zadna oferta,

2) zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez
Zamawiajacego,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) Zamawiajacy stwierdzit zaistnienie okolicznosci, ktére powodujg, ze zawarcie umowy
nie jest w interesie Zamawiajgcego.

18. Kompletna oferta powinna zawierac:

1) Wypelniony formularz oferty (Zatgcznik nr 1)

VII. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej

1. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi kryteriami: cena oferty
- 100%
2. Punkty za koszt wykonania (warto$¢ brutto) oblicza si¢ wg wzoru:

cena najnizsza
C=  mmrmmmmmmeeee - x 100 =ilo& punktéw dla danej oferty
cena danej oferty
3. Cena ofertowa powinna obejmowaé calo$é prac zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.
4. Cena ofertowa obliczona wg w/w zasad powinna by¢ podana w ztotych polskich cyframi
i stownie.
5. Oferta na wartos¢ brutto ( z podatkiem VAT ) winna wynika¢ z dodania cen sktadnikowych
poszczegolnych jej elementow.

VIII. Miejscei termin skladanie ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 01.03.2019 r. godz. 11:00 w Sekretariacie Urzgdu
Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim ul. Pocztowa 8 pok. nr 22.
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IX. Miejsce i termin otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 01.03.2019 r. o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Pocztowej 8 pok. 4.
2. Otwarcie ofert jest jawne.

X. Uprawnieni do udzielania informacji.

1. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonaweami jest p. Arkadiusz
Szyszko —tel. (83) 372-62-34.

XI. Wzér umowy

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zawarl umowe w sprawie zaméwienia publicznego na
warunkach okre§lonych we wzorze umowy stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

XII. Bezpieczenstwo i ochrona informacji

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim jest Burmistiz Miasta z siedzibg przy ul. Pocztowej 8, 21-560
Miedzyrzec Podlaski, tel. 83 372 62 11, faks 83 372 6228 e-mail: miasto@miedzyrzec.pl
— zwany dalej Administratorem Danych

» Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig
kontaktowaé pisemnie na adres siedziby Administratora Danych lub adres e-mail:
iod@miedzyrzec.pl

»  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro netto,
nr sprawy R-111.271.9.2019 prowadzonego w formie zapytania ofertowego na

przeprowadzenie dziataf promocyjnych dla projektu pn. ,,Rewitalizacja zdegradowanych
obszaréw po wyrobiskach Zwirowni z przeznaczeniem na obszar turystyczny”.

» W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa powyzej, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow.

» Pani/Pana dane nic beda przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (. panstw trzecich).

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezb¢dny do realizacji celow
okreslonych powyzej, a po tym czasie przez okres archiwizacji wymagany dla danych
kategorii danych przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

= Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia, przetwarzania, jezeli zachodza przestanki do tych uprawnien i nie
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sa ograniczone poprzez inne przepisy prawne. Podanie danych jest dobrowolne ale
konieczne w celu przystapienia do zamoéwienia.

= Przysluguje Pani/Panu roéwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego sie ochrong danych osobowych tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

= Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie beda
profilowane.

XIII. Zalgczniki

1. Formularz oferty - Zatgcznik nr 1
2. Wzoér umowy - Zalgcznik nr 2
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