ZARZADZENIE Nr 230/16
Burmistrza Miasta Miedzyrzec Podlaski

z dnia 1 kwietnia 2016 r.

w sprawie zmian zasad stosowania w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukceji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych

~

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 r., poz. 1515, z p6zn. zm.) w zwiazku z § 1 ust. 3, § 2 ust. 2, § 42 ust. 3
i § 61 ust 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 25/2011 Burmistrza Miasta Migedzyrzec Podlaski z dnia 16 lutego 2011 r.
w sprawie w sprawie zasad stosowania w Urzedzie Miasta Migdzyrzec Podlaski
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych dodaje si¢ § 2a, ktory otrzymuje brzmienie:

-§ 2a

Do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta Miedzyrzec Podlaski w okresie zastgpstwa Pani Marty Nikonczuk
zatrudnionej na stanowisku Inspektora ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej —
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Wydziale Obstugi Organizacyjno-Prawne;j
w Urzedzie Miasta w czasie jej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy wyznacza si¢
Pania Anne Sadowska— Referenta ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej w Wydziale
Obstugi Organizacyjno-Prawnej - jako koordynatora czynnosci kancelaryjnych.”.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
Q2
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



