ZARZADZENIE NR 173/2019
BURMISTRZA MIASTA MIEDZYRZEC PODLASKI

zdnia 18 wrzesnia 2019 r.

w sprawie okre$lenia instrukcji uzytkowania pojazdu sluzbowego —
samochod osobowy Fiat PANDA Nr rej. LBI 44 247,

gospodarki paliwami plynnymi oraz ustalenia norm zuzycia paliwa.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 506 z pozniejszymi zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ instrukcje uzytkowania pojazdu stuzbowego oraz gospodarki paliwami ptynnymi stanowiaca

zalagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
82,
Ustala si¢ norme¢ zuzycia paliw ptynnych, stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
83
Ustala si¢ wzor Karty Drogowej .,.SM 1017 stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

§4.

Wykaz osob upowaznionych do prowadzenia pojazdu znajduje si¢ w Wydziale Obstugi
. Organizacyjno-Prawnej.

ga.
Zobowigzuje sig¢ kierowcow prowadzacych pojazd sluzbowy do eksploatacji pojazdu sprawnego
technicznie, ze sprawnie dziatajgcym licznikiem oraz przestrzeganic przepisow Kodeksu Ruchu
Drogowego.

§ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta
w Miedzyrzecu Podlaskim.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up, Burmistrza Miasta
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Zalacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 173/2019
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski

z dnia 18 wrzesnia 2019 r.

Instrukeja uzytkowania pojazdu oraz gospodarki paliwami plynnymi

§ 1.
llekro¢ jest mowa w instrukeji o :

1. Pojezdzie — nalezy przez to rozumie¢ samochod osobowy Fiat PANDA o nr rej. LBI 44 247 stanowiacy
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Migdzyrzec Podlaski, uzytkowany przez Wydzial Strategii i Rozwoju Urzedu

Miasta Migdzyrzec Podlaski.

2. Uzytkowniku samochodu - kierowcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgca stosowne upowaznienie

do prowadzenia pojazdu.

§2.

Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju zapewnia prowadzenie ewidencji dokumentacji oraz wydatkowania

srodkow finansowych przeznaczonych na utrzymanie pojazdu, a mianowicie:

1. Kart Drogowych oraz ich wydawanie kierowcom.

2. Rozliczenia zakupu i zuzycia paliwa.

3. Weryfikowanie zgodnosci danych zawartych w rozliczeniu zakupu i zuzycia paliwa z przedkladanymi

w celu rozliczenia tych wydatkow fakturami, rachunkami.

4. Weryfikowanie zgodnosci danych na wydatki zwiazane z zakupem czesci zamiennych, materiatow
eksploatacyjnych oraz ustug z przedkladanymi w celu rozliczenia tych wydatkéw fakturami, rachunkami.

5. Uczestniczenie w kontrolnym tankowaniu pojazdu.

§ 3.
Uzytkownicy pojazdu mogg wykorzystywa¢ pojazd do celow stuzbowych zwigzanych z realizacja

podstawowych zadan Wydzialow Urzedu Miasta w Miedzyrzecu Podlaskim.

§ 4.

1. Uzytkownik pojazdu zobowiazany jest do :

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy,

2) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,

3) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

4) przed wyjazdem dokonanie sprawdzenia wygladu pojazdu, sprawdzenia dziatania $wiatel, poziomu ptynéw
eksploatacyjnych oraz sprawnosci hamulcow, a w przypadku zauwazenia awarii czy usterek —

natychmiastowe zgloszenie ich Naczelnikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju,




5) przed wyjazdem dokonanie sprawdzenia kompletnosci wyposazenia: trojkat ostrzegawczy., gasnica, itd.
6) w przypadku kolizji, wypadku drogowego, kradziezy pojazdu badz elementéw jego wyposazenia
niezwlocznego powiadomienia Policji oraz Naczelnika Wydziatu Strategii i Rozwoju,

7) biezacego dokonywania wpisow w karcie drogowe;.

2. Uzytkownikowi zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

[¥S

. Po zakonczeniu pracy pojazd parkowany bedzie w garazu uzytkowanym przez Miasto Miedzyrzec Podlaski

przy ul. Warszawskiej 33a w Miedzyrzecu Podlaskim.

4. Spowodowanie przez uzytkownika pojazdu szkody, ktora nie podlega zwrotowi z tytutu OC i AC

przewiduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tej osoby do maksymalnie 3 miesiecznego wynagrodzenia.
§ 5.

I. Ewidencjonowanie przejazdow pojazdu prowadzone jest przez uzytkownika na numerowanych
kartach drogowych.

2. Nowa Kkarta drogowa wydawana jest uzytkownikowi pojazdu po uprzednim zwrocie karty drogowej
wezesnie] wydane;.

3. Karta drogowa jest wydawana kierowcy i przez niego wypetniana. W ciggu doby moze byé wiecej

kierowcow niz jeden.
§ 6.

I. Rozliczanic przebiegu oraz zuzycia paliwa dokonywane jest na podstawic wypetnionych Kart

Drogowych.

[§e]

. Przy rozliczaniu paliwa stosuje sie normy zuzycia paliwa ustalone dla pojazdu.

(FS)

. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie drogowej z podaniem ilosci.

=

Uzytkownik odpowiedzialny jest za czytelne i prawidlowe dokonanie wpiséw dotyczacych zakupu paliwa

w Karcie Drogowej.

5. W przypadku przekroczenia norm paliwowych spowodowanych trudnymi warunkami wykorzystania

pojazdu, uzytkownik zobowiazany jest do zlozenia wyjasnien.

6. Pojazd w przypadku przekroczenia ustalonej normy z powodu technicznej niesprawnosci powinien byé
poddany badaniu technicznemu w celu ustalenia przyczyn i przywrécony do stanu technicznego

zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.
7. W przypadku powtarzajacych sig przekroczen norm paliwowych, Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju
powola komisje, zleci kontrolne tankowanie pojazdu oraz weryfikacje ustalonych norm paliwowych.

8. Rozliczenie uzytkownikow z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia polega na poréwnaniu ilosci
zakupionego paliwa w okresie rozliczeniowym z iloscia paliwa, ktdre samochdéd powinien zuzyé w tym

okresie wedlug normy zgodnie z iloscig faktycznie przejechanych kilometréw.




§7.

Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju odpowiada za :
|. Terminowe badania techniczne pojazdu, okreslone przepisami prawa.

2. Terminowe okresowe przeglady w specjalistycznym warsztacie ushugowym.

(VS ]

. Sporzadzanie rozliczen zuzycia paliwa.

4. Prowadzenie ewidencji kart drogowych i ich rozliczanie.

N

- Realizacj¢ faktur 1 rachunkow zwiazanych z zakupem paliwa. srodkéw eksploatacyjnych,

napraw,



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 173/2019
Burmistrza Miasta Migdzyrzec Podlaski

zdnia 18 wrzesnia 2019 r.

Norma zuzvcia paliwa

Ustala sie catoroczng norme zuzycia paliwa dla pojazdu shuzbowego — samochdd osobowy
Fiat PANDA Nr rej. LBl 44 247 na poziomie 7,0 litréw/100 km (Pb 95) z tolerancja zuzycia

paliwa w granicach + 10%

Zatwierdzam normg, ,
Z up. Burmistrza Miasta
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie wprowadza si¢ w celu unormowania i1 aktualizacji sposobu prowadzenia gospodarki
paliwowej pojazdu stuzbowego Fiat Panda o nr rej. LBI 44247, uzytkowanego przez

Wydzial Strategii 1 Rozwoju Urzgdu Miasta Migdzyrzec Podlaski.



